! MUNICIPALIDAD PROVINCIAL . X
4 DE SAN MARTIN
TARAPOTO

“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

- ORDENANZA MUNICIPAL N° 027-2021-MPSM

Tarapoto, 07 de diciembre de 2021

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN.
VISTO:

El informe N° 205-2021-GPP-MPSM, de fecha 29/10/2021 suscrito por el Gerente de Planeamiento
y Presupuesto, el Informe Legal N° 0226-2021-0AJ/MPSM de fecha 02/11/2021 y suscrito por el Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica y el Dictamen N° 033-2021-COEPP-MPSM, de fecha 26/11/2021 y
suscrito por el Presidente de la Comisién Ordinaria de Economia, Planificacién y Presupuesto, sobre
la modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Provincial de San Martin.

CONSIDERANDO:

Que, la constitucion Politica del Perd, en su Articulo 194°, modificado por la Ley N° 27680, Ley de
Reforma Constitucional, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia, en concordancia con el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972, ley Organica de Municipalidades;

Que, con Ordenanza Municipal N° 015-2013-MPSM, se aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin;

Que, con Re's'o‘lucién de Sécretaria de Gestién Plblica N° 005-2018-PCM-SGP, se aprueban los
lineamientos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA;

Que, con Decreto Legislativo N° 1203, decreto legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites —
SUT para a simplificacién de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
cuyo reglamento fue aprobado con Decreto Supremo N° 031-2018-PCM;

Que, con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, con Ordenanza Municipal N° 001-2020-MPSM, de fecha 16.01.2020, se modifica el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin, para los
procedimientos administrativos correspondientes al otorgamiento de Licencia de Funcionamiento e
. Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones — ITSE, conforme a lo dispuesto en el Decreto
Supremo N° 045-2019-PCM, que aprueba los procedimientos administrativos de Licencia de
Funcionamiento y al Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba en nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones — ITSE;

T
@W--.,Que, con Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, se aprueban doce (12) procedimientos

A AN . . . . . . . . . ..

il‘\? \g; administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
‘T GE F ADE '. - - . . . - - . . ’ -
% AD‘?»?EZE‘:% ’4“:% f,‘\ uncionamiento para bodegas a cargo de las municipalidades provinciales y distritales, en cuya tnica

§;}disposici6n complementaria transitoria se deroga al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, en
" cumplimiento del articulo 41 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General;
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Que, con Decreto Supremo N° 043-2021-PCM; se aprueban diez (10) procedimientos administrativos
y un (01) servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones — ITSE a cargo de los gobiernos locales;

Que, mediante Informe N° 205-2021-GPP-MPSM, de fecha 29.10.2021, y suscrito por el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, en el cual sefiala que resulta necesario modificar el TUPA con la
incorporacion de nuevos procedimientos administrativos y servicios exclusivos estandarizados,
conforme a los determinados en el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM vy el Decreto Supremo
N° 043-2021-PCM, siendo necesario para tal efecto aprobar la citada modificacion del TUPA vigente
mediante ordenanza municipal, en concordancia con la normativa vigente;

Que, mediante Informe Legal N° 0226-2021-0AJ-MPSM, de fecha 26.11.2021 y suscrito por el Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, en el cual OPINA que, todos los procedimientos y servicios
exclusivos referente a Licencias de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones — ITSE, se encuentran conforme a Ley y debidamente establecidos en las normas
vigentes, cumplimiento con el principio de legalidad, en concordancia con lo establecido en el
articulo 36 inciso 36.1 de la Ley N° 27444 y modificatorias;

Que, en el inciso 44.1 del articulo 44 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo, refiere que El Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por
Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo,
~ sequn el nivel de gobierno respectivo. Asimismo, el numeral 44.5 del mismo sefiala que Una vez
A aprobado el TUPA, toda modificacion que no _implique la creacién de nuevos procedimientos,
2} incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del
/ Sector, o por resolucidn del titular del Organismo Autdnomo conforme a la Constitucidn Politica del
Perd, o por Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos Requladores, Resolucion del drgano
de direccidn o del titular de los organismos técnicos especializados, sequn corresponda, Decreto
Regional o Decreto de Alcaldia, seqtn el nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su
=1 aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1. En ambos casos se
publicard la modificacion sequn lo dispuesto por los numerales 44.2 y 44.3 (subrayado y sombreado

propio);

En ese sentido, corresponde modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA,
mediante Ordenanza Municipal, teniendo en cuenta los alcances establecidos en los parrafos
precedentes, en concordancia con la normativa correspondiente;

*\ En mérito a los fundamentos expuestos y en ejercicio de las atribuciones que establece el inciso 8
11 del articulo 9° y el articulo 40° de la ley N° 27972- Ley Orgdnica de Municipalidades, el Concejo
Municipal aprobé POR UNANIMIDAD, la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

ARTICULO PRIMERO. - MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, de la
Municipalidad Provincial de San Martin, con la incorporaciéon de doce (12) procedimientos
administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de
Funcionamiento para bodegas; asi como de diez (10) procedimientos administrativos y un (01)
servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones — ITSE, en concordancia a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM vy el
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Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, los cuales se detallan en el Anexos (Anexos N2 01 y 02), de
acuerdo a formato de Sistema Unico de Tramites — SUT, que forman parte de la presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. — DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 001-2020-MPSM, con excepcién al
procedimiento denominado duplicado de licencia de funcionamiento por pérdida o deterioro,
contenido en el Anexo A de mismo y dejar sin efecto toda disposiciéon que se apongan a la
presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, adecuar el integro
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San
Martin, teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo primero de la presente ordenanza.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local, asi como a la Sub
Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres, la aplicacion de lo dispuesto en la presente Ordenanza
Municipal.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER que el presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia al
siguiente dia de su publicacion.

ARTICULO SEXTO. - ENCARGAR a las unidades de organizaciones competentes, la publicacién del
presente dispositivo legal, asi como de sus correspondientes anexos, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en la normativa vigente.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLACE

 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
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Anexo N° 01

(12) procedimientos administrativos
estandarizados de Licencia de Funcionamiento y de
Licencia Provisional de Funcionamiento para
bodegas




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"

Cédigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.
; ; )
I Canales de atencion
1 Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 97.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

N /

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

(
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local

Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -
Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de
Desarrollo Econémico Local

Autoridad competente

Econémico

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo

Plazo maximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F(?cha- .
Publicacién

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”

Cddigo: PE102730761

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo méaximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niumero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actiien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Formularios

-

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

7

Caja de la Entidad

S, — - —

Monto - S/ 210.30 Efectivo:
Soles
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

/

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00. A




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

—

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

\.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de | Gerente de Desarrollo Econdmico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fe.cha. .
Publicacién
Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

Ly
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"

Codigo: PE102735B77

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méaximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva

cada 2 anos.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

. Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

V.

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

|
;

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-

Caja de la Entidad

Monto - S/ 363.10 Efectivo:
Soles

\

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

~

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

J X /

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Xeléfono: (042) - 522351
nexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de |Gerente de Desarrollo Econdmico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

| Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero F?Cha_ .
Publicacion

Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

Art. 25 . Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

(

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102735FC9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se

renueva cada 2 anos.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

-

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. J
. ———

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 644.30 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

-

’ 8 dias habiles

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

/

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
g
[ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
7 7 N
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

\. / \ /

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de | Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentaciéon

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero F(?cha. 5
Publicacion

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo, N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

’

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afos.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo trémite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el niimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.~ Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado ngente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan‘de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y manitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la.
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

A

I Canales de atencién

’ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 626.80 Efectivo:

Soles
\ /\

p
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

—

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

/

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

’ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econédmico Local - Sub Gerencia de |Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero F?cha_ .
Publicacion

Art.6,7,8y09. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

Art. 25 . |Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"

Codigo: PE102734ABB

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo méximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratéandose de representaciéon de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 202.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencién I Calificaciéon del procedimiento
p . i
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

p

L Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

;

Sub Gerencia de Desarrollo Econédmico Local

\. / \.

Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -
Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econdmico Local - Sub Gerencia de

Desarrollo Econémico Local

Gerente de Desarrollo Econdmico - Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fecha
D o Ti P
Articulo enominacién ipo Niamero Publicacién
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE10273750E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

l Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modific_acién._ ampliacién o nueva licencia de funcionamiqnto, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

\.

I Formularios

{ Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion

’

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

\.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 352.00 Efectivo:
Soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

8 dias habiles

/

{ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Sedes y horarios de atencion

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

\ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

\

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (042) - 522351

Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

\.

I Instancias de resolucién de recursos

\.

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de
Desarrollo Econémico Local

Econémico

Gerente de Desarrollo Econédmico - Gerencia de Desarrollo

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha_ .
Publicacion

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"

Cédigo: PE10273BF60

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultédneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

\

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

,

\.

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 615.20 Efectivo:

Soles
J M\

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento /




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

p

} 8 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

4

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

N — . m—

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

\ g \ /

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econdmico Local - Sub Gerencia de | Gerente de Desarrollo Econédmico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F(?cha. 5
Publicacion
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacién del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

/

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formularios

Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

Canales de atencion

\ — . m——

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

7

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.90 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

\

— . o

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

7

’ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

\

I Instancias de resolucién de recursos

|

J

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de | Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentaciéon




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.acha_ 5
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS (NIVEL DE RIESGO BAJO - ITSE POSTERIOR)"

Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccién técnica de seguridad en edificaciones, que tiene carécter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un &rea total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

-Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. 1
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito ’ ’ J
\ 4 .\
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I

\

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de
Desarrollo Econémico Local

Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Econémico

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fc?cha‘ .
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE

X
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"

Cadigo: PE10273B979

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre |
comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 30.60 Efectivo:
Soles

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

N — N . .

-

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

/

I Sedes y horarios de atenciéon

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

( \
)

’ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

/

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de | Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrollo
Desarrollo Econémico Local Econémico

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

GERENC!

AnINSTRAR




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Plazo méximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?cha. .
Publicacion
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102734DA5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacién automatica.

Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades. J

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. I

|
|
\V
! Formularios
|
|
[j
|

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito J / \J
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

dias habiles | Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
\.

Sedes y horarios de atencion

— o e

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

%

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Desarrollo Econémico Local Xeléfono: (042) - 522351
nexo: -
Correo: mpsm@mpsm.gob.pe
N\ / \

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Sub Gerente de Desarrollo Econémico Local - Sub Gerencia de |Gerente de Desarrollo Econémico - Gerencia de Desarrolio
Desarrollo Econémico Local Econémico
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

(

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe‘cha. 2
Publicacion
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

=~
F 980V, X2y

/’:-(«3 Sp \\\ot,\\

SISO A

.‘5 ALCAL iAh'i -
{i  ccosmol I pag. 83
fé SDMINISTR? ) 5

N7, Zakaea S

\Z
a2




Anexo N° 02

(10) procedimientos administrativos y un (01)
servicio prestado en exclusividad estandarizados
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones — ITSE




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Caodigo: PE657857552

| Descripcién del procedimiento

)
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) anos.
Este procedimiento aplica para los siguientes casos:
-Establecimientos objeto de inspeccién que no requieren de licencia de funcionamiento.
-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento
-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

-

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

N

I Canales de atencién

p
\ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 73.20 Efectivo:
| Soles
. /
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

/

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

’ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
P \
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

(2
7

\S

)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Gestién de Riesgos de Desastres - Sub
Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Ndamero Fe.acha_ .
Publicacion
Literal x) del articulo 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
‘..',‘
pomcrtd OE pag. 19

irap i




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio™

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

’

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) anos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones

de seguridad iniciales.

7

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones
Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios

N\

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

#

Caja de la Entidad

Monto - S/ 131.10 Efectivo:
Soles

\

9 dias habiles [ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ L se considera aprobada.

/

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

N — T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Gestion de Riesgos de Desastres - Sub
Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

Y A
)‘qHAPO'\.O

RS
R

Articulo Denominacién Tipo Numero Fe.cha- ,
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, 14, Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
pag. 25




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Cédigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

’

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segtn la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones

de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

¢) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afos anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

T —

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 328.90 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

7

‘ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN /.\




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

\.

- 7

Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

\

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Gestion de Riesgos de Desastres - Sub
Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos

Plazo maximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Fecha
. D L Ti N
Articulo enominacion ipo amero Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcion del procedimiento

p

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segln la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacién.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de célculo de aforo.

¢) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 641.60 Efectivo:
Soles

J

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

N I

7 dias habiles ’ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

\'_

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Xeléfono: (042) - 522351
nexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe
\, N

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Gestion de Riesgos de Desastres - Sub Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?cha_ )
Publicacién
Literal x) del articulo 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y37

< GERENPIA DE
1155 ADMINISTRACION




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

s

Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacién del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones.
Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

N /

I Canales de atencién
7

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

7

Caja de la Entidad

Monto - S/ 58.80 Efectivo:
Soles
.
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

P

Sedes y horarios de atencién

— T —— T, e——

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

J

‘ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

’;utoridad competente Sub Gerente de Gestion de Riesgos de Desastres - Sub Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestig iesgos -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos

Plazo méximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

Articulo

numeral 15.4 del articulo
15 y articulo 24, 38

Edificaciones

Fecha
D inacié Ti NG
enominacion ipo amero Publicacian
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Renovaci6n del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio™

Codigo: PE657856F0E

Descripcion del procedimiento

-

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segtn la Matriz de Riesgos

Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacién del Certificado de ITSE
Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

Formularios

N\ — N — o

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

%

Caja de la Entidad

Monto - S/ 76.90 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

f
F

[_’

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

e

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Zeléfono: (042) - 522351
nexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Sub Gerente de Gestién de Riesgos de Desastres - Sub Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos -

o4 1 )
/S D\




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestion de Riesgos

Plazo méximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niamero F?Cha_ ,
Publicacién
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Literal x) del articulo 2,
numeral 15.4 del articulo
15 y articulo 24, 38

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Cédigo: PE65785351D

I Descripcion del procedimiento

7

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segtn la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacién del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

| — . — s, m——

Monto - S/ 305.50 Efectivo:
Soles
Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

1 Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Zeléfono: (042) - 522351
nexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

( Autoridad competente

Sub Gerente de Gestion de Riesgos de Desastres - Sub
Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?cha_ N
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo
29, 38

Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcion del procedimiento

7

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE '

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

.
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

‘ Caja de la Entidad

Monto - S/ 472.00 Efectivo:
Soles
I Plazo de atencion . I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

‘ Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -

Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos [fﬁ’%\
P .

ALCALD ?

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Autoridad competente

Sub Gerente de Gestién de Riesgos de Desastres - Sub
Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

articulo 11, numeral 15.4
del articulo 15 y articulo
29, 38

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?cha. .
Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Cédigo: PE65785664D

I Descripcion del procedimiento

’

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo pablico
deportivo 0 no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7? dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia hébil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectéculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaraci6n Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicidn del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud.de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

l Formularios

P

RN

I Canales de atencién

‘ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

7

Caja de la Entidad

Monto - S/ 148.00 Efectivo:
Soles

\.

I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento

, N %

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

s

N

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

.

Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

I Consulta sobre el procedimiento

\.

Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -
Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Gestién de Riesgos de Desastres - Sub
Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos

Plazo méaximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

48y 49

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?cha_ ;
Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Evaluacién de condiciones de seguridad en espectéculos plblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas”

Cédigo: PE65785966E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico ‘
deportivo o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de més de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando nimero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actle mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de seiializacion, rutas de evacuacién y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones
eléctricas. :

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

I Canales de atencién

‘ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad

Monto - S/ 310.60 Efectivo:
Soles

. .

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

N

6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puege
interponer los recursos administrativos. =

Sedes y horarios de atencion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

7

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

..

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres

.

I Instancias de resolucion de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -
Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente
Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

Sub Gerente de Gestion de Riesgos de Desastres - Sub

Gerente de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos -
Gerencia de Seguridad Ciudadana y Gestién de Riesgos

Plazo méximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo méximo de 30 dias habiles

30 dias habiles

48 y 49 Edificaciones

respuesta
I Base legal
Articulo Denominacién Tipo NUmero F?Cha_ .
Publicacion
Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM

05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN - TARAPOTO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Codigo: ES657857DAC

I Descripcion del procedimiento

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

— .

Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitacién

Monto - S/ 30.60

11

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

/

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

\,
{ 4 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN Lunes a Viernes de 08:00 a 14:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Mesa de Partes : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

\.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

.

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: (042) - 522351
Anexo: -
Correo: mpsm@mpsm.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal
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43 y articulo 118

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Cha_ .
Publicacién
Numeral 43.2 del articulo| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019




