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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
TARAPOTO - PERU

“ANO DE LA INVERSION PARA EL DESARROLLO RURAL Y LA SEGURIDAD ALIMENTARIA”

ORDENANZA MUNICIPALNe 015-2013-MPSM

Tarapoto, 25 de Julio de 2013.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN:

“7. POR CUANTO:

‘.‘v.El Concejo Municipal, en Sesion Extraordinaria de fecha 24 de Julio de 2013; por mayoria calificada aprobo el nuevo
=/[Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~ TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin; y,

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
conforme lo establece el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por Ley N° 27680 — Ley de
Reforma Constitucional, y en concordancia con el Articulo I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N°
27972

Que, el articulo 36° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, sefiala que, los procedimientos,
requisitos y costos administrativos, deben ser compendiados, sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos aprobados por cada entidad;

Que el articulo 37° del cuerpo legal precitado establece que, todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la
aprobacion, segin el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende entre otros; de
conformidad al numeral 5) los supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacion, con indicacion de su monto y
forma de pago; debiendo el monto de los derechos expresarse con relacion ala UIT.

Que, en el articulo 38.1de Ley N° 27444, dispone que el TUPA es aprobado con Ordenanza Municipal, por constituir éste
el instrumento legal valido para su aprobacion del instrumento de gestion en referencia, y, en el articulo 38.2 establece que
cada dos (2) afios, las entidades estan obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su fitular; sin
embargo, podrén hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten.

Que mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, de fecha 04 de Junio del 2010, se aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo
44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, por el cual todas las entidades de gobierno
deberan calcular sus derechos de tramitacion utilizando la nueva metodologia.

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM se aprobé la metodologia de Simplificacion Administrativa la cual

“ establece disposiciones para su implementacion, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios
+‘prestados en exclusividad;

“Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2012-PCM-SGP de fecha 07 de diciembre de 2012,
" se aprueba el aplicativo informatico Web de la metodologia para la determinacion de costos, denominado Mi Costo, la
“Directiva “Lineamientos para el funcionamiento del aplicativo informatico Web para la determinacion de costos” y las Guias

de Simplificacion administrativa y Determinacion de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad para el Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local;

Asimismo, mediante D.S. N° 002-2013-EF, se aprueban los procedimientos para el cumplimiento de metas y la asignacion
de los recursos de! Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal del Afio 2013, la siguiente
meta: “Contar con un TUPA adaptado a la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones”.
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Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 001-2011-PCM-SGP y N° 001-2012-PCM-SGP se
modifican los plazos de implementacion de la metodologia de determinacion de costos, cuyo Ultimo plazo para las
municipalidades clasificadas como ciudades principales de tipo B, vence el 31 de Julio del 2013;

Que, con Informe N° 124-2013-GPP-MPSM de fecha 19/07/13, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, presenta el
TUPA con los costos actualizados en el aplicativo Mi Costo y la adecuacion a la Ley N° 29090, asimismo, con Informe N°
0132-2013-0OAJ/MPSM la Oficina de Asesoria Juridica emite opinion favorable para su aprobacién correspondiente; y,

En mérito a los fundamentos expuestos y en uso de las facultades otorgadas en la Ley Orgénica de Municipalidades N°
- 27972, Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, El Concejo Municipal en Sesion Extraordinaria de
- fecha 24 de Julio de! 2013, APROBO por Mayoria Calificada, la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL
QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE SAN MARTIN

Articulo Primero.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA, de la Municipalidad Provincial
de San Martin, cuyo Anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Sequndo.- PUBLICAR la presente Ordenanza, en el diario oficial de avisos judiciales, asi como el Anexo referido
en el Articulo 1° de la presente Ordenanza, en el Portal de Transparencia de la Municipalidad Provincial de San Martin
(www.mpsm.aob.pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas (www.psce.qob.pe) de conformidad a la Ley N°
29091.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Gerencia de Infraestructura y Planeamiento Urbano, Gerencia de
Desarrollo Economico, Gestion Ambiental y Turismo, Gerencia de Desarrolio Social, Gerencia de Seguridad Ciudadana y
Fiscalizacién, Oficina de Secretaria General, Oficina de Imagen Institucional y a la Oficina de Informatica y Sistemas, el
debido cumplimiento de la presente Ordenanza.

Articulo Cuarto.- DEROGUESE todos los dispositivos legales que se opongan a la presente Ordenanza y sus normas
modificatorias.

Articulo Quinto.- La presente Ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacion.

Registrese, comuniquese y cumplase
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 001-2020-MPSM

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN.
VISTO:

El informe N° 621-2019-GPP-MPSM, de fecha 13/12/2019 suscrito por el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, el Informe Legal N° 0273-2019-OAJ/MPSM, suscrito por el Jefe de
la Oficina de Asesoria Juridica y el Dictamen N° 002-2020-COEPP-MPSM, de fecha 09/01/2020,
suscrito por el Presidente de la Comisién Ordinaria de Economia, Planificacion y Presupuesto,
sobre la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad Provincial de San Martin.

CONSIDERANDO:

Que, la constitucion Politica del Perd, en su Articulo 194°, modificado por la Ley N° 27680, Ley
de Reforma Constitucional, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, en concordancia con el articulo lI
del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, ley Orgénica de Municipalidades;

Que, con Ordenanza Municipal N° 015-2013-MPSM, se aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin;

Que, con Decreto Legislativo N° 1200, se modifica los articulos 2, 3,6, 7, 8,9, 11, 13y 15 de la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Articulos 12 'y 14 de la Ley N°
29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres;

Que, con Decreto Legislativo N° 1271, se modifica los articulos 3, 7, 9, 14 y 15 de la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento;

Que, con Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada;

Que, con Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, se aprueba el nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - ITSE;

Que, con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

Que, con Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, de fecha 08.03.2019, se aprueban los
procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento que forman parte
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de observancia obligatoria para
todas las Municipalidades Provinciales y Distritales del pais, el mismos que, deja sin efecto a los
aprobados (procedimientos estandarizados de Licencia de Funcionamiento e ITSE) con
Resolucién Ministerial N° 088-2015-PCM;

Que, con Ordenanza Municipal N° 013-2015-MPSM, de fecha 30.04.2015, se modifica y adecta
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San
Martin, referente a los procedimientos administrativos de Inspecciones Técnicas de Seguridad

e

Tarapoto, 16 de enero del 2020.

-="""""Ir. Gregorio Delgado N° 260, Tarapoto
Rl " www.mpsm.gob.pe
T {7 (042) 522351 / N4 mpsm@mpsm.gob.pe
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Tarapoto, 16 de enero del 2020.

en Edificaciones - ITSE, conforme a lo establecido en la Ley N° 30230, Ley que establece
medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y permisos para promocion y dinamizacion
de la inversién en el pais y al Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, en donde se aprueba el
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones — ITSE y de acuerdo a los
procedimientos estandarizados consignados en la Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM;

Que, con Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, de fecha 29.02.2016, se aprueba el
Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funcionamiento y procedimientos vinculados al

distrito de Tarapoto;

Que, con Ordenanza Municipal N° 007-2016-MPSM, de fecha 29.02.2016, se modifica el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin
respecto a los procedimientos de Licencia de Funcionamiento y otros vinculados al distrito de
Tarapoto, conforme a los procedimientos estandarizados consignados en la Resolucion
Ministerial N° 088-2015-PCM,;

Que, mediante Informe Legal N° 0273-2019-OAJ/MPSM, de fecha 04.11.2019 y suscrito por el
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, en el cual OPINA que, todos los ‘procedimientos y
\ servicios exclusivos referente a Licencias de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de
Z \Seguridad en Edificaciones — ITSE, remitidos por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
N £ }ipara su sustentacion legal, con Memorando N° 402-2019-GPP-MPSM, se encuentran conforme
\’/" a Ley y debidamente establecidos en las normas vigentes, cumplimiento con el principio de

' »\,; o é / legalidad, en concordancia con lo establecido en el articulo 36 inciso 36.1 de la Ley N° 27444 y
\._:\./ modificatorias;

Srpress v,

: - Que, mediante Informe N° 621-2019-GPP-MPSM, de fecha 13.12.2019, y suscrito por el Gerente
g de Planeamiento y Presupuesto, en el cual recomienda, conforme a lo establecido en el articulo
55 5 del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, modificar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA vigente de la Municipalidad Provincial de San Martin, en virtud de los
cambios en la normativa sobre el otorgamiento de Licencia de Funcionamiento e Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones — ITSE; asimismo, manifiesta que, dicha modificacion
tendra que ser sometida al pleno de Concejo Municipal para su aprobacion con Ordenanza
Municipal, esto en concordancia con el articulo 44, incisos 441y 44.5 del Decreto Supremo N°

004-2019-JUS;

Que, en el inciso 44.1 del articulo 44 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo, refiere que EI Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo_del sector, por
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, sequn el nivel de gobierno respectivo. Asimismo, el numeral 44.5
del mismo sefala que Una vez aprobado el TUPA, foda modificacion que no implique la creacién
de nuevos procedimientos. incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar
por Resolucién Ministerial _del Sector, o por resolucién del titular del Organismo_ Auténomo
conforme a la Constitucion Politica del Pert, o por Resolucion de Consejo Directivo de los
Organismos Requladores. Resolucién del érqano de direccion o del titular de los organismos
técnicos especializados, seqtn corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, sequn el
nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo
establecido en el numeral 44.1. En ambos casos se publicara la modificacion segun lo dispuesto
por los numerales 44.2 y 44.3 (cursiva, subrayado y sombreado propio);

e ,w”‘/ﬂ' Jr. Gregorio Delgado N° 260, Tarapoto
e T T— — i . www.mpsm.gob.pe
I —— e e ( (042) 522351 / W4 mpsm@mpsm.gob.pe
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En ese sentido, corresponde modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA, mediante Ordenanza Municipal, teniendo en cuenta los alcances establecidos en los
parrafos precedentes, en concordancia con la normativa correspondiente;

En mérito a los fundamentos expuestos y en ejercicio de las atribuciones que establece el inciso
8 del articulo 9° y el articulo 40° de la ley N° 27972- Ley Organica de Municipalidades, el Concejo
Municipal aprobé POR UNANIMIDAD, la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
SAN MARTIN

ARTICULO PRIMERO. - MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA, de la Municipalidad Provincial de San Martin, para los procedimientos administrativos
correspondientes al otorgamiento de Licencia de Funcionamiento e Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones - ITSE, conforme se establecen en los procedimientos
estandarizados (Decreto Supremo N° 045-2019-PCM) y el nuevo Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones — ITSE (Decreto Supremo N° 002-2018-PCM), los
cuales se detallan en el Anexos (Anexos A y B) que forman parte de la presente ordenanza.

“'\ ARTICULO SEGUNDO. — DEROGAR la Ordenanza Municipal N° 013-2015-MPSM, I
i Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, Ordenanza Municipal N° 007-2016-MPSM y dejar sin
/] efecto toda disposicidon que se apongan a la presente Ordenanza Municipal.

- 0‘\0

ARTICULO TERCERO. — ACTUALIZAR los Formatos de tramitacién para los citados
procedimientos y servicios exclusivos, conforme se sefialan en el Decreto Supremo N° 045-2019-
PCM y el Decreto Supremo N° 002-2018-PCM.

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, adecuar el
integro del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial
de San Martin, teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo primero de la presente ordenanza.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Econémico, a través de la Sub
Gerencia de Desarrollo Econémico Local, asi como a la Gerencia d Seguridad Ciudadana y
Gestion de Riesgos a través de la Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres, la
aplicacion de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO SEXTO. - DISPONER que el presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia al
siguiente dia de su publicacion.

ARTICULO SEPTIMO. - ENCARGAR a las unidades de organizaciones competéntes, la
publicacion del presente dispositivo legal, asi como de sus correspondientes anexos, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos en la normativa vigente.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

TDAG/A/MPSM-T 5. MUNCIPALIGAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

C.C f@g \ 1 A 070

Archivo.-

—— o
. Ir. Gregorio Delgado N° 260, Tarapoto
www.mpsm.gob.pe

f (042) 522351 / W4 mpsm@mpsm.gob.pe
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ORDENANZA MUNICIPAL

N° 024-2020-MPSM

Tarapoto 21 de diciembre de 2020
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN |

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN.
VISTO: ‘

El Informe N° 315-2020-GPP-MPSM, de fecha 08/10/2020 suscrito por el Gerente de Planeamiento
y Presupuesto, el Informe Legal N° 202-2020-0AJ/MPSM, suscrito por el Jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica y el Dictamen N° 015-2020-COAAL-MPSM, de fecha 03/11/2020, suscrito por el Presidente
de la Comisién Ordinaria de Administracién y Asuntos Legales, sobre la modificacién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de San Martin.

CONSIDERANDO:

Que, la constitucién Politica del Perd, en su Articulo 194°, modificado por la Ley N° 27680, Ley de
Reforma Constitucional, establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia, en concordancia con el articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972, ley Organica de Municipalidades;

Que, con Ordenanza Municipal N° 015-2013-MPSM, se aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipélidéd Provincial de San Martin, documento de gestion que
compila todos los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad por la
Entidad, siendo uno de los mismos el procedimiento administrativo N° 2 “Acceso a la informacion,
en cumplimiento de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la informacion”;

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, publicado el 25.01.2019, se aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, disponiéndose
en su articulo 41, numeral 41.1 de Iaﬂ citada norma, correspondiente a los procedimientos
administrativos estandarizados obligatorios que, mediante decreto supremo refrendado por la
Presidencia del Consejo_de Ministros se aprueban procedimientos administrativos V_servicios
prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las entidades competentes
para tramitarlos, (...). Las entidades estdn obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios
* estandarizados en su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos sin necesidad de
- aprobacidn por parte de otra entidad. Las entidades solo podrdn determinar: la unidad de trdmite
" documentario o la que haga sus veces para dar inicio al procedimiento_administrativo o servicio
prestado en exclusividad, la autoridad competente para resolver el procedimiento administrativo y la
unidad orgdnica a la _que pertenece, y la_autoridad competente que resuelve los recursos
administrativos, en lo gue resulte pertinente. (Cursiva y subrayado propio);

Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, publicado el 04.10.2020, se aprueba el
procedimiento administrativo estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control, disposicién de observancia y
aplicacién obligatoria para todas las entidades de la Administracion Publica previstas en el articulo 2
del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, y en la cual se fija los derechos de

Jr Gregono Deigado No 260 - Tarapoto 9
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tramitacion correspondiente al citado procedimiento y otras , debiendo, las entidades de la
Administracién Publica, incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la
Informacidn Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control en sus respectivos TUPA, sin necesidad de aprobacién por parte de otra entidad, de
conformidad con lo previsto en el articulo 7 del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM;

Que, de acuerdo a lo previsto en el Articulo 9, numeral 9, correspondiente a las Atribuciones de
Concejo Municipal de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, corresponde al Concejo
Municipal crear, modificar, suprimir o exonerar_de _contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y
derechos, conforme a ley. (Cursiva, énfasis y subrayado propio) siendo el tipo de tasas por servicios
administrativos o derechos, las que debe pagar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de
/,;tramitacién de procedimientos administrativos (...), en concordancia con lo establecido en el Articulo
68 del Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacién Municipal;

| Que, mediante Informe N° 315-2020-GPP-MPSM, de fecha 08.10.2020, y suscrito por el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, en el cual concluye que corresponde modificar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA vigente de la Municipalidad Provincial de San Martin, con la
incorporacién del Procedimiento Administrativo Estandarizado Acceso a la Informacion Pdblica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, teniendo en cuenta para tal efecto, las disposiciones
establecidos y/o reguladas en la citada norma y en el marco de las disposiciones previstas en la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y suprimir el procedimiento administrativo
N°2 “Acceso a la informacion, en cumplimiento, de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a
SN Ia informacién” del citado documento de gestion vigente;

ue, mediante Informe Legal N° 202-2020-0AJ/MPSM, de fecha 09.10.2020 y suscrito por eI Jefe de
Ia Oficina de Asesoria Juridica, en el cual OPINA que, resulta procedente, dado que se encuentra
conforme a Ley y debidamente establecidos en las normas vigentes, cumplimiento con el principio
de legalidad, en concordancia con lo establecido en el articulo 36 inciso 36.1 de la Ley N° 27444 y
modificatorias; ‘

Que, en el numeral 44.1 del articulo 44 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo, refiere que E/ Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza
Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucidn del Titular de organismo constitucionalmente
autdnomo, sequn el nivel de gobierno respectivo. Asimismo, el numeral 44.5 del mismo sefiala que
Una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que no implique la creacidn de nuevos procedimientos,
incremento de derechos de tramitacion o reqU/SItos se debe realizar por Resolucidn Ministerial del
. Sector, o por resolucidn del titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucidn Politica del
\Perd, 0 por Resolucidn de Consejo Directivo de los Organismos Requladores, Reso/ucmn del drgano
de direccion o del titular de los organismos técnicos especializados, seqin corresponda, Decreto
Regional o Decreto de Alcaldia, seqin el nivel de gobierno respectivo. En caso contrario, su
aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido en el numeral 44.1. En ambos casos se
publicard la modificacidn sequn lo dispuesto por los numerales 44.2 y 44.3 (cursiva, subrayado y
sombreado propio);

En ese sentido, corresponde modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA,
mediante Ordenanza Municipal, teniendo en cuenta los alcances establecidos en los parrafos
precedentes, en concordancia con la normativa correspondiente;
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En mérito a los fundamentos expuestos y en ejercicio de las atribuciones que establece el inciso 8

del articulo 9° y el articulo 40° de la ley N° 27972- Ley Orgdnica de Municipalidades, el Concejo
Municipal aprobé POR UNANIMIDAD, la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA VIGENTE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

ARTICULO PRIMERO. — SUPRIMIR el Procedimiento Administrativo N° 2 “Acceso a la informacién, en
cumplimiento de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la informacién” del Texto Unico

de Procedimientos Administrativos — TUPA vigente de la Municipalidad Provincial de San Martin
aprobado con Ordenanza Municipal N° 015-2013-MPSM.

ARTICULO SEGUNDO. - MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
vigente de la Municipalidad Provincial de San Martin, con la incorporacién del Procedimiento
Administrativo Estandarizado Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que
se encuentre en su posesion o bajo su control, conforme a las disposiciones establecidas en el

Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, cuyo detalle se sefiala en el Anexo N° 1 que forma parte de la
presente ordenanza.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, adecuar el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA vigente de la Municipalidad Provincial de San
Martin, teniendo en cuenta lo dispue'st‘q en los articulos precedentes de la presente ordenanza

ARTICULO CUARTO. - ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General, la apllcacmn de lo dispuesto en
la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO QUINTO. - DISPONER que el presente Ordenanza Mumapal entrara en vigencia al
siguiente dia de su publicacién.

ARTICULO SEXTO. - ENCARGAR a las unidades de organizaciones competentes, la publicacién del

presente dispositivo legal, asi como de sus correspondientes anexos, teniendo en cuenta los
. lineamientos establecidos en la normativa vigente.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

: ’
/ TDG-A/MPSM

MUNICIPALIDAD BROVINGIAL DE SAN MARTIN
TARAPOTO

Gre "no Delgado N° 260 ‘T apoto 9 ‘
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(D.S. 062-2005-PCM, D.S. 064-2010-PCM, D.S, 007-2011-PCM)

UIT 2021: S/ 4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
-}
o o AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA [ PLAZO Qg COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA oa PARA RECONSIDERAC
g 2 i i % DE UIT S RESOLVER Ol
N° y Denominacién Formulario/c6digo ubicacién % (s % LVE 2 8 RESOLVER oN APELACION
5 Pos. | Neg. 3
a
<
UNIDAD DE ORGANIZACION:OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
1 Certificado de Documentos fedateados 1 éc;lﬂ::lc; simple dirigida al responsable de otorgar la informacién (Secretario solicitud simple Gratuito X
Base Legal : Secretario General | Secretario General
Art, 127°, numeral 1) de la Ley N° 27444
2 Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se 1 Solicitud p via oo que contenga la misma X 10 dlas Mesa de Partes | Secretario General )
encuentre en su posesién o bajo su control informacion, No aplica e Tribunal de
2 De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el a r:":cp:sr:r;cl': y
pago se haya efectuado en la entidad. Informacion Publica
Base Legal : a) Fotocopia simple formato A4 (Por unidad) 0.0023 0.10
b) Informacién en CD (Por unidad) 0.0227 1.00
Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 18, 20, el Texto Unico Ordenado CHEOMBoeseTeRion Gratito Gratuito
de la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, " .
aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, publicado el 11/12/2019, Not No-gpiica 15 dias habiles
as:
Antloylos 4, 5, 5:A,6,10, 11,112,13,14,45,15:B, de) Decreto'Suprama \° 072: ;Esllifgugndgso de L;e e:ti:?\fzjllaiese sido desid:aﬁzcﬁoszlIlgl:.ln;os'?:i‘r:im: al
2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién funclonark 4 a 40 Bl 14 informacion reg isrida 6.4l supafiar 9 No aplica 10 dias habiles
Publica, publicado el 07/08/2003, 0 qrefiens-enisuip 4 P
inmediato.
Articulos 6, 7, 9 y Primera Di; icion C i fi del " i "
Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional ErI:: dszl'cgzso'::’“e:eesresroz:s;:"‘:ld:u;:‘it;:\;é::z;":fg:ggg::;ﬁ:ilc'2 :e‘::v s
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de ad, P 4 P . " —_—
i : T de otros canales creados para tal fin, Solicitud de Acceso a la Informacién Publica
P de Datos yla de la gestion de intereses, read btenid la entidad, Glie 56
publicado el 07/01/2017. creagaitobienida por s aniidady qu
Gt e P " encuentre en su
La c del costo de p que contiene la informacién requerida posesién o bajo su control,
se pone a disposicién del solicitante a partir del sexto dla de presentada la
Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, decreto supremo que aprueba el solicitud, En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto,
F imi inistrati de Acceso a la Informacién a efectos que la entidad efectue la reproduccién de la informacién requerida y
Publica creada u obtenida por la entidad, aue se encuentre en su pose- pueda poner a disposicién la informacién dentro del plazo establecido legaimente.
sién o bajo su control.
* No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en
Ordenanza Municipal N° 024-2020-MPSM, de fecha 21.12.2020. una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el costo que
suponga el pedido.
* En caso de presentacién de Recurso de Apelacion, el plazo méximo de
presentacion es de 15 dfas habiles, de alP
emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
segln Resolucién N° 010300772020. El plazo méximo de respuesta es de 10 dlas
habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de
P ia y Acceso a la ion Publica, de conformidad con la Tercera
Di: Ci i i ia del Decreto Supremo N° 011-2018-
JUS, que Incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica,
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
3 |Inscripcién y Ejecucién de Matrimonio Civil. 1 |Solicitud de Matrimonio Formulario de Inscripcién
2 |partida de Nacimiento originales de cada contrayente (Actualizada) Se adquiere en el: SATT 0.2273 sl 10001 X Mesa de Partes
Base Legal : Unidad de Responsable de Resp(_msabl_e Fe Alcalde
3 Registro Civil Registro Civil Registro Civil
Arts, 43°, 44°, 45° y 46° del D.S. N° 015-98-PCM Presentar copia i del de { de cada -Derecho de Matrimonio Civil: 9
4 |Certificado Médico de cada y expedido p| por el Hospital *En la Municipalidad en horas
o Centro de Salud. de Trabajo:
5 |Certificado de solterfa de cada contrayente 1.8318 8/ 80.60
. " *En la Municipalidad fuera de
6 |Certificado Domiciliario de cada contrayente. hora de Trabaio:
2.4364 s/ 107.20

Phgina 1




UIT 2021: S/4,400.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
g RECURSOS
-
o i w AUTORIDAD
No. £ |EVAL.PREVIA| PLAZO o= | compeTENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA o5 PARA
. N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sl) B RESOLVER ol RECONSIDERACH|  \oe) acion
o z3 RESOLVER
g5 Pos. | Neg. ©
o
<
7 |Publicacion del Edicto Matrimonial en el Diario Oficial de la Regién (adjuntar la *A domicilio en horas de
publicacién en el expediente) trabajo:
NOTA IMPORTANTE: 2.6227 s/ 115.40
A) Presentar la solicitud matrimonial 15 dfas antes de la ceremonia, considerando *A domicilio fuera de hora de
2 Testigos mayores de edad. trabajo:
3.2432 S/ 142.70
4 |Inscripcién de Matrimonio realizado en el Extranjero 1 |Partida de Matrimonio realizado en el Extranjero ~Derecho de Inscripeién:
Judicialmente 2 [Sentencia y Oficio que expide el Juez. X 22 dias Mesa de Part de D de p de
Base Legal : 0.7341 S/ 32.30 M Registro Civil Registro Civil Registro Civil
Art, 47° del D.S. N° 015-98-PCM
5 |Reconocimiento de Nacimiento (con posterioridad) 1 Reconocimiento Voluntario derecho de pago y DNI de los padres. -Derecho de Reconocimiento:
2 |Reconocimiento Notarial.-Escritura Plblica 0.5909 8/ 26,00 X Mesa de Partes de de de
Base Legal : 3 |Reconocimiento Judicial.-Oficio y Resolucion Judicial Registro Civil Registro Civil Registro Civil
Arts. 19y 3° de la Ley N° 29032 4 |Recibo de derecho de pago
6 Rectificacién e Inscripcion Judicial (Matrimonio, 1 ia y Oficio que expide el Juez.
divorcio, Adopciones) Responsable de Responsable de
Base legal : Art, 29° de Ia Ley 23403 Cédigo Civil; Rectific. Notarial N° 26662 Rectificacién por Escritura Pablica % Mesa de Partes | Responsablede | " pegitro Civi Registro Civi
gal : Art, y 9 3 2 2 P 0.5500 s/ 24,20 Registro Civil
3 |Recibo de derecho de pago
Mesa de Part
7 |Rectificacién Administrativa de Ley N° 26497 Atribuible al Registrador 658 de Partes Registro ClviTe Registro Civi‘:e Rergistro civﬁe
a) Directiva 260-GRC/016 Atribuible al Registrador 1 |Carta dirigida al Alcalde solicit la Gratuito -- - -
Base Legal : 2 |Partida de Nacimiento Original de la Partida Rectificada.
Arts, 71°,72°y 73° del D.S. N° 015-98-PCM 3 [N° DNI del Solicitante
Directiva 260-GRC/016 4 |Documento de sustento
Directiva 263-GRC/017 5 _|Resolucién Registral
) X Mesa de Partes de p de de
8 [Rectificacién Administrativa de Ley N° 26497 No Atribuible al Registrador 1.2045 s/ 53.00 15 dlas Registro Civil Registro Civil Registro Civil
b) Directiva 263-GRC/017 Rectificacién Administrativa de actos por error y.
omisién no atribuibles al
Base Legal : 1 [Solicitud dirigida al registrador
Arts, 71°,72°y 73° del D.S. N° 015-98-PCM 2 |Partida de nacimiento del titular
Directiva 260-GRC/016 3 |Partida de Nacimiento de los padres
Directiva 263-GRC/017 4 |Publicacion en un diario local
9 |OTROS DERECHOS Y SERVICIOS. e dg ; de bnsabie de
_panéda de Nacjmlfango 0.2886 s/ 1270 X -- - Mesa de Partes Registro Civil Registro Civil Registro Civil
-Partida de Defuncién 0.2886 8/ 12,70
-Partida de Matrimonio 0.2886 S/ 12.70
-Dispensa por dia de Edicto Matrimonial 0.2818 s/ 12,40
-Dispensa Total de Edicto Matrimonial 0.2727 s/ 12.00
-Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién para el Extranjero. 0.7591 s/ 33,40
-Constancia de No Inscripcién de Matrimonio (Solteria) 0.2841 S/ 12,50
-Constancia de Viudez 0.2841 S/ 12.50
-Constancia de Divorcio 0.2841 S/ 12.50
-Derecho de Constancias en General. 0.2841 s/ 12.50
Base Legal:
Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT
Ord, N° 007-2008-MPSM
10 [Nulidad de Registro de Matrimonio 1 |Sentencia y Oficio expedida por el Juez 0.6614 s/ 29.10 X
2 |Recibo de derecho de pago Unidad de de de de
Base Legal: Registro Civil Registro Civil Registro Civil Registro Civil
TUQOT Ord. 007-08-MPSM
1M L én por 1 |Partida de Matrimonio Original 0.2568 s/ 11.30 X i
Unidad de P de de R de
Base Legal: Registro Civil. Registro Civil Registro Civil Registro Civil
TUOT Ord. 007-08-MPSM 2 |Recibo de derecho de pago g

Phgina2




UIT 2021: S14.400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
)
o W AUTORIDAD
No. 2 |EVALPREVIA| PLAZO N COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA (o= PARA ECONSIDERACI
3 N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (SN = RESOLVER o R =2 APELACION
o z3 ESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. o
o
<
UNIDAD DE ORGANIZACION: OFICINA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL
12 |Procedimiento de conciliacién en terrenos de propiedad privada 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dlas Conciliador MPSM | Conciliador MPSM Alcalde
Base Legal: Mesa de Partes
Art, 10° de la Lev N° 28687 2 |Documentos probatorios conforme al D.S, 005-2006-JUS 18.8864 s/ 831.00 (30 dias)
Art, 20° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA Lev N° 27444
13 |Procedimiento de prescripcién adquisitiva de dominio 1 |Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dlas Mesa de Partes | Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina de Alcalde
de Formalizacion f
Base Legal: 2 |Documentos probatorios conforme al D.S, 005-2006-JUS 6.8864 S/ 303.00 de la Propiedad ';?;Eigz;‘::g;’;;:‘
Art, 11° de la Ley N° 28687 Informal
Art. 57 ° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (OFOPRI) 30 dias 30 dias
Mesa de Partes i
ite: Jefe de la Oficina i
14 |Procedimiento de regularizacién del tracto sucesivo 1 |Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dias 96 Eorralizacii JFe'e darla Qgc,za fa Alcalde
Base Legal: 5.2432 s/ 23070 Heita propiedad P?;r;;‘lziadc:n?or:’\;i
Art. 11° de la Ley N° 28687 2 |Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS Informal
Art. 90 ° D.S, N° 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
15 |Procedimiento de formalizacién en terrenos de propiedad estatal 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X 30 dlas Mesa de Partes Jefe de la Oficina Jefe OFOPRI Alcalde
Base Legal: 2 |Documentos probatorios conforme D.S. 005-2006-JUS de ﬁor{;all;a:bbn
Art, 2° de la Ley N° 28687 dols Erapledad
Art, 8° D.S, N° 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
16 |Constancia y/o Certificado de Posesién 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Constancia % UIT Alcalde
Base Legal: 2 |Recibo por derechos X 05 dlas Mesa de Partes Jefe de OFOPRI JeEOFOFR]
Art, 26° de la Ley N° 28687 0.6636 S/ 29.20
30 dias 30 dias
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS
UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL DE OBRAS
47 |Autorizaci6n para clerre de la via publica, con el fin de ejecutar obras de 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, Solicitud simple -Derecho, por dla: X 05dias | Mesa de Partes | SuP Gerente de Sub Gerente de
construccién y otros similares. Ejecucion y Ejecucién y Gerente de
Base Legal: 2 |Recibo cancelado de derechos. “Cierre parcial % UIT s"p%r:':a'g“ de Sup%ntl;rsa':n de Infraestrictura
-Texto Unico Ordenado de Tasas ~ TUOT 2.0818 S/ 91.60
Art 41° inciso g) de Norma G.030 del D.S, N° 011-2006-VIV del Reg. Nac. de “Cierre total% UIT
Edificac.
2.6023 s/ 114,50 30 dias 30 dias
18 C[‘;‘::;fl‘;':"pg:';":ep“"‘"’ material de construccién ylo desmonte en la | 4 | iciq dirigida al Alcalde. Solicitud simple 19114 s sat0| x 05dias | Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente de
3 5 i -
y
Base Legal: 2 |Recibo cancelado de derechos. Supervision de Supervisién );e
TUOT Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) Ohirds Obras
INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS i i i
19 - 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién) con caréacter de 0.8636 S/ 38.00 X 05 dias
PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE. declaracion jurada, que incluva necesariamente la siauiente informacién: D Tramita N Su!{ Gergntsyde Sub Gerenteyde T—
" de la entidad p de servicio (EPS) solicitante y nimero de Supervisién de Supervisién de Infraestructura
RUC. Obras Obras
* Identificacién del rep oap de EPS con ion de su DNI.
Base Legal 2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado de la EPS,
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79, 3 [Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS.
* Decreto Leaislativo aue establece medidas para propiciar la 4 |Documentacién técnica de la obra asociada a la Instalacion:
la inversién en materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura, * Memoria descriptiva de la intervencién, detallando las caracteristicas fisicas y
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5. técnicas de las instalaciones materia de tramite. 30 dlas habiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
* Ley que modifica diversas leyes para facilitar |a inversién, impulsar el * Plano de ubicacién
desarrollo productivo y el crecimiento empresarial, :
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5. § |Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto de derecho de
* Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD, (28.10.2011) tramite.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
o o AUTORIDAD
No. Q | EVAL.PREVIA | PLAZO Q= COMPETENTE
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g AR ga PARA  |RECONSIDERACI
it N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (Sh) = RESOLVER o RESOLVER APELACION
o Zo ON
5 | Pos. | Neg. 4
o
<
Notas:
(a) Todos los d seran p por
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1014,
no se podra establecer monto mayor al 1% de la UIT por concepto de derecho de
tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se interconecten a través de
sistemas electrénicos para la emision de la autorizacién de instalacion de
conexiones domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague, no es
io presentar sobre ifi dela EPS  nidela
i ifi o poder de su rep o i , todos los
formatos y formularios pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar
el tramite,
20 |Autorizacién para la construccién de buzones, cdmaras de registro ylo 1 [Solicitud simple. i i
|estaciones subterrineas en via publica. De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado por Profesional y breve Derecho por ulmd::d Por Subl Gerente de Sub Gertlente de
2 i ot Autorizacién % UIT Mesa de Ejecucion Ejecucion Gerente de
Memoria Descriptiva, X 05 dias Jacuciony lecuclon’y
Partes. Supervisién de Supervision de Infraestructura
3 |Recibo cancelado de derechos: 2.3455 s/ 103.20 Obras Obras
Base Legal :
D.S. N° 063-70-VIV (15/12/70)
TUOT — Ord. N° 007-2008-A/MPSM
21 |Autorizacién de colocacién e instalacién de postes para redes aéreas de 1 |Solicitud simple.
baja tensién, Incluye anclajes. De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado por Profesional y breve Por Autorizacién Mesa de
v I
2 Memoria Descriptiva. (1.0108 % UIT) % 05dles Partes. Sub Gerente de SuEb G:Tent: de
Ejecucién y | studios de Gerente de
Base Legal: " Derecho de Autorizacién por Supervisién de (ot Y
Texto Unico Ordenado de Tasas -~ TUOT 3 [ Reclbe:cancelado de:derechos; unidad % UIT pobras Ejecucion de Obras
° - -/
Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) 2.3500 s/ 103.40
22 |Autorizacién de colocacién e instalacién de postes para redes aéreas de " . ” - Mesa de
media y alta tensién, incluye anclajes. 1 |Solicitud shmple; Inspeccién : BUT A 05 dles Partes. Sub Gerente de Sub Gerente de
2 | Breve memoria descriptiva, 23523 S/ 103.50 Ejecucion y Ejecucion y Gerente de
3 |Planos del provecto. Supervisién de Supervisién de Infraestructura
Base Legal; i ; ™ Obras Obras
Ord, N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) 4 |Recibos cancelados de derechos: Por autorizacién (% UIT)
23 |Autorizacién para la construccién e instalacién de casetas o cabinas de
teléfono publico y otros similares de carécter publico. 1 |Solicitud simple. -Derecho por unidad: X 05 dlas 'g:;z:e Sub Gerente de SuEb f?-:[em: de —
3 studios de erente de
Ejecucién y i i Inf
Base Legal: 2 | Breve Memoria Descriptiva. * Por autorizacién Supervisién de Ejei?c;::'dseoggras nirasiutira
Textoilinieo, Odenadoids Tasas.~TUGY, 3 | Planos de ubicacién 18136 s 8420 Obras
Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) .
D.S. N° 063-70-VIV (15/12/70) 4 | Recibo de derecho de pago cancelado 30 dlas 30 dlas
24 |Autorizacién para la construccién de rampas, gradas, sardineles, cunetas, M
veredas, bermas y otros similares en la via publica. 1 |Solicitud dirigida a la Alcalde. Derecho de Autorizacién, X 05 dias P:;‘::e Sub Gerente de
' Sub Gerente de [3 16
Base Legal: Breve M a Descriotiva Ejecucion y Su;ee:\t:iiiol lée Gerente de
Texto Unico Ordenado de Tasas - TUOT 2 oveMamaria pLive. 1.9500 s/ 85.80 Supervisién de Obras Infraestructura
Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) Obras
3 | Croquis de la obra.
4 | Recibo de pago.
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRCUTURA
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO
Constancia Catastral negativa i indi iailio fis o Constancia:
25 1 f:rllzl‘;u;:é::gﬁ::‘:l Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y Hasta 300 m2 X 20 dfas Mesa de Partes
Base Legal: 2 Copia de Escritura Publica o titulo de propiedad (Predio Urbano) de § afios 0.9545 s/ 42.00 Spl'::nf::?;:‘ge SP‘::n(z::ir::cge Gerente de
Art. 14°, numeral 5 de la Lev N° 28294 i v PU (aut luo) : : Control Urbano’y Control Urbanovy Infraestructura
Art, 42° del D.S. N° 005-2006-JUS 3 |Plano o croquis de ubicacién, Catastro Catastro
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General 4 [Numero de DNI Mayor de 3UU m2
5 [Recibo de pago por derechos 1.3727 s/ 60.40
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
g RECURSOS
-
o W w AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO = COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA RECONSIDERAC!
3 N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (SN g RESOLVER ‘E’ @ RESOLVER APELACION
=0
5 | Pos. | Neg. 4
o
<
Ficha Catastral Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y Constancia:
® 1 |correo electrénico. Hasta 300 m2 X 20 dlas
Base Legal : " ’ Mesa de Partes | g, Gerente de Sub Gerente de
Art 140 nimaral & da la | av MO 9R904 2 |Copia de minuta o titulo de propiedad, HR y PU (autoavaluo) 1.1877 s/ 5270 Planeamiento,Cont | Planeamiento,Contr Gerente de
Art. 42° del D.S. N® 005-2006-JUS 3 [Plano o croquis de ubicacién, Mayor de 300 m2 "°|CU"W‘"° y °|chba:'° y Infraestructura
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General 4 |Nimero de DNI atastro atastro
5 [Recibo de pago por Derechos 1.4573 s/ 64.12
Duplicado de Ficha Catastral o constancia negativa i 0.4682 / 60| X 05 dias
27 1 |Solicitud. S/ 20 Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de
Base Legal: Recibo de pago por derechos. iento,Cont| P iento, Contr Gerente de
Texto Unico Ordenado de Tasas rol Urbano y ol Urbano y Infraestructura
Ord. N° 007-2008-A/MPSM Catastro Catastro
Peritaje o inspeccién ocular de medidas perimétricas y linderos de ici irigi i icilio fi o
28 'e”e"las urba':\os o P y 1 SollcltudI d;tngld_a al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y 0.9182 s/ 40,40 X 05 dlas Mesa de Partes
: colfe-eiectronico Sub Gerente de | Sub Gerente de
2 |Copia simple del Titulo de Propiedad Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
(Incluve informe técnico) 3 |[Contar con la Ficha Catastral (en caso de controversia Control Urbanoy | Control Urbano y Infraestructura
Base Leaal : con linderos colindantes) Catastro Catastro
Articulo 41° del F Nacional de Edifi 4 [Recibo por Derechos
Certificado de Numeracién y Nomenclatura de predios. (Solo Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
29 |edificaciones construidas con Licencia Municipal y Terrenos libres con 4 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y X 05dlas | Mesa de Partes | _P'aneamiento, Planeamiento, Infraestructura
cerco frontal) correo electrénico, Control Urbanoy | Control Urbano y
Catastro Catastro
Base Legal:
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion. 2 |Copia de Resolucién de Licencia de Edificacién o D de 0.7205 S/ 31.70
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art, 49
Reglamento de inscripcién de predios de la SUNARP, Resolucién N° 097-2013- 3 |copia HR y PU (Edificaciones de material no convencional)
SUNARP/SN.
4 [Recibo de paqos por derechos,
30 |Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios i a n Certificado: Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
1 Sohcstudl dl:)g:ndizoal Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y (% UIT) Cont| P i et Infraestriictira
earreo-elach rol Urbano y ol Urbano y
2 |Copia simple de la escritura pablica o literal de dominio. 1.2068 s/ 53.10 X 05 dias Catastro Catastro
Base Legal: 3 |Recibo de pago por derecho
Art, Ley de Regulacién de Habili Urbanas y de Ley N°
29090 y modificatorias (25.09.07) Art, 14° numeral 2
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacién,
Decreto Supremo N° 008-2013- Vivienda, Art. 5,
Formulario Unico de Edificaciones (FUE). Consignando los datos requeridos en
31 |Transterencia de Licencia de Edificacién 1|5 (eaclenesi{t). Cansiy 9 FUE X 05dlas | Mesa de Partes
. 2 |Copia literal de dominio expedida por el registro de predios, con una anticip Sub Gerente de Sub Gerente de
Nota; Procede cuando el nuevo propietario de una edificacién desea que la nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia simple de la Escritura publica, a 0.8750 s/ 38.50 Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Licencia de Obra sea a su nombre para realizar otros tramites. favor del nuevo propietario Control Urbano y | Control Urbano y Infraestructura
Base Legal: 3 |Si el solicitante es una persona jurldica se acompafiard vigencia de poder Catastro Catastro
[tem 2.01.30 del Texto Unico Ordenado de Tasas. Ordenanza N° 007-2008- expedida por el Registro de Personas Jurldicas con una anticipacién no mayor a
SM treinta (30) dias
4 |si es persona Natural: Copia de la Licencia del anterior propietario.
5 |Recibo de pago por derechos
— S p g
32 |Duplicado de Licencia de Edificacién 1 |Formulario Unico ce (FUE). los datos req en FUE 0.4081 s 1800 X 05dfas | Mesa de Partes| Sub Gerentede | Sub Gerente de
el. Planeamiento Planeamiento Gerente de
Control Urbano y [ Control Urbano y Infraestructura
Catastro Catastro
Base Leaal :
[tem 2.03.27 del Texto Unico Ordenado de Tasas Ordenanza N° 010-207-
AIMPSM
33 |Autorizacién para aperturar modificar y/o refaccionar puerta o ventana a la 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y
calle, por unidad y renovacién de cobertura liviana. correo electrénico
2 |Croauis de fachada existente, SR T
Nota: Procede cuando la facha. da del inmueble se encuentra con . ud:Gerenta.de upioerente de
alineamiento municioal, 3 |Croquis de fachada nueva Mesa de Partes | _Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Recibo de paqo por der Contlol. Urlbano y Cont:oll Ur.banc y Infraestructura
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
1
Q W AUTORIDAD
No. O |EVAL.PREVIA | PLAZO Q= COMPETENTE
M DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g FARS 23 PARA  |RECONSIDERACI
3 ” y Denominaciéi /e i % DE UIT S/ RESOLV i
Ny mi n Formulario/cédigo ubicacién o (s g LVER £¢ RESOLVER oN APELACION
5 | Pos. | Neg. ©
a
<
Base legal: . Catastro Carastro
TUOT, Item 2.01,10. Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM Requisitos adiclonales: 0.8023 s/ 35.30 X 03 dias
5 Copia de escritura publica o Autorizacién expresa del propietario del inmueble (en
caso de local alquilado)
Certificado de Ubicacién de Predio Urbano y/o jurisdiccién. Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y
34 i v E J X i 03 di:
d correo electrénico 855458 o 2840 X s Mesaide Partes Sub Gerente de Sub Gerente de
Base leqal: 2 |Copia del titulo de propiedad a reqistrar. Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
TUOT. ftem 2.01.11 Control Urbano y | Control Urbano y Infraestructura
Ordenanza N® 007-2008-A/MPSM 3 |Recibo de pagoror derechos: Catastro Catastro
35 Resellado de Planos. 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y
correo electrénico
Nota: 2 |Planos a resellar Sub Gerente de | Sub Gerente de | Sub Gerente de
Solo planos aprobados por la Comisién Técnica Revisora de Proyectos y por la F Pl Gerente de
i 0.6295 s/ 27701 X
Municipalidad. Control Urbano | Control Urbanoy | Control Urbano y Infraestructura
Base Legal: y Catastro Catastro Catastro
TUOT. ltem 2.01.38
Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM
36 Visacién de Planos y Memoria Descriptiva 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N°® de fax y/o teléfono, y X 03 dias Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
correo electrénico P F i
2 |Copia de documento leqal de propiedad Mesa de Partes | Control Urbanoy | Control Urbano y
Base Legal : 3 Memoria descriptiva y Planos del predio urbano por duplicado, firmado por Catastro Catastro
g8l profesional Verificador,
“Reglamento de inscripcién de predios de la SUNARP, 3 E&;r;t:‘; con la Ficha Catastral y/o Constancia Negativa de Catastro del predio
*Resolucién N° 097-2013-SUNARP/SN, 4 |Comprobante de pago po derecho de tramite, 0.3955 s/ 17.40
. o 5 Informe emitido por el ANA que determine que el predio materia de la visacién no
DS. N° 006-2017-JUS, TUOQ Ley N° 27444, art. 31, 34, 51, 52, 60, 61,y 62. 5 afecta a la faja marginal (De ser el caso).
*Cédiqo procesal Civil, art. 505 numeral 2
“DS. N° 156-2004-EF, TUO de la Lev de Tributacién Municipal; art, 68
*DL N° 1246, aprueban medidas de simp. administrativa; art. 2,3, 4 v 5
“Ley de Recursos Hidricos N° 29338, Reglamento de la Ley N° 29338 (Art.
113° Faias Marainales): Resolucion Jefatural N° 332-2016-ANA.
* O.M. N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)
Certificado de Zonificacion y Vias. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y
37 1 X 05 dlas
correo electrénico
(Con fines de Habilitacién, Regularizacién urbana, o Alineamiento Vial con fines Si el solicitante es Persona Jurldica ; .
% ; b presentar Vigencia de Poder expedida por la Sub Gerente de Sub Gerente de
de instalacién de grifos) 2 |SUNARP con una antigiiedad no mayor a 30 dlas naturales 11628 S 0,19 Mesa defartes Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Base Legal: . Control Urbanoy | Control Urbano y Infraestructura
Reglamento de Habilitacién Urbana y Licencia de Edificaciones. D.S, N° 008- 3 |Copia Literal de dominio (detallada y con una antigliedad no mayor de 03 meses) Catastro Catastro
2013-VIVIENDA, Arts. 5, 32, 39 4 |Un jueqo de planos v en formato diqital de:
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06-RNE a) Localizacién (Esc. 1/5,000) y Ubicacién (Esc. 1/500)
b) Plano perimétrico georeferenciado (Esc. 1/200 6 1/250), indicar elementos
fisicos del entorno 30 dlas 30 dias
5 |Recibo de pago por derechos.
Certificado de Compatibilidad de Uso exigidos por el D. S. N° 030-98-EM y Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
% |b.s. N°01-94-EM 1 |corre electrénico X O7dlas | Mesa de Partes | i ; i Infr
Goplaisimpia del Tilulo e Fropiedad del wrato d fend i Control Urbanoy | Control Urbano y
" . opia simple del Titulo de Propiedad del terreno o contrato de arriendo o convenio! Catastro Catastro
Not: Establec‘lm.iemos destina dos a la comercia- lizacién de combust!ble. 2 de cesion de uso o cualquier otra modalidad contractual,
gas, grifos, y similares. Los requisitos 3,
4y 5 deben estar firmados por Profesional Colegiado. 3 |Plano de ubicacién, firmado por p i 0.9636 S/ 42,40
4 |Certificado de Zonificacién
Base Leaal: 5 |Plano de distribucion general del proyecto, firmado por profesional colegiado.
D.S. N° 020-2001-EM 6 |Memoria Descriptiva del proyecto, firmado por profesional colegiado.
D.S. N° 054-93-EM D.S. N° 7 |Recibo por dereechos de pagos
052-93-EM-GAS D.S. N° 01-84-EM
D.S. N° 027-94-EM D.S. N° 020
2001-EM
Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y i Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
39 [Certificado de Compatibilidad de Uso de suelo 1 BT EE.ElSEORIEE Solicitud X 07 dfas Mesa de Partes | pjaneamiento, Planeamiento, Infraestructura
Control Urbanoy | Control Urbano y
Nota: Predios urbanos a activi 3 2 Copia simple del Titulo de Propiedad del terreno o contrato de arriendo o convenio| Catastro Catastro
Los requisitos 3, 4 y 5 deben estar firmados por Profesional Colegiado. de cesién de uso o cualquier otra mogalidad contractual.
Base Leqal: 3 |Plano de ubicacion y 0.8591 s/ 37.80
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REQUISITOS

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION
g RECURSOS
]
Q o AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO 2= COMPETENTE
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g RARA ga PARA  |RECONSIDER
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s/) g RESOLVER g W RESOLVER ONSIDERACI APELACION
=09
5 | Pos. | Neg. 2
= a
“Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los Nucleos Urbano de | 4 |Memoria Descriptiva del proyecto
los distritos Morales y de La banda. de Shilcayo. Ord, N° 049-2011-MPSM (29- 5 |Recibo por derecho de pago
10-2011)
40 |Certificado de Zonificacién 1 fﬂ::':,";:;{lgﬁz:' Alcalde, Inlcando'domicilio fiscal, N*deifaxylo teléfone, y Solicitud X 02 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
2 |Plano de ubicacién del predio o local Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Base Legal: Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los 3 |Recibo de paqo por derechos 1.2523 s/ 55.10 Control Urbano y | Control Urbano y Infraestructura
Nucleos Urbano de los distritos Morales y de La banda. de Shilcayo, Ord. N° Catastro Catastro
049-2011-MPSM (29-10-2011)
30 dias 30 dlas
Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y ;i
41 [Certiticacicn de:Habitabllidad) 1 lcorreo electrénico Solicitud 4 B5dles Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de
. i i i T Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Nota: Los requisitos 2 y 3 deben estar firmados por Arquitecto o Ingeniero Civil. | 2 [Planos de ubicacién y distribucién del local. Control Urbano'y | Control Urbano'y IAtraestriictira
3 |Breve Memoria Descriptiva, Catastro Catastro
Base Leaal: 4 |Recibo por derecho de paqo
Item 2.01,16 del TUOT de MPSM
Ordenanza 007-2008-A/MPSM 0.8705 s/ 42.70 30 dfas 30 dias
42 |Cambio de Zonificacién 1 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacién Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
no mayor a treinta (30) dias naturales, En caso que el solicitante del cambio de F i P i
es una persona jurfdica se acompafiara vigencia de poder expedida Solicitud X 30 dfa Control Urbano y | Control Urbano y
por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacién no mayor a treinta s Catastro Catastro
(30) dias naturales.
Mesa de Partes
Nota.-Este tramit i doeli dod terios téeni 2 |Documentos de los concesionarios de los servicios de agua, alcantarillado y
°;;T 9 T L, edsedvea |za;uan o8 df"“”“?g 9.desen pon el t(erxos onigos energla eléctrica que acrediten la viabilidad del cambio de zonificacién solicitado,
Mmodiricar lazonaiconce se bicauna dificacion qus desea usarla. con en caso que la solicitud implique un incremento en dotacién de estos servicios
determinados fines que la actual zona no lo permite,Los requisitos 4 y 5 deben
ser firmados por Profesional Colegiado.
B 3 |Plano de ubicacion y perimétrico de la zona, firmado por profesional colegiado y
Base Legal: Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los Nucleos habilitado,
Urbano de los Distritos de Morales y La Banda de Shilcayo. Ord. N° 049-2011-
MPSM (29-10 201 1).
Territorial y Desarrollo Urbano. Capitulo
XIV-Art, 50, 51 52 y 53. D.8.004-2011-VIVIENDA (17.06.2011)
4 |Memoria Descriptiva suscrita por un Arqui o Civil iado que
sustente el cambio solicitado, sefialando |a suficiencia de los servicios publicos,
como vialidad, limpieza publica, transporte y de la dotacién de equipamientos 8.0682 S/ 355.00
urbanos de educacién, salud y recreacién.
5 |Recibo por derechos.
43 Acumulacién de terrenos urbanos con rectificatoria de medidas 1 |FUHU, llenado y firmado por propietario y p " FUHU Visacién: X 15 dlas Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de
perimétricas y 4rea. Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Nota; 2 |Copia del titulo de propiedad del terreno matriz o copia literal de dominio ptblico Control Urbano y | Control Urbano y Infraestructura
Procede cuando dos lotes son estan de cada predio a acumular, Catastro Catastro
registrados y del mismo Titular, ubicado demro el drea urbana de la ciudad. Los | 3 | copia ficha catastral o constancia negativa de cada lote a acumular, mas de lote
planos y la memoria deberan ser presentados por duplicado y firmados por acumulado,
Profesional Ing. /Arg. Verificador,
Base Legal: 4 |Planos de ubicacion, Localizacién, Perimetrico
“Ley de de t Urbanas y de Ley N°29090y [ 5 |Memoria descriptiva
modificatorias (25.09.07) At , 31° 1.1568 s/ s0.80
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urana y Licencias de Edificacion, 6 |Recibo de pago por derechos.
D.S. 008-2013-VIVIENDA, Art, 25, 29 y 30,
g;ﬂ:’;;’l‘;\ge inscripccion de predios Sunarp (Resolucion N° 087-2013- de Licencias de | Urana y Licencias de Edificacion, D.S.
Decreto Supremo N.° 002-89-JUS, 008-2013-VIVIENDA, Art, 25, 29 y 30.
Acumulacién de predios urbanos sin rectificacién de medidas 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N® de fax y/o teléfono, y . s Sub Gerente de Sub Gerente de Sub Gerente de
a4 perimétricas y 4rea. correo electrénico Solicitud -Visacién: X 03 dlas P f P .
2 [Copia del titulo de propiedad del terreno matriz o copia literal de dominio publico Control Urbanoy | Control Urbanoy | Control Urbano y
Base Legal : de cada predio a acumular, 0.5227 s/ 23.00 Catastro Catastro Catastro
3 |Copla ficha catastral o constancia negativa de cada lote a acumular, mas de lote Mesa de Partes
Reglamento de inscripccion de predios Sunarp (Resolucion N° 097-2013- acumulado,
SUNARP/SN) i ;
Decreto Suprema N.° 002-89-JUS 4 |Planos de ubicacién, Localizacién, Perlmetr.lco
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

g RECURSOS
!
o W AUTORIDAD
No. 2 |EVAL.PREVIA| PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA
¢ N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sl g RESOLVER ; ) RESOLVER RECONSIDERACI APELACION
=0
5 | Pos. | Neg. <
= a
§ |Memoria descriptiva
6 |Recibos de pago por derechos
" de C ylo Cer D yT Mesa de Partes [ Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Varias, f )
Control Urbanoy | Control Urbano y
Base Legal: 1 |Recibo por Derechos X 03 dfas Catastro Catastro
* Item 2.03.18 de la Ordenanza N° 010-2007-A/MPSM 2 |Copia de Certificado a Duplicar o Transferir 1.0841 S/ 47.70
46 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O * GENERALES X 30 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
ELEMENTOS PUBLICITARIOS 1 |Formato - Solicitud de de autorizacién, con caracter de declaracién jurada, habiles D i F i P i I ructura
46.1 Ublcacién de Panel simple, Panel Electrénico, Cartelera, en el que se consigne entre otros: Control Urbano y | Control Urbano y
q , Aviso étrico, Murales, a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario Catastro Catastro
Gigantografia, Banderola y/o Afiche. b) El nimero de recibo, de pago por derecho de tramite
2 |Presentar las siguientes vistas:
Base Leaal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Constitucién Politica del Pera b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o
Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario.
Ley N° 27972, 27/05/03 ) Fotomontaje del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
Ley N° 27444 - 11/04/01 Autorizacién, en el cual se debe apreciar el entorno urbano v el bien o
Decreto Leaislativo N° 1246 edificacién donde se ubicara.
Copia de la izaci de i i del
R, NN 085:2016:POM 8 | comercial donde se instalaré (de ser el caso).
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 4 [Numero del de identidad del i o legal.
Decreto Legislativo N° 1272 g [Pag9per derecho dejramite
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM * Panel simple pintado hasta 12m2 2.0827 S/.91.64
* Panel simple iluminado hasta 12m2 2.7689 S/.121.83
* Panel simple luminoso hasta 12m2 3.4548 S/, 152,01
* Letrero luminoso adosado a la fachada y
paredes (Aviso volumétrico) hasta 12m2 14516 Siis0.s7
* Panel electrénico (especial) hasta 12m2 19.6023 /. 862.50
* Murales pintados en pared, mas de 12m2 6.8182 $S1. 300.00
* Gigantografia 7.3755 S/, 324.52
* Cartelera y/o valla 7.3755 S/, 324,52
* Marquesina 1.1527 S/. 50.72
* Escaparate 11,5184 S/, 506.81
* Banderola o afiche 3.9091 $/.172.00
* ADICIONALES
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE DOMINIO PRIVADO
Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad
1 |mas uno de los propit i la  ubi del anuncio o aviso
publicitario.
2 |En caso de no existir Junta o de P podra p
documento de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus propietarios.
3 del propietario de la ificaci para
al contiquo o ala con retiro.
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO LUMINOSO,
ILUMINADO O ESPECIAL
1 Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ing.
Electricista o Ina. Mecénico Electricista.
2 Plano de i i a escala i , por un
I i o Ingeniero
Carta de resp de obra, por un Ingeni Electricista o
3 [Mecdnico Electricista

/a_$:=-°§.
7. My
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o
E RECURSOS
=i
o wow AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO Q= COMPETENTE
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o8 PARA
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (sn g RESOLVER ‘2’. 3 RESOLVER RECONSIDERACI APELACION
=0
5 | Pos. | Neg. g
<
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE USO PUBLICO
1 |Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250
o |Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicarén las distancias de la
arista mas saliente del panel hasta el eje de la base al borde exterior de la pista.
3 |Adiuntar el archivo digital del plano
En caso de anuncios o avisos publicitarios i
4 |deberéan presentar copia de la carta de factlbllldad de conexién aéctnca por la
de servicio
5 Pago del derecho i por el Ap Particular de Bienes de
Dominio o Uso Pliblico (de ser el caso)
Nota.-
La autonzaclbn para lns(alar eI elemento estructural del anuncio o aviso
de tipo | o especial, deberd ser solicitada a la de
Sub Gerencia de P Catastro v D llo Urbano.
PARA AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS
TEMPORALES:
En el Formato-Solicitud debe el tiempo de de los afiches o
banderolas.
46.2 de Paneles (Unip , Totem, etc) * GENERALES X 30 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
y Paleta publicitaria, 1 |Formato - Solicitud de de autorizacién, con caracter de declaracién jurada, habiles D io P i Control Infraestructura
en el que se consigne entre otros: Control Urbanoy | urbano y Catastro
a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario Catastro
b) El nimero de recibo, de pago por derecho de tramite
2 |Presentar las siguientes vistas:
Base Legal a) Arte o diseflo del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Constitucién Politica del Perd b) Fotograffa en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o
Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario.
Ley N° 27972, 27/05/03 ¢) Fotomontaije del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
Ley N° 27444 - 11/04/01 Autorizacién, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o
Decreto Legislativo N° 1246 edificacién donde se ublcaré
Copia de la ici de i i del
° 088-2015-]
RM, N°.088-2015-PCM 8 comercial donde se instalar4 (de ser el caso),
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP| 4 |Numero del de identidad del g leqal.
Decreto Legislativo N° 1272 Fégo por-derecho de tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM
* Paleta Publicitaria 27.6636 $/,1,217.20
* Panel Monumental lumnoso (especial)
mavor a 12m2 23,0523 8/.1,014.30
* Panel Monumental iluminado mayor a 18,4500 S/, 811.80
12m2
* Panel Monumental simple mayor a 12m2 11.5409 8/, 507.80
* ADICIONALES
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO PANEL
MONUMENTAL
1 |Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250
2 |Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la
arista mas saliente del panel hasta el eje de la base al borde exterior de la pista.
3 |Adiuntar el archivo digital del plano
4 Especificaciones Técnicas y Plano de E: a escala
refrendados por un Ingeniero Civil.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
o
o mw AUTORIDAD
No. © | EVAL.PREVIA | PLAZO Qs COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA oa P
' N° y Denominacién Formulariolcédigo ubicacién % DEUIT (s £ RESOLVER| Ou ARA . |RECONSIDERACI|  pp) acion
o z3 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. ©
o
<
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE DOMINIO PRIVADO
Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad
1 |més uno de los propietarios autorizan la ubicacién del anuncio o aviso
publicitario.
2 En caso de no existir Junta o de podra
documento de autorizacién suscrito por la mitad mas uno de sus prnpletarlos
3 del pi de la ificaci para publicitarios
al ccnllquo o ala edi ién con retiro
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO LUMINOSO,
ILUMINADO O ESPECIAL
Con 4reas de exhibicién mayores a 12,00 m2
3 Memoria Descripti Técnicas, por un Ing.
Electricista 0 Ina. Mecénico Electricista,
2 Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un
A o - k sl
Carta de ili de obra, ref por un Ingeni Electricista o
3 |Mecénico Electricista,
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE USO PUBLICO
1 |Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250
2 |Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la
arista mas saliente del panel hasta el eje de la base al borde exterior de la pista,
3 |Adijuntar el archivo digital del plano
En caso de anuncios o avisos publicitarios i i
4 |deberan presentar copia de la carta de factibilidad de conexién eléctrnca por la
empresa de servicio cor
5 Pago del derecho cor i por el Ap Particular de Bienes de
Dominio o Uso Publico (de ser el caso)
Nota.-
La autorizacién para instalar el elemento estructural del anuncio o aviso
publicitario de tipo luminoso, iluminado o especial, debera ser solicitada a la de.
Sub Gerencia de F i Catastro v D llo Urbano.
46.3 Publicidad de Elementos Mdviles GENERALES X 30 dfas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
) Formato - Solicitud de de autorizacién, con carécter de declaracién jurada, en el habiles D i F Control
que se consiane entre otros: Control Urbano y Urbano y Catastro
Base Legal a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario Catastro
Constitucién Politica del Perd b) El numero de recibo, de pago por derecho de tramite
- " suscrito por el de la unidad mévil, en el que autoriza la
Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias 2 ublcaclbn del elemento nubllclta';lo en éste, de ser el caso,
Ley N° 27972, 27/05/03 3 |Copia Simple de la Tarjeta de Propiedad de la Unidad Mévil.
Ley N° 27444 - 11/04/01 4 |Presentar las siguientes vistas:
Decreto Legislativo N° 1246 a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones
b) Fotografla (con fecha) en el cual se debe apreciar el entorno de la unidad mévil
RM. N°088:2015-PCM donde se ubicard el anuncio o aviso publicitario.
¢) Copia Simple de la Tarjeta Unica de Circulacién y su fecha de expedicién,
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOP! cuando se trate de autobuses, taxis y otros dedicados a la prestacién de servicios
de transporte publico de psajeros.
- " d) Fotomontaje del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
Bacreto Legislativo N® 1272 Autorizacién, en el cual se debe apreciar la unidad mévil donde se ubicara,
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM 5 [Pago por derecho de tramite 2.4502 s/ 107.81
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
£ RECURSOS
-
o
No. § |evapreva| PLzo | B2 | GUERENT
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO % E PARA g E PARA RECONSIDERACI
% B ’ +
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT ()] g RESOLVER 2 8 RESOLVER oN APELACION
5 | Pos. | Neg. 3
<
47 |RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE 4 |Formato - Solicitud de r ion de izacién,con carécter de X Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
jurada, en el que se consiane entre otros: i F i Control|  Infraestructura
ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS a) El nimero del recibo de pago por derecho de tramite, Y: Control Urbano y | urbano y Catastro
b) El nimero de la ion de i6n de ubicacién de anuncios y avisos Catastro
publicitarios por vencer
) El numero de RUC del propietario del elemento publicitario

Base Legal d) El nimero de la autorizacién icipal de funci i del
comercial en donde se instalaré (de ser el caso),

vt el S e) El nimero del recibo de pago por derecho por el aprovechamiento de un bien

Constitucion Politica del Pert de)z uso plblico (de ser el caspo).g P P R
f) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado o elemento de

Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias publicidad, indicando que se encuentra en buen estado de mantenimiento y de

sequridad,
Texto suscrito por p i P i ue las del

Leyi=27872,27/05103 gl)emenlo estan en condiciones éptimas para soportar el elgmento,

Ley N° 27444 - 11/04/01 2 |Foto del elemento actual autorizado.

Decreto Legislativo N° 1246 3 [Pago por derecho de tramite 1.9591 S/, 86.20

R.M. N° 088-2015-PCM

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOP!

Decreto Legislativo N° 1272

Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18

Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM

48 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 22795 s/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de

PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes dias D o P P i Infraestructura

" Control Urbano y | Control Urbano y

18 MZCONSTRUIDOS * FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hablles Catastro Catastro

( pre que la dnica 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la

enel lote). |escritura publica que acredite el derecho a edificar,

3 |Constitucién de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona jurldica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los 16 dlas habiles para| 15 dfas habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacién técnica.
toria (04.05,13). Arts. 42,1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
en esta Documentacién Técnica
1) Las obras de edificacién en bienes 6 [Plano de Ubicacién v Localizacién seatn formato 30 dias habiles para | 30 dfas habiles para
Inmuebles que constituvan Patrimonio 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) POR CADA resolver el recurso | resolver el recurso
Cultural de la Nacion declarado por el E i i itarias e i Elfectricas, VISITA DE
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista INSPECCION
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 s/ 138.30
1 ]C de Visitas de i i

2) Las obras que requieran la eiecucion de suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
sétanos o semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE

3 ion del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podra optar por la presentacién de un provecto

dquirido en el Banco de Proy dela
respectiva,

(e) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses. ]
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=

o o

No. © |EVAL.PREVIA| PLAZO o= c‘:)l:wrlggglcgs

ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E 5 PARA g E PARA RECONSIDERACI

3 ¥
N’y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s g RESOLVER z 8 RESOLVER oN APELACION

5 | Pos. | Neg. &
<

49 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - \A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 22795 El 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes dias D i iento,

(la sumatoria del area construida existente y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y | Control Urbano y

la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro

se debera presentar |a escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.
3 [Constitucién de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. persona jurfdica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 [Declaracién Jurada de habilitacién de los 15 dias habiles para| 15 dlas habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacién técnica.
toria (04.05.13), Arts, 42.1, 47 y 50. § [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
en esta fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
1) Las obras de edificacion en bienes en caso no hava sido expedido por la municipalidad 30 dfas habiles para| 30 dias hébiles para
i que i F i 6 copia del Certificado de Conformidad 6 resolver el recurso | resolver el recurso
Cultural de la Nacién declarado por el Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacién existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica:
7 |Plano de ubicacién y Localizacién segun formato,

2) Las obras que reauieran la eiecucién de 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
sétanos o semisotanos, a una profundidad Estructuras, Sanitarias e i POR CADA
de excavacién mavor a 1.50 m. v colinden Eléctricas, donde se diferencien las 4reas existentes VISITA DE
con edificaciones existentes. de las ampliadas INSPECCION

B |VERIFICACION TECNICA 31432 S/ 13830
1 de Visitas de i

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

3 icacion del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses.

50 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2,2795 S/ 100.30 X 05 Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes dlas [s] i Infraestructura
MENORES 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbanoy | Control Urbano y
(segtin lo enel Nacl 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
de Edificaclones - RNE) se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

3 |Constitucién de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 25 y 31, persona jurldica,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los 16 dias habiles para| 15 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacién técnica.
toria (04.05,13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

adas en esta féabrica o de edificacién con sus respectivos planos

1) Las obras de edificacion en bienes en caso no hava sido expedido por la munjcipalidad: 30 dias habiles para | 30 dfas habiles para
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UIT 2021: S/4,400.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO D ON CALIFICACION
ECHO DE TRAMITACI! g RECURSOS
-
o w i
No. O |EVAL.PREVIA | PLAZO Qs C’ZUJ,?ERT'ED,Q?E
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o3 PARA
N® y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s) = RESOLVER o RECONSIDERACI|  \or) noion
o Z5 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. ©
o
<
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6 resolver el recurso | resolver el recurso
Cultural de la Nacién declarado por el Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacion existente,
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica POR CADA
7 |Plano de Ubicacién v Localizacién seatn formato VISITA DE
2) Las obras que requieran la eiecucién de 8 |Planos de Arauitectura INSPECCION
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m, y colinden B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 s/ 138.30
con edificaciones existentes, 1|c de Visitas de Inspecci i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 i del numero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(€) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

51 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.2795 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes dlas [s] P i P i Infraestructura
MILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suserito, FUE hébiles Control Urbanoy | Control Urbano y
(sin modificacién estructural, ni cambio de uso, 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
ni aumento de 4rea construida se deberd presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.
Base Legal 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31, los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacién persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los 15 dias habiles para| 15 dlas habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
toria (04.05.13). Arts, 42.1, 47 y 50, suscriben la documentacién técnica,
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén |verificacién administrativa
adas en esta 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dlas habiles para| 30 dfas habiles para
Cultural de la Nacién declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad ¢ resolver el recurso | resolver el recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
a la que se hace referencia en el inciso Construccién de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la eiecucién de 7 |Plano de ubicacién v Localizacién seadn formato.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacién mayor a 1.50 m, y colinden Estructuras, i itarias e
con edificaciones existentes, Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes POR CADA
de las remodeladas VISITA DE
INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30
1 de Visitas de Insp i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 icacién del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Phtina 14

REQUISITOS CALIFICACI
DERECHO DE TRAMITACION ICACION E RECURSOS
-
o
No. 8 |EevaL.PREVIA| PLAZO Q= c%,’;fgg,e%;
Ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o8 PARA ¢
i N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s) g RESOLVER % Y RESOLVER RECONSIDERACI APELACION
5 Pos. | Neg. n°:
o
<
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que Interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

52 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 22795 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes dlas D PI i Infraestructura
(De mas de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y | Control Urbano y
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
exclusiva y propiedad comtin) se deberd presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.
Base Legal 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacién de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los en caso que el i sea una
* Regl de Licencias de Habilif persona jurldica,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los 15 dias habiles para | 15 dlas habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
toria (04,05.13). Arts, 42.1, 47 y 50, suscriben la documentacion técnica,
§ |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
SegUn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacién administrativa
en esta 6 |Copia del que acredite la
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
I que ituyan en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dfas habiles para| 30 dfas hébiles para
Cultural de la Nacién declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6 resolver el recurso | resolver el recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra
a la que se hace referencia en el inciso o de Construccién de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacién Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucién de 7 |Plano de Ubicacién y Localizacion segtin formato POR CADA
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de las especialidades que correspondan VISITA DE
de excavacién mayor a 1,50 m, y colinden y sus respectivas memorias descriptivas. INSPECCION
con edificaciones existentes.
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 s/ 138.30
1 |[Ci de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 i del numero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los seran por
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus paainas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante,
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses.

53 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 22795 s/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes dlas D i F i Pl i
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y | Control Urbano y

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
Base Legal se debera presentar la escritura publica que acredite el
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones derecho a edificar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 | Constitucién de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
. de Licencias de Habilitaci Juridi vigente al dep ion de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante



UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° 'NSTANC'A:éJcEUT?Es%C’S‘-UC'ON DE
o m z AUTORIDAD
o PLAZO Qs
oNroJ. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PRGN U o2 COMPEVENTE
N y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (sh) z RESOLVER| S4 RE';“OECER REC°“§:1°ER‘C' APELACION
5 | Pos. | Neg. 2
= a
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona jurfdica,
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. D i6n Jurada de habili del profesi 15 dlas habiles para | 15 dlas hébiles para
que interviene en el proyecto y suscribe la presentar el recurso | presentar el recurso
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto ién técnica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
en esta bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
1) Las obras de edificacién en bienes verificacién administrativa
bles que ituyan F i 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacién declarado por el fébrica o de edificacién con sus respectivos planos,
Ministerio de Cultura, e Incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dias habiles para| 30 dias habiles para
a la que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad o resolver el recurso | resolver el recurso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29080 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
2) Demoliciones que requieran el uso de Construccién de la edificacion existente.
explosivos 7 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
con la i P , se deberd p 5
7.1 Plano de ubicacién v localizacion: v
7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
gravamen.
Documentacién Técnica
9 |Plano de Ubicacién
10 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por C%TTE\%%A
ingeniero civil, INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 13830
1 de Visitas de ién, debi
suscrito por el de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 icacion del nimero de P de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional .
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses .

54 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.2795 S/ 100.30 | X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Requisitos comunes dlas D o P i P Infraestructura
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y | Control Urbano y
(Policia Nacional del Perd) Y ESTABLECI- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
MIENTOS PENITENCIARIOS se deber4 presentar |a escritura publica que acredite el

derecho a edificar.
Base Legal 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31, los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacién persona jurldica,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habllitacién de los 15 dias habiles para| 15 dfas hébiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
toria (04.05.13), Arts, 42,1, 47 y 50. suscriben la documentacién técnica.
5 [Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro- ANEXO "D"
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO D CALIFICACION
ECHO DE TRAMITACION : g RECURSOS
ol
No. S |evaLprevia| PLAZO Qs c‘g‘ﬂ;ﬁ'gﬁ%
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o8 PARA
Ny Denominacién Formulariolcédigo ubicacién % DE UIT (sl) K RESOLVER| 8 REcatvER. | T ONSIDERAGHIE ) Acion
2 N 25 ON
= 0s. eg. E
<
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén
n esta Documentacién Técnica (por duplicado)
1) Las obras de edificacion en bienes 6 |Plano de Ubicacién POR CADA 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
aue i Patrimoni 7 |Plano Perimétrico VISITA DE resolver el recurso | resolver el recurso
Cultural de la Nacién declarado por el 8 |Descripcién general del proyecto INSPECCION
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 de Visitas de i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
2 |Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 icacién del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses .,

55 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.2795 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes dlas P P Infr
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y | Control Urbano y
DE ASOCIACIéN PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se deberd presentar la escritura publica que acredite el
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar.

PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del

EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas

Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

Base Legal persona jurldica,

* Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles para | 15 dfas habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y presentar el recurso | presentar el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31, suscriben la documentacion técnica,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacién administrativa
toria (04.05.13), Arts, 42.1, 47 y 50,
. Documentacién Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacién 30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
7 |Plano Perimétrico \pII%TTiAD?EA resolver el recuprso resolver el recu‘:so
8 |Descripcién general del proyecto INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30
1 de Visitas de Insp i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 ion del nimero de pi de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

2 RECURSOS
° o AUTORIDAD
No. 2 |EVAL.PREVIA| PLAZO S | COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA
i N* y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) S RESOLVER o e aER RECONSIDERACI|  pop) acion
5 | Pos. | Neg. 2
= a
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

56 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 26841 S/ 118,10 X 15 dlas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes io P i
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbanoy | Control Urbano y
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se deberd presentar la escritura publica que acredite el
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar.

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del

tenga un maximo de de 3,000 m2 de 4rea cons- poder expedidos por el Registro de Personas

truida) Jurldicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

Base Legal persona juridica.

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los 30 dlas hdbiles para| 30 dfas habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 p i que a i resolver el recurso | resolver el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacién administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42,2, 47 y 51, Documentacién Técnica

6 [Certificado de Factibilidad de Servicios

Seguin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto para obra nueva de vivienda multifamiliar

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin 7 |Plano de ubicacién y localizacién segun formato,

adas en esta 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Las obras de edificacion en bienes Estructuras,

i y i e ituy y otras, de ser el caso, y las memorias

Patrimonio Cultural de la Nacién, e justificativas por especialidad

incluidas en la lista a la que se hace 9 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

referencia en el inciso f) del articulo 3, el caso y de acuerdo a lo establecido en la

numeral 2 de la Ley N° 29090, Norma E 050 del RNE

10 [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11 |Estudio de Mecanica de Suelos, sealn los casos C%TTiADD;
que establece el RNE., INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 s/ 138.30
1 |c de Visitas de Inspecci i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 icacion del numero de pi de pago de |a tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
4 |Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°® y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (sh)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

ON APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(€) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

() La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses.

57

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25,09.07). Arts, 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 42.2, 47 y 51,

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén

en esta
Las obras de edificacién en bienes

y ambi que i
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del artfculo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

o=

©

o

o

~

3 ow®

S}

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deber4 presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

p la i

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato,
Planos de las especialidades que correspondan

y sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edificaci i indi

el nmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phgina 10

26932 s/ 118.50

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.1432 S/ 138.30

15 dlas

Tramite
B, Y

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

P to,
Control Urbano y
Catastro

a
Control Urbano y
Catastro

30 dfas hébiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT (s

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses.

58

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE

(con i al, de 4rea
construida o cambio de uso]

Base Legal
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13), Arts. 42.2, 47 y 51,

Seglin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
en esta

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del artfculo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,

remodelacién y demolicién parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Z, prE
N

QQO\‘(!N

GER A
PLAIEANIFNTO g

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, de+D566:D581bidamente suscrito,
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los

p que la d

5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad ¢

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién existente.

o=

©

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y localizacién segtin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i i i
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas de las ylo
y las memorias justificativas por especialidad
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracterfsticas
de la obra y las I
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de amp de Vivienda ifamil obras de
i6n de Vivienda Uni iar a ifamili

o a otros fines diferentes al de vivienda,
Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comun, deber4 ademas
presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,
b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad

inmobiliaria
¢) Autorizacién de la Junta de Propietarios

©~

=)

)

@

VERIFICACION TECNICA
C de Visitas de Insp
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervij
Municipal, o~

)

SR
N

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pagina 19

2.6909 S/ 118.40

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.1432 S/ 138.30

15 dlas

Tramite
D

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

P i
Control Urbano y
Catastro

Infraestructura
Control Urbano y
Catastro

30 dlas habiles para | 30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N*®y Denominacién

Formulario/c6digo ubicacién

% DE UIT (sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos,

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

[N}

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacion del nimero de pi de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracterfsticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

EN

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio,

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

(f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses,

59

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL

Base Legal
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 42.2, 47 y 51,

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin

adas en esta
Las obras de edificacién en bienes
inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090,

(por

FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica,
Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.
7 |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la

i pectiva, se deberd p .
7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y
7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las 4reas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deber4 acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
gravamen,

) N

EN

o

™

Documentacién Técnica

9 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato

Planos de Arq (plantas), di

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asf como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem- ~

o

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phgina 20

2.6818 S/ 118.00

15 dlas

Trémite
D

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dfas habiles para
resolver el recurso

30 dfas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N®y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sh

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

[}

IS

pladas en la Norma Técnica G050 del RNE y

demés normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil,

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

¢) Autorizacién de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de | i

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacion del nimero de P de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil seguin las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b} El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30

60

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos y/oméas de 3,000 m2 de 4rea
construida)

Base Legal

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05,13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54,

[ [SEE 4

IN

@

®~ o

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder exoedidos por el Reaistro de Personas

Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los

pi i que iben la i

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requjera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiente de Excavaciones, de,ser

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pagina 21

3.0023

s/ 132,10

25 dias

Tramite
B

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dlas hdbiles para
resolver el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

OoN APELACION

1
12

@

=

N

%)

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas

de la obra y las i i 1 indi

el nimero de pisos y sétanos; asf como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-

Nacional de lo y

los requi: y alcances i por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
delap Y Su resp memoria i
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con a 45 grados, perpendi al

anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demds tipo de obra.

Debe iarse los

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

¢) Planos de |l i y memoria justifi i
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademés presentarse |0 siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de [a tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Pdgina22

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sf)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa util anterior al Inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del

P P , de vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parémetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

() En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facll lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria,

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
‘PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA

(a de las p enla D)

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3,1, 42.3, 47, 51, 52y 54,

A

LIS (5] N

3

@~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar,
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurfdica.
Declaracién Jurada de habilitacién de los

a

p
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias .
Justificativas por especialidad. . T e

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pigina 23

3.0023

S/ 132.10

25 dias

Tramite

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dfas habiles para

resolver el recurso




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONg'I\‘DERACI APELACION

©

@

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas

delaobray las i s indi

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE,

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-

Nacional de Edi i lo y

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy y su respectiva memoria ip!
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los

¢) Planos de i y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comuin, debera ademas presentarse lo siguiente;

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

grama de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

Phgina 24

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord,

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

N}

EN

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

I del nimero de P de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(€) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

(f) Se podré adiuntar las copias de los planos del

proy Pl , de vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanlsticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica,

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (26.09.07). Arts, 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05,13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54,

[N

(5

«a

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phina 25

3.0023

s/ 132,10

25 dlas

Tramite
D

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dlas habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dlas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
Q
g EVAL. PREVIA
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s %
5 | Pos. | Neg.
<

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONgIDERACI APELACION

N

@~

°

N

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién seglin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Sanitarias, i

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas

de la obra y las edificaci i i

el nimero de pisos y s6tanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecdnica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-

Nacional de Edifi lo y conform:
los requisitos y alcances idos por el Mi de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proy y su respectiva memoria iptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con a 45 grados, perpendi al
anterior, los elementos a edificar,

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso,

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los

c) Planos de y memoria | iva,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

Phgina 26




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT (s

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

IN

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
C de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

I del niumero de pi de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adiuntar las copias de los planos del

proy p , de encontrarse vigente

su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los y i
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(1) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(1) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.1432 S/ 138.30
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LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES
CULTURALES INMUEBLES (previamente declarados)

Base Legal
* Lev de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31,

LSS

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

FUE

Pigina 27

3.0023 S/ 132.10

25dlas

Tramite
5

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

Control Urbano y
Catastro

P Infraestructura
Control Urbano y
Catastro




No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
o
g EVAL. PREVIA
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (S/) %
5 | Pos. | Neg.
<

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

UIT 2021: S/4,400.00
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 v 54,

EN

©~

o

X}

Declaracién Jurada de habilitacién de los

p i que la

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
delaobray las i I
el nimero de pisos y sétanos; asf como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE,

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-

I Nacional de Edi lo y conforme
los requisitos y alcances idos por el Mi io de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proy y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

- Plano de la edificacién resultante, graficAndo
con a 45 grados, perpendi al
anterior, los elementos a edificar,

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

c) Planos de y memoria | iva,
de ser necesario, donde;

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable,
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

ANEXO "D"
DEL FUE

Pigina 28

30 dias habiles para | 30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: S/4,400.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o
= RECURSOS
)
o o AUTORIDAD
o PLAZO Qs
o"':d'. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E LR oZ COMPETENTE
Ny Denominacién Formulariolcédigo ubicacién % DE UIT (s/) K RESOLVER| Sul A | RECONSIDERACHIERE Py cioN
S - z3 ESOLVER
= 0s. | Neg. (4
= o
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura, C?STT(I?EA
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138,30
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Ci de Visitas de Inspeccién, debi
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 icacién del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adiuntar las copias de los planos del

proy pi , de se vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los p icos y edi i
con los que fue aprobado,

(@) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral,

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(D) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses,
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CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.
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64

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
'PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de 4rea construida)

Base Legal

* Lev de Reaqulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09,07). Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42,3, 47, 51, 52 y 54,

o=

©

®~

=)

I}

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propletario del predio,
se deber4 presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

pi que i la i

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edifi indi
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
Nacional de Edifi lo y conforme
los req y alcances por el Mini: de
Vivienda, Construccién y Saneamiento,
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy ysu
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, al
anterior, los elementos a edificar,
Para |as obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los
y memoria

pectiva memoria iptiva,

c) Planos de

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phaina 30

3.0023

s/ 132,10

25 dlas

Tramite
5

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
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Formulario/cédigo ubicacién
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EVAL. PREVIA
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ES

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluar la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Ci de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

i6n del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtin las caracterfsticas
de |as obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa util anterior al Inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adiuntar las copias de los planos del

proy p , de vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico,

(1) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion téenica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses.
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
4
o w
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO a H cﬁﬂ&?@ﬁ%
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . E PARA g E PARA RECONSIDERACH
v 2 : i )
N°y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) g RESOLVER s 8 RESOLVER oN APELACION
5 Pos. | Neg. ©
= a
65 |LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0023 S/ 132,10 X 25dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - Requisitos comunes D o | P i jento, Infraestructura
'PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito, FUE Control Urbano y | Control Urbano y
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de se deberd presentar la escritura publica que acredite el
drea construida) derecho a edificar.
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona jurldica.
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31, 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los 30 dfas habiles para | 30 dlas habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacién p que la resolver el recurso | resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la ANEXO "D"
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54, verificacién administrativa DEL FUE
6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién
Documentacién Técnica
7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad,
9 |[Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edi i i
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
12 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento,
13 |Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Re-
[ to Nacional de Edificaci lo y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberé presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, i al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

o

Debe di iarse los
existentes, los que se eliminaran y los nuevgs,
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominaci6n

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(Sh)

EVAL. PREVIA

Pos, | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

(-]

~

c) Planos de i y memoria
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propieda iva y de Propiedad
Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes.

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademds presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
C de Visitas de Inspeccil
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

i6n del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del

proy p , de vigente
su aprobacién, el cual tendr4 efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de pblico.

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estar4 sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3 y 4 de la verificacién técnica.

(1) La licencia tene una viaencia de treinta v eis (36),

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 13830

Phgina 33



UIT 2021:]  S/4,400.00

REQUISITOS CALIFICACIO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION N g RECURSOS
=l
Q Ww
No. £ |EVAL.PREVIA| PLAZO B | comperente
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA g E PARA RECONSIDERACI
s o i f 9
N°y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (sn g RESOLVER 2 8 RESOLVER oN APELACION
5 | Pos. | Neg. ©
2 o
66 [LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0023 s/ 13210 X 25 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - Requisitos comunes D io i P i
‘PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y
ocupantes) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar,
3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones los documentos. en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona jurfdica.
y modificatorias (25.09.07), Arts, 10, 25 y 31. 4 | Declaracién Jurada de habilitacién de los 30 dlas habiles para | 30 dlas habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacién pi i que i la i resolver el recurso | resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54, verificacién administrativa
6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision
Documentacién Técnica
7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato,
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
9 |Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
delaobray las icaci i indi
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 |Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

12 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y D llo Urbano ap| por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento,

13 |Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-

Nacional de lo y conforme
los req y alcances idos por el Mini: de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de |a proy Yy su respectiva memoria iptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con ach a 45 grados, per al
anterior, los elementos a edificar,
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe dif i los
existentes, los que se eliminarén y los nuevosf .. .~
los empalmeX;
c) Planos de i y memoria ,\ i
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de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademads presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar [o siguiente:
Ci de Visitas de i

suscrito por el de Obra y el Supervi:
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(€) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

proy i , de se vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parémetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1.2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(1) La licencia tene una viaencia de treinta y seis (36)
meses. .
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sn

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

6

2

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
‘PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A, By D

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05,13), Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54,

©

EN

®

©

=

)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacién,

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-

Nacional de lo
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento,
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proy ysu memoria
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, perp al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacién,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra,

Debe dif los

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

I

os
c) Planos de instalaciones y memoria justificati

y conforme

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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<
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, deberd ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura, SI(;TT(;?EA
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |Ci g de Visitas de Inspeccis i

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

[%}

ES

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa il anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podr4 adiuntar las copias de los planos del

proy p , de. vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado,

{a) En caso de provectos de aran maanitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico,

(1) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacién de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v sejs (36)
meses. : -
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AUTOMATICO
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

68

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES

(de 5 o mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54,

[N

5}

IS

~

o

©

10
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o

%)
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica,

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler,
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deberé acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga ¢
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los |imites de propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia,

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda,

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
p ylu P de las edifi

ala obra, las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones,

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

de Visitas de Inspeccil i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segin las caracter(stigas

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pégina 38

1.9227

3.1432

s/ 84,60

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30

25 dlas

Tramite

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dfas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

REQUISITOS DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECHO DE TRAMITACION 2 e Resol

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACI
RESOLVER ON AREEACON

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA
RESOLVER

No.

ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (sn
Pos. | Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al Inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1,2,3y4.

(a) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses.

6

©

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.9159 El 84,30 X 5 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS Requisitos comunes D io F i F i Infraestructura
'PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O CONDOMINIOS QUE FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de méis de 5 pisos ylomés de 3,000 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
m2 de 4rea construida) se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones persona jurfdica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Declaracién Jurada de habilitacién de los 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
y modificatorias (25.09,07). Arts, 10, 25 y 31. pi ue a resolver el recurso | resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Anexo D del FUE con indicacién del numero de compro- ANEXO "D"
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de |a tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacién administrativa
toria (04,05.13). Arts, 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

©

IN

@

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
i Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
8 |Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la Intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracterlsticas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el numero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
10 |Certificado de Factibilidad de Servicios
11 |Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE,
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
gl Nacional de Edificaci lo y

los requisitos y alcances establecidos por.el-Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamjento. " >

~o

)

@
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No,
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sn

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

Plano de la edificacion resultante, graficando

con a 45 grados, perpendit al

anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los

c) Planos de i y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Ci de Visitas de i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

i del namero de pi de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen,
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revjsores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante/

Phtina 40

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

P p 1 vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(1) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(I) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

meses,

70

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
'PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA (a

de las pi enla D)

Base Legal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

p que i la i

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato,

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

Estructuras, i i i

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
lo Urbano ap por el Mi io de Vivienda,

y D
Construccién y Saneamiento.

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pheina a1

1.9159

S/ 84.30

Sdias

Tramite
b

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S14,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N*y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (s

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONOS:\IDERACI APELACION

IS

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proy y su respectiva memoria descripti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacién resultante, graficando

con a 45 grados, al

anterior, los elementos a edificar,

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe dif i los
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de i y memoria | i
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard [a factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propledad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deber4 ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
C de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacién del nimero de de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtn las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene. :

Pgina 42
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UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s/)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos,

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los p: ur y edifi
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reaquiere [a intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico,

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(I} La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses,

7

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
'PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13), Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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IS
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Est y i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad,

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caractersticas
de la obra y las edifi i i
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecdnica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio defVivienda,
Construccion y Saneamiento. oo

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pigina 43
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (sh)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

ON APELACION

)

@
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Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy Y su respectiva memoria ipti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar,
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacién,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

¢) Planos de y memoria justifi i

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE,
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
C gl de Visitas de i i

suscrito por el
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica,

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

de Obra y el Supervisor

Phina 40
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UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (sl)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del

P pi , de vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico,

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacién técnica,

() La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

72

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
'PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES
CULTURALES INMUEBLES (previamente declarados)

Base Legal
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con Indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad,

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en |a

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edifi i

el nimero de pisos y s6tanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sosteninjiento
de Excavaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pigina 45
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
E RECURSOS
—
o wow AUTORIDAD
q © |EVAL.PREVIA| PLAZO o=
g‘r‘; DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E 5 PARA oZ °°M::;§NTE Mg
i Do e S v DE LT s 5o IDERACI
N*y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % (s) g RESOLVER 2 8 RESOLVER oh APELACION
5 Pos. | Neg. 3
= o
10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
11 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento,
12 |Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
Nacional de { lo y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento,
13 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, perp al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra,

Debe dif los
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los
¢) Planos de i y memoria justificativa,

de ser necesarlo, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera adgmas presentarse el Apexo D del FUE. CTJSTTS\%E)EA
14 |Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |[Ci de Visitas de
suscrito por el de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
4 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segdn las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Phina d6



UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos,

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE,

() Se podré adiuntar las copias de los planos del

P! p , de e vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacién técnica,

(1) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

7

X}

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
‘PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que
individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m2 de
4drea construida)

Base Legal

* Ley de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

N D

[

IS

~o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deber4 presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar,

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurfdica,

Declaracion Jurada de habilitacién de los

[ que i la

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i Sanitarlas, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edificaciones colindantes; Indicando
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sosteninfliento
de Excavaciones -

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phgina 47

1.9159

S/ 84.30

5 dias

Tramite
o

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dlas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021:) S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(Sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

OoN APELACION

[N}

I

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en dreas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-
Nacional de Edifi lo fi

Y

los req y alcances por el Mi o de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con a 45 grados, perp al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los

c) Planos de i y memoria justificativa,
de ser necesario, donde;

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Seevaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cr de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

I del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracterfsticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Phgina 8

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30




UIT 2021: $/4,400.00

No.

ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del

proy P , de vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de puiblico,

() Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

74 [LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
‘PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS (que cuenten con un miximo de
15,000 m2 de drea construida)

Base Legal
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04,05,13). Arts, 3.1, 42.3, 47, 51y 57,

[N

©

IS

2

~o

©

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica,

Declaracion Jurada de habilitacién de los

p ue iben la i

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
E: 3 i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phgina 49

1.9159

S/ 84,30

Sdlas

Tramite
B ;

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano'y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dlas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/4.400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s)

EVAL. PREVIA

PLAZO
PARA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

=

N

EN

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-

Nacional de lo y conforme
los reqf y alcances por el de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existent
de la proy y su resp memoria iptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacién resultante, graficdndo
con a 45 grados, per i al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacién,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

c) Planos de i y memoria i

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deber4 ademas presentarse el Anexo D del FUE,

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Ci de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacién del numero de

P de pago de |a tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Pigina 50

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (s/)

AUTOMATICO

EVAL, PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propletario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del

proy Pl , de se vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la elecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

7

e

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
'PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de hasta 20,000
ocupantes)

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 3.1, 42.3, 47, 51y 57,

[N

@

L2 N

~o

®

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar |a escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurfdicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

pi i ue a

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién seglin formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i itari; i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad,

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracterlsticas
de la obra y las edificaci indi

el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimient:
de Excavaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pigina 51

1.9159 S/ 84.30

5dias

Trémite
b

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

Control Urbano y
Catastro

F Infraestructura
Control Urbano y
Catastro

30 dfas habiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N® y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

N

@

N

IS

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
Nacional de Edifi lo

Y

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento,

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proy y su iva memoria d iptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con a 45 grados, i al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra,

Debe i los
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
los

¢) Planos de i i y memoria j
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
C de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

ion del nimero de

de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, seguin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Phgina 52
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UIT 2021:

$/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sf)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin medificaciones, atn cuando hayan
variado los p: ur y edi i
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(1) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

7

o

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS
'PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALIDADES A, By D

Base Legal
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

5 [N

IN

o

~o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito,

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar,

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos. en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

p i que i la

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
i Sanitarias, i

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracterlsticas

de la obra y las edi i indi

el niimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pdgina 33
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S/ 84.30

Sdias

Tramite

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

[
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sl)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

@

=

EN

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
Nacional de i lo y cor
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de Ia edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, perpendi al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
proplos de |a edificacién, identificaindose
aquellos que seran objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso,
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe dif farse los

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

c) Planos de i y memoria ji iva,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames,

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propletarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacién del nimero de prob de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Phgina 34
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RECONSIDERACI
RESOLVER ON AR el

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA

RESOLVER

No.

Ord.. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh)
Pos. | Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por

duplicado

) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante,

La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dla Uil anterior al inicio de la

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el iniclo del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adiuntar las copias de los planos del

proy pi , de vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanlsticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(1) Elinicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

(

T

(e

(

-]

77 |LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD C - APROBACION CON A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.1455 El 50.40 X 5dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA Requisitos comunes D i

DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos del
altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)

FUE por duplicado, debidamente suscrito, FUE Control Urbano y | Control Urbano y
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
se deberd presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Lev de Requlacién de Habilitaciones persona jurldica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. p que la resolver el recurso | resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57. Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
7 |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y
7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
|diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
En caso |a fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢
gravamen,

(NI

w

IS

)

o
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UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (sh)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

©

=)

=

-]

ES

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato,
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinearé las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademés lo siguiente:

a) Autorizaci de las
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), seglin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los

ios y/u de las edifi

ala obra, las fechas

horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

prop

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE

i del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado.

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la elecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(a) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses,

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.1432 S/ 138.30

s

AMIF! s
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S
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UIT 2021:]  S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DERESOLUCIONDE
= RECURSOS
=1
o W AUTORIDAD
No. © |EVAL.PREVIA| PLAZO S | comPETENTE
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g RARA ga PARA  |RECONSIDERACI
1 N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (SN = RESOLVER Ol APELACION
o z8 RESOLVER
E | Pos. | Neg. &
<
78 [LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD D - APROBACION CON A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0068 S/ 132,30 X 25 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - Requisitos comunes ; D io| P i P i
'PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.
Base Legal 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Jurldicas, vigente al momento de presentacién de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona jurfdica.
Urbana y Licenclas de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los 30 dlas habiles para| 30 dfas habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica p i que la i resolver el recurso | resolver el recurso
toria (04.05.13). Arts, 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54, 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
verificacion administrativa

6 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
9 |Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
10 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracterfsticas
de la obra y las edificaci
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
12 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento,
13 |Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de i lo y
los requisitos y alcances i por el io de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy y su respectiva memoria ip
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

Plano de la edificacion resultante, graficando
con a 45 grados, perp al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificaindose
aquellos que seran objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacién,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demds tipo de obra,

Debe i los tructural

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

los

®~
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UIT 2021: SI4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
2 RECURSOS
-

o i AUTORIDAD

. o VAL. PLAZO o=

e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E REHRRIH e oF i A0 pl i
) o : % DEU ouw Al
N°y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) g RESOLVER 2 8 RESOLVER on APELACION
5 | Pos. | Neg. 2
<
c) Planos de i y memoria j| iva,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deber4 ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura, SETTE:\AE)D;
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 |cl de Visitas de Inspeccion, debi
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [(Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

3 i del nimero de P de pago de |a tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracter(sticas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materlales y personales a terceros.

ES

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

Pl P! , de se vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(1) Elinicio de la efecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (3t

meses,

Paina 58
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

79

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD D - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
'PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, CULTURALES,
CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que
individualmente o en conjunto cuenten con més de 30,000 m2 de 4rea
construida)

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09,07). Arts, 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54,
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

pi i ue i a

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
i Sanitarias, i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad,
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecdanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y D llo Urbano por el io de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
Nacional de i y
los requisitos y alcances por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
consliderando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacién resultante, graficAndo
con a 45 grados, per I al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementds estructurales

existentes, los que se eliminardn y los nuevos,

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Phgina 59

3.0068

S/ 132,30

25 dias

Tramite
B i

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dfas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: $/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

N

IS

c) Planos de y memoria j
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
C de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

I del numero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, seglin las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adiuntar las copias de los planos del

proy pi , de vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los p icos y edil i
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral,

(h) Se reaquiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(1) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1. 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

Phgina 60
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POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30




UIT 2021: $/4,400.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACIO
Q DERECHO DE TRAMITACION Al ION RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACI
RESOLVER

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA
RESOLVER

No.

Ord.. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (s/) APELACION

Pos. | Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

80 [LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD D - APROBACION CON A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0068 S/ 13230 X 25 dlas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - Requisitos comunes D i F Infraestructura

FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar,

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Base Legal Jurldicas, vigente al momento de presentacioén de

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones los documentos. en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona jurldica.
y modificatorias (25,09.07). Arts. 10, 25y 31, Declaracién Jurada de habilitacién de los 30 dfas habiles para | 30 dfas habiles para

* Reglamento de Licencias de Habilitacién P que la resolver el recurso | resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54, verificacién administrativa

6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

‘EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que cuenten con mas de 15,000 m2
de 4rea construida)

[N

(2}

EN

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién y Localizacion segtin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

©~

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.,

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en éreas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y D Urbano ap por el de Vivienda,

Construccién y Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Re-

Nacional de i lo y conforme

los req y alcances por el Mi io de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy ysu iva memoria ipti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, per I al
anterior, los elementos a edificar,

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracién,
reconstruccidn o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra,

Debe e los

existentes, los que se eliminaran y I?s nuevos,

los

©
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(s))

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

[N}

IS

¢) Planos de il y memoria ificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deber4 ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Ci gl de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacién del numero de p de pago de |a tasa
correspondiente a la verificacién técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caractersticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dfa util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

proy P de e vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan
variado los p: y
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral,

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a |a presentacién de los requisitos

1,2, 3y 4 de la verificacion técnica,

(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

meses,

Phgina 62
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UIT 2021: $/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sn

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

81

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD D - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
'PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (de mis de 20,000
ocupantes)

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54,

[N 3
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Jurldicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona jurldica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

p que la

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segln formato,
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, i itari i
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
Justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las edi i
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-

Nacional de lo y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy ysu tiva memoria Ipti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con a 45 grados, al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificindose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacién,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demds tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminarén y los nuevos,

los

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pheina 63

3.0068

S/ 132,30

25 dias
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Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbancly
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Control Urbano y
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30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dfas habiles para
resolver el recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacion

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

N}

EN

c) Planos de y memoria i
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotaci6n de agua potable,

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse o siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
de Visitas de

suscrito por el
Municipal,
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

i del namero de P de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracter(sticas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

deObra}eI pervisor

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podré adiuntar las copias de los planos del

proy p , de vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado |0s p: icos y edil i
con los que fue aprobado.

{a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(1) Elinicio de la eiecuci6n de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(1) La licencia tene una viaencia de treinta v seis 7)

meses,

3.1432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 138.30
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominaci6én

Formulario/c6digo ubicacién

% DE UIT

(s

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

8.

i)

LICENCIA DE EDIFICACION, MODALIDAD D - APROBACION CON
EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES
DE TRANSPORTE

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 25 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52y 54,

w

IS

© ~

X}

=)

i

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar,

Constitucién de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica,

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién seglin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
= ? "

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracter(sticas
de la obra y las I
el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecdanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en 4reas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
y Di llo Urbano ap por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-

Nacional de Edif lo y conform:
los req y alcances idos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

|Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar,

Plano de la edificacién resultante, graficando

con a 45 grados, perp al

anterior, los elementos a edificar,

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacién, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso,

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demds tipo de obra,

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevgs,

los

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pigina 65
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s/ 132,30

25 dlas

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de Gerente de
Planeamiento, Infraestructura
Control Urbano y
Catastro

30 dlas habiles para| 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: SI 4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s)

AUTOMATICO

EVAL, PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

IS

c) Planos de y memoria i iva,
de ser necesario, donde;

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en |a especialidad de Arquitectura,
debera ademds presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Ci de Visitas de i i
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

icacion del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de |as obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del

proy p i vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(1) Elinicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacién técnica,

() La licencia tene una vigencia de treinta v seis (3t

meses.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

UISITOS
REQ (o} DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
=
(o] wow
No. © | EVAL.PREVIA | PLAZO o= cﬁﬂ,ﬂ;’??ﬁ%
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g EARA 23 PARA  |RECONSIDERACI
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (/) z RESOLVER % ) RESOLVER A APELACION
5 | Pos. | Neg. 2
a
<
83 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 |Solicitud 1.9477 s/ 85.70 X 15 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD B 2 ion del nimero de Pl de pago de la tasa D i F i P i
(antes de emitida la licencia de edificacién) municipal correspondiente. Control Urbanoy | Control Urbano y
3 |Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la Catastro Catastro
i ion prop yala de ap!
que corresponda,
30 dlas 30dlas
84 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION - EN LAS 1 |Selicitud 3.4568 S/ 152,10 X 25 dlas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
MODALIDADES C Y D - COMISION TECNICA 2 |Documentacién técnica exigida para las modalidades Cy D o F i F I ; Infraestructura
(antes de emitida la licencia de edificacién) que sean materia de la modificacién propuesta. Control Urbano y | Control Urbano y
3 |Planos del Proyecto modificado Catastro Catastro
4 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
Base Legal revisién - Comisién Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 5 icacion del nimero de i de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
30 dias 30 dias
85 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 0.9568 S/ 42.10 X Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD A (modificaciones sustanciales) DEL FUE D i P i P i raestr
2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Control Urbanoy | Control Urbano y
Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta, Catastro Catastro
Base Legal 3 i del nimero de P de pago de la tasa
* Reglamento de Licencias de Habilitacién municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art, 60.
30 dias 30 dfas
86 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.4886 Ell 65.50 X 15 dias Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales) DEL FUE io P i F i Infraestructura
2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Control Urbanoy [ Control Urbano y
Modalidad B y de acuerdo a la modificaclén propuesta. Catastro Catastro
Base Legal 3 [Factibilidades de Servicios de corresponder
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 del nimero de de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto municipal correspondiente,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
87 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccién del Formulario Unico de Edificaciones FUE correspondiente ANEXO "C" 0.5523 S/ 24,30 X 5dlas Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) al Anexo C - P ia de Edificaci i suscrito, DEL FUE hébiles i F i P i Infraestructura
Indicacién del nimero de recibo, la fecha y el monto pagado Control Urbano y | Control Urbano y
Base Legal por el derecho correspondiente. Catastro Catastro
“Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N° 29090: art, 4° numeral 9 a quien inicié el procedimiento de edificacion,
y art, 28° presenta los siguientes documentos:
*DS, N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, a) En el caso aue el administrado no sea el propietario del predio,
art, 70° debe presentar la escritura piblica que acredite que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con derecho a edificar y represente al titular,
Administrativa y Técnica b) En el caso aue el administrado sea una persona juridica.
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento i6n jurada del rep legal que cuenta
Administrativo General; art, 42° y 47° con rep vigente, datos de la Partida 30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
“DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién registral y el asientoen el que conste Inscrita la misma, resolver el recurso | resolver el recurso
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° 3 |Copia de los Planos de Ubicacién v de localizacién
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del v dela iali de i de la Licencia
5l Nacional de icaci -RNEy i
“OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) Nota:
(a)La técnica serén en tres
(03) jueqos originales.
(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE v sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen caracter de declaragién jurada respecto
a la informacion y documentos que-se_py
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
E RECURSOS
=)
o ww
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO o= cﬁ‘ﬁ%’?gﬁ%
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA REC ol
N°y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (s) = RESOLVER o ONSIDERA APELACION
o z3 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. 14
o
<
88 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5523 S/ 24,30 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
DE EDIFICACION ANTICIPADA (para las Modalidades: B, C y D) y nimero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo, DEL FUE habiles i i P i Infraestructura
: CASCO NO HABITABLE y monto cancelado por el derecho correspondiente, Control Urbano y | Control Urbano y
SIN VARIACIONES 2 [En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Catastro Catastro
a quien inicié el procedimiento de edificacién,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura plblica que acredite aue cuenta
y art. 28-A° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29080, b) En el caso aue el administrado sea una persona jurfdica.
art. 71° jurada del rep legal que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacién con ion vigente, datos de la Partida
Administrativa y Técnica reglstra! y el asientoen el que conste inscrita la misma. 30 dias habiles para| 30 dlas habiles para
“DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 |Declaracion iurada firmada por el profesional responsable resolver el recurso | resolver el recurso
Administrativo General; art, 42° y 47° de obra o el p| en o ingenierla
“*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién porel como p de Obra,
administrativa; art, 2°, 3°, 4° y 5° manifestando que la edificacién a nivel de casco No Habitable
*DS. N° 011-2006-! Vlvnenda aprueban 66 Normas Técnlcas del se ha realizad f a los planos api de la Licencia.
Nacional de Edifi -RNE y 4 (D ion Jurada de ili de los p| que
“OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) intervienen en el proyecto, seflalando encontrarse habiles
§ |Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas
*El administrado puede optar por solicitar la conformidad de obra a nivel de casco No Habitable con registro fotografico; y, de las obras
v Declaratoria de edificacion Anticipada a nivel de casco No habitable, pendientes de ejecucién, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente
para edificaciones de vivienda, oficina v comercio, solo en suscrita por el y el p
las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en el art, 28 -A 6 |En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta
de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios antes de Ia presentambn dela schcnud de conformidad de Obray
comunes como las areas de propiedad exclusiva, encontrarse D de se presenta
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y lo siguiente:
paramentos segun el proyecto aprobado, a) Planos de replanteo: plano de Ubicacién v de arauitectura
(planta, cortes y elevaciones), asl como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacién
y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
¥y que se encuentraen acreditadas en el cuaderno de obra por el
responsable de Obra, Estos Planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica,
b) Copia del comprobante de pado por el derecho de revisién.
y otras
establecidas en el Iiteral f) del presenle numeral, de haberse
no al proyecto.
Nota:
(a) La técnica seradn en tres
(03) juegos orlglnales
(b) El Formutana Unico de Edificaciones - FUE v sus anexos
y los p
del proyecto y tienen carécter de declarambn )urada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.
89 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5523 S/ 24.30 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
DE EDIFICACION ANTICIPADA y nimero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo, DEL FUE hébiles D o P P
(para las Modalidades: B, C y D): CASCO NO HABITABLE y monto cancelado por el derecho correspondiente. Control Urbano y | Control Urbano y
CON VARIACIONES 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Catastro Catastro
a quien inici6 el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
“Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N°® 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura plblica aue acredite aue cuenta
y art, 28-A° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona iurfdica.
art. 71° jurada del rep legal que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con ion vigente, datos de la Partida
Administrativa y Técnica reg)stral y el asientoen el que conste inscrita la misma, 30 dfas habiles para| 30 dlas habiles para
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 |Declaracién jurada firmada por el profesional responsable resolver el recurso | resolver el recurso
Administrativo General; art. 42° y 47° de obra o el pl en o ingenierfa desi
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién por el is i de Obra,
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° manifestando que Ia edlﬂcaclbn a nivel de casco No Habitable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Nacional de Edifi -RNE y ias 4 |D ion Jurada de de los pi que -
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
§ |Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas
a nivel de casco No Habitable con registro fotografico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecé aprobado, debidamente
suscrita por el ini yelp
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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REQUISITOS CALIFICACIOI
DERECHO DE TRAMITACION N g RECURSOS
-
o W
No. Q [ EVAL.PREVIA| PLAZO o= cﬁﬁ%ﬂgﬁ%
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : 5 PARA % E PARA RECONSIDERACI
o 3 q ¢
N°y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s g RESOLVER z 8 RESOLVER ON APELACION
5 Pos. | Neg. ©
a
<
6 |En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta
antes de Ia presentacibn dela SOlICI(ud de conformidad de Obra y
“El administrado ouede optar por sollcltar la conformidad de obra [s] de se presenta adici
v D de a nivel de casco No habitable, lo siguiente:
para edificaciones de vivienda, oficina v comercio, solo en a) Planos de replanteo: plano de Ubicacién v de arquitectura
las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en el art. 28 -A (planta, cortes y elevaciones), asl como los planos de las
de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios especialidades que se vean involucradas en la modificacion
comunes como las dreas de propiedad exclusiva, encontrarse y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y de los planos del proyecto aprobado debidamente suscritos
paramentos segln el proyecto aprobado, y que se enel di de obra por el
responsable de Obra, Estos Planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica.
b) Copia del comprobante de paqo por el derecho de revisién,
corr de y otras
establecidas en al IIIeraI f) del presante numeral, de haberse
no al proyecto.
Nota:
(a)La ion técnica seran p en tres
(03) juegos onglnales
(b) El Formulario Unlco de Edl(»caclones FUE v sus anexos
lo suscriben el y lo:
del proyecto y tienen caracter de decla(aclén Jurada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.
90 [DECLARACION MUNICIPAL 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcién ANEXO "C" 0.5523 s/ 24.30 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
DE EDIFICACION TERMINADA y numero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo, DEL FUE hébiles D ( P i F i
y mento cancelado por el derecho correspondiente. Control Urbanoy | Control Urbano y
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Catastro Catastro
a quien inici6 el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79* numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N° 29090: art. 4° numeral 9 debe presentar |a escritura publica que acredite que cuenta
y art. 28-8° con derecho a edificar y represente al titular,
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reqlamento de la Lev N° 29090, b) En el caso aue el administrado sea una persona juridica.
art, 72* jurada del rep legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacién con vigente, datos de la Partida
Administrativa v Técnica rquSt'al y el asientoen el que cons!e Inscnta la mlsma 30 dias habiles para | 30 dfas hébiles para
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 |En caso de quien silicite la de resolver el recurso | resolver el recurso
Administrativo General; art, 42° y 47° terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho
“DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién a edificar, deberd acreditarse la representacién del titular.
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° 4 |En los casos de persona juridica, declaracién jurada del
*DS. N° 011-2006 Vivlanda aprueban 66 Normas Técnicas del representante leal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
ias consianando datos de la partida reaistral v el asiento
*OM N° 018~ 2018 MPSM (24.10. 2018) en el que conste inscrita la misma.
5 |Declaracién Juraua firmada por el proieslonal responsable
de obra, que las obras de
se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia
de edif o de rep pi en el p i de
de Obra y D ia de i
6 |Declaracién jurada; consignando el nimero de |a partida reglatral
y el asiento donde se inscrita la ia de
*Una vez terminadas las obras pendientes de ejecucién, de la C de Obra y D de Edifi
las mismas que deben quardar concordancia con los planos v demas Anticipada.
técnica pr v en el trémite de Nota:
Conformidad de Obra y i el (a) La ion téenica serdn en tres
solicita la D i de la i (03) juegos cngmales
(b) EI Forrnulario Unico de Edificaciones - FUE v sus anexos
y los pi responsables
del proyecto y tienen caracter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan,

91 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE 1.6841 S/ 74.10 X Automitica Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES suscrito y por triplicad: fecha, nimero de D i i Infraestructura
(para la Modalidad: A) recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. Control Urbano y | Control Urbano y

2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Catastro Catastro
a quien inici6 el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art, 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura pUblica que acredite que cuenta
y art. 28° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso aue el administrado sea una persona jur(dica.
art. 73° jurada del rep ga que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con rep vigente, de.la Partida
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No.

Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(s

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

Administrativa y Técnica

*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; art. 42° y 47°

“DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién
administrativa; art, 2°, 3°, 4° y 5°

*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técmcas del
Reglamento Nacional de -RNEy ia

*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

registral y el asientoen el que conste inscrita la misma.
Copia de los Planos de Ubicacién v de Arquitectura Aprobados,
correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado,
Daclaracubn Jurada flrmada por el profesional responsable de obra,
oelp o ingenierfa porel
administrado como profesional constatador de obra, manifestando
que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencla de edificacién,
5 [Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra,
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha,
Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda mumfamnlar
siempre que dichas icaci no se hayan al pi
de C de Obra y D ia de Edmcamén
icil a solicitud del administrado,
se puede extender la Conk:rmldad de Obra a nivel de "casco
do las i cumplir con:
- Enlos b(enes y servicios comunes; Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones
de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
i i en i i Los izos y
comunes no deben pi i de ,
- En las dreas de propiedad exclusiva: Contar con muros
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asl como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas
v ventanas,

w

EN

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dlas habiles para
resolver el recurso

92

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para las Modalidades: B, C y D)

Base Legal
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N° 29090; art, 4° numeral 9
y art. 28°
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090,
art, 73°
*DS N* 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N°® 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; art, 42° y 47°
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién
administrativa; art, 2°, 3°, 4° y 5°
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técmcas del
Nacional de -RNEy ias
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra ¥ Declaratoria de Edificacion,
suscrito y por triplicado, fecha, nimero de
recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente.
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicid el procedimiento de edificacion,
presenta los siguientes documentos:
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la escritura plblica aue acredite aue cuenta
con derecho a edificar y represente al titular,
b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
i6n jurada del rep| legal que cuenta
con ion vigente, datos de la Partida
reglslral y el asientoen el que conste inscrita la misma.
3 |Copia de los Planos de Ubicacién v de Arquitectura Aprobados,
correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.
Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra,
o el profesional en arquitectura o ingenierfa designado por el
administrado como pi de obra,
que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacién.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda mulmamlllar
siempre que dichas edifi no se hayan al
de C idad de Obra y D d
Antlcipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado,
se puede extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
debiendo las edifi cumplir con:
- Enlos blenes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e ln}enores
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y,.de ser el caso instalaciones

IN

o

FUE

Phgina 70

1.6841

s/ 74.10

15 dias

Trémite

Sub Gerencia de

P
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dlas habiles para
resolver el recurso

Gerencia de
Infraestructura

30 dlas habiles para
resolver el recurso
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE

E RECURSOS
-
o o AUTORIDAD
o PLAZO o=
oN:J DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E R o2 °°M: ETENTE
: N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (s 3 RESOLVER| 2A RESOECER RECONSIDERACI|  ppe) acion
5 | Pos. | Neg. g
[
<
de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
en i Los y
no deben pi i i de ci 3
- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asl como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas
v ventanas,

93 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - Con!orm!dad de Obra y Declaratoria de Edificacién, FUE CONFORMIDAD DE OBRA Y 1.6841 S/ 74,10 X Automitica Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - suscrito y por trip fecha, nimero de DECLARATORIA DE EDIFICACION (Mod. A) io P i Pi i Infraestructura
MODALIDADES Ay B recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente, Control Urbanoy | Control Urbano y

2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta X 15 dias Catastro Catastro
(para modificaciones "no sustanciales", a quien inicio el procedimiento de edificacién, debera presentar: calendarios
siempre que se cumplan con la normativa) a) Escritura pUblica que acredite aue cuenta con derecho a edificar (Mod. B)
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
Base Legal de edificacion no sea el propietario del predio.
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 b) Constitucion de la empresa v copia literal del poder expedidos
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N* 29090: art, 4° numeral 9 por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento
y art. 28° de presentacion de los documentos, en caso que el solicitante
* DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, sea una persona juridica,
art, 74° 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
* DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los resolver el recurso | resolver el recurso
Administrativa y Técnica planos del provecto aue a la obra ej
* DS, N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento debidamente suscritos por el yelp P
Administrativo General; art, 42° y 47° oelelp de arquif o ingenierfa desi por el
*DL. N°® 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién i como p i de obra.
administrativa; art. 2°, 3°, 4° 4 |Copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el responsable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técmcas del de Obra acredite las modificaciones efectuadas
Nacional de -RNEy las 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable
*OM N° 018-2018-MPSM (24,10.2018) o constatador de la obra,
*La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
procede solo en los casos que las modificaciones se consideren En caso el administrado no cuente con este documento,
no sustanciales y siepre que éstas cumplan con las normas vigentes puede presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de presentacién
de la solicitud de la Conformidad de Obra y declaratoria de
edificacién con variaciones, segun le sea favorable, ta:
*Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
del Patrimenio Cultural de la Nacién. y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene,
* Se aauellas
modificaciones parciales de un proyecte aprobado en las que por
su naturaleza no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento
de los parametros urbanlsﬂcos y edificatorios, de las normas técnicas
vigentes o las que se apl al dela
del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el
Reglamento nacional de Edlﬂcacxones RNE o que afecten las
condiciones de seguridad, fi
en el articulo 5° de la Norma Técnlca G—O‘IO "Consideraciones Basicas"
del R Nacional de Edifi

94 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La secclén del FUE -C de Obra y Di ia de Edificacién, FUE CONFORMIDAD DE OBRA Y 1.6386 S/ 72.10 X 15 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Gerencia de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - suscrito y por i fecha, nimero de DECLARATORIA DE EDIFICACION i Dy F i Planeamiento, Infraestructura
MODALIDADES Cy D recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. Control Urbano y | Control Urbano y

2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta Catastro Catastro
(para “no i y a quien inicio el procedimiento de edificacién, deberé presentar:
siempre que se cumplan con la normativa) a) Escritura pUblica que acredite aue cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
Base Legal de edificacién no sea el propietario del predio.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 b) Constitucién de la empresa v copia literal del poder expedidos
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Lev N° 29090: art, 4° numeral 9 por el Registro de Personas Jurldicas, vigente al momento
y art, 28° de presentacion de los documentos, en caso que el solicitante
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, sea una persona juridica,
art, 74° 3 |Planos de replanteo por triplicado; planos de ubicacién y de arquitectura 30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion (plantas, cortes y alevaclones) y planos de seguridad, cuando las resolver el recurso | resolver el recurso
Administrativa y Técnica variaciones i ién del proyecto de
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento seguridad aprobado, debvdamente suscritos por el administrado
Administrativo General; art. 42° y 47° yelp i oelelp i de
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién o ingenierfa por el como
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° constatador de obra,
“DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnk:es del 4 |Declaracién jurada de habilidad del profesional responsaljle
Nacional de i -RNE y o constatador de la obra, J
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REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
QUISIT DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION E RECURSOS
)
Q W
No. S |evapreva| PLAZo | B2 | CouiTen
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA g E PARA RECONSIDERACI
. o ihaci 9
Ny Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s g RESOLVER 2 8 RESOLVER ON APELACION

5 Pos. | Neg. 3
= o

*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) 5 |Copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,

“La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones i alaesp idad de Y de ser el caso,

procede solo en los casos que las modificaciones se consideren al Centro Nacional de F i

no sustanciales y siepre que éstas cumplan con las normas vigentes del Riesgo de Desastres - CENEPRED.

a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de presentacién 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

de la solicitud de la Conformidad de Obra y declaratoria de En caso el administrado no cuente con este documento,

ificacién con variaci segun le sea fz ble, puede presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
*Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes ta:
del Patrimonio Cultural de la Nacién, El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario

% aquellas o por el solicitante y los profesionales que interviene.

modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por

su naturaleza no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento

de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas

vigentes o las que se apli al de la ap i

del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el

nacional de icaci RNE; o que afecten las
de i funcit 0 habif
en el artlculo 5° de la Norma Técnica G-010, "Consideraciones Basicas”
del Nacional de i RNE.
95 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA Soliciud seatin formato 0.4568 ST 20.10 X Idlas Gerente de
PARA LAS MODALIDADES Av B

Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de
D 3 :

Plano de Ubicacién v Localizacién seatin formato,
Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
escala 1/100
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en
* Reglamento de Licencias de Habilitacién las Modalidades C y D, cuando se requiera la

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

wn -

io Infr

Control Urbano y | Control Urbano y
Catastro Catastro

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
6 i del nimero de p de pago de la tasa
municipal correspondiente.
30 dlas habiles para| 30 dfas habiles para
Nota: resolver el recurso | resolver el recurso
(a) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
96 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud segun formato 1.0977 S/ 48.30 X 8 dlas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato. ] io P i P i Infraestructura
3 |Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Control Urbano y | Control Urbano y
escala 1/100 FUE CONFORMIDAD DE OBRA Y Catastro Catastro
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en DECLARATORIA DE EDIFICACION
* Reglamento de Licencias de Habilitacién las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que

toria (04.05.13). Art. 61. interviene

6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revisién,
sélo para las modalidades de aprobacién C y D.

I icacion del nimero de P de pago de la tasa
municipal correspondiente,

30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso

Nota:
(a) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propletario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses,

97 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION 1 |FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién 2.0773 S/ 91.40 X 15 dias Tréamite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
por triplicado D i F i F i
(solo para edificaciones construldas sin 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Control Urbano y | Control Urbano y

licencia o que no tengan conformidad de
obra y que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

derecho a edificar y represente al titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacién no sea el
propietario del predio.

Constitucién de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Jurldicas,
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REQUISITOS DER CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ERECHO DE TRAMITACION S DERESOL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACI
RESOLVER

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA
RESOLVER

No.

On'i'A DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sl APELACION

Pos. [ Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Base Legal vigente al momento de presentacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacién en caso que el solici sea una
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona jurldica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 |Documentacién técnica, firmada por el profesional 30 dlas habiles para | 30 dias habiles para
toria (04.05,13). Art. 69, constatador, compuesta por: resolver el recurso | resolver el recurso
a) Plano de Ubicacién y Localizacién segln formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)
¢) Memoria descriptiva
§ |Documento que acredite la fecha de ejecucién de la
obra,
6 |Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
constatador
8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién existente que no es
materia de regularizacién,
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademas documento
que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacién del titular de la carga o

gravadmen

10 ion del nimero de P de pago de la tasa
municipal correspondiente.

1 I del nimero de pi de pago de la multa
por construir sin licencia.

~

Notas:

(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.

(c) La reqularizacién de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008,

9

@

REVALIDACION DE LICENCIA DE Anexo H del FUE ¢ del. FUHU segun corresponda, 1.2818 S/ 56.40 X 10 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito D i T i Pl .

2 i6n del nimero de de pago de la tasa Control Urbano y | Control Urbano y
Base Legal municipal correspondiente. Catastro Catastro
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:

y modificatorias (25.09.07). Art. 11, La Revalidacién de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacién casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 06,10.2003, fecha de publicacién del

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y serd
otorgada dentro de los diez (10) dlas hébiles de
presentada, 30 dias 30 dias

99 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE

E Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO X 03 dlas Trémite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA D i i nfr

Copia del documento que acredite el numero de la F F
licencia y/o del expediente. Control Urbanoy | Control Urbano y
Base Legal Catastro Catastro

Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota:

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga deberé solicitarse dentro de los 30

y modificatorias (25,09.07). Art. 11, dlas calendarios anteriores al vencimiento de la

|Reglamento de Licencias de Habilitacién licencia materia de prérroga. /

N =

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
£ RECURSOS
)
Q wuw AUTORIDAD
o PLAZO Qs
R DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E|TALPREVA oara OISR IEONERTENTE |-
o ; . 9 ouw
N° y Denominacién Formulario/c6digo ubicacién % DE UIT (/) g RESOLVER z 8 RESOLVER oN APELACION
5 Pos. | Neg. 3
= a
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
100 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.6841 S/ 118.10 X 10 dlas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD A Requisitos comunes Dy i P i P i Infraestructura
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Control Urbano y | Control Urbano y
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Catastro Catastro
* Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales.
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 16 y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
* Reglamento de Licencias de Habilitacién tacién urbana no sea el propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto deber4 presentar la escritura plblica que acredite
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar.
toria (04.05,13). Arts, 17,25y 31, 4 |En caso el solicitante sea una persona jurfdica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Jurldicas, con una anti- 30 dlas habiles para | 30 dlas habiles para
a) Los terrenos en los que se desarrollen pro aquedad no mavor a treinta (30) dias naturales, resolver el recurso | resolver el recurso
yectos de inversién publica, de asociacién § |Declaracién Jurada de habilitacién de los
publica - privada o de concesién privada que profesionales que interviene en el proyecto y sus-
se realicen para la prestacién de servicios criben la documentacion técnica,
publicos esenciales o para la ejecucién de
infraestructura publica, Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacién y Vias,
7 |[Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energla eléctrica, vigentes
8 |D ion Jurada de i de i
9 D i6n técnica, por , firmada por

el y los pi del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracién con el entorno,

plano de pavimentos, con indicacién de curvas de
nivel cada metro.
- Memoria descriptiva,
10 [Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
12 [Certificado de Inexistencia de Restos Araueolé-
aicos en aquellos casos en aue el predio esté
en el listado de bienes v ambientes
|considerados como patrimonio cultural monu-
mental v arqueoléaico.

13 |Anexo D del FUHU, con del nimero de p ANEXO "D"
de pago corresp a la verificacién i DEL FUHU POR CADA
14 |Estudio de Mecénica de Suelos. VISITA DE
INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3,1432 S/ 138.30
1 gl de Visitas de i i

suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
ion del nimero de p de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica,

[EEN)

Notas:

(a) Los planos deberan estar qeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento,

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT (Sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONg’I\‘DERACI APELACION

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los provectos de la Modalidad A se encuentran

exonerados de realizar aportes reglamentarios, segun
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090,

10

2

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 17, 25 y 32.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Gnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

@
3,
‘,
Jara

w [

~

@

~o

© o

o

@

-m 3

[AEN)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dfas naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacion urbana no sea el propietario del predio, se
deberd presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona jurfdica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Jurldicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacién técnica,

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias,

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energla eléctrica, vigentes

[s] ion Jurada de inexi ia de ios.

Documentacién técnica. por triplicado, firmada por

el solici y los pi i P del

disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico,

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

para P la con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de de parques,
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacién publica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva,

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder,

C de ia de Restos Arqueold-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de compro-

bante de pago correspondiente a la verificacién administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos,

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal,

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:
(a) Los planos deberan estar qeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

FUHU

ANEXO "D"
DEL FUHU

Phgina 75

2.6841 S/ 118.10

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.1432 S/ 138.30

20 dfas

Tramite
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Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

Control Urbano y
Catastro

P Infr
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

102

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

() Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propletario o solicitante,

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 17, 25, 33 y 34,

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vavan
a ejecutar por etapas con sujecién a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccién simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes,

) Las habilitaciones urbanas con
nstruccién simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas,

[N

%)

@

~o

©®

"
12

=)

>

15
16

[AEN)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pablica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona jurfdica,

se acompafiar4 vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Jurfdicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dfas naturales,

Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
|a documentacién técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonificacién y Vias.,

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado v de enerafa eléctrica, viaentes

[s] Jurada de de i

Documentacién técnica, por triplicado, firmada por

el i y los pi i resp del

disefio: v, aue cuente con sello "Conforme",

especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

para p lai i6n con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de de parques,
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto i pi de P

Certificado de de Restos i

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacién Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de

Pavimentacion

Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano,

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA
de Visitas de ion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal,

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pagofde la tasa

correspondiente a la verificacién técnica,

FUHU
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22795

3.1432

S/ 100.30

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 13830

5 dlas

Tramite
D

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dfas habiles para
resolver el recurso




UIT 2021: S/ 4,400.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

g RECURSOS
)
fe) W AUTORID;
No. 2 |EVAL.PREVIA| PLAZO o= cow.erEers?E
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o3 PARA RECONSIDERACI
; N* y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s z RESOLVER 298 RESOLVER o1 APELACION
5 | Pos. | Neg. g
a
<
Notas:
(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los.
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

103 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8318 S/ 124.60 X 50 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD C Requisitos comunes o] i iento, i Infraestructura
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Control Urbano y | Control Urbano y
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Catastro Catastro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dlas naturales.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacién urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. deberd presentar la escritura publica que acredite
* Reglamento de Licencias de Habilitacién el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona jurfdica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiara vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts, 17, 25, 32y 33, el Registro de Personas Jurfdicas, con una antigiedad 30 dias habiles para | 30 dlas habiles para
no mavor a treinta (30) dfas naturales. resolver el recurso | resolver el recurso
Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
a) Las habilitaciones urbanas aue se vavan suscriben la documentacién técnica,
a ejecutar por etapas con sujecién a un
Planeamiento Integral. Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua,
construccion simultinea que soliciten venta alcantarillado y de energla eléctrica, vigentes
garantizada de lotes, 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 |Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdo
c) Las habilitaciones urbanas con a lo siquiente:
ion sil de vivi - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y Iotizacién con indicacién de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas, trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
para pi lai con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de de parques,
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacién publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva,
10 [Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12 |Certif de de Restos Arqueol
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerades como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.
13 del nimero de p de pago P
diente a la Verificacién Administrativa
14 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.
Pavimentacién.
15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revisién POR CADA
de proyecto VISITA DE
16 |Estudio de Impacto Vial aprobado, de cqrresponder INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.1432 S/ 138.30
1 de Visitas de

Phgina 77




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord,

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
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N° y Denominacién
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% DE UIT (s/)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECON(;I\IDERACI APELACION

[ARN)

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica,

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La téenica serd en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

g

B

10.

&

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09,07). Arts, 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33,

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con 4reas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no por tanto, la habi
urbana del predio requiera de la formulacién
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueolégicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales,

[N

2

~o

©®

Iz 5

Ix}

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito,

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dlas naturales,

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se deberé
presentar la escritura publica que acredite el derecho
de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona jurfdica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Jurldicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dfas naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentacién Técnica

Certificado de Zonlficacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energla eléctrica, vigentes

o] ién Jurada de inexi ia de i

Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con Indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

para p la integ con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de de parques,
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder,

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder,

Certificado de ia de Restos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

como patrimonio cultuyal

y arqueoldgico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacién Administrativa ..

FUHU

Pheina 78

2.3864 s/ 105.00

50 dias

Tramite
5 i

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles para| 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(&)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

[AEN)

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacién,

Estudio de Impacto Vial aprobado en los

supuestos a) y ¢)

Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos

VERIFICACION TECNICA
Ci de Visitas de
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica,

Notas:

(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seglin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados per el
propietario o solicitante.

(d) La técnica serd en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando |a Comisién emita Dictamen
Conforme.

31432

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 13830

10!

&

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 16 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

[N

©

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito,

Planos por triplicado y demas documentacién que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento,

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La técnica seré o en

una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme,

(e) Procede la modificacién de un provecto de
ilitacién urbana ap . antes de la ej;

de la modificacién propuesta, siempre y cuando

se mantengan o incrementen los aportes

reglamentarios aprobados en la licencia.

En caso las modificaciones propuestas aeneren

un cambio de modalidad de aprobacién, estas

deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella. /

ANEXO "H"
DEL FUHU

1.5705

S/ 69.10

10 dfas

Tramite
D

Sub Gerente de

Sub Gerente de Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dlas habiles para | 30 dlas habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso

Phgina 79,




UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

= RECURSOS
9 i AUTORIDAD
Q PLAZO s
8':’&. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E EYALLBREVIA PARA o2 COM:ETENTE
N*'y Denominacién Formulariofcédigo ubicacién % DEUIT (sh) - REsOLVER| 84 peEASAT | RECONSIDERACT e e TATION
5 | Pos. | Neg. 2
= a

106 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. ANEXO "H" 0,5250 S/ 2310 X 10 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- 2 |Planos por triplicado y demas documentacioén que DEL FUHU De i P
RES URBANOS sustente su petitorio, Control Urbano y | Control Urbano y

3 |El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. Catastro Catastro
Base Legal 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
* Ley de Regulacioén de Habilitaciones municipal correspondiente
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09,07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Notas:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
toria (04.05.13). Art, 35, Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con resolver el recurso | resolver el recurso
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
prcple(ano o solicitante.
(d) L: i6n técnica serd en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
(e} Procede la modi!icaciﬁn de un provecto de
p , antes de la ej o)
dela modiﬂcaclén propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
() En caso las modificaciones propuestas aeneren
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella,

107 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. ANEXO "H" 1.4795 S/ 65.10 X 10 dias Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
CION URBANA - MODALIDADES C yDCON 2 |Planos por triplicado y demés documentacion que DEL FUHU i P i f i Infraestructura
COMISION TECNICA sustente su petitorio., Control Urbano y | Control Urbano y

3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Catastro Catastro
Base Legal municipal correspondiente
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 4 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 16y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04,05,13). Art. 35,

Revisién de Proyectos

Notas:

(a) Los planos deberén estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los.
profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
prcpletarlo o solicitante.

(d) L i6n técnica sera en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procade la modxﬂcaclén de un provecto de

, antes de la
dela modlﬂcaclbn propuesta, siel pre y cuando
se mantengan o incrementen los gportes

reglamentarios aprobados en la Jlcencia.

Pigina 80

30 dias habiles para | 30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso




UIT 2021: $/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N*®y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos,

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

10

&)

109

(f) En caso las modificaciones propuestas aeneren
un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberéan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07), Arts. 19 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.06,13). Arts, 25 y 36,

@

~

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado
Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deber4 presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar,
En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafard vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Jurldicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
a las obras de su competencia,
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten |a transferencia de las dreas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o

p de pago de la de los
mismos, de ser el caso,

ion del nimero de pi

municipal correspondiente

de pago de la tasa

Notas:

(a) Los planos deberén estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones aue impliauen modificaciones

la i de las
4reas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

2.3682

S/ 104,20

10 dlas

Tramite

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano
y Catastro

30 dfas habiles para
resolver el recurso

30 dlas habiles para
resolver el recurso

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

)

EN

o

-

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se deberd presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona jurfdica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Jurldicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dfas naturales.
Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica,

o] emitidos por las enti p

de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente dglas minutas que

Pagina 81

2.1068

S/ 92,70

10 dias

Tramite
o it

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Control Urbano y
Catastro

[
Control Urbano y
Catastro

30 dlas habiles para
resolver el recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2021:]  S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION WSTANGA:;&E§;§§UQONDE

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RECONSIDERACI
RESOLVER ON APELACION

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA

RESOLVER

No.

Ord.. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s
Pos. | Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

a las entidades receptoras de los mismos y/o
de pago de la i6n de los
mismos, de ser el caso,
8 |En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se deber4 presentar por triplicado, y debi-
di te suscrito por el profesional responsable
delaobray el los I
- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.
- Plano de ornamentacién de parques, cuando
se requiera,
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
ini i al colegio p i
correspondiente tal situacién, asumiendo la
P il por las i i
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

©

Notas:

(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las vari aue i

la de las
4reas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

110 [INDEPENDIZACION O PARCELACION DE

C FUHU por triplicado debidamente suscrito. 1.9500 S/ 85.80 X 10 dlas Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
TERRENOS RUSTICOS D Pi i

Copla literal de dominio expedida por el Registro F F
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta Control Urbano y [ Control Urbano y
Base Legal (30) dlas naturales. Catastro Catastro

* Ley de Regulacion de Habilitaciones En caso que el solicitante no sea el propietario
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 del predio, se debera presentar la escritura
y modificatorias (25.09.07). publica que acredite el derecho de habilitar,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto se acompafiara vigencia del poder expedida por
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el Registro de Personas Jurldicas, con una antigliedad
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28, no mayor a treinta (30) dlas naturales,

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que Interviene en el proyecto y 30 dfas habiles para| 30 dlas habiles para

suscriben la documentacién técnica, resolver el recurso | resolver el recurso

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacién y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

9 |D ion Jurada de ia de

10 |Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de integral con la
de integracién a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano

por la i Provincial

[P

©

23

o

®~

correspondiente,

- Plano del predio rustico matriz, indicgndo
perimetro, linderos, areas, curvas de fively
nomenclatura original, segin antdcedpntes’

Phgina B2




UIT 2021: S/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

APELACION

registrales

- Plano de Independizacion, seftalando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, 4rea, curvas de
nivel y original segun
registrales,

- Memoria descriptiva indicando 4reas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del 4rea
i i y del drea

Notas:

(a) Los planos deberan estar aeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de

identificaré el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién v la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacién los plazos
previstos para dicha modalidad.

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 25, 29 y 30.

0 =

o

FUHU por triplicado debidamente suscrito,

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dfas naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona jurldica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad

no mayor a treinta (30) dfas naturales,

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del lote materia
de subdivisién

- Plano del lote a subdividir, sefialando el 4rea,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales,

- Plano de la subdivisién sefialando 4reas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando 4reas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivisién y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos v documentos técnicog deben
estar sellados y firmados por el profesignal
responsable de los mismos y firmadosfpor.el,
propietario o solicitante,

FUHU
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1.5295

S/ 67.30

10 dlas

Tramite

Sub Gerente de

Sub Gerente de

Gerente de

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dfas habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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AUTORIDAD
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

I

{c) En caso se solicite la subdivisién de un lote aue
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts, 30 y 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts, 25, 38 y 39,

o

© o~

5}

=]

FUHU por triplicado debidamente suscrito,

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta

(30) dlas naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion

urbana no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura plblica que acredite el derecho

de habilitar,

En caso el solicitante sea una persona jurfdica,

se acompafiaré vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Jurfdicas, con una antigledad

no mayor a treinta (30) dfas naturales,

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.
icacion del nimero de pi

municipal correspondiente

Certificado de zonificacién y vias,

Plano de ubicacién y localizacion del terreno,

Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacién, de las vias, ace-

rasy bermas; y las 4reas correspondientes a los

aportes. La lotizacién debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memoria iptiva, i las . de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cién y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o P de pago por la i

de los aportes que correspondan,

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la

de pago de la tasa

yelpi P
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares

P , No P p los req
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar;

- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacién Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(¢) El procedimiento de reqularizacion solo es de

icacién a las habilitaci urbanas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38,1 del Reglamento.

(d) Los ini que hubieren ei

obras de habilitacién urbana sin contar con la

autorizacién municipal correspondiente podran

solicitar la regularizacién de la misma;

siempre que ésta cuenten con;

1) Obras de distribucién de aa

FUHU
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2.3568

El 103.70

20 dlas

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Gerente de
Infraestructura

30 dfas habiles para | 30 dias habiles para
resolver el recurso | resolver el recurso
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Pégina s

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o)
= RECURSOS
=
o W AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA| PLAZO o=
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o § COMPETENTE
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (s) £ RESOLVER| 28 RE;g’ECER RECONSIDERACI [ /o) acion
=0
5 | Pos. | Neg. ©
= [
corresponda.
1) Edificaciones permanentes con un 4rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
113 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE "B" A [CATEGORIA "T" X Mesa de Partes | Sub Gerents de | Sub Gerente de od
(OBTENCION DIRECTA) Para vehlculos de 3 ruedas o mas NO MOTORIZADOS aue usan P 2 dele ‘“ el %eren o
la calzada para circular Transporte Transp Urbano,
Urbano, Transito y Transito y
1 |Edad minima 18 afos. Seguridad Vial Seguridad Vial
Base Legal 2 |Saber leer y escribir.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 9, 10, 12, 13, 17, 18 y 19, 4 |Acreditar (DNI) con domicilio en la Regién San Martin,
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art, 9, que aprueba el Reglamento 5 |Aprobar examen de manejo.
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B" 6 |02 fotograffas.
categorfa | y I, 7 |Recibo d pago por derechos.
* OM N° 021-2017-MPSM. 1.1182 s/ 49,20
B |CATEGORIA"II"a 6 b
Para vehiculos de la clasificacion LI - L2 15 dias habiles para| 15 dias habiles para
presentar el recurso | presentar el recurso
1 Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
suscrito,
2 |Edad minima 18 aflos.
3 Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de
cosa juzgada del derecho a conducir vehlculos del transporte terrestre,
4 |Certificado de salud para licencias de conducir.
5 |Ap del examen de imi 1 i en el Sistema 30 dias habiles para| 30 dlas habiles para
Nacional de Conductores. resolver el recurso | resolver el recurso
6 |Apl ion del examen de habili enla para la categoria.
7 |02 fotografias,
8 |Recibo de pago por Derechos, 1.1182 S/ 49,20
C |CATEGORIA"II"-¢
Para vehlculos de la clasificacién LS
1 |Presentar el formulario con carécter de declaracién jurada, debidamente llenado y
suscrito.
2 [Edad minima 18 afios,
3 Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre,
4 |Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el
Sistama Narinnal da Conduntaras
5 Constancia de Finalizacién del Programa de Formacién de Conductores -
COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores,
6 |AP del examen de i previ en el Sistema
Naclonal de Conductores,
7 |Ap ion del examen de para la categorfa,
previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores,
8 |02 fotografias.
9 |Recibo de pago por Derechos. 1.1182 S/ 49,20
NOTAS:
L1: Vehlculos de dos ruedas de hasta 50 Cm3 y velocidad maxima de 50 Km/Hr.
L2: Vehlculos de tres ruedas de hagta 50 Cm3 y velocidad maxima de 50 Km/Hr
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
2 RECURSOS
- Z
o W AUTORIDAD
No. O [EVAL.PREVIA | PLAZO oz COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA b8 el
g N° y Denominacién Formulario/cédi icacion % DEUIT &) S| ou | Cl
y lario/cédigo ubi o (s/) g RESOLVER 2 8 RESOLVER oN APELACION
5 | Pos. | Neg. z
<
L5: Vehiculos de tres ruedas simétricas al eje longitudinal del vehiculo de més de
50 Cm3 6 una velocidad mayor a 50 Km/Hr y cuyo peso bruto vehicular no
exceda de una tonelada (1 TM)
RNLC. ART. 12°
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de
oturgamlanto de Llcenc|as de Conducdlr de la Clase "B" incluidas las
en tanto se
implemente el Slstema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
114 |REVALIDACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE CLASE "B" A [CATEGORIA| X Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
del P del D I
1 Presentar el formulario con carécter de declaracién jurada, debidamente llenado y Transporte Transpone Urbano, Econémico
suscrito. Urbano, Transito y Trénsito y
3 |Aprobar examen de manejo. Seguridad Vial Seguridad Vial
4 |02 fotograflas,
5 |Recibo de pago por Derechos, 0,5614 S/ 24.70
Base Legal
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 19 y 24,
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 13° y 17°, que aprueba el Reglamento B [CATEGORIA Il a-bc
Complementario de Licencias de Conducir de clase "8"
categorfa | y Il 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracién jurada, debidamente Ilenado y
suscrito,
* OM N° 021-2017-MPSM. 2 |Edad minima de 18 afios,
3 |No contar con multas pendientes de pago.
I N 15 dfas habiles para
4 Decla_racmz;u‘;aldz de r|1"c estar ;;rmdo f‘?r rleso:‘utlzl:ﬁn judicritai l1|rrma tr:on calidad de 15 dias hables para| presentar el recurso
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre presentar el recurso
5 Certificado de salud para Licencias de Conducir, expedido y registrado en el
Sistema Nacional de Conductores.
pi del examen de imi previ: i en el Sistema . "
8 | Nacional de Conductores, 30 dllas na?nes para| 30 les hébiles para
7 |02 fotografias. resolver el recurso | resolver el recurso
8 |Recibo de pago por derechos. 0.5614 S/ 24,70
NOTA:
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de
otorgamiento de Lil:enclas de Conducdlr de la Clase "B", incluidas las.
i de en i en tanto se
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a carao del MTC.
115 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE "B" 1 Presentar el formulario con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado y X Mesa de Partes | Sub Gergnte de Sub Gergnle de Gerente de
suscrito. Promocién del Promocién del Desarrollo
2 Presentacion de una declaracién jurada de pérdida o robo de la Licencia de Transporte Transporte Urbano, Econdmico
Conducir, o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada, Urbano, Transito y Trénsito y
Base Legal 3 |02 fotografias. Seguridad Vial Seguridad Vial
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 25, 4 |Recibo de pago por derechos. 0.5205 S/ 22.90
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 18, que aprueba el Reglamento
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B"
categorfa | y Il NOTA: 15;:1:"5‘ hébliles para| 15 dlai hab{i!us para
" o 02400417 pr ar el recurso | presentar el recurso
OM N* 021-2017-MPSM. * La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de.
o(orgamiento de Licenclas de canducdlr de la Clase "B" incluidas las 30 dias habiles para| 30 dlas habiles para
de y en en tanto se resolver el recurso | resolver el recurso
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC,
116 CANJE POR MODIFICACION DE LA INFORMACION DE LA LICENCIA DE 41 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y X Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
CONDUCIR suscrito, P ion del F ion del D
2 |Adjuntar documento que acredita la modificacién. Transporte Transporte Urbano, Econémico
3 Adjuntar certificado de SALUD (cuando la modificacién implica variacién de las Urbano, Transito y Trénsito y
restricciones). Seguridad Vial Seguridad Vial
Base Legal 4 |02 fotograflas.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art, 32. § |Recibo por pago de Derechos 0.5614 S/ 24.70
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art, 25, que aprueba el Reglamento .
15 dlas habiles para | 15 dlas habiles para
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B" presentar el recurso | presentar el recurso
categorfa | y Il.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
- Z
o i AUTORIDAD
No. @ |EVAL.PREVIA| PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o3 PARA ONSIDERACI
X N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s) 2 RESOLVER| S& BB REC APELACION
=0
5 | Pos. | Neg. ©
= a
* OM N* 021-2017-MPSM. Nota: Plazo no mavor a 30 dlas ios de ida la
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de
otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B", incluidas las 30 dias habiles para | 30 dias habiles para
de y n en tanto se resolver el recurso | resolver el recurso
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.,
Concesién de Ruta de vehiculos de servicios publicos, émnibus y micros, X
"r autos colectivos, auto-taxl (anual) 1 |[Solicitud 88984 §/.292.00 %0 dlas Mesa da Partes | sub Gergn(e de Sub Gerente de
Base Legal: 2 |Copia de Escritura de Constitucién de Empresa. Prl?rran::lgrr;:e Promocién de Gerente de
Art. 12° numeral 12.2, inciso c¢) de la Ley N° 27181 3 |Adjuntar copias de Tarjetas de Propiedad Uibano, T?énsilo y Transporte Urbano, Desarrollo
Art. 17° numeral 17.1, inciso e) de la Ley N° 27181 4 |Copia de Licencia de Conducir Profesional A |l Segul‘idad Vial, Transito y Econémico
§ |Recibos por Derechos Seguridad Vial.
6 _|Pdliza de Sequro
— —
118 ylo de Ruta ( y ) 1 |Solicitud Derecho de :r::)ﬂhcaclon. % X 30 dlas Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de
Base Legal: 2 [Recibo por derechos 2.2455 S/, 98.80 Promocién de Promocién de Gerente de
Art. 12° numeral 122, inciso c) de la Ley N° 27181 Transponte: | Transporte Urbang; Desarollo
Art. 17° numeral 17.1. inciso e) de Ia Ley N© 27181 Urbano, Transito y Trénsito y Econémico
- A ) de la Ley Seguridad Vial. | Seguridad Vial.
119 ::;r:‘lso de Operaciones de Vehiculos Menores (Persona Jurfdica) (Cada 6 1 |solicitud Alcaldia
Sub Gerente de Sub Gerente de
Base Legal: 2 |Requisitos de acuerdo al Artfculo 14° del Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 3.0136 S/, 132.60 X 30 dlas Mesa de Partes Promocion de Promocién de
) Transporte Transporte Urbano, Gerente de
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC, 3 [Recibo por Derechos Urbano, Transito y Transito y Desarrollo
Ordenanza N° 053-2011-A-MPSM Seguridad Vial. Seguridad Vial, Econémico
de O | i 1 Derecho Permiso de Operacién e te
120 C::I:I‘:zs fnnp::::lbn de Transporte Publico cada unidad (anual) 1 [Copia de SOAT vigente por c/u = vehiculo mayor. Anual X 15dlas | Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de Dzr;n"i”:
4 Promocion de Promocion de Econémico
Base Legal: 2 |Ndmero D.N.I. 1.7341 S/, 76.30 Transporte Transporte Urbano,
g 3 [Copia Tarjeta de propiedad Urbano, Transito y Transito y
Seguridad Vial. Seguridad Vial,
Reglamento Nac. De Administracién de Transport 4 |01 Foto t/c a colores
121 |Habilitacie para vehi (Anual) - Tarjeta de 1 |Copia de SOAT o CAT vigente Derecho Permiso de Operacién Sub Gerente de | Sub Gerente de
reulacion vehiculo menor (0.5757%) Promocién de Promocién de Gerencia de
2 |Nume D.N.I, (anual) Transporte Transporte Urbano, Desarrollo
. Mesa de Partes | Urbano, Transito y Trénsito y Econémico
Base Legal : 3 [Copia Tarjeta de Propiedad 0.4841 S/.21.30 X 15 dlas Seguridad Vial. Seguridad Vial,
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC 4 |02 Fotos t/c a colores
Ordenanza N° 019-2012-MPSM
Ordenanza N° 053-2011-A-MPSM § |Pago de derecho 30 dlas 30 dlas
Autorizacién Zona Reservada. Excepto autorizacién por ley. Maximo 12 licitud Empresas y Particulares: Gerencia de
122 | nts. de frontis (mensual) Soliciy (2.7162 % UIT) X 18dias | Mesade Partes| Sub Gerentede | Sub Gerente de Desarrollo
Promocién de Promocién de Econémico
Base Legal: 2 Recibo por derecho 22841 S/, 100.50 Transporte Transporte Urbano,
Urbano, Transito y Trénsito y
g ito Nac. De de Transportes Seguridad Vial. Seguridad Vial.
123 |Constatacién de caracteristicas 1 [Permiso de Operaciones Derecho de tramite:(0.4162 % X 5 dlas Sub Gergnte de Sub Gerente de
' B : Mesa de Partes | Promocion de Promocién de Gerencia de
Base Legal: Recibo por derecho de pago Transporte Transporte Urbano, Desarrollo
Art, 23° inciso b) de la Ley N° 27181 0.3500 S/. 15.40 Urbano, Trénsito y Transito y Econémico
Art. 1° numeral 17 de la Ord. N° 017-2007-A/MPSM Seguridad Vial, Seguridad Vial,
5 SutoereTTe U -
124 |Duplicados Varlos: Permiso de Operaciones, otros. 1 [Solicitud Derectiode tr.’aml.:_e, ( X 7 dlas Promocién de Sub Gerente de Gerencia de
uim Mesa de Partes Transporte Promocién de Desarrollo
Base Legal: 2 |Copia del carné de educacion vial, 0.4028 $/,17.70 Urbano, T?énsito Transporte Urbano, | Econémico, Gestién
Numeral N° 4.01.2y 4.01.14 de la Ordenanza N° 010-2007-A/MPSM 3 |Numero del D.N.I. Qannridad \ial y Trénsito y Ambiental y Turismo.
4 _|Derecho de Pago. Seguridad Vial.
4125 |Autorizaci6n de Paraderos, Comités de Taxis, Agrupacién de Camionetas, 1 |solicitud Derecho de Paradero por cada X 15 dlas Mesa de Partes | Sub Gerente de Sub Gerente de
Microbuses, Colectivos. unidad (mensual): (0.7514 % Promocién de Promocién de Gerencia de
Base Legal: 2 [Padrén de miembros con caracteristicas de los vehiculos uiT) Transporte Transporte Urbano, Desarrollo
Urbano, Transito y Trénsito y Econémico
Art. 18° de la Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Transito Terrestre. 3 |Recibo por Derechos 0.6318 $/. 27.80 Seguridad Vial. Seguridad Vial,
le] ito Nac. De de Transportes 30 dfas 30 dias
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
g RECURSOS
=
o W AUTORIDAD
No. © | EVAL.PREVIA | PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o3 PARA
¢ N° y Denominacién Formulariolcédigo ubicacién % DE UIT (sl) £ RESOLVER| 83 RESoRvER. | TECONSIDERACH B peLACION
=0
5 | Pos. | Neg. ©
2 o
126 |pARA EL SERVICIO DE TAXI PERSONA NATURAL Sub G 8 Sub G 5
5 N N " ub Gerente de ub Gerente de
126.1 o (10 aftos) 1 [Solicitud - Declaracién Jurada. 1.0659 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes | o oian del Promocién del Gerente de
2 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular, Transporte Transporte Urbano, Desarrollo
B | 3 (A ; — 3 Urbano, Transito y Trénsito y Econémico
ase Legal credtarprop ° Seguridad Vial Seguridad Vial
- Ley 27181 4 |- Vehiculo categorfa M1 = No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
-D.S.N° 017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°, 51°, 52°,53°,59°,64° aftos (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad).
Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05.2016) - No superar |imite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art,
37° del RNAT,
5 |Copia SOAT — CAT vigente.
6 |Copia CITV vigente. Aprobado
7 |Recibo de pago derechos
PERSONA JURIDICA X 30 dlas Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
— Promocién el el Transporte Desarrollo
Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
1 |Solicitud - Declaracién Jurada. Transito y Seg. Seg. Vial
2 [Copia de la vigencia de poderes del representante legal, no mayor a 30 dias 1.0659 s/ 46.90 Vial.
3 [Namero de RUC. Debe sefialar actividad principal el servicio de transporte.
4 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular
5 |Acreditar propi oarr
6 |- Vehlculo categorfa M1 — No menos de 1,000 Kgr, Peso y 1450 cc.
- Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
SOT = CAT vigente de cada vehiculo
7 |Copia CITV vigente y aprobado de cada vehiculo,
8 DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art,
37° del RNAT.
9 |Recibo de pago por derechos.
126.2 Renovacién de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (10 afios) PERSONA NATURAL o JURIDICA 1.0659 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
1 Solicitud ~ Declaracién Jurada. presentada dentro de los 60 dfas anteriores al Promacién el ol T'a”sme Desarro_llo
vencimiento de la habilitacién Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
| Transito y Seg. Seg. Vial
2 |Nombre o razén social Vial
3 |Numero del RUC
Base Legal 4 Domicilio y direccién electrénica del solicitante,
R e A AR AR B o Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
D5;017:2008-M7C; ART. 257.261,27°,281,37%,361,50,91",.827,53,50 84 § transportista y vigencia de poderes del representante legal,
Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05,2016) 6 [Recibo de pago por derechos
126.3 Habilitacié i por 1 |Solicitud - Declaracion Jurada. 1.0659 s/ 46.90 X 07 dlas Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger, Promocién Gerente de
; y . " Promocién el el Transporte Desarrollo
2 Coma\Taqeta f’s loentiieacién Vehlcu?ar Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
3 |Acreditar propi o Transito y Seg. Seg. Vial
- Vehlculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiedad no mayor de 3 Vial,
aflos (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier
Base Legal modalidad),
DS, 017-2009-MTC, ART. 25°,26°,27°,268",37°,38°,50°,51°, 52°,53,59°,64" = No superar |imite de permanencia del vehiculo en el servicio,
Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05.2016) 4 |Devolver TUC original del vehiculo sustituido
5 |Copia SOAT - CAT vigente
6 |Copia CITV vigente y aprobado,
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o
E RECURSOS
)
Q W AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO 2
ofd DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o2 COMPETENTE
N? y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s/) = RESOLVER o ﬁ PARA RECONSIDERACI APELACION
o z3 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. ©
= a
7 |Recibo de pago derechos de tramitacién
126.4 T ia de (Cuando el vehiculo del i . 20773 S/ 91.40 X 07 dlas Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger, Promocion Gerente de
adquiriente continuara prestando el servicio) 1 [Solieitud Declaracisn Jurada, Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Acreditar prop o arr Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
T it i i
3 |TUC ORIGINAL Tansie ¥ e Seg. Vial
Base Legal 4 |Copia SOAT vigente.
Solo para las excepciones permitidas por el DS, 017-2009-MTC. Art, 57° 5 [Copia CITV vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 [Recibo pago de derechos.
126.5 Renuncia de la Autorizacién y retiro del vehlculo 1 |Solicitud en forma de DD. JJ. Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
. X Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Devolver original de la TUC GRATUITO Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Base Leqal Transito y Seg. Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC. Art. 61° Vial,
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
126.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD,JJ 0.7614 S/ 33.50 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
2 ’ Promocién el el Transporte Desarrollo
Copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Base Legal Trans\i/t]n |y Seg. Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) o
126.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) | 1 Solic_lgud I_JD‘JJ. dentro de los 15 dfas posteriores a la fecha en que se produjo la 0.5500 s/ 24.20 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
modificacién, Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Adjuntar copia de los que ditan la Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. Transcioaly Seg. Seg,'\lal
DS. N° 017-2009-MTC
Ordenanza N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
126.8 + 6 por 1 |Solicitud DD.JJ 1.0432 S/ 45,90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger, Promocién Gerente de
s 4 Promocién el el Transporte Desarrollo
2 Copla'Tarje(a ée Identificacién Yehlcu!ar. Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propi o ;i Transito y Seg. Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categorfa M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehlculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad),
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las establecidas en el Art.
A7° dal RNAT
5 |Copia SOAT - CAT vigente.
6 |Copia CITV vigente. Aprobado
7 |Recibo de pago derechos
127 (PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES PERSONA NATURAL 1.0659 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
— . Promocién el el Transporte Desarrollo
127.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular 1 |Solicitud — Declaracién Jurada, Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
2 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal 3 |Acreditar prop o i Vial
DS. 017-2009-MTC, 25°, 26°, 27°, 28", 37°, 38" 50°, 51°, 52, 53°, 55°, 59", 64 4 |- Vehiculo categoria M1 — M2 -M3,
Ordenanza Municipal N°® 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehlculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehlculos habilitados en el servicio publico, cualquier|
modalidad).
- Vehiculos M1 no menos de 1,000 Kgr. De peso y 1450cc.
- No superar |imite de permanencia del vehiculo en el servicio
Copia SOAT - CAT vigente
5 |Copia CITV vigente
Requisitos establecidos en el
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UIT 2021: S/4,400.00
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
£ RECURSOS
)
o o AUTORIDAD
No. £ |EVAL.PREVIA| PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA
¥ N°® y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (S/) = RESOLVER oy RECONSIDERACI APELACION
o Z3 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. @
a
<
7 |Recibo de pago por derechos.
PERSONA JURIDICA 1.0659 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
e ; Promocién el el Transporte Desarrollo
! SO|IFIfUd - Declafac|0n Jurada, " ” Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
2 Copia de la partida registral de vigencia de poderes del representante legal. No Transito y Seg. Seg. Vial
mavor a 30 dfas Vial
3 |N° de RUC donde sefiale como actividad principal el servicio de transporte,
4 |Copia Tarjeta Identificacién vehicular,
5 |Acreditar propi [ iento fi
6 |Vehlculos categoria M1,M2 y M3,
7 |No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
8 [Copia SOAT - CAT vigente
9 |Copia CITV vigente aprobado.
10 |Recibo de pago por derechos
127.2 Renovacién de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL o JURIDICA X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger, Promocién Gerente de
s i Promocion el el Transporte Desarrollo
1 Suhcl(u_d - Declaracién Jgrada, presentada dentro de los 60 dfas anteriores al 1.0659 s/ 46.90 Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
vencimiento de la habilitacion
Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal 2 |Nombre o razén social Vial
Ds. 017-2008-MTC 3 |Numero del RUC
Art, 59.2 Art. 55° inc. 55.1.1, 55.1.2, 56.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 4 |Domicilio y direccion electrénica del solicitante,
Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copla de la tarjeta de Identificacién Vehicular
6 |Copia SOAT - CAT vigente
7 [Recibo de pago por derechos
127.3 por 1 |Solicitud - Declaracién Jurada, 1.0659 s/ 46,90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger, Promocién Gerente de
¥ f i Promocién el el Transporte Desarrollo
Base Legal 2 [Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular DEL VEHICULO QUE SUSTITUYE Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02,05.2016) 3 | Copia SOAT — CAT vigente (Del vehiculo que sustituye) Transito y Seg. Seg. Vial
4 |Copia CITV vigente (Del vehiculo que sustituye) Vial
5 Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos (Del vehlculo que|
sustituve)
6 [Devolucién de la TUC del vehiculo sustituido
7 |Recibo de pago por derechos
127.4 Tr de i (Solo para las excepciones o 20773 S/ 91.40 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
permitidas por el D.S N° N° 017-2009-MTC) adauiriente 1. | Sellcitud Dectaraclan Jurada. Promocién el el Transporte Desarrollo
del vehiculo continuara prestando el servicio 2 |Acreditar prop oar i Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
3 |TUC ORIGINAL Vial
4 |Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 |Copia CITV vigente
D.S. N° 017-2009-MTC 6 |Recibo pago de derechos de tramitacién
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
127.5 Renuncia a la autorizacién 1 |Solicitud en forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocion Gerente de
ion el el T p D I
2 |Devolver la TUC original Transporte Urbano| Urbano Transito y Econbémico
Transito y Seg. Seg, Vial
Base Legal Vial
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
127.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ 0.7614 S/ 33.50 X 07 dlas Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
) Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Copia recibo pago por Derechds ) Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
o Transito y Seg. Seg. Vial
\dial
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
-
o wow AUTORIDAD
No, 2 |EVAL.PREVA| PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PARA
§ N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (sN) = RESOLVER ol RECONSIDERACH|  op) acion
o Z3 RESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. 4
= o
Base Legal o
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
127.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (Tuc) | 1 |Selicitud DD.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo la 0.5500 s/ 24.20 X 07 dlas | Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
modificacién, Promocion el el Transporte Desarrollo
2 |Adjuntar copia de los que itan la i Transporte Urbano | Urbano Transito y Econdémico
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos Transc?a{ Seg. Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
127.8 i por 1 |Solicitud DD.JJ 1.0432 s/ 45.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
. i . Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular. Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero, Transito y Seg. Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehlculo categorfa M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigtiedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehlculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad),
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT.
§ |Copia SOAT - CAT vigente y aprobado,
6 [Copia CITV vigente,
7 |Recibo de pago por derechos
128 [PARA EL SERVICIO TURISTICO PERSONA NATURAL 1.0659 s/ 46.90 X —— Mesa de partes N Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
it — i romocién el el Transporte Desarrollo
128.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular 1 |Solicitud - Declaracién Jurada. Transporte Urbano| Urbano Transito y Edchémice
2 [Numero de RUC, Transito y Seg. Seg. Vial
3 Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular a nombre del solicitante o arrendamiento Vial
financiero,
Base Legal 4 |- Categorla M1, M2 6 M3
" o N B AN BOYIRRE RARIENE REERY Ba iue - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
DS:N017-2005-MTCxAd 267,128", 217207 877, 36%, 501,511, 520,951,591, &4 afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio oublico. cualauier
DS. N° 017-2009-MTC Copia SOAT - CAT vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02,05.2016) 5 [Copia CITV vigente
6 |Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos.
7 |Acreditar CAPITAL MINIMO
8 [Recibo de pago por derechos de tramitacién
PERSONA JURIDICA X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
T 30 dlas Promocion el el Transporte Desarrollo
1 |Solicitud ~ Declaracién Jurada. 1.0859 s/ 46.90 Transporte Urbano| Urbano Transito y Econhémico
2 Copia de la vigencia de poderes del representante legal. (Antigiiedad no mayor a Transito y Seg. Seg. Vial
30 dfas). Vial
3 |Copia partida registral indicando actividad principal no es Serv. De Transporte.
4 |Numero de RUC actividad principal no es el Serv. De Transporte
5 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular.
6 |Acreditar propi )
7 |Copia del SOAT - CAT vigente de cada vehfculo
8 |Copia CITV vigente de cada vehlculo
9 El trdmite de renovacién debe realizarse dentro de los 60 dlas previos al
vencimiento
10 [Categorfa M1, M2 6 M3
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e RECURSOS
- 2
o Wi AUTORIDAD
No. R |EVALPREVIA| PLAZO SE | cOMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA oF PARA
g N® y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sl) = RESOLVER| &u RECONSIDERACI|  poe) acion
o B RESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. 4
= o
Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
11 |afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad).
12 | Acreditar Capital Minimo
13 |Recibo de pago por derechos.
" 15 dlas Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
128.2 dela ot (Anual) PERSONA NATURAL o JURIDICA 1.0658 s/ 46.90 X Bromocisn-al el Transporte Desarrollo
1 |Solicitud — Declaracién Jurada, presentada dentro de los 60 dlas anteriores al Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
vencimiento de la habilltacién Transito y Seg, Seg. Vial
" Vial
2 [Nombre o razén social
3 |Numero del RUC
Base Legal 4 |Domicilio y direccién electrénica del solicitante.
Nombre, DNI, domicilic del representante legal, copia de la partida registral del
DS, 017-2009-MTC 5 transportista y vigencia de poderes del representante legal.
Art. 59.2 Art. 55° inc. 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 6 |Recibo de pago por derechos
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
128.3 por 1 |Solicitud - Declaracién Jurada 1.0659 St 46.90 X 15 dlas Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger, Promocién Gerente de
. . o . Promocion el el Transporte Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular DEL VEHICULO QUE SUSTITUYE. Transporte Urbano| Urbano Transito y Econdmico
3 |Acreditar propl: o Ar i Financiero. Transc?aly Seg. Seg. Vial
4 |Copia SOAT - CAT vigente (Del vehlculo que sustituye)
5 |Copia CITV vigente (Del vehiculo que sustituye)
Requisitos establecidos en el Rgto. Nac., De Vehlculos (Del vehiculo que
Base Legal 6 sustituye)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 7 |Devolucién de la TUC del vehiculo sustituido
8 |Recibo de pago derechos de tramitacién
128.4 T de i (Solo para las excepciones 1 |solicitud Declaracién Jurada, 2.0682 s/ 91.00 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger, Promocion Gerente de
permitidas por el D.S N° N° 017-2009-MTC) cuando el adquiriente del Promocién el el Transporte Desarrollo
vehiculo continuara prestando el servicio 2 |Acreditar propi oar inanci Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
3 |TUC ORIGINAL Vial
4 [Copla SOAT vigente.
Base Legal 5 [Copia CITV vigente
D.S. N° 017-2009-MTC 6 |Recibo pago de derechos de tramitacién
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
128.5 Renuncia a la autorizacién PARA PERSONA NATURAL O JURIDICA GRATUITO | X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
o Promocién el el Transporte Desarrollo
1 | Solicitud'en forma de DO.JJ. Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
2 |Devolver la TUC original Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal Vial
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
128.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 [Solicitud DD.JJ 0.7614 S/ 33.50 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
. " Promocién el el Transporte Desarrollo
2 b hi
Beplarecitiepago por Derechios Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
)
o W AUTORIDAD
No. QO | EVAL.PREVIA | PLAZO oz COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA o7 PARA RN SNERD)
¥ N° y Denominaci6l Formulariol i % DE UIT S/) RESOLVI ou
y Denominacién ormulario/cédigo ubicacion o (S) g OLVER = 8 RESOLVER oN APELACION
5 | Pos. | Neg ©
o
<
. Solicitud DD.JJ. dentro de los 15 dlas posteriores a la fecha en que se produjo la 0.5500 s/ 2420 X 07 dias | Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
128.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) | 1 modificacion. Promocién el el Transporte Desarrollo
2 | Adjuntar copia de los que ditan la Transporte Urbano | Urbano Transito y Econdémico
B Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
128.8 por 1 |Solicitud DD.JJ 1.0432 S/ 45.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger, Promocién Gerente de
" " Promocién el el Transporte Desarrollo
2 P
Gopla Tarjeta deifdentificaclon Vehicllar: Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propi oarr 3 Transito y Seg. Seg. Vial
DS, N 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categorfa M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehlculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antiglledad no mayor de 3
afns INn anlica nara vehleaiilas hahilitadns an al sarvicin nithlice cnalaniar
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art,
37° del RNAT.
5 [Copia SOAT - CAT vigente y aprobado.
6 |Copia CITV vigente.
7 |Recibo de pago por derechos
129 |PARAEL SERVICIO DE TRANSPORTE PRIVADO DE PERSONAS Y PERSONA NATURAL 1.0659 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
MERCANCIAS [ ———) Promocién el el Transporte Desarrollo
129.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular 1 [Solicitud - Declaracién Jurada. Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
2 [Namero de RUC donde indique actividad principal no es el Serv. De Transporte. Vial
3 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular
Base Legal 4 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero
DS. 017-2009-MTC. 25° 26°,27°,28°,37°,38°,50°,51°,52°, 53°,55°,59°,64 § |Copia SOAT - CAT vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Copia CITV vigente
7 |Recibo de pago por derechos
PERSONA JURIDICA 1.0859 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
1 |Solicitud — Declaracién Jurada, Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Copia de la vigencia de poderes del representante legal, Transporte Urbano| Urbano Tra.nsno y Econémico
3 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular Transito y Seg. Seg. Vial
4 |Copia del SOAT — CAT vigente de cada vehiculo Vipl
§ |Copia CITV vigente de cada vehlculo
6 [Requisitos establecidos en el Rgto. Nacional de Vehiculos
7 |Recibo de pago por derechos
129.2 Renuncia a la autorizacién PERSONA NATURAL O JURIDICA GRATUITO | X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
1 cif .. P ion el el Transp D Il
Soletiud en f.urma 49.0DZ Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
2 |Devolver original de la TUC Transito y Seg. Seg, Vial
Base Legal Vial
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
129.3 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ 0.7614 S/ 33.50 X 07 dfas Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
Promocién el el Transporte Desarrollo
2 P
Copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano [ Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.,05.2016)
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REQUISITOS DERECHO DE TRA! CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
E TRAMITACION spenesol

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACI
RESOLVER

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA

RESOLVER

No.

Ord.. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) APELACION

Pos. | Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Solicitud F)D,JJ. dentro de los 15 dlas posteriores a la fecha en que se produjo la 0.5500 S/ 24.20 X 07 dlas Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger, Promocién Gerente de
mn'rllﬂnamhn ' . Promocién el el Transporte Desarrollo
Adjuntar copia de los que la i Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico

Recibo pago por Derechos. Transc_o ?/ Seg. Seg. Vial
1al

129.4 Modificacion del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TuC)

S

%)

Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

Solicitud DD.JJ. 1.0659 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
7 Promocién el el Transporte Desarrollo
NombteidRazén!Socts) Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
N® RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. Transito y Seg. Seg. Vial
Indicar el Tipo de carga a transportar. Vial

Copia de la Autorizacién sectorial cuando corresponda.

130 |PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS
E

130.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular

Base Leaal
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°
50°, 51°, §2°, 53°, 55°, 59°, 64°

Tarjeta de identificacion vehicular,
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) i

Acreditar propi o Ar F

Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del representante legal,
cuando corresponda.(Antigliedad no mayor a 30 dlas)

Copia de la partida registral de la persona jurfdica, cuando corresponda, Debe
indicar que la actividad principal es el Serv de Transporte. (Antigiedad no mayor
a 30 dias)

10 [Devolver la TUC original

11 |Copia del SOAT — CAT Vigente

12 [Copia del CITV vigente a aprobado

13 [No requiere capital minimo

Vehlculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacién es potestativa.
15 |Recibo de pago por Derechos.

N o oA N

©

©

=

1.0659 S/ 46,90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
Promocién el el Transporte Desarrollo
Debe presentarse 60 dias previos al vencimiento de la Autorizacién, Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
i Transito y Seg. Seg. Vial
Nombre o Razén Social. Vial
Namero RUC

Domicilio y direccién electrénica del solicitante.

130.2 Renovacién de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual) Solicitud DD.JJ.

Base Legal
DS. 017-2009-MTC. Art, 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53°
59°, 64°

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Copia de la partida registral del transportista. (Antiguedad no mayor a 30 dfas).

Copia de la partida registral de vigencia de poderes, (No mayor a 30 dlas),
Recibo de Pago por Derechos

® N o a0s N

130.3 Obtencién de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) por inclusién
vehicular

Solicitud DD.JJ, 1.0659 S/ 46.90 X 07 dfas Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger, Promocién Gerente de

Promocién el el Transporte Desarrollo

Nombre o Razén Social Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico

Numero de RUC Debe indicar que la actividad principal s el transporte, Trans{;? IV Seg. Seg. Vial
1al

Indicar el Tipo de carga a transportar,

Copia de la Autorizacién sectorial cuando corresponda.

Tarjeta de identificacion vehicular.

Base Legal
DS. 017-2009-MTC, Art, 25°, 26°, 27°, 28", 37", 38", 50°, 51°, 52", 53", 55°
59°, 64"

No s N

Acreditar prop o Ar Fi

8 Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del respresentante legal,
cuando corresponda,(Antigliedad no mayor a 30 dias)

Copia de la partida registral de la persona juridica, cuando corresponda, Debe
indicar que la actividad principal es el Serv de Transporte. (Antigliedad no mayor
a 30 dias)

Copia del SOAT ~ CAT Vigente

11 |Copia del CITV vigente a aprobado

12 |No requiere capital minimo

13 |Vehlculos de hastd DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa,

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

©

°

Recibo de pago ppr Dergchos.

s

R

Phtina 94



UIT 2021: S/ .4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
- Z
o o w AUTORIDAD
No. O |EVAL.PREVIA | PLAZO Q= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA oa PARA
i N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) = RESOLVER cu RECONSIDERACI| o) Acion
o z8 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. €
<
15 [Recibo de pago por Derechos.
130.4 Obtencién de la Tarjeta Unica de C| én (TUC) por 1 |Solicitud DD.JJ. 1.0659 s/ 46.90 X 07 dlas Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
Promocién el el Transporte Desarrollo
2 [Nombre o Razén Social Transpc_ne Urbano| Urbano Transito y Econdémico
3 [Numero de RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. Transs?a'y Seg. Seg, Vial
Base Leqal 4 |Indicar el Tipo de carga a transportar.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) § |Copia de la Autorizacién sectorial cuando corresponda.
8 |Tarjeta de identificacién vehicular.
7 |Acreditar propi o Ar i i A
8 Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del respresentante legal,
auandn earrasnanda (Antinfiadad na mavar a 30 dias)
9 |Devolver la TUC original (Para el caso de sustitucién de vehiculos)
10 |Copia del SOAT - CAT Vigente
11 |Copia del CITV vigente a aprobado
12 |No requiere capital minimo
13 |Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacién es potestativa.
14 |Recibo de pago por Derechos.
130.5 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ, 0.7614 8/ 33.50 - Mesa de partes Sub Ger, | Sub lGTer, Promocion (éereme de
. el el p Il
2 |Nombre o Razén Social Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Base Legal Transito y Seg. Seg. Vial
DS. 017-2009-MTC. Art, 257, 26°, 27", 267, 37", 38° Vial
50°, 51°, 52°, 53", 55°, 59", 64"
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
130.6 Obtencién de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) por 1 |Solicitud DD.JJ. 0.5500 S/ 24.20 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger, Promocién Gerente de
modificacién de su contenido _— F ion el el Transp Dy I
2 |Presentar dentro de los 07 dfas posteriores a la modificacién que se sefiala Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
3 |Nombre o Razén Social Transitg y Seg. Seg. Vial
4 |Acreditar la modificacién que se sefala. Vil
5 |Recibo de pago por derechos
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
130.7 Renuncia a la autorizacién 1 [Solicitud con firma legalizada GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
2 |Debe presentarse 60 dias previos a la fecha que dejara de prestar el servicio, Promocién el el Transporte Desarrollo
salvo excepcién RNAT art, 61° Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
131 |PARA EL SERVICIO TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS PERSONA NATURAL 1.0659 S/ 46.90 X 30 dias Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger. Promocion Gerente de
1311 1 o Promocién el el Transporte Desarrollo
X o Solicitud - Declaracién Jurada, Transporte Urbano| Urbano Transito y Econdémico
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular, Transito y Seg. Seg. Vial
3 |- vehleulo categorfa M3, Vial
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez con an-
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UIT 2021: $/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACI
ON

APELACION

Base Legal

DS, N*017-2009-MTC, ART. 25°,26%,27*,28°,37",38" 50", 51°, 52", 53"
55°, 59°, 61°, 64"

Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05.2016)

o o AN o [LRES

3 ©

tiaedad no mavor de 3 afios (No aplica para vehlculos habi-
litados en el servicio publico, cualauier modalidad).

- No superar Iimite de permanencia del vehliculo en el servicio
(15 afios).

- Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.

Copia SOAT - CAT vigente,

Copia CITV vigente y aprobado.

DD.JJ. De no estar inmerso en las prohibiciones que sefiala
el Articulo 37° del RNAT,

Numero de RUC en el que este en condicion de activo y cuya
actividad principal sea el servicio de transporte,

Acreditar el patrimonio minimo.
Recibo de pago por derechos.

PERSONA JURIDICA

Solicitud - Declaracion Jurada,

Vigencia de poderes (Antigiedad no mayor a 30 dlas).

Copia de [a ficha registral de la persona jurfdica.

Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular

- Vehlculo categoria M3,

- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehlculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad).

- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)

Copia SOAT - CAT vigente

Copia CITV vigente.

DD.JJ. De no encontrarse inmerso en las prohibiciones que sefiala el Art, 37° del
RNAT.

Ne del RUC en el que este en condicién de activo y cuya actividad principal sea el
servicio de transporte.

Acreditar el patrimonio Minimo de 30 UIT

Recibo de pago por derechos

1.0659

S/ 46.90

30 dlas

Mesa de partes

Sub Ger.
Promocién el
Transporte Urbano
Transito y Seg.
Vial

Sub Ger. Promocion
el Transporte
Urbano Transito y
Seg. Vial

Gerente de
Desarrollo
Econémico

131.2 + por

Base Legal

DS. N* 017-2009-MTC., 25* 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50", 51*, 52°, 53°, 55"
59°,64°.

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02,05.2016)

T N SN NN

Solicitud - Declaracién Jurada,

Copia de la Tarjeta de Identificacién vehicular.
Acreditar propi 0 Ar i i
Copia del SOAT - CAT

Copia del CIT vigente y aprobado

Recibo de pago por derechos de tramitacién

1.0659

s/ 46.90

07 dfas

Mesa de partes

Sub Ger,
Promocion el
Transporte Urbano
Transito y Seg.
Vial

Sub Ger, Promocién
el Transporte
Urbano Transito y
Seg. Vial

Gerente de
Desarrollo
Econémico

131.3 Renuncia a la autorizaci6n o a la habilitacién vehicular

Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

[N

Solicitud en forma de DD.JJ.

Devolver original de la TUC

GRATUITO

Mesa de partes

Sub Ger,
Py ion el

Sub Ger, Promocién

Gerente de
D m

Transporte Urbano
Transito y Seg.
Vial

el Ti P
Urbano Transito y
Seg. Vial

Econémico
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
- Z
o o) AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA (o3 PARA RECONSIDERACI
3 o sy 5 o ouw
N°®y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s/) g RESOLVER 2 g RESOLVER ON APELACION
5 | Pos. | Neg €
<
131.4 Renovacién de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL o JURIDICA 1.0859 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
) . N . Promocién el el Transporte Desarrollo
1 Sollgt(ud - Declarambr} quada. presentada dentro de los 60 dlas anteriores al Transporte Urbano| Urbano Transito y Econdmico
vencimiento de la habilitacién Transito y Seg. Seg, Vial
Base Legal 2 |Nombre o razén social Vial
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28", 37", 38°, 50°, 51°, 52°, 53" 3 |Numero del RUC
59", 64° 4 |Domicilio y direccién electrénica del solicitante.
df i i - - .05, i
Ordenaiiza Munlclpal N*013:2018:MP SN (02,06:2018) 5 |N° de DNI de la persona natural o representante legal de la persona Jurldica,
6 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
7 |Recibo de pago por derechos
131.5 Transferecnia de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Sélo para | 1 |Solicitud Declaracién Jurada, 1.0659 s/ 48.90 X Grdias | Mesadepartes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
las excepclones permitidas por el D.S N° 017-2009-MTC) 2 | Acreditar B " Promocion el el Transporte Desarrollo
e Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
3 |TUC ORIGINAL Transito y Seg, Seg. Vial
4 |Copia SOAT vigente, Vial
Base Legal 5 [Copia CITV vigente
DS. 017-2009-MTC, Art, 57° 6 |Recibo pago de derechos de tramitacién
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
131.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ 0.7614 s/ 33.50 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
2 |cemarastse + Derechos 07 dias Promocién el el Transporte Desarrollo
OpLRLTES Pego:por bierec Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Base Legal Transito y Seg. Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Vil
131.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (Tuc) | 1 [Solicitud DD.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo fa 0.5500 S/ 2420 X 07dlas | Mesadepartes|  SubGer. |Sub Ger, Promocion|  Gerente de
Promocitn el el Transporte Desarrollo
2 |Adjuntar copia de los que ditan la ificaci Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
. Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. Vial
Ordenanza Municipal N°* 013-2016-MPSM (02.05.2016)
131.8 por 1 |Solicitud DD,JJ 1.0432 S/ 45.90 X 15l Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocion Gerente de
— as Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Copla Tarjeta de Identificacién Vehicular. Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propi ) i Transito y Seg. Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02,05,2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
5 |afios (No aplica para vehlculos habilitados en el servicio publico, cualquier
modalidad).
- No superar Iimite de permanencia del vehiculo en el servicio,
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT,
6 [Copia SOAT - CAT vigente y aprobado.
7 |Copia CITV vigente,
8 [Recibo de pago derechos de tramitacién
132 (PARA EL REGIMEN DE EXCEPCION SERVICIO DE TERRESTRE DE PERSONA NATURAL 1.0659 S/ 46.90 X 04l Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
PERSONAS a8 Promocién el el Transporte Desarrollo
E ira. VEZ PARA ACOGERSE AL REGIMEN DE EXCEPCION. Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
132.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular VIGENCIA ANUAL Transito y Seg. Seg. Vial
1 |Solicitud ~ Declaracién Jurada, Vial
2 [Copia de la partida registral de la Persona Juridica,
Base Legal 3 |Copia de la partida registral de vigencia de poderes — No mayor a 30 dfas
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 4 Acreditar estar autorizado a preftar el Serv. De Transporte terrestre con
antelacion a la vigencia del RNAT. .
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERACI

ON APELACION

~ o on

)

o

12

~o n » 0N o

3

10
11

Acreditar flota autorizada con antelacién a la vigencia del RNAT,

Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular.

- No superar Iimite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)

Copia SOAT - CAT vigente

Copia CITV vigente,

DD.J_I.!. de no encontrarse inmerso en la prohibiciones que sefiala el Art. 37° del
RNA’

N° del RUC en el que este en condicién de activo y cuya actividad principal sea el
servicio de transporte.

Acreditar el patrimonio Minimo.

Recibo de pago derechos de tramitacién

PERSONA JURIDICA

ira. VEZ PARA ACOGERSE AL REGIMEN EXCEPCIONAL

(VIGENCIA ANUAL)

Solicitud - Declaracion Jurada.

Vigencia de poderes (Antigiledad no mayor a 30 dfas).

Copia de la ficha registral de la persona juridica.

Acreditar haber sido autorizado a prestar el servicio de transporte con antelacién
a la vigencia del RNAT,

Acreditar la flota autorizada con antelacién a la vigencia del RNAT

Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular

- No superar Iimite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)

Copia SOAT = CAT vigente

Copia CITV vigente.

DD.JJ. encontrarse inmerso en las prohibiciones que sefala el Art. 37 © del RNAT.

N° del RUC en el que este en condicién de habido, activo y cuya actividad
orincioal sea el servicio de transoorte.

Acreditar el patrimonio Minimo.
Recibo de pago derechos de tramitacién

1.0659

s/ 46.90

30 dfas

Mesa de partes

Sub Ger.

Sub Ger. Promocién Gerente de
D m

P el
Transporte Urbano
Transito y Seg.
Vial

el T
Urbano Transito y Econémico
Seg. Vial

132.2 Renovacién de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual)

Base Legal

Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05.2016)

o s N

-

© o

10
"

PERSONA NATURAL o JURIDICA
dentro de los 60 dfas anteriores al

Solicitud = D¢ ion Jurada. p
vencimiento de la habilitacién.

Nombre o razén social
Numero del RUC,
Domicilio y direccién electrénica del solicitante.

Numero de DNI de la persona natural o representante legal de la persona
iurfdica

Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal,

Acreditar |a renovacién del 10% de la flota por vehiculos de la categorfa M2 o M3
v de menor antiaGedad.

Acreditar |a propl o Ar Financiero de los
Copia de la tarjeta de identificacién vehicular,

Acreditar capital minimo

Recibo de pago por derechos

1.0859

S/ 46,90

15 dlas

Mesa de partes

Sub Ger,
Promocion el
Transporte Urbano
Transito y Seg.
Vial

Sub Ger. Promocion Gerente de
el Transporte Desarrollo
Urbano Transito y Econémico
Seg. Vial
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
E RECURSOS
=
o wow AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA| PLAZO as COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o3 PARR
3 N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) = RESOLVER o 3 RECONSIDERACI APELACION
o =9 RESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. «
a
<
132.3 Habilitacié por 1 |Solicitud - Declaracién Jurada. 1.0659 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
2 |ne —— Promocién el el Transporte Desarrollo
N° DNI (De la persona natural o del representante de la persona juridica). Transporte Urbano| Urbano Transito y Econdémico
3 |Copia de la Tarjeta de Identificacién vehicular. Trans{;? Iy Seg. Seg. Vial
Base Leaal 4 [Copia del SOAT - CAT, 4
Ordenanza Municipal N°* 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia del CIT vigente y aprobado
6 |Acreditar prop oar
7 [Vehiculo debe ser de la categorla M2 6 M3
8 |Entregar TUC original del vehlculo sustituido
9 |Recibo de pago por derechos de tramitacién
1324 T de i EL ADQUIRIENTE 2.0773 s/ 91.40 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
. 07 dias Py ion el el Transp. D I
1 |Solicitud Declaracién Jurada. Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Transito y Seg. Seg. Vial
3 |Acreditar propi oar iero. I\,ia{ o3 °g. Vial
Base Leaal 4 |TUC ORIGINAL
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) § |Copia SOAT - CAT vigente.
DS. 017-2009-MTC, Art, 67° 6 |Copia CITV vigente y aprobado
7 |Recibo pago de derechos de tramitacién
132.5 Renuncia de la Autorizacién o la Habilitacién Vehicular 1 |Solicitud con forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocion Gerente de
Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Pevolver.original dela TUC, Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Base Leaal Transito y Seg. Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05,2016) Vial
DS. 017-2009-MTC, Art. 61°
132.6 Transferencla de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Sélo para | 1 [Solicitud Declaracién Jurada, 20773 S/ 91.40 X o7 dlos Mesa de partes Pri::ntz fl:; . SUbelG;:é :sr:;nnoecion GDer:r:t;Ife
° 017-2000- i X ) o
las excepelones pormitidas por el 0.5 N*017:2008-MTC) 2 |Acreditar prop oar . Transporte Urbano| Urbano Transito y Econbmico
3 [TUC ORIGINAL Transito y Seg. Seg. Vial
4 [Copia SOAT vigente. Val
Base Legal 5 |Copia CITV vigente
DS. 017-2009-MTC. Art, 57° 6 |Recibo pago de derechos de tramitacion
. " i 0.5500 S/ 24.20 Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promociéi
1327 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (Tuc) | 1 | Socitud BD.JJ. dentro de los 15 dlas posteriores 2 1a fecha en que se produo la X 07 dias P P | g eroneson) - Gefentad
2 " " " i Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Adjuntar copia de los que la Transito y Seg. Seg. Vial
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
132.8 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ. 0.7614 s/ 33.50 X - Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger. Promocién Gerente de
i i Promocién el el Transporte Desarrollo
2 |Copia recibo pago por Derechos, Transporte Urbano | Urbano Transito y Econémico
Base Legal Transito y Seg. Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Vial
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

g RECURSOS
1
N 8 |evaL.previa| PLAZO &g AU TORIDAD
o. . =
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 CONEETNTE
] N* y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sl) £ RESOLVER o4 s RECONSIDERACI|  \op) aAcion
=0
5 | Pos. | Neg. 14
[
<
132.9 + por 1 |Solicitud DD.JJ 1.0432 s/ 45.90 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
2 . . 07 dfas Promocién el el Transporte Desarrollo
Copia partida registral vigencia de poderes n mayor a 30 dfas Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
Bese Legal 3 [Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular. Transs_o ¥ Seg. Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |Acreditar propiedad o fento fi !
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) § |- Vehlculo categorfa M2, M3,
- Vehlculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehlculos habilitados en el servicio plblico, cualquier
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art,
37° del RNAT.
6 |Copia SOAT - CAT vigente y aprobado.
7 |Copia CITV vigente.
8 |Recibo de pago derechos de tramitacién
133 |HABILITACION DEL CONDUCTOR SERV. DE TRANSPORTE TERRESTRE Mesa de partes Sub Ger, Sub Ger, Promocion Gerente de
DE PERSONAS Y MERCANCIAS e 1 |SOLICITUD DD.JJ. 1.0859 s/ 46.90 X 07 dlas P 16n el ol T 0
133.1 del C o 2 Copia de Licencia de Conducir de la categorfa que corresponda al vehiculo a Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
" y conducir. Transito y Seg. Seg. Vial
3 |Acreditar haber seguido el curso anual. Vial
Base legal 4 |Fotos
DS. 017-2009-MTC. Art. 29°, 31°, 71° 5 |Recibo por pago de Derechos
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
133.2 Dup delak del C 1 |SOLICITUD DD.JJ. 0.8295 s/ 36.50 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
Base legal 2 |Fows 07 dias Promocion el el Transporte Desarrollo
2ase legal Transporte Urbano| Urbano Transito y Econémico
DS. 017-2009-MTC. Art, 29°, 31°, 71° 3 |Recibo por pago de derechos. Transito y Seg. Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Vial
134 (Certificado de Habilitacién Técnia de la Infraestructura Complementaria Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Promocién Gerente de
de Transporte Terrestre - HABILITACION 1 |Solicitud DD.JJ. 1.0659 B S x 30 dias Promacién el el Transporte Desarrollo
taria de Transporte Terrestre - HABILITACION DE LA 2 [Nombre o Razén Social Tranepente yUs'zgm U'baé‘:;'\fi';f'm y Economica
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA (AMBITO PROVINCIAL) 3 | Domicilio y direccién electrénica del solicitante Vial
4 |Numero de RUC.
§ |Domicilio y Direccién electrénica del solicitante,
Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de
6 |la partida de inscripcién registral del solicitante y de las facultades del
representante legal en caso ser persona iurfdica, i
Direccién y ubicacién de la infraestructura complementaria que se solicita
Base legal 7 |anitar i g
DS, 017-2009-MTC, 33°, 34°, 37", 38°, 73", 74°, 75" g |Copia del contrato suscrito con quien operard o administraré la infraestructura
complementaria.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02,05.2016) Estudio de Impacto Vial. Directiva N® 007-2007-MTC-15, “Gula Metodolégica de
9 |Contenido de los Estudios de Impacto Vial aprobado por la Resolucién Directoral
Ne 15288-2007-MTC-15,
10 [Recibo de pago por Derechos
135 |OTROS 1 |Solicitud. Autorizacién (% UIT) X Sub Gerentede | Sub Gerente de
‘ Promocién de Promocion de Gerente de
2 |Recibo por Derechos 20182 s/ 88.80 Mesa de Partes Transporte Transporte Urbano, Desarrollo
L e ST Urbano, Tréansito y Trénsito y Econémico
Autorizacién de descargue en la Via Publica: Seguridad Vial, Seguridad Vial.
° Vidrio
Base Legal:
Ordenanza N° 007-2008-A-MPSM Texto Unico Ordenado de Tasas
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UIT 2021: $/4.400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(s

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI APELACION

UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y TURISMO

136

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), artlculo 20,

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado
de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,
que incluya:
a) Tratdndose de personas jurldicas u otros entes colectivos: su numero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Carné de Extranjerfa del
representante en caso actlen mediante representacion.
En el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
P legal o ap que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida y asiento de i en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
i de manera su numero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.

en la

Formato de declaracién jurada para licencia
de funcionamiento

8] Jurada de de las ici de
edificacion,

en los se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud,

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que a Ley la req de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un i bl i del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de ion y i de ej i
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de
la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento

que a

D ion jurada de

de las
de i enla i

se aplica para los
del imonio Cultural de la Nacién

1.9273

S/84.80

Hasta
04 dias

Tramite
documentario

Sub Gerente de
Desarrollo
Local

Sub Gerente de
Desarrollo
ico Local

Gerente de
Desarrollo

Presentar Recursos
(15 dias)

Presentar Recursos
(15 dias)

Resolver Recurso
( 30 dfas)

Resolver Recurso
(30 dias)

137

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado
de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada (20.04.17) artlculos 6, 7 y 8.

Inspecciones Técnicas

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,
que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjerla del
repr en caso actlen

En el caso de personas jurfdicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
P legal o ap que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
I de manera su numero de documento de

identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas jurfdicas.

Formato de declaracién jurada para licencia
de funcionamiento

Pigina 101

4.7773

$/210.20

Hasta
04 dlas

Tramite
documentario

Sub Gerente de
Desarrollo
ico Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Local

Gerente de
Desarrollo

resentar Recursos tar Recursos
(15 dlas) (15 dfas)




UIT 2021: $/4,400.00

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO D 1
RECHO DE TRAMITACION RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RECONSIDERACI
RESOLVER

EVAL.PREVIA | PLAZO
PARA
RESOLVER

No.

ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N*®y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s APELACION

Pos. | Neg.

AUTOMATICO
INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

3 |Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la|D ion jurada de p de las
edificacién, i de en la edifi

4 isi i en los que a i6n se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios Resolver Recurso Resolver Recurso
relacionados con la salud. ( 30 dias) ( 30 dias)

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas ivi que a Ley la requi de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un il bl del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de ion y i de ej i
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de
la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento’
se aplica lusi para los declarados i

del Patrimonio Cultural de la Nacién,

138 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO que incluya: de funcionamiento 10 dias
(Con ITSE previa) a) Tratdndose de personas jurldicas u otros entes colectivos: su numero de
R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjerla de su representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
* Decre!q Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas carné de extranjerfa, y el numero de DN.l. o Carné de Extranjerla del
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25, 4 representante en caso actien mediante representacién.

Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado| 5 |Eq el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos legal o que su poder se encuentra vigente,

de Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. "
consignando el nimero de Partida y asiento de en la

Superintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP). Tratandose de

representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el Presentar Recursos | Presentar Recursos
i . i 5 (15 dias) (15 dfas)

poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de|

identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en

cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos

para personas iurfdicas.

Croauis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo. Resolver Recurso Resolver Recurso

( 30 dfas) ( 30 dfas)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracién Jurada, [Formato de declaracién jurada para licencia 8.2591 S/363.40 X Hasta Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
i D i D Desarrollo

Econémico Local ico Local

Base Legal

ENS)

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diaaramas unifilares v cuadro de
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de del i Obieto de i
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
aniinns da saniiridad v nrataraiAn eantra inrandin

i en los que a i ion se indican, son
exigibles los siguientes:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse|
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de|
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas activi que conforme a Ley la req de manera previa al
d) Cuando se trate de un i del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de iony de ej i
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local, La exigencia de|
la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
bl integrantes

© owown

se aplica i para los i
del Patrimonio Cultural de la Nacion,
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UIT 2021: S/4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RECONSIDERACI
RESOLVER ON BEEEACION

EVAL.PREVIA [ PLAZO
PARA
RESOLVER

No.

ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT ()

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

Nota:

- No son exigibles el croquis de plano de arquif de la di

existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores i

139 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, [Formato de declaracién jurada para licencia 19.8705 S/874.30 X Hasta Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO que incluya: de funcionamiento 10 dlas [s] I D Desarrollo

(Con ITSE previa) a) Tratdndose de personas jurfdicas u otros entes colectivos: su nimero de ico Local ico Local

R.U.C. y el nimero de D.N.|, o Carné de Extranjerfa de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.N.I. o

Base Legal Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjerla del

representante en caso actien mediante representacion,

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
?e Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25, G 2 |En el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del

Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de legal o que su poder se encuentra vigente,
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de co;signando @ nitmero de Partida ica y asiento de i6n en la
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de

P de personas. adjuntar carta poder simple firmada por el ntar ntar
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de (15 dias) (15 dlas)
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas jurldicas.

Croquis de ubicacién,

IR

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo. Resolver Recurso Resolver Recurso
- . . (30 dlas) (30 dfas)

5 |Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

6 |[Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

7 |Plan de Seguridad del i Objeto de i

8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9 peci en los que a ion se indican, son
exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud,

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de!
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas que a Ley la req de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un i bl del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de y de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local, La exigencia de
la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusi para los i g

del Patrimonio Cultural de la Nacién

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de i de la
existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de que fueron p ala i durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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UIT 2021: S/ 4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
E RECURSOS
-1
o o} AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO Qs
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA oZ COMBETENTE
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sn g RESOLVER ; 3 RE;Q?CER RECONSIDERACI APELACION
=0
5 | Pos. | Neg. 4
a
<
140 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE| 1 . " . i ” 5 . Formato de declaracién jurada para licencia 20.4068 S/897.90 X Hasta Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERGIALES Solicitud d? Licencia de Funcionamiento, con caracter de Jurada, | 4e i i 10 dlas documentario Desarrollo Desarrcllo Desarrollo
(Con ITSE previa) que incluya: . ico Local Local
a) Tratdndose de personas jurldicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal.
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjerfa, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa del
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de representante en caso actien mediante representacion.
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25. . 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de legal o que su poder se encuentra vigente,
la Ley N‘j 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de cc';usignando el nimero de Partida ica y asiento de en la
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 9. Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de
repl de [ , adjuntar carta poder simple firmada por el Presentar Recursos | Presentar Recursos
i de manera obli su nimero de documento de (15 dlas) (15 dfas)
ldentldad salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
3 |Croauis de ubicacién.
4 |Plano de arquitectura de la distribucién existente v detalle del calculo de aforo, Resolver Recurso | Resolver Recurso
5 |Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de| (30 dfas) (30 dfas)
cargas,
6 |[Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7 |Plan de del i Obieto de i
8

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9 i en los sup que a i i6n se indican, son
exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un i I i del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de y de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de
la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica I para los

del Patrimonio Cultural de la Nacion,

Notas:

- No son exigibles el croquis de plano de arquif a de la di;

existente y detalle del cdlculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre|
que se trate de que fueron p ala durante

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre
contar con una sola licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la
junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual
por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de|
abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan presentar una Declaracién
Jurada del cumplimiento de las condiclones de seguridad en la edificacién o deben contar
con el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N°* 046-2018-PCM
como requisito para la obtencién de la licencia de funcionamiento.
- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a
solicitar dependera de la clasificacién del nivel de riesgo del objeto de inspeccién.
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14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de|
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3,6, 7 y 8.

Inspecciones Técnicas

Solicitud de Licencia de F con caracter de D
incluya:

a) Tratdndose de personas jurldicas u otros entes colectivos: su numero de
R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjerla de su representante legal.

b) Trat4ndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjerla del
representante en caso actien mediante representacion.

Jurada, que

En el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del

legal o que su poder se encuentra vigente,

conmgnanda el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la

Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratidndose de

P de I adjuntar carta poder simple firmada por el

i de manera su numero de documento de

Idenndad salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en

cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas jurldicas.

Formato de declaracién jurada para licencia
de funcionamiento

ur i de las ici de en la

Declaracién Jurada de
edificacién,

en los se indican, son

p que a
exigibles los siguientes
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso
de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al

d) Cuando se trate de un i b del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los cascs en que el Mlnlsteno de
Cultura haya participado en las etapas de de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local, La exigencia de
la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de luncmnamlenlu
se aplica para los i

del Patrimonio Cultural de la Nacién,

Notas:
- La Ilcenma de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
de enun que ya

Y
cuenta con licencia de funcionamiento,
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
rasponsabllldad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas
y ue el de la P ion, siempre que no se
afecten las condiciones de seguridad del establecimiento,

D ion jurada de de las
condiciones de seguridad en la edificacién

4.7773

$/210.20

Hasta
04 dlas

Tramite
documentario

Sub Gerente de
Desarrollo

Sub Gerente de
Desarrollo

Gerente de
Desarrollo

Local

Local

Econémi

(15 dlas)

Resolver Recurso
(30 dlas)

Presentar
(15 dfas)

Resolver Recurso
(30 dias)
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa )

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), artfculo 25.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3,6, 7 y 8.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,
que incluya:
a) Tratdndose de personas jurfdicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa de su representante legal.
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjerla del
representante en caso actien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
P! legal o que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de!
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos

para personas jurldicas,
Croauis de ubicacién,
Plano de arquitectura de Ia distribucion existente y detalle del clculo de aforo.

Formato de declaracion jurada para licencia
de funcionamiento
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8.2591

S/363.40

Hasta
10 dias

Tramite
documentario

Sub Gerente de
Desarrollo
Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Local

Gerente de
Desarrollo

Presentar Recursos
(15 dlas)

Resolver Recurso

130 Alac)

Presentar Recursos
(15 dfas)

Resolver Recurso
(30 dfas)
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o~

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de idad del Objeto de

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los

eouloos de seaundad Vv proteccion contra incendio,
en los que a

exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con tltulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de

conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso

de aquellas i que aleyla i de manera previa al

otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

se indican, son

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento |nlegranle del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Mimslario de
Cultura haya participado en las etapas de y de ej

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de
la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusi’ para los i ir

del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle

dal cdleulo de aforo, plano de distribucién de tableros cléctricos, diagramas unifilares y cuadro de|

cargas; en ol caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido|

medificaclones, siempre que so trate de que fuoron ala

durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamionto para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades
dicionales en un que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere sollcitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una
licencla de funclonamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funclonamiento o
un tercero cesionario, bajo responsabllidad de dicho titular, desarrolie alguna de las actividades
simultdneas y adicionales que establezca ol Ministerio de la Produccién, siempre que no so afocten
las do seguridad del

o sy

143

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de.
Seguridad en Edificaciones, (05,01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de|
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8.

N

Ly naw@

©~

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,
que incluya:

a) Tratdndose de personas jurfdicas u otros entes colectivos: su numero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I, o
Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerla del
representante en caso actlien mediante representacion,

En el caso de personas jurldicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del

p
|consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la

legal o que su poder se encuentra vigente,

Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de:

P de personas , adjuntar carta poder simple firmada por el

i de manera ia su nimero de documento de

|dent|dad salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en

cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
para personas jurldicas,

Croauis de ubicacién,

Plano de arquitectura de la distribucién existente v detalle del calculo de aforo.
Plano de ion de tableros unifilares y cuadro de
caraas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de del Establ Obieto de

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los

equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Formato de declaracién jurada para licencia
de funcionamiento
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19.8705

$/874.30

Hasta
10 dlas

Tramite

Sub Gerente de Sub Gerente de
D I D

Gerente de
[s]

Local Local

resentar Recursos
(15 dias)

Resolver Recurso
(30 dlas)

(15 dias)

Resolver Recurso
(30 dias)
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION & INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
s RECURSOS
o wow AUTORIDAD
[z} PLAZO o=
ON:, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E ELALSEREVIA PARA o § C°M:ETENTE
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s/) H RESOLVER % o) RES‘(;iCER RECONSIDERACI|  1pE) acion
5 | Pos. | Neg. g
<
9 It en los que a i se indican, son

exigibles los siguientes

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de

conformidad con el artlculo 8-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso

de aquellas que a Ley la req de manera previa al

otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el M\mslerio de

Cultura haya participado en las etapas de de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local, La exigencia de|

la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funclonamlen(o

se aplica exclusivamente para los inmuebles

del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No son oxigibles ol croquis de ublcacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y dotalle

del cdlculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de|

cargas; an ol caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han suffido

modificaciones, slempro que se trate do que fuaron al

durante los cinco (5) anos antriores inmediatos,

- La licencia de funclonamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades

y enun que ya cuenta con licencia de funcionamiento,

- No se requiere sollcitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funclonamiento, ni una

licencla de funcionamiento para ceslonarios, cuando el titular de una licencia de funclonamiento o

un tercero ceslonario, bajo rasponsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna do las actividades

simultdncas y adicionales que establezca ol Ministorio de la Produccién, slempre que no se afecten

lag do seauridad dol

144 |TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE[ 1 [Formato de declaracién iurada para licencia de funcionamiento. Formato de declaracién jurada para licencia 0.8182 S/36.00 X Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de

DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 2 |Copia simple del contrato de transferencia®. de funcionamiento documentario Desarrollc Desarrollo Desarrollo
Local ico Local i
Notas:
Base Legal * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de
3 funcionamiento.
r Decre!o° Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de, - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o
a Ley N, 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan
Declaracién Jurada (20.04.17) articulo 11-A,
los giros autorizados y la zonificacién. EI cambio del titular de la licencia procede
con la sola p ion a la ici P! de copia del contrato de
transferencia.
- Este pi i es de ap i sin perjuicio de la fiscalizacién
posterior,
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona jurfdica.

145 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR PERDIDA O 1 |Solicitud del administrado, con caracter de declaracion jurada sefialando 0.5818 S/25.60 X Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
DETERIORO pérdida o deterioro del certificado. Ds 1l D Di 1l
Base Leaal 2 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paao, Local ico Local
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal
v modificatorias
146 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento Formato de declaracién jurada para licencia Gratuito X Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
de funcionamiento Desarroll D D
Base Legal Econémico Local | Econémico Local Econémico
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulo 12,

147 AUTORIZACION PARA ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS Y/O A |Requisitos Generales: X 15 dias
TOLDOS
147.1 Autorizacién para los y Avisos Publicitarios Simple 1 |Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracién Jurada, Mesa de Partes SubGarsiteda | Sub Gerente:de Gorente e
ﬂl ylo toldo. con Licencias de F ¢ i numero de RUC, Focumento de Identidad del solicitante Desarroll D _ Des
vigente (letrero, letras recortadas, placas y toldos, seglin corresponda) ylo representante y debidamenfe llenado. onérmica y ey y il -ﬁﬁ.,ss‘:r;
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
=}
o frog] AUTORIDAD
No. © | EVAL.PREVIA | PLAZO Qs
ok DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o § COMPETENTE
; N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s = RESOLVER oy REQGEER RECONSIDERACI|  \op) acion
o =0
5 | Pos. | Neg. ©
= a
<
2 |Copia de la Licencla de vigente del
3 |Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. 0.9370 S/ 41,23
Base Leaal B |Reauisitos Especificos:
Constitucion Politica del Perd Presentar las vistas siquientes:
Lev N° 28976 - 05/02/07 v sus modificatorias 3 | Diseflo (dibuio) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones: asl como la
Lev N° 27972, 27/05/03 indicacién de los materiales de fabricacion.
Lev N° 27444 - 11/04/01 4 |Una fotoaraffa en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacion
Decreto Leaislativo N° 1246 donde se ubicara el anuncio v/o toldo; considerando su posicionamiento
R.M. N° 088-2015-PCM virtual a partir de un montaje (dibuio).
Decreto Leaislativo N° 1272
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18,04.18 Nota;
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM De acuerdo al numeral 40.1.3, del articulo 40° de la Lev N° 27444 est4
prohibida la exiaencia de presentacién de mas de dos eiemolares de la
ién vinculada al tramite ivo,
En el caso de toldos, éstos podran cubrir el 80% de la vereda hasta un
maximo de 1.00 m con una altura minima de 2,10 m desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo,
i A |Reauisitos Generales: X 15 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
147.2 Autorizacion para Anunclos y Avisos Publicitarios (L 9 1 |Presentar F Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo Desarrollo
; ; ‘ylo "’I'dt"' il con L‘lcle:clns deF o i numero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Econémico Local ico Local
vigente (letrero, letras recortadas, placas y toldos, segin corresponda) yi5representante’y:debidaments llenado,
2 |Copia de la Licencia de F vigente del
3 |Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. 0.9370 S/.41.23
Base Leaal B |Reauisitos Especificos:
Constitucion Poltica del Peru Presentar las vistas siquientes:
Lev N° 28976 - 05/02/07 v sus modificatorias 3 |Disefio (dibuio) del anuncio v/o toldo, con sus dimensiones: asl como la
Lev N° 27972, 27/05/03 indicacién de los materiales de fabricacién.
Lev N° 27444 - 11/04/01 4 |Una fotoaraffa en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién
Decreto Leaislativo N° 1246 donde se ubicara el anuncio v/o toldo: considerando su posicionamiento
R.M. N° 088-2015-PCM virtual a partir de un montaie (dibuio).
Decreto Leaislativo N° 1272 5 (D ion Jurada del i aue serd del disefio
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18,04.18 e instalacion del anuncio.
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM 6 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2 se presentara la siquiente
d f por el
* Memoria Descriptiva v Especificaciones Técnicas
* Plano de eléctrica escala i
Nota:
De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Lev N°® 27444 esta
ida la exi ia de de mas de dos eiemplares de la
al tramite ivo.
En el caso de toldos, éstos podran cubrir el 80% de la vereda hasta un
méximo de 1.00 m con una altura minima de 2.10 m desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del alero del mismo.
148 | Autorizacién a Ji Mecani 1 [Solicitud. I
utorizacién a Juegos Mecanicos Has:,.a"luo-r? L X 3dlas Mesa de Partes | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerente de
Base leaal: 0.7205 s/ 31.70 Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Dfa adicional (% UIT) Econémico Local | Econémico Local Econémico
Ordenanza N° 010-2007-A-MPSM, numeral N° 1.01.12 0.2432 S/ 10.70
Pago por Derechos
149 |Otras Autor No 1 [Solicitud. ‘ X Mesa de Partes
Minimo: % UIT Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Base Legal: 1.2500 S/ 55,00 Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Local Local i
Ordenanza N°003-2006-MPSM
150 [Autorizacién para conduccién de puestos en los Mercados N°s. 1,2 y 3. 1 |Solicitud, Autorizacibn;/n urr) X 165 dlas Mesa de Partes
- o Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Base legal: 2 [Constancia (Div. Catastro) del titular y cényuge de no adeudar a la Municipalidad. 1.7364 S/ 76.40 Desarrollo Desarrollo Desarrollo
ico Local ico Local i
Art, 4° del Reglamento de Mercados, Ord. N° 008-2000-A-MPSM oed




UIT 2021: S/ 4,400.00

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
- Z
o i AUTORIDAD
No. © | EVAL.PREVIA| PLAZO oF COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ﬁ PARA o3 PARA ECONSIDERAC
3 N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (sh) = RESOLVER| S o RACI| " apELACION
o Z23 RESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. <
a
<
Acondicionamiento y/o mejoramiento de la infraestructura del puesto de " .
151 1 |Solicitud. Por Acondi ient to: X 10 dlas Mesa de Partes
venta, AEORCIe I amIanic: PUSHS Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Base legal: 2 |Descripcion de las mejoras a ejecutar. Desarrollo Desarrollo Desarrollo
ico Local ico Local i
Art, 3° del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM. 3 |Opinién de Gerente de Infraestructura y Obras, cuando se ejecuten obras civiles. 1.4045 S/ 61.80
Cierre temporal del puesto hasta 02 meses, conforme a lo dispuesto en el o .
152 reglamento de Mercados. 1 |Solicitud Por cierre: % UIT X 5dlas Mesa de Partes Sug:zn::ltlide Sub Gerente de Gerente de
Base Leaal : 2 [Ultimo recibo de paqo al dla. 0.8136 S/ 35.80 Economico Local y Desarrul]!_nucal Dessriolo
Att, 139, inciso c) del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM, Tunemo
153 [Otros Derechos: 1 [Solicitud -Tasa
i ici| 0.0114 s/ 050 X j
Derecho de ocupacion de Bafios Municipales 1,2y 3 Sub Gderenma Siib Garents ds
Tasa - Urinario: o Desarrollo Sub Gerente de Gerente de
& . Desarrollo E - Desarrollo Desarrollo
. Urinario 0,0068 s/ 0.30 Econdmico | ECONGMico Localy ico Local i
Local y Turismo Turismo
- Autorizacién Temporal, por dfa, por ocupacion de mesa para venta de carne 0.1932 s/ 8.50
procedente de otro mercado.
-Copias v Constancias Certificadas. 0.3795 s/ 16.70
Base Leaqal :
Ordenanza N°_007-2008-A-MPSM Texto Unico Ordenado de Tasas
154 |Recurso de de Multas 1 |Solicitud Gratuito X 30 dfas Mesa de Partes
Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Base Legal : 2 |Adjuntar nueva prueba. Desa_rrollo Desarrollo Desarrollo
Local ico Local i
Art, 208° de la Ley N° 27444 3 |Copia de motivo de r acién
UNIDAD DE ORGANIZACION: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVt
155 | SEPARACION CONVENCIONAL 1 | REQUISITOS GENERALES: S 20 dlas Mesa de Partes | Jefe de Asesorfa | Jefe de Asesoria Alcalde
Jurfdica Juridica
1.1, Solicitud escrita, que exprese de manera indubitable la decisién de separarse, - i i Tramite:
Base Legal: dirigida al Alcalde, sefialando el nombre, documento de identidad y el Gltimo Formato F: sgo(,ﬁzlr',f,'.'::aff Separacion e
Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio domicilio conyugal, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges.
ulterior(16.05.08)
* D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.08)
*Art. 113 d N° 27444 del P dimiento Administrativo G I, (En la solicitud, debera constar si alguno de los cényuges es analfabeto o adolece
t e laLey N 2 Ley del Procedimiento Administrativo Genera de alguna discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin 2.3591 S/ 103.80
perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso )
* Ordenanza N° 015-2008-MPSM 1.2, Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos
cényuges.
1.3, Copia cerificada de Acta o de |a Partida de Matrimonio, expedida dentro de
los tres meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud.
1.4, Declaracién Jurada del Ultimo domicilio de ser el caso, suscrito
obligatoriamente por ambos cényuges.
1.5. Recibo de derecho de pago.
2 |REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS:
En caso de no tener hijos:
2.1, Declaracién Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges
de no tener hiios menores de edad o mavores con incapacidad.
En caso de tener hijos menores:
2.2, Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de
los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.
2.3. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto
de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y de
visitas de los hijos menores.
En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
2.4, Copia certificada del Acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de
los tres meses anteriores a la fecha de la presentacién de la solicitud.
2.5, Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto
de los realmenes del ejercicio de la curatela, alimentos, v visitas,
2.6. Copia certificada de la sentencia judicial firme que declara la interdiccién del
hilo mavor con incgpacidad v que nombra a su curador.
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ° INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= RECURSOS
)
o g} AUTORIDAD
No. O | EVAL.PREVIA | PLAZO o=
A DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO £ PARA o3 °°M:§;§NTE
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s g RESOLVER % ) RESOLVER RECONSIDERACI APELACION
=0
5 | Pos. | Neg. =
a
<
3 |REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO:
3.1. Declaracion Jurada con firma o impresién de la huella digital de cada uno de
los conyuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de la sociedad de
qananciales,
3.2, Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de
separacién de patrimonios
3.3, Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Piblicos, de
itucion o de ion del régimen ial, si fuera el caso.
Solicitud de disolucién de vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los Jefe de la Oficina i
156 |DIVORCIO ULTERIOR 1 conyuges, dirigida al Alcalde, seflalando nombre, documento de identidad y firma | Formato F-DU (Solicitud de Divorcio Ulterior) Tramite: % X 20 dlas Mesa de Partes de Asesorfa detedela Oncmla de Alcalde
del solicitante. Turldica Asesorla Jurldica
Base legal: Procederd la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no
* Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que 1.4955 S/ 65.80 30 dias 30 dlas
ulterior(16.05.08) impriman su huella digital o graffa, de ser el caso.
* D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de Ia Ley N° 29227 (13.06.08) (La prels:ntaclbn de Iapsollcltuq se l’ea:;af;szzléédse los 2 meses de haberse
*Art, 113 de la Lev N° 27444 N° 009-2008-JUS
* Ordenanza N° 015-2008-MPSM 2 |Copia de la de ién C
3 _|Recibo de derecho de pago.
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL
UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
Formulario de solicitud tipo DD.JJ que contenga: N° DNI, N° de RUC, viegencia i .
157 |EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION 4 de poder del representante legal en caso de persona jurfdica. Solicitud DD.JJ Tramite: % X 30 dlas Mesa de Partes Séb Gerencte de Gerente de Gerente deyRGagtsJ{is&s
2 |File o expediente que contenga: 32023 S/ 140.90 Territorial y Gestion Ambiental Ambiental
Base legal:
* Ley N° 28221, Regula el derecho por de de 2.1, Tipo de material a extraerse
de los cauces y alveos de los rios,
oo Por derecho de volumen, por
* Art. 69°, numeral 9) de la Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municipalidades. 22 Volumiendel iseiojexgiresadio e mstrosidlbicos; cada m3. st 407 0dres 30 dias
. Y " 2.3, Zona de extraccién asi como puntos de acceso y salida del cauce, expresado
Ordenanza N° 016-2010-A/MPSM en coordenadas UTM
2.4, Planos a escala 1/5,000 en coordenadas UTM en el sistema WGS 84
2.5. Ubicaci6n de las instalaciones de clasificacién v acopio si las hubiere.
2.6. Sistema de ién v de la a ser utilizada,
2.7. Caracterfsticas de los vehlculos a usarse en el transporte.
2.8, Plazo de extraccién
3 |Recibo de derecho de pago.
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y GESTION DE RIESGOS
SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
158 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR | 1 [Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). 3.0341 $/133.50 X 9 Trémite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 D ién Jurada de Ci i de Condi de Seguridad en la Documentario Gestion de Gestion de Riesgos Seguridad
INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA Edificacién (Anexo 4 del Manual), Riesgos de de Desastres Ciudadana y Gestion
DE FUNCIONAMIENTO 3 |Ntmero del reporte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manual). Desastres de Riesgos
4 |Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago,
Base Leaal
Competencia
- Lev N° 27972 | av OraAnica da Municinalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas Presentar Recurso | Presentar Recurso
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4, 30 y 31, Notas: 15 dlas 15 dlas
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original v una copla. El original es para el Organo Ejecutante y la
Requisitos_ copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de N° 016-2018-Cl D/, Manual de Ej i6n de i
Técnicas de Segquri en Edif i Técnica de Sequridad en Edificaciones) Resolver Recurso Resolver Recurso
(05.01.2018), Art. 35, (b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables en cuanto 30 dias 30 dlas
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, al de de sequri no en
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de término de riesqo, el administrado debe presentar por mesa de parte
Sequridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1, una ién jurada de de panel fotografico legible,
2.1.1.3 y Anexo 1. con leyenda icativa que sustente el i de las
- Decreto Supremo N° 006-2017-B30JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento Subsgnaclones(y:er lasiquese ":efa #preclariel cu"':"m'e"m
Administrativo General (20,03.2017) Art, 46.1.8 y 46.1.10, ¢ el @ sus
rvado; pudiendo
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
g RECURSOS
-
o w AUTORIDAD
No. P |EVAL.PREVIA| PLAZO 8% | comPETENTE
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E: PARA oF PARA
N° y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DE UIT (s/) = RESOLVER e 5 RECONSIDERACI APELACION
o Z3 RESOLVER
5 | Pos. | Neg. 3
= o
presentar documentacién que estime pertinente para sustentar
Calificacién_y Plazo el l i de dichas obser .(Numeral 2.3.2.1 v literal b.8)
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas del numeral 2,1.1.1 de la Resolucién Jefatural N° 016-2018- CENEPRED/J
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts, 11, 35y 21, Manual de de Técnica de Sequri en
Procedera la realizacién de una ITSE para establecimientos que cuenten con
Derecho de trémite Licencia de Funcionamiento sélo para el caso de giros complementarios o afines
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del independientemente del tipo de riesgo autorizado.
Procedimiento Administrativo General (20,03.2017) Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Lev de Tributacién Municioal (15.11.2004)
v madificatorias. Art 68 inciso B)
- Decreto Suoremo N° 002-2018-PCM Realamento da
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2,
159 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 [Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual). X 5 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO o MEDIO CON: 2 |Declaracién jurada seguin formato en la que se manifiesta que se *) *) Documentario Gestién de Gestién de Riesgos Seguridad
las | de que el otorgami Riesgos de de Desastres Ciudadana y Gestién
i N = Desastres de Riesgos
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual)
FUNCIONAMIENTO 3 |Indicar el numero y la fecha de la constancia de pago.
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Establecimientos con nivel de Riesao Bajo 1.0500 S/46.20
Base Legal - Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 1.6408 §/72.20

Competencia

- Lav N° 27972 | av OraAnica de Municinalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Dacrato Sunremo N° 002.2018-PCM Raalamentn de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Arts. 3y 4,

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de en

(05.01,2018), Arts. 24 y 38,

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,

Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2 1.3 v 2.3.3

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8.

Calificacién v Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Realamento de
i Técnicas de en
(05.01.2018), Arts, 24 v 38,
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 32.2.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.1.3 v 2.3.3,

Daracho da tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts, 51 y 52,

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U,O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6.

Notas:
(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,

tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de exoedicion
(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacién de la solicitud de renovacién debe efectuarse

treinta (30) dfas habiles anteriores a la fecha de caducidad.

(Resolucién Jefatural N° 016-2018- CENEPRED/J Manual de E)ecucién de
ién Técnica de idad en Anexo 1

(c) El derecho de tramite es determinado en funcién al lmpone del

costo que su ejecucién genera para la entidad por el servicio

prestado durante toda su tramitacion,

(Articulo 52.1 del TUO de la Ley N° 27444)

(*) Cuando en los pi i de se requiere
necesariamente de la expedicién de un ducumentc sin el cual el usuario no puede
hacer efectivo su derecho, el plazo méximo para su expedicién es de cinco (05)
dfas habiles. (Artfculo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444)

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dias

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dlas
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CA
DERECHO DE TRAMITACION LIFICACION 5 E CECURSGS
i}
No. S |evaL.prEvia| PLAZO 82 C%L,’V,T%RT'EDQ?E
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o7 SHRA
s N y Denominacién Formulariolcédigo ubicacién % DEUIT (sl) B RESOLVER| &4 RECONSIDERAC|  spe) acion
o z5 RESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. 2
<
160 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). 14.4114 $/634.10 X 7 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 [Numero del reporte del nivel de riesqo (Anexo 3 del Manual). Documentario Gestion de Gestién de Riesgos Seguridad
INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE 3 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. Riesgos de de Desastres Ciudadana y Gestién
FUNCIONAMIENTO 4 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o Desastres de Riesgos
empresa cuando . siendo los i 5
Base Leaal a) Croquis de ubicacién,
b) Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle
Competencia del céleulo de aforo,
- Lev N° 27972, Ley Oraénica de Municipalidades ¢) Plano de di de tableros Presentar Recursoi Presentar Recurso
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. unifiliares v cuadro de cargas. 15 dias 15 dias
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Realamento de d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones de puesta a tierra.
(05.01.2018), Arts. 3, 4 v 30. e) Plan de idad del E Objeto de
f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o Resolver Recurso, | Resolver Recurse
Requisitos mantenimiento de los equipos de sequridad v proteccion contra
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Realamento de incendios, los cuales se deben presentar seqln corresponda, 30 dlas 30 dias
Inspecciones Técnicas de Sequridad en Edificaciones siendo los siquientes:
(05.01.2018), Art. 36 v 25.1. -Memoria del sistema de deteccion v alarma de incendios.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, -Memoria de los extintores,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Protocolo de pruebas de op v/o mantenimiento del
Sequridad en Edificaciones (23,01.2018), Numeral 2,3,2.2, sistema de rociadores,
221v2213. Protocolo de pruebas de ividad v/o iento del
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del sistema de rociadores especiales tipo spray.
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46,1.8. Pr lo de pruebas de ividad y/o imi del
v 46.1.10. sistema de redes pri de contra i
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros).
Calificacién v Plazo Protocolo de pruebas de ividad v/o imi del
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Realamento de sistema de montantes v gabinetes de agua contra incendio.
i Técnicas de Sequri en icaci Protocolo de pruebas de ivi vlo i
(05.01.2018), Arts, 11, 36 v 26. de las bombas de agua contra incendios.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
Derecho de tramite de las luces de emergencia.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Lev del -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts, 51y 52, de las puertas cortafueqo v sus dispositivos como marcos,
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la bisagras cier manija o barra i
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004) -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
v modificatorias, Art, 68 inciso B). del sistema de administracién de humos.
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Realamento de -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
i Técnicas de en Edificaci del sistema de i6n de de i
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2. -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de de ido de carbono.
Pr lo de pruebas de ividad y/o
del teléfono de emergencia en ascensor,
{ lo de pruebas de ividad v/o
del teléfono de bomberos.
Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos jueqos,
un original v una copia. El original es para el Organo Ejecutante v la
copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
N° 016-2018-CENEPREDA, Manual de Eiecucion de Inspeccién
Técnicas de Sequridad en Edificaciones)
(b) No son exiaibles el croquis ni planos a que se refieren los literales
a), b) v ¢), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra vy no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
161 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual), X 9 Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: 2 [Declaracién jurada segin formato en la que se manifiesta que se Documentario Gestién de Gestion de Riesgos Seguridad
mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento %'::g::r:: de Desastres C""dz‘iaaiae:’;:s“"
eI AL OTORGAMIENTO DELALICENCIADE del Certificado de ITSE. (Anexo § del Manual).
3 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 9.1091 S/ 400.80
- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Ba/g

o
Z

!
L

P
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°* y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(sh)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

(27,05,2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6,

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de idad en Edificacil

(05.01.2018), Arts, 3y 4.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Art, 38 y 29.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,

Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.3 y

Numeral 2.2.3.1.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8.

Calificacién y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Arts. 11, 38 y 29.

Derecho de trimite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 Inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Técnicas de idad en Edificaci (05.01.2018)

. Art. 6 numeral 6.2,

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicion, (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo

N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacién de la solicitud de renovacién debe efectuarse
treinta (30) dfas habiles anteriores a la fecha de caducidad.

Técnicas de idad en Edif Anexo

(Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
14)

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dias

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dfas

162

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL
INICIO DE ACTIVIDADESS PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79
numeral 3.6.4y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4 y 30.

Requisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 36 y 25.1.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-Cl 'RED/J, Manual de Ej ion de
écnica de i en Edifi res (23,01,2018), Numeral
2.322,221y2213.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del P

Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual),

Numero y/o datos del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o
|empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes:

a) Croquis de ubicacién,

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle

del calculo de aforo.

c¢) Plano de di de tableros

unifiliares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema

de puesta a tierra.

e) Plan de i del
f) op de pruebas de ylo
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendios, los cuales se deben presentar segun corresponda,
siendo los siguientes:

-Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios.
-Memoria de los extintores.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores.

Objeto de i

Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. y 46.1.10.

Calificacién y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

(05.01.2018), Arts. 11,36 y 26.

de pruebas de ivi ylo i del
sistema de rociadores especiales tipo spray.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccién contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros),
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las bombas de agua contra incendios.

Phgina 113

29,0045

$/1,276.20

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Gestién de
Riesgos de
Desastres

Sub Gerente de
Gestién de Riesgos
de Desastres

Presentar Recurso

15 dias

Resolver Recurso
30 dlas

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y Gestién
de Riesgos

Presentar Recurso

15 dias

Resolver Recurso
30 dlas




UIT 2021:[ $/4,400.00

No,
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DEUIT

(s/)

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

AUTOMATICO

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnica
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2,

Protocolo de pruebas de op i ylo

de las luces de emergencia.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra annpémco
Protocolo de pruebas de ylo

del sisterna de administracién de humos.

-Protocolo de pruehas de operatividad y/o rnantemmlenm
del sistema de pi de de

Protocolo de pruebas de operativi ylo

del sistema ico de i6n de de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del teléfono de emergencia en ascensor.

lo de pruebas de ivi ylo

dal teléfono de bomberos.
Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la
copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural
N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales
a), b) y c), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

que fueron p ala durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

163

RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON:

- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3y 4.

Requisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Req!amanto de
i Técnicas de idad en
(05.01.2018), Art. 38 y 29.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Técnica de idad en

Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual),

Declaraclon Jurada segun formato en la que se manifiesta que se
i de que el i del

Cenlfeado de ITSE. (Anexo § del Manual).

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicién, (Numeral 15,4 del Art, 15 del Decreto Supremo

N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacion de la solicitud de renovacién debe efectuarse
treinta (30) dlas habiles anteriores a la fecha de caducidad.

(Resolucién Jefatural N° 016-2018- CENEPRED/J Manual de Ejecucién de

(23.01.2018), Numeral 2 3.3y Numeral 2.2.3.1.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017),

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 11, 38 y 29,

Derecho de trémite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento

Administrativo General (20,03.2017) Arts, 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal

(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B),

Técnicas de Anexo 14)

Pdgina 134

19.7205

8/867.70

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Gestién de
Riesgos de
Desastres

Sub Gerente de
Gestion de Riesgos
de Desastres

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dias

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y Gestién
de Riesgos

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dfas




UIT 2021:|  S/4,400.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

g RECURSOS
1
No. 8 | evaL PREVIA| PLAZO &g C%L:;&?EDS&
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO E PARA o5 PA
N° y Denominacién Formulariolcédigo ubicacién % DE UIT (sh = RESOLVER| QU RA__ |RECONSIDERACH  jop) acion
o z23 RESOLVER ON
5 | Pos. | Neg. g
<
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.
164 [EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS 1 [Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual), 3.3545 §/147.60 X *) Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE 2 |Declaracién jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona Documentario Gestion de Gestion de Riesgos Seguridad
jurldica o de persona natural que actiie p el rep Riesgos de de Desastres Ciudadana y Gestién
legal o debe los datos Desastres de Riesgos
- CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS de su poder y sefialar que se encuentra vigente,
3 |Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto
Base Legal realizar el Espectaculo, consignandose la zona, sector grupo, avenida,
calle, jirén o pasaje, manzana, lote, numeracién, e indicar como
. i " _ Presentar Recurso | Presentar Recurso
Competencia referencia alguna avenida principal, edificacion o establecimiento
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral conocido que oriente la ubicacién si fuese necesario, 15 dlas 15 dias
3.6.4y3.6.6. 4 |Copla simple de plano de arquitectura indicando la distribucion
'Dl;.?a{st‘;:g(ig:i2|f§tyxfrfyc::dﬂii‘s:f:: :;f':zf’al deGestion:del Riesgo de de escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo,
firmado por arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta,
- Decretc? Supremq N" 092-2018-PCM. Reglamento de Inspecciones Técnicas en lo que corresponda, lo siguiente: Reseiies Reciies Resaiver Rediiss
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4 y 39, -En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacion,
el plano de arquitectura debe incluir la(s) planta(s) fisica(s) del 30dlas 30 dlas
establecimiento ubicacién del estrado, pantallas, torres de
iluminacién y sonidos, tableros eléctricos, casetas, médulos,
Requisitos servicios, ubicacién de las zonas de concentracion de personas,
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de las 4reas de seguridad, sillas, butacas, mesas y otro tipo
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 48, instalacién o mobiliario utilizado para el espectaculo, uso de ambientes
zonas, o areas, de nombres y di icion del io, ancho y giros
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, de puertas, pasajes, corredores de circulacién, rampas y escaleras; con cotas y
textos legibles de los ambientes, 4rea de terreno techada y ocupada por piso del
Manual de ion de Insp Técnica de en
(23.01.2018), Numeral 4.5.3, (1)
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento -En caso el Espectaculo Plblico Deportivo y No Deportivo se realice
Administrativo General (20.03,2017) Art, 46,1.8. en la via publica en un 4rea confinada, el plano de arquitectura
deberd ser elaborado segun lo descrito segln lo descito en el
Calificacién y Plazo parrafo precedente en lo que corresponda,
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas -El plano debe ser elaborado a escala que pemita su lectura y facil
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 41y 49. interpretacién, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o 1/200.
-Para el cdlculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Nacional de y se puede tomar como
Derecho de tramite referencia el Anexo 15 del Manual.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento 5 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal estructuras; il eléctricas, i de seguridad y
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B). contra il ios y j
6 |Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas menor a a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
de Seguridad en Edificaciones (05.01,2018), Art. 6 numeral 6.2, firmado por i i o i
y habilitado.
7 [C ia de ividad y imi de segun lo
establecido en la Norma A.130 isitos de del
Nacional de Edifcaciones - RNE y NTP 350,043-1; firmado por la
empresa responsable.
8 |Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacion,
rutas de evacuacién y ubicacion de zonas seguras para los asistentes
al evento, firmados por el arquitecto colegiado y habilitado.
9 |Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo
(GLP), en caso corresponda.
10 |En caso de uso de juegos mecénicos y/o electromecanicos, memoria

descriptiva de seguridad de |a instalacién de las ectructuras e
instalaciones eléctricas.
Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,

en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
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UIT 2021: $/4,400.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N° y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

N

debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un
original y una copla. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el
administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural

N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacién no menor de siete (7) dlas habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo.

(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(c) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo
que precise de méas de siete (7) dlas habiles para la ejecucion de
las instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe
ser presentada antes del inicio de sus actividades (Art, 47 del
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(d) Los planos de y rutas de

en el requisito 8, deben contener la siguiente informacién:

rutas de escape e indicacién de salidas, ubicacién de luces de
amergencla extintores, gabinetes contra incendio y elementos de

y zonas de seg
Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el organizador
o promotor y el Jefe se Seguridad del Espectaculo en todas sus
hojas. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucién Jefatural
Ne 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(*) El plazo maximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE
no puede exceder del dfa anterior previsto para la realizacién
del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

165

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE

- CON UNA CONCURRENCIA MAYOR 3,000 PERSONAS
Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral
3.6.4y 3.6.6. y modificatorias, Art. 14.8.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4 y 39,

Requisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 48.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-C D/J, Manual de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 4 53

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del F

IR

©

IS

Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual).
Declaracién jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona
juridica o de persona natural que actie mediante representacion,

el legal o debe los datos
poder y sefialar que se encuentra vigente.
Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto
realizar el Espectéculo, consignandose la zona, sector grupo, avenida,
calle, jirén o pasaje, manzana, lote, numeracién, e indicar como
referencia alguna avenida principal, edificacién o establecimiento
conocido que oriente la ubicacién si fuese necesario.
Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucién
en lo que corresponda, lo siguiente:
-En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacién,
el plano de arquitectura debe incluir la(s) planta(s) fisica(s) del
establecimiento ubicacién del estrado, pantallas, torres de
iluminacién y sonidos, tableros eléctricos, casetas, médulos,
servicios, ubicacién de las zonas de concentracién de personas,
de las 4reas de seguridad, sillas, butacas, mesas y otro tipo

de su

instalacién o mobiliario utilizado para el espectaculo, uso de ambientes zonas, o
dreas, indicacién de nombres y disposicién del mobiliario, ancho y giros de
puertas, pasajes, corredores de circulacion, rampas y escaleras; con cotas y
textos legibles de los ambientes, drea de terreno techada y ocupada por piso del

Administrativo General (20.03.2017) Art, 46.1.8

Calificacién y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01,2018), Art. 41y 49,

-En caso el Espectaculo Publico Deportivo y No Deportivo se realice
en la via publica en un 4rea confinada, el plano de arquitectura
deberd ser elaborado segun lo descrito segtn lo descito en el
parrafo precedente en lo que corresponda.

-El plano debe ser elaborado a escala que pemita su lectura y facil
las escalas 1/50, 1/100 o 1/200.

-Para el calculo del aforo se ddbe considerar lo establecido en el

eglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como

Phgina 116

6.6614

$/293.10

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Gestion de
Riesgos de
Desastres

Sub Gerente de
Gestion de Riesgos
de Desastres

Presentar Recurso

15 dfas

Resolver Recurso

30 dfas

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y Gestién
de Riesgos

Presentar Recurso

15 dlas

Resolver Recurso

30 dias
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No.
Ord.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N°y Denominacién

Formulario/cédigo ubicacién

% DE UIT

(sh)

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI

APELACION

Derecho de trimite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de |a Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Arts, 51 v 52,

@

referencia el Anexo 15 del Manual.
Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de

actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién icip
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05,01.2018), Art. 6 numeral 6.2,

)

5 ¥ de seguridad y
proteccién contra incendios y mobiliario.
Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
firmado por ing electricista o elecetricista
y habilitado.

C ia de operatividad y imi de

segun lo

establecido en la Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento Nacional
de Edifcaciones - RNE y NTP 350.043-1; firmado por la empresa responsable.

Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacion,
rutas de evacuacién y ubicacién de zonas seguras para los asistentes
al evento, firmados por el arquitecto colegiado y habilitado.
Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo
(GLP), en caso corresponda.

En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecénicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacién de las ectructuras e
instalaciones eléctricas,

Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,

en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un
original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el
administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
las jes o i la solicitud debe
ser presentada antes del Inicio de sus actividades (Art. 47 del
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(d) Los planos de y rutas de
en el requisito 8, deben contener la siguiente informacién:
rutas de escape e indicacién de salidas, ubicacién de luces de
emergencia, extintores, gabinetes contra incendio y elementos de

i y zonas de i
Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el organizador
o promotor y el Jefe se Seguridad del Espectéculo en todas sus
hojas. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucién Jefatural
N° 016-2018-C 'RED/J, Manual de Ej de
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(*) El plazo maximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE
no puede exceder del dla anterior previsto para la realizacién
del esp: (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
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TRANSFERENCIA DE CERTIFICADO ITSE O CAMBIO DE DENOMINACION
O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Base Legal

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) artlculo 11-A.
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones - ITSE.

[N}

Formato de declaracién jurada para certificado ITSE.
Copla del contrato de transferencia*.

Notas:
* Corresponde el requisito, en caso de transferencia de certificado ITSE,

- El certificado ITSE puede ser transferida a otra persona natural o jurldica,
cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros
autorizados y la zonificacién. EI cambio del titular del certificado ITSE procede
con la sola ala de copia del contrato de
transferencia.

- Este p

es de ap sin perjuicio de la fiscalizacién |

posterior,

Formato de declaracion

certificado ITSE

jurada

Phgina 117

para

0.8182

$/36.00

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Gestion de
Riesgos de
Desastres

Sub Gerente de
Gestion de Riesgos
de Desastres

Gerente de
Seguridad
Ciudadana y Gestién
de Riesgos




UIT 2021:|  S/4.400.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

2 RECURSOS
- Z
{o] o AUTORIDAD
No. Q |EVAL.PREVIA| PLAZO o= COMPETENTE
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 5 PARA o5 PARA RECONSIDERACI
5 5 e . . % D ouw
N°y Denominacién Formulario/cédigo ubicacién % DEUIT (s g RESOLVER s 8 RESOLVER oN APELACION
5 | Pos. | Neg. ©
= a
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre
|comercial de la persona jurldica,
167 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1 Solicitud del administrado, con carécter de declaracién jurada sefialando pérdida 0.8614 S/37.90 X Tramite Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES o deterioro del certificado. Documentario Gestién de Gestion de Riesgos Seguridad
2 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Riesgos de de Desastres Ciudadana y Gestién
Base legal Desastres de Riesgos

Competencia
- Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Arts, 42.2 y 116.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Art. 116,

Calificacién y Plazo

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03,2017) Art. 32,

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017) Arts, 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal
y modificatorias (15.11.2004), Art. 68 inciso B).

Presentar Recurso | Presentar Recurso

15 dfas 15 dlas

Resolver Recurso | Resolver Recurso

30 dias 30 dlas

Phgina 118




