MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(D.S. 062-2009-PCM, D.S. 064-2010-PCM, D.S. 007-2011-PCM)
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UNIDAD DE ORGANIZACION:OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
1 |Certificado de Documentos fedateados 1 [Solicitud simple dirigida al responsable de otorgar la informacién (Secretario General) solicitud simple Gratuito X
Secretario General | Secretario General
Base Leaal :
Art. 127°, numeral 1) de la Ley N° 27444
. Formulario F-Al (Solicitud de
o
2 ?cceso ala I_nfor:mclon, e:-' clu;npllml_e!'lto de laLey N° 27806 de 1 |Solicitud simple dirigida a responsable de otorgar la informacién (Secretario General) Acceso a la Informacion Oficina de Secretario
ransparenciay Acceso a fa Informacion Publica) X 07 dias Secretaria General Secretario General| Secretario General
General
Base Leaal : a) Fotocoia por hoia 0.0023 s/ 0.10
Art. 11° Lev N° 27806 b) Informacién en CD 0.0465 S/ 2.00
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
3 [Inscripcion y Ejecucion de Matrimonio Civil. 1 [Solicitud de Matrimonio Formulario de Inscripcion
2 |partida de Nacimiento originales de cada contrayente (Actualizada) Se adquiere en el: SATT 0.2326 s/ 10.00 X Mesa de Partes
. Responsable de [ Responsable de
Rase | pnal - Unidad de " il " il Alcalde
3 -Derecho de Registro Civil Registro Civi Registro Civi
Arts. 43°, 44°, 45° y 46° del D.S. N° 015-98-PCM Presentar copia legalizada del documento de Identidad de cada contrayente. Matrimonio Civil:
4 [Certificado Médico de cada contrayente expedido preferentemente por el Hospital o *En la Municipalidad en
Centro de Salud. horas de Trabaio:
5 |Certificado de solteria de cada contravente 1.8744 S/ 80.60
N ora%
6 |Certificado Domiciliario de cada contrayente. ﬁ::‘:,la H":“Ti‘?ﬂgau
2.4930 S/ 107.20
7 |Publicacion del Edicto Matrimonial en el Diario Oficial de la Regién (adjuntar la *A domicilio en horas
publicacién en el expediente) de trabaio:
NOTA IMPORTANTE: 2.6837 S/ 115.40
A) Presentar la solicitud matrimonial 15 dias antes de la ceremonia, considerando 2 *A domicilio fuera de
Testiaos mavores de edad. hora de trabaio:
33186 S| 14270
- K K - . " - : n -Derecho de
4 |Inscripcion de Matrimonio realizado en el Extranjero 1 |Partida de Matrimonio realizado en el Extranjero Inerrinmifn:
Judicialmente 2 | sentencia y Oficio que expide el Juez. 0.7512 s/ 3230 X 22dias  |Mesa de Partes| RESPONSable de | Responsable de | - Responsable de
Registro Civil Registro Civil Registro Civil
Base Legal :
Art. 47° del D.S. N° 015-98-PCM
5 |Reconocimiento de Nacimiento (con posterioridad) 1 Reconocimiento Voluntario derecho de pago y DNI de los padres. ;?Deecrgsgg:”eemo.
2 |Reconocimiento Notarial.-Escritura Publica 0.6047 s/ 2600 X Mesa de Partes| ResPonsable de | Responsable de | Responsable de
Base Legal : 3 |Reconocimiento Judicial.-Oficio y Resolucion Judicial Registro Civil Registro Civil Registro Civil
Arts. 1°y 3° de la Ley N° 29032 4 |Recibo de derecho de pago
6 Rectificacion e Inscripcion Judicial (Matrimonio, defuncién, nacimiento, 1 Sentencia y Oficio que expide el Juez.
divorcio, Adopciones) X Mesa de Partes| Responsable de R;sp(})n:atég ?e R;sp(_)n!sabclg ?e
Base legal : Art. 29° de la Ley 23403 Cédigo Civil; Rectific.Notarial N°26662 Rectificacion por Escritura Pablica Registro Civil egistro Civi egistro Civi
2 0.5628 S/ 24.20
3 |Recibo de derecho de pago
L o ) o . Mesa de Partes| Responsable de [ Responsable de Responsable de
7 [Rectificacion Administrativa de Ley N° 26497 Atribuible al Registrador Registro Civil Registro Civil Registro Civil
a) Directiva 260-GRC/016 Atribuible al Registrador 1 |Carta dirigida al Alcalde solicitando la rectificacién administrativa. Gratuito - -
Base Legal : 2 |Partida de Nacimiento Original de la Partida Rectificada.
Arts. 71°, 72°y 73° del D.S. N° 015-98-PCM 3 [N° DNI del Solicitante
Directiva 260-GRC/016 4 [Documento de sustento
Directiva 263-GRC/017 5 [Resolucion Registral
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o o ) o . X " Mesa de Partes| Responsable de [ Responsable de Responsable de
8 |Rectificacion Administrativa de Ley N° 26497 No Atribuible al Registrador 1.2326 s/ 53.00 15 dias Registro Civil Registro Civil Registro Civil
b) Directiva 263-GRC/017 Rectificacién Administrativa de actos por errory
omisién no atribuibles al Registrador
Base Legal : 1 [Solicitud dirigida al registrador
Arts. 71°, 72°y 73° del D.S. N° 015-98-PCM 2 [Partida de nacimiento del titular
Directiva 260-GRC/016 3 |Partida de Nacimiento de los padres
Directiva 263-GRC/017 4 [Publicacion en un diario local
9 |OTROS DERECHOS Y SERVICIOS. Mesa de Partes R;spor;satge dle R;spor;satge dle R;spontsalzl:e ?e
-Partica de Nacimiento 0.2953 s 1270 X - - egistro Cvi egistro GV egistro G
-Partida de Defuncion 0.2953 s/ 1270
-Partida de Matrimonio 0.2953 S/ 12.70
-Dispensa por dia de Edicto Matrimonial 0.2884 s/ 12.40
-Dispensa Total de Edicto Matrimonial 0.2791 S/ 12.00
-Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion para el Extranjero. 0.7767 S/ 33.40
-Constancia de No Inscripcion de Matrimonio (Solteria) 0.2907 S/ 12.50
-Constancia de Viudez 0.2907 S/ 12.50
-Constancia de Divorcio 0.2907 S/ 12.50
-Derecho de Constancias en General. 0.2907 s/ 1250
Base Leqal :
Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT
Ord. N° 007-2008-MPSM
10 [Nulidad de Registro de Matrimonio 1 [Sentencia y Oficio expedida por el Juez 0.6767 S/ 29.10 X
2 [Recibo de derecho de paao Un?dad d(.e . Respgnsablg .de Respgnsablg .de Resp(_)nsablg Qe
Base Legal: Registro Civil Registro Civil Registro Civil Registro Civil
TUOT Ord. 007-08-MPSM
11 |Legitimacion por Subsiguiente Matrimonio 1 [Partida de Matrimonio Original 0.2628 S/ 11.30 X Unidad de Responsable de | Responsable de Responsable de
Base Legal: Registro Civil. Registro Civil Registro Civil Registro Civil
TUOT Ord. 007-08-MPSM 2 |Recibo de derecho de pago
UNIDAD DE ORGANIZACION: OFICINA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL
12 |Procedimiento de conciliacion en terrenos de propiedad privada 1 [Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dias Conciliador Conciliador Alcalde
MPSM MPSM
Base Ledal: Mesa de Partes
Art. 10° de la Lev N° 28687 2 |Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS 19.3256 S/ 831.00 (30 dias)
Art. 20° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA Ley N° 27444
13 [Procedimiento de prescripcion adquisitiva de dominio 1 |Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dias Mesa de Partes|Jefe de la Oficina| Jefe de la Oficina Alcalde
de Formalizacién| de Formalizacion
Base Legal: 2 [Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS 7.0465 S/ 303.00 de la Propiedad | de la Propiedad
Informal Informal
Art. 11° de la Ley N° 28687
Art. 57 ° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (OFOPRI) 30 dias 30 dias
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. e 4 i Mesa de Partes Jefe de la Oficina| Jefe de la Oficina
14 |Procedimiento de regularizacion del tracto sucesivo 1 Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dias e Formalizacion| de Formalizacion Alcalde
Base Leaal: 5.3651 S/ 230.70 de la Propiedad | de la Propiedad
Art. 11° de la Ley N° 28687 2 [Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS Informal Informal
Art. 90 ° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
15 |Procedimiento de formalizacion en terrenos de propiedad estatal 1 [Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X 30 dias Mesa de Partes| jefe de la Oficina Jefe OFOPRI Alcalde
B Leqal: de Formalizacion
ase Leaal: de la Propiedad
Art. 2° de la Ley N° 28687 2 [Documentos probatorios conforme D.S. 005-2006-JUS Informal
Art. 8° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
i [
16 |Constanciay/o Certificado de Posesion 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Constancia % Alcalde
Base Leqal: 2 |Recibo por derechos X 05 dias Mesa de Partes Jefe de OFOPRI|  Jefe OFOPRI
Art. 26° de la Lev N° 28687 0.6791 S/ 29.20
30 dias 30 dias
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA
SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS
UNIDAD DE _EJECUCION Y CONTROL DE OBRAS
Autorizacién para cierre de la via publica, con el fin de ejecutar obras de - - . : . " Sub Gerente de | Sub Gerente de
17 construceion y otros similares. 1 [Solicitud dirigida al Alcalde. Solicitud simple -Derecho, por dia: X 05 dias Mesa de Partes Ejecucion y Ejecucion y Gerente de
’ . . Supervision de Supervision de Infraestructura
Base Legal: 2 |Recibo cancelado de derechos. *Cierre parcial % UIT Obras Obras
-Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT 2.1302 S/ 91.60
- 2 inci: o -] -
Ar}l.}41 inciso g) de Norma G.030 del D.S. N° 011-2006-VIV del Reg. Nac. de *Cierre total% UIT
Edificac.
2.6628 S/ 114.50 30 dias 30 dias
18 ):E:J(I)lrcléafnlgrdpl’:ra depositar material de construccién y/o desmonte en la via 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Solicitud simple 1.9558 S/ 84.10 X 05 dias Mesa de Partes| syh Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
' . Ejecucién y Ejecuciony Infraestructura
Base Legal: 2 [Recibo cancelado de derechos. Supervision de Supervision de
Obras Obras
TUOT Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08)
INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS 5 5 4 "
19 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién) con caracter de 0.8837 s/ 38.00 X 05 dias .
DE AGUA POTABLE Y DESAGUE. declaracion jurada, que incluya necesariamente la siquiente informacion: Tramite | Sub Gerente de | Sub Gerente de
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) solicitante y nimero de Documentario | Ejecuciony Ejecuciony Gerente de
RUC. Supervision de Supervision de Infraestructura
Obras Obras
* Identificacion del representante o apoderado de EPS con indicacién de su DNI.
Base Legal 2 | Copia simple de poder vigente del representante o apoderado de la EPS.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. 3 |Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS.
* Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la 4 |Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
lainversion en materia de servicios publicos y obras publicas de infraestructura, * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las caracteristicas fisicas y 30 dias habiles ’ "
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5. técnicas de las instalaciones materia de tramite. para resolver el | 3° dI?S héllllles para
. - o ; Lo resolver el recurso
Ley que modifica Q|yersas leyes para facilitar la inversién, impulsar el desarrollo * Plano de ubicacién. recurso
nraductiun v al fracimiantn amnracarial
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5. 5 | Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto de derecho de tramite.
* Resolucién de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD, (28.10.2011)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por  duplicado.
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.
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(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto  Legislativo N° 1014, no
se podré establecer monto mayor al 1% de la UIT por concepto de derecho de
tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se interconecten a través de
sistemas electronicos para la emision de la autorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague, no es necesario
presentar documentacion sobre identificacion de la EPS , ni de la identificacion o
poder de su representante o apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electronicos para facilitar el tramite.
1 | Solicitud simple. Derecho por unidad
De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado por Profesional y breve -Por Autorizacion % Sub Gerente de | Sub Gerente de
20 Autorizacion para la construccion de buzones, camaras de registro y/o Memoria Descriptiva. uIT X 05 dias Mesa de Ejecucion y Ejecucién y Gerente de
estaciones subterraneas en via publica. Partes. Supervision de Supervision de Infraestructura
3 |Recibo cancelado de derechos: 2.4000 S/ 103.20 Obras Obras
Base Legal :
D.S. N° 063-70-VIV (15/12/70)
TUOT — Ord. N° 007-2008-A/MPSM
. . . 1 |Solicitud simple.
Autorizacién de colocacion e instalacion de postes para redes aéreas de
21 baja tension, incluye anclajes P P De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado por Profesional y breve Por Autorizacion X 05 dias Mesa de Sub Gerente de
! . Memoria Descrintiva (1.0108 % UITY Partes Sub Gerente de Estudios de Gerente de
Base Legal: Derecho de Ejecuciony Preinversion y Infraestructura
Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT 3 [Recibo cancelado de derechos: Autorizacion por unidad Supervision de Ejecucion de
Nrd N NN7-20NR-AMD KM (27IN2INAY A 1T Obras Obras
2.4047 S/ 103.40
1 [Solicitud simple. Inspeccién : X 05 dias Mesa de
2 Autorizacién de colocacion e instalacion de postes para redes aéreas de % UIT Partes. Sub Gerente de | Sub Gerente de
mediay alta tension, incluye anclajes. 2 | Breve memoria descrintiva. 2.4070 S/ 103.50 Ejecuciony Ejecuciony Gerente de
3 | Planos del provecto. Supervision de Supervision de Infraestructura
Base Legal: 4 |Recibos cancelados de derechos: Por autorizacién (% Obras Obras
Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) ) uim
= Sub Gerente de
Autorizacién para la construccion e instalacion de casetas o cabinas de . ; . Mesa de
Solicitud simple. - : 05 dias
teléfono publico y otros similares de caracter publico. 1 P Derecho por unidad: X Partes. Sub Gerente de Estudios de Gerente de
Ejecuciony preinversion y Infraestructura
?ase b596|10 dorado do T Tuor 2 | Breve Memoria Descriptiva. * Por autorizacion SUP%“SSW” de Ejegbcrlgg de
exto Unico Ordenado de Tasas — . o ras
Pl . 1.9581 4.21
Ord. N° 007-2008-AMPSM (27/02108) 3 | Planos de ubicacion 956 S Ba20 ) ’
D.S. N° 063-70-VIV (15/12/70) 4 | Recibo de derecho de pago cancelado 30 dias 30 dias
2 Autorizaciol [ 1! iond d dinel t: D ho d M d
utorizacion para la construccion de rampas, gradas, sardineles, cunetas, | 1 |sojicitud dirigida a la Alcalde. erecho de X 05 dias esa de
veredas, bermas y otros similares en la via pablica. Autorizacion. Partes. Sub Gerente de Sub Gerente de
y i Ejecuciony
Base Legal: : -~ Ejecucion y Supervision de Gerente de
Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT o |Breve Memoria Descriptiva. 1.9953 s/ 85.80 Supervision de pobras Infraestructura
Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) Obras
3 | Croquis de la obra.
4 | Recibo cancelado de pago.
UNIDAD ORGANICA: Gerente de Infraestructura
Sub Gerente de Plar i Control Urbano y Catastro
. ) Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo Constancia: )
25 [Constancia Catastral negativa 1 electrnico ! ! ! Hasta 300 m2 X 20 dias Mesa de Partes
Base Legal: Copia de Escritura Publica o titulo de propiedad (Predio Urbano) de 5 afios Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Art. 14°, numeral 5 de la Ley N° 28294 2 consecutivos; HR 'y PU (autoavaluo) 0.9767 s/ 42.00 Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
Art. 42° del D.S. N° 005-2006-JUS 3 | Plano o croquis de ubicacion. Control Urbano y| Control Urbano y
N Catastro Catastro
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General 4 | Namero de DNI Mayor de 300 m
5 |Recibo de pago por derechos 1.4047 S/ 60.40
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26 |Ficha Catastral 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo H::F;?Onoc‘sl:z X 20 dias
electrnico. Mesa de Partes
Base Legal : . . " . Sub Gerente de | Sub Gerente de
Art 140 mumeral & de 1a | ev NO 28294 2 |Copia de minuta o titulo de propiedad, HR y PU (autoavaluo) 1.2256 s/ 52.70 Planeamiento,Co | Planeamiento,Cont Gerente de
Art. 42° del D.S. N° 005-2006-JUS 3 [Plano o croquis de ubicacion. Mayor de 300 m2 ntrol Urbano y rol Urbano y Infraestructura
Catastro Catastro
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General 4 | Namero de DNI
5 [Recibo de pago por Derechos 1.4912 S/ 64.12
27 |Duplicado de Ficha Catastral o constancia negativa 1 [Solicitud. 0.4791 S/ 20.60 X 05 dias Mesa de Partes
Sub Gerente de | Sub Gerente de
Base L'egaI: 2 |Recibo de pago por derechos. Planeamiento,Co | Planeamiento,Cont Gerente de
Texto Unico Ordenado de Tasas ntrol Urbano y rol Urbano y Infraestructura
Ord. N° 007-2008-A/MPSM Catastro Catastro
o
28 |Peritaje o inspeccion ocular de medidas perimétricas y linderos de terrenos | 1 Slzléct:gj:gj'"g'da al Alcalde, Indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo 0.9395 S/ 40.40 X 05 dias Mesa de Partes
urbanos y otros. ! Sub Gerente de | Sub Gerente de
2 |Copia simple del Titulo de Propiedad Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
(Incluve informe técnico) 3 |Contar con la Ficha Catastral (en caso de controversia Control Urbano y | Control Urbano y Infraestructura
Base Leaal : con linderos colindantes) Catastro Catastro
Articulo 41° del Reglamento Nacional de Edificaciones 4 [Recibo por Derechos
Certificado de N » N lat d i (Sol Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
ertificado de Numeracion y Nomenclatura de predios. olo - . - L o ) i Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
29 |edificaciones construidas con Licencia Municipal y Terrenos libres con 1 Zzléc[%ﬁég'g'da al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax ylo teléfono, y correo X 05 dias Mesa de Partes| control Urbano y| Control Urbano y
cerco frontal) Catastro Catastro
Base Legal:
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion. 2 |Copia de Resolucién de Licencia de Edificacion o Declaratoria de Edificacion. 0.7372 S/ 31.70
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 49
5 6n N° 097-2013-
Reglamento de inscripcion de predios de la SUNARP. Resolucién N° 097-2013- 3 | Copia HR y PU (Edificaciones de material no convencional)
SUNARP/SN.
4 [Recibo de paaos por derechos.
Certificado: Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
o
30 |Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios 1 Sg'i:gﬁc%”g'da al Alcalde, Indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo (% UIT) Planeamiento,Co | Planeamiento,Cont|  Infraestructura
c ntrol Urbano y rol Urbano y
2 |Copia simple de la escritura pblica o literal de dominio. 1.2349 s/ 53.10 X 05 dias Catastro Catastro
Base Legal: 3 [Recibo de pago por derecho
Art. Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificatorias (25.09.07) Art. 14° numeral 2
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion,
Decreto Supremo N° 008-2013- Vivienda. Art. 5°.
31 |Transferencia de Licencia de Edificacién 1 |Formulario Unico de Edificaciones (FUE). Consignando los datos requeridos en él FUE X 05 dias Mesa de Partes
2 |Copia literal de dominio expedida por el registro de predios, con una anticipacion
Nota: Procede cuando el nuevo propietario de una edificacion desea que la nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia simple de la Escritura publica, a favor del 0.8953 s/ 38.50 Sub Gerepte de [ Sub Gerepte de
Licencia de Obra sea a su nombre para realizar otros tramites. nuevo propietario : i Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Control Urbano y| Control Urbano y Infraestructura
Base Legal: 3 [si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder expedidal Catastro Catastro
item 2.01.30 del Texto Unico Ordenado de Tasas. Ordenanza N° 007-2008- por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no mayor a treinta (30)
MPSM dias
4 |si es persona Natural: Copia de la Licencia del anterior propietario.
5 |Recibo de paao por derechos
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32 |Duplicado de Licencia de Edificacion 1 [Formulario Unico de Edificaciones (FUE). Consignando los datos requeridos en €l FUE 0.4186 S/ 18.00 X 05 dias Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de
Planeamiento Planeamiento Gerente de
Control Urbano | Control Urbano y Infraestructura
y Catastro Catastro
Base Leaal :
item 2.03.27 del Texto Unico Ordenado de Tasas Ordenanza N° 010-207-
AIMPSM
33 Autorizacion para aperturar modificar y/o refaccionar puerta o ventana a la 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo
calle, por unidad y renovacion de cobertura liviana. electrénico
2 |Croauis de fachada existente.
Nota: Procede cuando la facha. da del inmueble se encuentra con alineamiento Sub Gere_me de | sub Gere_me de
municipal. 3 |Croquis de fachada nueva Mesa de Partes| _P'aneamiento, | Planeamiento, Gerente de
4 |Recibo de paao por derechos. Conl(l;t;l[gsr‘lieoano y Conl(l;t;l[gsr‘lieoano y Infraestructura
Base legal: - - "
: 03 dias
TUOT. Item 2.01.10. Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM Requisitos adicionales: 08209 s 3530 x
5 Copia de escritura publica o Autorizacion expresa del propietario del inmueble (en
caso de local alquilado)
o
34 |Certificado de Ubicacién de Predio Urbano y/o jurisdiccion. 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo 0.6605 S/ 28.40 X 03 dias Mesa de Partes
electronico Sub Gerente de | Sub Gerente de
Base leqal: 2 |Conia del titulo de propiedad a reaistrar. Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
TUOT. ftem 2.01.11 i Control Urbano y| Control Urbano y Infraestructura
Ordenanza N° 007-2008-AIMPSM 3 |Recibo de pago por derechos. Catastro Catastro
o
35 |Resellado de Planos. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo
electrénico
Nota: 2 |Planos a resellar Sub Gerente de| Sub Gerente de [ Sub Gerente de
6 Pl iento, | P iento, Pl iento, Gerente de
ailglglpa;%saz.pruhadus por a Comisién Técnica Revisora de Proyectos y por la 0.6442 S/ 2770 X Control Urbano | Control Urbano y| Control Urbano y Infraestructura
) y Catastro Catastro Catastro
Base Leaal:
TUOT. item 2.01.38
Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM
. " . Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo " Sub Gerente de [ Sub Gerente de Gerente de
36 |Visacion de Planos y Memoria Descriptiva electronico X 03 dias Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
2 [Copia de documento ledal de propiedad Mesa de Partes| Control Urbano y | Control Urbano y
X Memoria descriptiva y Planos del predio urbano por duplicado, firmado por Catastro Catastro
Base Legal : N o
profesional Verificador.
*Reglamento de inscripcién de predios de la SUNARP. 3 |Contar con la Ficha Catastral y/o Constancia Negativa de Catastro del predio urbano.
*Resolucién N° 097-2013-SUNARP/SN. 4 |Comprobante de paao po derecho de tramite. 0.4047 s/ 17.40
. o » - o Informe emitido por el ANA que determine que el predio materia de la visacién no
DS. N° 006-2017-JUS, TUO Ley N° 27444, art. 31, 34, 51, 52, 60, 61,y 62. afecta a la fala marainal (De ser el caso).
*Cédigo procesal Civil, art. 505 numeral 2
*DS. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacion Municipal; art. 68
*DL N° 1246, aprueban medidas de simp. administrativa; art. 2, 3, 4v 5
*Ley de Recursos Hidricos N° 29338, Reglamento de la Ley N° 29338 (Art. 113°:
Faias Marainales): Resolucién Jefatural N° 332-2016-ANA.
*0.M. N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)
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37 |certificado de Zonificacion y Vias. 1 :Igléct:'gjrt‘ilcdulnglda al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo X 05 dias
(Con fines de Habilitacion, Regularizacién urbana, o Alineamiento Vial con fines de o
instalacién de grifos) 2 Si el solicitante es Persona Juridica presentar Vigencia de Poder expedida por la 11701 s/ 50.70 Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de
SUNARP con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales ) ) Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Base Legal: Control Urbano y| Control Urbano y Infraestructura
Reglamento de Habilitacién Urbana y Licencia de Edificaciones. D.S. N° 008-2013 3 [Copia Literal de dominio (detallada y con una antigiiedad no mayor de 03 meses) Catastro Catastro
VIVIENDA. Arts. 5, 32, 39 Un juego de planos v en formato diaital de:
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06-RNE a) Localizacion (Esc. 1/5,000) y Ubicacion (Esc. 1/500)
b) Plano perimétrico georeferenciado (Esc. 1/200 6 1/250), indicar elementos fisicos 30 dias 30 dias
del entorno
5 [Recibo de pago por derechos.
Certificado de Compatibilidad de Uso exigidos por el D. S. N° 030-98-EM y Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo " Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
38 |5 S, N° 01-94-EM 1 | slectronico X 07dias |Mesa de Partes| pjaneamiento, | Planeamiento, Infraestructura
c e del Titulo de P dad del a a a Control Urbano y| Control Urbano y
. . opia simple del Titulo de Propiedad del terreno o contrato de arriendo o convenio de Catastro Catastro
Nota: Establecimientos destina dos a la comercia- lizacién de combustible, gas, 2 cesion de uso o cualquier otra modalidad contractual.
grifos, y similares. Los requisitos 3, 4y 5 B ) )
deben estar firmados por Profesional Colegiado. 3 |Plano de ubicacién. firmado por profesional coleaiado. 0.9860 S/ 42.40
4 |Certificado de Zonificacion
Base Legal: 5 |Plano de distribucion general del proyecto, firmado por profesional colegiado.
D.S. N° 020-2001-EM 6 |Memoria Descriptiva del proyecto, firmado por profesional colegiado.
D.S. N° 054-93-EM D.S. N° 052-93-EM-GAS 7 | Recibo por dereechos de pagos
D.S. N° 01-94-EM D.S. N° 027-94-EM
D.S. N° 020-2001-EM
Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
o
39 [Certificado de Compatibilidad de Uso de suelo 1 S@g&;ﬁgj‘”g'da al Alcalde, Indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo Solicitud X 07 dias Mesa de Partes| Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
Control Urbano y| Control Urbano y
) . . . . . . . . Catastro Catastro
Nota: Predios urbanos destinados a actividades comerciales. Copia simple del Titulo de Propiedad del terreno o contrato de arriendo o convenio de
Los requisitos 3, 4 y 5 deben estar firmados por Profesional Colegiado. cesion de uso o cualquier otra modalidad contractual.
Base Legal: 3 [Plano de ubicacion 0.8791 S/ 37.80
“Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los Nicleos Urbano de | # |Memoria Descriptiva del proyecto
los distritos Morales y de La banda. de Shilcayo. Ord. N° 049-2011-MPSM (29-10-| 5 |Recibo por derecho de pago
2011)
40 |certificado de Zonificacion Slztl:(;:t(;ﬁc(i:nglda al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo Solicitud X 02 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
2 |Plano de ubicacién del predio o local Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Base Legal: Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los Niicleos | 3 |Recibo de pado por derechos 1.2814 s/ 55.10 Control Urbano y [ Control Urbano y Infraestructura.
Urbano de los distritos Morales y de La banda. de Shilcayo. Ord. N° 049-2011- Catastro Catastro
MPSM (29-10-2011) 30 dii 30 dias
ias
41 | Gertificacion de Habitabilidad. 1 Slzl(l:ct:gj::cdumglda al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo Solicitud X 05 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
. . " . . - L S Mesa de Partes Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Nota: Los requisitos 2 y 3 deben estar firmados por Arquitecto o Ingeniero Civil. 2 [Planos de ubicacion y distribucién del local. Control Urbanoy| Control Urbano y Infraestructura
3 |Breve Memoria Descriptiva. Catastro Catastro
Base Leqal: 4 |Recibo por derecho de paao
Item 2.01.16 del TUOT de MPSM ” .
Ordenanza 007-2008-A/MPSM 0.9930 S/ 42.70 30 dias 30 dias
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1 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una anticipacion no Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
. L mayor a treinta (30) dias naturales. En caso que el solicitante del cambio de ) Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
42 |Cambio de Zonificacion zonificacion es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder expedida por Solicitud X 30 dias Control Urbano y | Control Urbano y
el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no mayor a treinta (30) dias Catastro Catastro
nbialan Mesa de Partes
Nota.-Este tramite se realiza cuando el interesado desea por criterios técnicos 2 |Documentos de los concesionarios de los servicios de agua, alcantarillado y energia
modificar la zona donde se ubica una edificacion que desea usarla con eléctrica que acrediten la viabilidad del cambio de zonificacion solicitado, en caso que
determinados fines que la actual zona no lo permite.Los requisitos 4 y 5 deben ser la solicitud implique un incremento en dotacion de estos servicios
firmados por Profesional Coleaiado.
Base Legal: Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los Nicleos | 3 |Plano de ubicacion y perimétrico de la zona, firmado por profesional colegiado y
Urbano de los Distritos de Morales y La Banda de Shilcayo. Ord. N° 049-2011- habilitado.
MPSM (29-10-2011).
-Reglamento de acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano. Capitulo XIV-
Art BN &1 82 v &2 N S NNA-2011-VIVIENDA (17 DA 2011
4 |Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado que
sustente el cambio solicitado, sefialando la suficiencia de los servicios plblicos, como
V|a||dad‘,l||mp|eza publica, I@nspone y de la dotacién de equipamientos urbanos de 8.2558 s/ 355.00
educacion, salud y recreacion.
5 |Recibo por derechos
43 Acumglaclon de terrenos urbanos con rectificatoria de medidas 1 |FUHU, llenado y firmado por propietario y profesional responsable FUHU Visacion: X 15dias  |Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de
perimétricas y area. Planeamiento, Planeamiento, Gerente de
Nota: Procede cuando dos lotes son contiguos | 2 [Copia del titulo de propiedad del terreno matriz o copia literal de dominio ptblico de Cont(r:ol‘ur‘hano y Cont(r:ol‘ur‘hano y Infraestructura
o adyacentes estan debidamente registrados y del mismo Titular, ubicado dentro cada predio a acumular. atastro atastro
el area urbana de la ciudad. Los planos y la memoria deberan ser presentados por
duplicado y firmados por Profesional Ing. /Arq. Verificador. 3 |Copia ficha catastral o constancia negativa de cada lote a acumular, mas de lote
acumulado.
4 |Planos de ubicacion, Localizacion, Perimetrico
Base Legal:
*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion, Ley N° 29090 y 5 [Memoria descriptiva 11837 s/ 50.90
modificatorias (25.09.07) Art . 31° i :
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urana y Licencias de Edificacion, D.S. | 6 |Recibo de pago por derechos.
00R-2013-VIVIFNDA  Art. 25 29 v 30
Reglamento de inscripccion de predios Sunarp (Resolucion N° 097-2013- *Reglamento de Licencias de Habilitacion Urana y Licencias de Edificacion, D.S. 008-
SUNARP/SN) 2013-VIVIENDA. Art. 25, 29 y 30
Decreto Supremo N.° 002-89-JUS - Al 25,29y 30.
Acumulacién de predios urbanos sin rectificacion de medidas perimétricas 1 Suhcnuq dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y correo » " N Sub Gerepte de | Sub Gerepte de Sub Gerente de
44 y drea. electrénico Solicitud -Visacion: X 03 dias Pl to, Pl to, Plar
) . " . . . L Control Urbano y| Control Urbanoy | Control Urbano y
2 [Copia del titulo de propiedad del terreno matriz o copia literal de dominio ptblico de Catastro Catastro Catastro
Base Legal : cada predio a acumular. 0.5349 s/ 23.00
3 [Copia ficha catastral o constancia negativa de cada lote a acumular, mas de lote Mesa de Partes
acumulado.
Reglamento de inscripccion de predios Sunarp (Resolucion N° 097-2013- 4 |Planos de ubicacién, Localizacion, Perimetrico
SUNARP/SN)
5 |Memoria descriptiva
6 |Recibos de pago por derechos
. . . . . Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
45 5xp>Ed|C|én de Constancias y/o Certificados, Duplicados y Transferencias Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura,
arias. Control Urbano y | Control Urbano y
X 03 di Catastro Catastro
Base Legal: 1 |Recibo por Derechos 1as
* Item 2.03.18 de la Ordenanza N° 010-2007-A/MPSM 2 [Copia de Certificado a Duplicar o Transferir 1.1093 S/ 47.70
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46 [AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O * GENERALES X 30 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
ELEMENTOS PUBLICITARIOS 1 |Formato - Solicitud de de autorizacion, con caracter de declaracion jurada, habiles Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
46.1 Ubicacion de Panel simple, Panel Electrénico, Cartelera, en el que se consigne entre otros: Control Urbano y| Control Urbano y
Escaparate, Marquesina, Aviso Volumétrico, Murales, a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario Catastro Catastro
Gigantografia, Banderola y/o Afiche. b) El nimero de recibo, de pago por derecho de tramite
2 |Presentar las siguientes vistas:
Base Leaal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Constitucion Politica del Pert b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o
Lev N° 28976 - 05/02/07 v sus modificatorias edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario.
Ley N° 27972 . 27/05/03 c) Fotomontaje del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
Lev N° 27444 - 11/04/01 Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano v el bien o
Decreto Leaislativo N° 1246 edificacién donde se ubicara.
R.M. N° 088-2015-PCM Copia de la Autulnzaclon Municipal de funcionamiento del establecimiento comercial
donde se instalara (de ser el caso).
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 4 [Namero del documento de identidad del solicitante o representante legal.
Decreto Legislativo N° 1272 5 Pago por derecho de tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18
*
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM 1;;'2‘9' simple pintado hasta 21312 S/.91.64
* Panel simple iluminado hasta 28333 S/.121.83
12m2
* Panel simple luminoso hasta 35351 S/ 152.01
12m2
* Letrero luminoso adosado a la
fachada y paredes (Aviso 1.1784 S/.50.67
volumétrico) hasta 12m2
* Panel electrénico (especial) 20.0581 S/. 862.50
hasta 12m2
* Murales pintados en pared, 6.9767 S/. 300.00
mas de 12m2
* Gigantografia 7.5470 S/. 324.52
* Cartelera y/o valla 7.5470 S/.324.52
* Marquesina 1.1795 S/.50.72
* Escaparate 11.7863 S/. 506.81
* Banderola o afiche 4.0000 S/.172.00

-

~

w

-

~

w

-

* ADICIONALES

EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE DOMINIO PRIVADO

Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio!
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comuin, en la que la mitad méas
uno de los propietarios autorizan la ubicacién del anuncio o aviso publicitario.

En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentarse
documento de autorizacién suscrito por la mitad méas uno de sus propietarios.

Autorizacion del propietario de la edificacion para elementos publicitarios adosados al
paramento contiauo o advacente a la edificacién con retiro.

EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO LUMINOSO,
ILUMINADO O ESPECIAL

Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ing. Electricista
0 Ina. Mecénico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero
Electricista o Inaeniero Mecanico Electricista

Carta de responsabilidad de obra, refrendado por un Ingeniero Electricista o
Mecanico Electricista

EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE USO PUBLICO
Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250
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2 |Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista
mas saliente del panel hasta el eje de la base al borde exterior de la pista.
3 |Adiuntar el archivo diaital del plano
En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales
4 |deberan presentar copia de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por la
empresa prestadora de servicio correspondiente
5 Pago del derecho correspondiente por el Aprovechamiento Particular de Bienes de
Dominio o Uso Publico (de ser el caso)
Nota.-
La autorizacion para instalar el elemento estructural del anuncio o aviso publicitario de
tipo luminoso, iluminado o especial, debera ser solicitada a la de Sub Gerencia de
Planeamiento, Catastro y Desarrollo Urbano.
PARA AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES:
En el Formato-Solicitud debe consignase el tiempo de exhibicién de los afiches o
banderolas.
46.2 Ubicacion de Paneles Monumentales (Unipolares, Totem, etc) * GENERALES X 30 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
y Paleta publicitaria. 1 [Formato - Solicitud de de autorizacion, con caracter de declaracion jurada, héabiles Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
en el que se consigne entre otros: Control Urbano y|  Control Urbano y
a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario Catastro Catastro
b) El nimero de recibo, de pago por derecho de tramite
2 |Presentar las siguientes vistas:
Base Leaal a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones.
Constitucion Politica del Pera b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano v el bien o
Ley N° 28976 - 05/02/07 v sus modificatorias edificacién donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario.
Lev N° 27972 . 27/05/03 ¢) Fotomontaije del anuncio o aviso publicitario para el que se solicita
Ley N° 27444 - 11/04/01 Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bien o
Decreto Leaislativo N° 1246 edificacién donde se ubicara.
R.M. N° 088-2015-PCM Copia de _Ia AUIOI:IZaCIOﬂ Municipal de funcionamiento del establecimiento comercial
donde se instalara (de ser el caso).
Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOPI 4 [Namero del documento de identidad del solicitante o representante leaal.
Decreto Legislativo N° 1272 Pago por derecho de tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM
* Paleta Publicitaria 28.3070 S/.1,217.20
* Panel Monumental lumnoso
N X S/.1,014.30
(especial) mayor a 12m2 23.5884
* Panel Monumental iluminado 18.8791 S/.811.80
mavor a 12m2
* Panel Monumental simple 11.8093 S/. 507.80

* ADICIONALES

EN CASO EL
MONUMENTAL
Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o 1/250

ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO PANEL

-

mavor a 12m2
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2 |Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista
mas saliente del panel hasta el eje de la base al borde exterior de la pista.
3 |Adiuntar el archivo diaital del plano
4 Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala conveniente, refrendados
por un Ingeniero Civil.
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE DOMINIO PRIVADO
Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los bienes de dominio
privado sujetos al régimen de propiedad exclusiva y comun, en la que la mitad mas
1 [uno de los propietarios autorizan la ubicacioén del anuncio o aviso publicitario.
2 En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentarse
documento de autorizacion suscrito por la mitad méas uno de sus propietarios.
3 |Autorizacion del propietario de la edificacion para elementos publicitarios adosados al
paramento contiauo o advacente a la edificacién con retiro
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SEA DEL TIPO LUMINOSO,
ILUMINADO O ESPECIAL
Con éreas de exhibicion mavores a 12.00 m2
1 Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por un Ing. Electricista
0 Ina. Mecanico Electricista.
2 Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado por un Ingeniero
Electricista o Inaeniero Mecanico Electricista
Carta de responsabilidad de obra, refrendado por un Ingeniero Electricista o
3 | Mecanico Electricista.
EN CASO EL ELEMENTO PUBLICITARIO SE PROYECTE UBICAR EN BIENES
DE USO PUBLICO
1 |Plano de Ubicacion con coordenadas UTM. a escala 1/500 o 1/250
2 Esqguema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista
més saliente del panel hasta el eje de la base al borde exterior de la pista.
3 | Adiuntar el archivo diaital del plano
En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o especiales
4 |deberan presentar copia de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por la
empresa prestadora de servicio correspondiente
5 |Pago del derecho correspondiente por el Aprovechamiento Particular de Bienes de;
Dominio 0 Uso Publico (de ser el caso)
Nota.-
La autorizacion para instalar el elemento estructural del anuncio o aviso publicitario de
tipo luminoso, iluminado o especial, debera ser solicitada a la de Sub Gerencia de
Planeamiento, Catastro v Desarrollo Urbano.
46.3 Publicidad de Elementos Méviles GENERALES X 30 dias Tramite Sub Gerente de |  Sub Gerente de Gerente de
1 Formato - Solicitud de de autorizacién, con carécter de declaracion jurada, en el que habiles Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
se consiane entre otros: Control Urbano y |  Control Urbano y
Base Leqal a) El nimero del RUC del propietario del elemento publicitario Catastro Catastro
Constitucion Politica del Pera b) El nimero de recibo, de pago por derecho de tramite
Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias 2 chumgn\o suscrito por elv prople!anp de la unidad movil, en el que autoriza la
ubicacion del elemento publicitario en éste, de ser el caso.
Ley N° 27972 . 27/05/03 3 | Copia Simple de la Tarieta de Propiedad de la Unidad M6vil.
Ley N° 27444 - 11/04/01 4 |Presentar las siguientes vistas:
Decreto Leaislativo N° 1246 a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones
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R.M. N° 088-2015-PCM b) Fotografia (cgn fecha) en el cual se debe apreciar el entorno de la unidad movil
donde se ubicara el anuncio o aviso publicitario.
c) Copia Simple de la Tarjeta Unica de Circulacién y su fecha de expedicién, cuando
Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI se trate de autobuses, taxis y otros dedicados a la prestacion de servicios de
transporte pablico de psaieros.
Decreto Legislativo N° 1272 d) Fotomontaje del aﬁuncio o aviso Quplicilario para _eI que se solicita Autorizacion, en
el cual se debe apreciar la unidad mévil donde se ubicara.
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM 5 |Paao por derecho de tramite 25072 S/ 107.81
47 |RENOVACION DE LA AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE 1 Formato - Solicilu_d de renovacion de autorizacion,con caracter de declaracion jurada, X Tramite ) Sub Gere_me de | Sub Gerevte de Gerente de
en el aue se consiane entre otros: Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS a) El nimero del recibo de paao por derecho de tramite. Y: Control Urbano y | Control Urbano y
b) El nimero de la Resolucién de autorizacion de ubicacion de anuncios y avisos Catastro Catastro
publicitarios por vencer
) El nimero de RUC del propietario del elemento publicitario
d) El nimero de la autorizacién municipal de funcionamiento del establecimiento
Base Legal . . ;
comercial en donde se instalara (de ser el caso).

Constitucion Politica del Pert e) El qumero del recibo de pago por derecho por el aprovechamiento de un bien de

uso publico (de ser el caso).
f) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado o elemento de

Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias publicidad, indicando que se encuentra en buen estado de mantenimiento y de

seauridad.

Ley N° 27972 . 27/05/03 g) Texto suslcrilo por _pr_ofesiolnal_ responsable indicando que las estructuras del

elemento estan en condiciones 6ptimas para soportar el elemento.

Lev N° 27444 - 11/04/01 2 | Foto del elemento actual autorizado.

Decreto Leaislativo N° 1246 3 |Pago por derecho de tramite 2.0047 S/. 86.20

R.M. N° 088-2015-PCM

Resolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI

Decreto Leaislativo N° 1272

Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18

Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM

48 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de

PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura

118 M2 CONSTRUIDOS 1 FUE habil Control Urbano y| Control Urbano y

FUE por duplicado, debidamente suscrito. es Catastro Catastro
(siempre que constituya la Gnica edificacion 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la
en el lote) escritura pablica que acredite el derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Ley de Reaulacién de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica. recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica

1) Las obras de edificacion en bienes 6 [Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato 30 dias habiles |30 dias habiles para

inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) POR CADA para resolver el resolver el recurso
Cultural de la Nacion declarado por el Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones VISITA DE recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Eléctricas INSPECCION
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

2) Las obras que requieran la ejecucion de
sétanos o0 semisotanos, a una profundidad

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
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de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden 2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad
respectiva.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

49 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(la sumatoria del area construida existente y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE héabiles Control Urbano y| Control Urbano y
la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro

se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica. recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

1) Las obras de edificacion en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad 30 dias habiles |30 dias habiles para

inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | resolver el recurso
Cultural de la Nacién declarado por el Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacion existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacion Técnica:
7 |Plano de ubicacion y Localizacién segun formato.

2) Las obras que requieran la ejecucién de 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
sétanos o0 semisotanos, a una profundidad Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones POR CADA
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes VISITA DE
con edificaciones existentes. de las ampliadas INSPECCION

VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 13830

]

N

w

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
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Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

50 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
MENORES 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y | Control Urbano y
(segln lo establecido en el Reglamento Nacional 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
de Edificaciones - RNE) se deberé presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica. recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

1) Las obras de edificacion en bienes en caso no hava sido expedido por la municipalidad: 30 dias habiles |30 dias habiles para

inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | resolver el recurso
Cultural de la Nacion declarado por el Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccion de la edificacion existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica
L i . POR CADA
. . . 7 |Plano de Ublca_cu)n y Localizacion segun formato VISITA DE
2) Las obras que vrequleran la ejecucion Qe 8 [Planos de Arquitectura INSPECCION
sétanos o0 semisotanos, a una profundidad
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 13830
con edificaciones existentes. 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
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(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

51 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
MILIAR 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y | Control Urbano y
(sin modificacién estructural, ni cambio de uso, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
ni aumento de area construida se deberé presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.
Base Legal 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica. recurso
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dias habiles |30 dias habiles para
Cultural de la Nacién declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | resolver el recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de recurso
ala que se hace referencia en el inciso Construccién de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucién de 7 |Plano de ubicacién v Localizacion seatin formato.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes POR CADA
de las remodeladas VISITA DE
INSPECCION
VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30

]

N

w

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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52 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(De més de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y| Control Urbano y
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
exclusiva y propiedad comun) se deberé presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.
Base Legal 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
* Lev de Requlacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica. recurso
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dias habiles |30 dias habiles para
Cultural de la Nacién declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | resolver el recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacioén de Obra, o la Licencia de Obra recurso
ala que se hace referencia en el inciso o de Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras que requieran la ejecucion de 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
- . . - POR CADA
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 [Planos de Ia; esneclallda_des aue _co_rresuondan VISITA DE
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden y sus respectivas memorias descriptivas. INSPECCION
con edificaciones existentes.
B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

53 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y| Control Urbano y

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro

Base Legal se debera presentar la escritura pablica que acredite el
* Lev de Requlacion de Habilitaciones derecho a edificar.

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Demoliciones aue requieran el uso de
explosivos

o IS

o

~

©

] ©

N

w

Declaracion Jurada de habilitacion del profesional

que interviene en el proyecto y suscribe la
documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra ¢ de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se deberé presentar:
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses .

ANEXO "D"
DEL FUE

3.2163

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

54

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL
(Policia Nacional del Pert) Y ESTABLECI-
MIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

>

N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

FUE

Pagina 17

2.3326

S/ 100.30

05
dias
héabiles

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Gerente de
Infraestructura




UIT 2020: S/ 4,300.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord‘, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER oy RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacion ° P 25 CION
2 0s. | Neg. &
2 a
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica. recurso
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad: Documentacion Técnica (por duplicado)
1) Las obras de edificacion en bienes 6 |Plano de Ubicacion POR CADA 30 dias habiles |30 dias habiles para
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Plano Perimétrico VISITA DE pararesolver el | resolver el recurso
Cultural de la Nacion declarado por el 8 | Descripcion general del proyecto INSPECCION recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses .

55 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3326 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y| Control Urbano y
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
CONCESION PRIVAQA QUE SE REALICEN se debera presentar la escritura pablica que acredite el
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS derecho a edificar.

PUBLICO$ ESENCIALES O PARA LA . 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles |15 dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | presentar el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. suscriben la documentacion técnica. recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.
Documentacion Técnica (por duplicado)
6 [Plano de Ubicacion POR CADA 30 dias habiles |30 dias habiles para
7 |Plano Perimétrico VISITA DE para resolver el | resolver el recurso
8 | Descripcion general del proyecto INSPECCION recurso
B | VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 13830
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord‘, DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacién Formulario/codigo % DE UIT () S ReselvER | S RESOLVER | "-CONSIDERA | Ape| AcioN
ubicacién o Pos Neg =5 CION
= . . 4
= a
<
2 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Lalicencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

56 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.7465 S/ 118.10 X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar.

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
tenga un maximo de de 3,000 m2 de area cons- poder expedidos por el Registro de Personas
truida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que suscriben la documentacion para resolver el resolver el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. Documentacion Técnica
6 | Certificado de Factibilidad de Servicios
Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto para obra nueva de vivienda multifamiliar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 7 |Plano de ubicacion y localizacion segun formato.
consideradas en esta modalidad: 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Las obras de edificacién en bienes Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
inmuebles y ambientes que constituyan Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
Patrimonio Cultural de la Naci6n, e justificativas por especialidad
incluidas en la lista a la que se hace 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
referencia en el inciso f) del articulo 3, el caso y de acuerdo a lo establecido en la
numeral 2 de la Ley N° 29090. Norma E 050 del RNE
10| Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11| Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos C?STT%TD[;A
que establece el RNE. INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 13830
1 | Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
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No.
Ord.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

IS

correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil seglin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

57 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS

(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen
de propiedad exclusivay propiedad comun)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

>

N

w

IS

3

)

~

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de las especialidades que correspondan

y sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

ANEXO "D"
DEL FUE

Pagina 20

2.7558 S/ 118.50

15 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de Gerente de
Planeamiento, Infraestructura
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles |30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

@

N

w

el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.2163 S/ 138.30

5

-3

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE
UNA EDIFICACION EXISTENTE

(con modificacion estructural, aumento de area
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacién y demolicion parcial en un mismo
expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos,
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

N >

w

IS

3

)

o~

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, de+D566:D581bidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentaci6n Técnica

Plano de ubicacion y localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien
las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;
y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

ANEXO "D"
DEL FUE
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2.7535 S/ 118.40

15 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2020: S/ 4,300.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION
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IS

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 a otros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecénica de Suelos, segtin los casos

que establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.2163 S/ 138.30

5

©

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

N

w

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

FUE
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacién en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.
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o
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persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asf como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

ANEXO "D"
DEL FUE
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POR CADA
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S/ 138.30

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

6

S

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR. QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de méas de 5 pisos v/omés de 3,000 m2 de area
construida)

Base Leaal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 v 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa v copia literal del

poder expedidos por el Reaistro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pado de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacién seatin formato.

Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera

la intervenci6n de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos v sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, seqlin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico deberéa presentarse lo siquiente:

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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3.0721 S/ 132.10

25 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2020: S/ 4,300.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION
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a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificaindose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura v memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

Pagina 25
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UIT 2020: S/ 4,300.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comiin llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)

forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El'inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

61

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION COl

N EVALUACION PREVIA DEL

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-

TES DE VIVIENDA

(aexcepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

N D

w

IS

3

)

o~

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentaci6én Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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Tramite
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30 dias habiles para
resolver el recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

8 | EVAL. PREVIA
o =
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh =
ubicacién o

=4 Pos. | Neg.
2
<

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

-
)

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

Pagina 27
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debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30
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Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El'inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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62 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0721 S/ 132.10 X 25 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE C°”‘§§‘:§’r§m Y C°”‘§§§§§§"° Y

PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

VIVIENDA se debera presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que suscriben la documentacion. parieriz?;‘;er el resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- ANEXO "D"
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
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verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
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- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
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CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh
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los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El'inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

6!

@

LICENCIA DAE EDIFICACION - M(?DALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.
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w
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

ANEXO "D"
DEL FUE
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PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
10(Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones.

© ~

©

11|Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos
que establece el RNE.
12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
13|Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacién existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
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detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
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caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podréa adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-

rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

64

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y stanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demaés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
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Conforme en la especialidad de Arquitectura, SIOSTTiA;JDEA
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE INSPECCION
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Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
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65 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0721 S/ 132.10 X 25 dias Tramite Sub Gerente de [ Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE CO”‘éO' Urbanoy CO”‘éO' Urbanoy
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, atastro atastro
(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
area construida) derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ley de Regulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacién profesionales que suscriben la documentacion. pararesolverel | resolver el recurso

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- fecurso

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la ANEXO "D"

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54. verificacion administrativa DEL FUE
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Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
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estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podréa adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El'inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

66

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

N R >

w

IS

o

o

© ~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad.

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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30 dias habiles para
resolver el recurso
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Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
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Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura, POR CADA
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE VISITA DE
INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30
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Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
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rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

67 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0721 S/ 132.10 X 25 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
A ByD derecho a edificar.

3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

Pagina 42

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2020: S/ 4,300.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION
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a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podréa adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

68

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR LA
COMISION TECNICA - PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.

>

1

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE por duplicado. debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

w

IS

o

o

se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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PARA
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AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION
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Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

69

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de méas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentaci6én Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

ANEXO "D"
DEL FUE
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
8 | EVAL. PREVIA
o =
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh =
ubicacién o
=4 Pos. | Neg.
2
<

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION
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casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecénica de Suelos, seglin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demaés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION '9 RECURSOS
—Z
mw
. S |EVAL.PREVIA| PLAZO o3 C’;L:WTF?S.'ESTDE
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Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE. SIOSTTiA;JDEA
15|Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30
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Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comtn llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
. . . i 6di < )
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacién o =5 CION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

70 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.9605 S/ 84.30 X 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscito. FUE Contro Urbanoy | Conlro) Urbanoy

atastro atastro
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
TES DE VIVIENDA se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
(a excepcion de las previstas en la Modalidad D) derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos. en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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verificacion administrativa

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
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- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
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Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podréa adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

71

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segtn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
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adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
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<
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

72 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.9605 S/ 84.30 X 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Contro) Urbanoy | Conlrol Urbano y
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, atastro atastro
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
(previamente declarados) derecho a edificar.

3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
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verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
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Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.
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Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podré adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-

rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

73

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de area construida)

>

N e

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

FUE
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Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulacion de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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verificacion administrativa

Documentaci6én Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
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b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
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AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podré adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

74

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

ANEXO "D"
DEL FUE
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PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

10|Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.
11|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
12|Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
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Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE. ?/IC)STTiAlsI:)EA
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Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

Pagina 61




UIT 2020: S/ 4,300.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
. . . i 6di < )
N° y Denominacién RIS % DEUIT (S/) = eI % o RESOLVER RECONSIDERA | Apg| acioN
ubicacién o =5 CION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
75 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.9605 S/ 84.30 X 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscito. FUE Contro Urbanoy | Conlro) Urbano y
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
DEPORTIVOS se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
(de hasta 20,000 ocupantes) derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ley de Regulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
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arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

7

o

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

>

N e

w

IS

3

~ o

©

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

10|Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

11|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

12|Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demaés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arquitectura,

debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

[N
Iy

®

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
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Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los

planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION g RECURSOS
1
ww AUTORIDAD
No S |EVAL.PREVIA| PLAZO als OB
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
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N° y Denominacién RIS % DEUIT (S/) = eI % o RESOLVER RECONSIDERA | Apg| acioN
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2 Pos. | Neg. &
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<
77 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11721 S/ 50.40 X 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR REVISORES URBANOS 1 |FUE por duplicado, debidamente suscito. FUE Contro Urbanoy | Conlro) Urbano y
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
EDIFICACIONES se debera presentar la escritura publica que acredite el
(de 5 0 méas pisos del altura o aquellas que derecho a edificar.
requieran el uso de explosivos) 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Base Legal los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Ley de Regulacion de Habilitaciones persona juridica.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

o

~

@

©

verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
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propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El'inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

3.2163

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30

7

@

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

>

N e

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

FUE
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* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54. 5 | Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
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verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revisién

Documentaci6én Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
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Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
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CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
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i AUTORIDAD
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<
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

79 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0767 S/ 132.30 X 25 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Contro) Urbanoy | Conlrol Urbano y
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, atastro atastro
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER- se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS derecho a edificar.

(que individualmente o en conjunto cuenten con 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
mas de 30,000 m2 de area construida) poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Ley de ?Zzequlamén de Habilitaciones 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles |30 dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que suscriben la documentacion. para resolver el | resolver el recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" fecurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

o

© ~

©
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verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
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Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
susctito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
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Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podré adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

80

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que

(que cuenten con méas de 15,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

>

w N e

IS

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

o

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentaci6én Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
10(Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

11|Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos

que establece el RNE.

12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

© ~

©

13|Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
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los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademaés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
susctrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
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conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de plblico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

81 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.0767 S/ 132.30 X 25 dias Tramite Sub Gerente de [ Sub Gerente de Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE CO”‘éO' Urbanoy CO”‘éO' Urbanoy
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, atastro atastro
DEPORTIVOS se deberé presentar la escritura pablica que acredite el
(de méas de 20,000 ocupantes) derecho a edificar.

3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos. en caso aue el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

o

@ ~

©
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N
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verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
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Historico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

82

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

N >

w

IS

o

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

8 | EVAL. PREVIA
o =
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh =
ubicacién o

=4 Pos. | Neg.
2
<

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

Documentaci6n Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11|Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos
que establece el RNE.
12| Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
14|En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo

© ~

©

-
13
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
ord. PENOMINACION DEL - PROCEPIMIENTO Formulario/cédigo g REE’STCER o PR RECONSIDERA
N°y Denominacién (Tereiton % DE UIT (SN g > 8 RESOLVER CION APELACION
2 Pos. | Neg. &
2 a
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura, SIOSTTiA;JDEA
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2163 S/ 138.30

[

N

w

IS

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segtin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
ord. PENOMINACION DEL - PROCEPIMIENTO Formulario/cédigo g REE’STCER o PR RECONSIDERA
N°y Denominacién (Tereiton % DE UIT (SN g > 8 RESOLVER CION APELACION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

83 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 |Solicitud 1.9930 S/ 85.70 X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD B 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(antes de emitida la licencia de edificacion) municipal correspondiente. Control Urbano y| Control Urbano y

3 |Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la Catastro Catastro
modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.
30 dias 30 dias

84 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 | Solicitud 3.5372 S/ 152.10 X 25 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D 2 | Documentacién técnica exigida para las modalidades C y D Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacién propuesta. Control Urbano y| Control Urbano y
(antes de emitida la licencia de edificacion) 3 [Planos del Proyecto modificado Catastro Catastro

4 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de
Base Legal revision - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
30 dias 30 dias

85 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 0.9791 S/ 42.10 X Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD A DEL FUE Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(modificaciones sustanciales) 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Control Urbano y| Control Urbano y

Modalidad A y de acuerdo a la modificacion propuesta. Catastro Catastro
Base Legal 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
* Reglamento de Licencias de Habilitacion municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
30 dias 30 dias

86 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.5233 S/ 65.50 X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD B DEL FUE Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(modificaciones sustanciales) 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Control Urbano y| Control Urbano y

Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. Catastro Catastro
Base Legal 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
30 dias 30 dias
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87 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.4023 S/ 60.30 X 25 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION DEL FUE Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
TECNICA 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Control Urbano y| Control Urbano y
(modificaciones sustanciales) municipal correspondiente. Catastro Catastro

3 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
Base Legal revision - Comision Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto sean materia de la modificacién propuesta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 [Planos del proyecto modificado.
toria (04.05.13). Art. 60. 6 [Factibilidad de Servicios, de corresponder
30 dias 30 dias

88 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.3372 S/ 57.50 X 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS DEL FUE Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(modificaciones sustanciales) 2 | Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Control Urbano y| Control Urbano y

materia de la modificaciénm propuesta Catastro Catastro
Base Legal 3 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Revisores Urbanos que corresponda
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
toria (04.05.13). Art. 60. municipal correspondiente.
30 dias 30 dias

89 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccién del Formulario Unico de Edificaciones FUE correspondiente ANEXO "C" 0.5651 S/ 24.30 X 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de

(para todas las Modalidades: A, B, C'y D) al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito. DEL FUE habiles Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura
o . ’ Control Urbano y| Control Urbano y
Indicacién del nimero de recibo, la fecha y el monto pagado Catastro Catastro
Base Legal por el derecho correspondiente.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 2 [En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 a quien inicié el procedimiento de edificacion,
y art. 28° presenta los siguientes documentos:
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
art. 70° debe presentar la escritura ptiblica que acredite que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con derecho a edificar y represente al titular.
Administrativa y Técnica b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
Administrativo General; art. 42° y 47° con representacion vigente, consignando datos de la Partida 30 dias habiles |30 dias habiles para
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. para resolver el | resolver el recurso
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° 3 [Copia de los Planos de Ubicacion y de localizacion recurso
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva.
R Nacional de - RNE y modificatorias
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) Nota:
(a) La documentacion técnica seran presentados en tres
(03) juegos originales.
(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen caréacter de declaracion jurada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.

90 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5651 S/ 24.30 X 10 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE EDIFICACION ANTICIPADA y ntimero del expediente asignado, consignando fecha, niimero de recibo, DEL FUE habiles Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura
(para las Modalidades: B, C'y D): CASCO NO HABITABLE y monto cancelado por el derecho correspondiente. Com(r:oltUrtbano y Com(r:oltUrtbano y
SIN VARIACIONES 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta atastro atastro

a quien inicié el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura pablica aue acredite aue cuenta
y art. 28-A° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
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art. 71° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. 30 dias habiles |30 dias habiles para
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 | Declaracion jurada firmada por el profesional responsable para resolver el resolver el recurso
Administrativo General; art. 42° y 47° de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado fecurso
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion por el administrado como profesional constatador de Obra,
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5° manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
R Nacional de - RNE y mc 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
5 |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas
*El administrado puede optar por solicitar la conformidad de obra a nivel de casco No Habitable con registro fotografico; y, de las obras
y Declaratoria de edificacion Anticipada a nivel de casco No habitable, pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente
para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en suscrita por el administrado y el profesional responsable.
las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en el art. 28 -A 6 [En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta
de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios antes de la presentacion de la solicitud de conformidad de Obra y
comunes como las reas de propiedad exclusiva, encontrarse Declaratoria de edificacion anticipadas, se presenta adicionalmente
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y lo siguiente:
paramentos segun el proyecto aprobado. a) Planos de replanteo: plano de Ubicacion y de arquitectura
(planta, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacion
Y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
y que se encuentraen acreditadas en el cuaderno de obra por el
responsable de Obra. Estos Planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica.
b) Copia del comprobante de pago por el derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el literal f) del presente numeral, de haberse
efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.
Nota:
(a) La documentacion técnica seran presentados en tres
(03) juegos originales.
(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen caracter de declaracion jurada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.

91 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5651 S/ 24.30 X 10 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE EDIFICACION ANTICIPADA y ntimero del expediente asignado, consignando fecha, niimero de recibo, DEL FUE habiles Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura
(para las Modalidades: B, Cy D): CASCO NO HABITABLE y monto cancelado por el derecho correspondiente. Cont(r:z:tgsrtbrino y Cont(r:z:tgsrtbrino y
CON VARIACIONES 2 |Enel caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta

a quien inicié el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura pablica aue acredite aue cuenta
yart. 28-A° con derecho a edificar y represente al titular.

*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.

art. 71° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacién vigente, consignando datos de la Partida

Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. 30 dias habiles |30 dias habiles para
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 | Declaracion jurada firmada por el profesional responsable pararesolver el | resolver el recurso

Administrativo General; art. 42° y 47° de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado recurso
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion por el administrado como profesional constatador de Obra,

administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5° manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.

R Nacional de Edifi -RNEy mc i 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse hébiles

5 |Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas
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anivel de casco No Habitable con registro fotogréfico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente
suscrita por el administrado y el profesional responsable.
6 [En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta
antes de la presentacion de la solicitud de conformidad de Obra y
*El administrado puede optar por solicitar la conformidad de obra Declaratoria de edificacion anticipadas, se presenta adicionalmente
y Declaratoria de edificacion Anticipada a nivel de casco No habitable, lo siguiente:
para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en a) Planos de replanteo: plano de Ubicacion y de arquitectura
las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en el art. 28 -A (planta, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios especialidades que se vean involucradas en la modificacion
comunes como las areas de propiedad exclusiva, encontrarse Y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
paramentos segn el proyecto aprobado. y que se encuentraen acreditadas en el cuaderno de obra por el
responsable de Obra. Estos Planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica.
b) Copia del comprobante de pago por el derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el literal f) del presente numeral, de haberse
efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.
Nota:
(a) La documentacion técnica seran presentados en tres
(03) juegos originales.
(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen caracter de declaracion jurada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.
92 |DECLARACION MUNICIPAL 1 [Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5651 S/ 24.30 X 10 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE EDIFICACION TERMINADA DEL FUE habiles Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2

* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9

y art. 28-B°

*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090,

art. 72°

*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; art. 42° y 47°

*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5°

*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del

Nacional de -RNEy ifi ias
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

*Una vez terminadas las obras pendientes de ejecucion,

las mismas que deben guardar concordancia con los planos y deméas
documentacion técnica presentada y aprobada en el tramite de
Conformidad de Obra y declaracion anticipada, el administrado
solicita la Declaracién municipal de la edificacién terminada.
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o

y nimero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo,

y monto cancelado por el derecho correspondiente.

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta

a quien inicié el procedimiento de edificacion,

presenta los siguientes documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
debe presentar la escritura publica que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al titular.

b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida
registral y el asientoen el que conste inscrita la misma.

En caso de auien silicite la declaracion municipal de edificacion

terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho

a edificar, debera acreditarse la representacion del titular.

En los casos de persona iuridica. declaracion iurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable

de obra, manifestando que las obras pendientes de ejecucion

se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia

de edificacion o de replanteo aprobado en el procedimiento de

conformidad de Obra y Declaratoria de edificacion Anticipadas.

Declaracion jurada, consignando el nimero de la partida regiatral

y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria de edificacion

resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Anticipada.

Nota:

(a) La documentacion técnica seran presentados en tres

(03) juegos originales.

Pagina 84

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2020: S/ 4,300.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION '9 RECURSOS
—Z
mw
. S |EVAL.PREVIA| PLAZO o3 C’;L:WTF?S.'ESTDE
Ord‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacion Formu"‘J'iaC:g:g‘r’]d'g" % DE UIT (sh = RESOLVER o8 EEAIER REC%'I“CS)L?ERA APELACION
o Pos. | Neg. =2
= a
<
(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen caracter de declaracion jurada respecto
a la informacién y documentos que se presentan.
93 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE 1.7233 S/ 74.10 X Automaética Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura

(para la Modalidad: A)

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2

* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9

yart. 28°

*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090,

art. 73°

*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; art. 42° y 47°

*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5°

*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias

*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de

recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente.

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inici6 el procedimiento de edificacion,
presenta los siguientes documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
debe presentar la escritura pablica aue acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al titular.

b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida
registral y el asientoen el que conste inscrita la misma.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura Aprobados,

correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada. firmada por el profesional responsable de obra,

o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
administrado como profesional constatador de obra, manifestando
que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
siempre que dichas edificaciones no se hayan al procedimiento
de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Anticipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado,
se puede extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones
de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacion.
- Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar con muros
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas
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y ventanas.
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94 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE 1.7233 S/ 74.10 X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de calendarios | Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura
(paralas Modalidades: B, Cy D) recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. Contg;l‘:srﬁino y Contg;l‘:srﬁino y

2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicié el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura pablica aue acredite aque cuenta
yart. 28° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
art. 73° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma.
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura Aprobados,
Administrativo General; art. 42° y 47° correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion 4 | Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, 30 dias habiles |30 dias habiles para
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el para resolver el | resolver el recurso
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del administrado como profesional constatador de obra, manifestando recurso
R Nacional de E: -RNEyT que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) de la licencia de edificacion.
5 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
siempre que dichas edificaciones no se hayan al procedimiento
de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién
Anticipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado,
se puede extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones
de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacion.
- Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar con muros
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

95 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE CONFORMIDAD DE 1.7233 S/ 74.10 X Automética Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de OBRA Y DECLARATORIA DE (Mod. A) | Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura.
MODALIDADES Ay B recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. EDIFICACION Control Urbano y| Control Urbano y

2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta X 15 dias Catastro Catastro
(para modificaciones "no sustanciales", a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: calendarios
siempre que se cumplan con la normativa) a) Escritura pablica que acredite que cuenta con derecho a edificar (Mod. B)
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia

Base Legal de edificacion no sea el propietario del predio.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento

y art. 28° de presentacion de los documentos, en caso que el solicitante
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*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, sea una persona juridica.

art. 74° 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura 30 dias habiles |30 dias habiles para
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los para resolver el | resolver el recurso

Administrativa y Técnica planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, recurso
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento debidamente suscritos por el adminiistrado y el profesional responsable

Administrativo General, art. 42° y 47° o el el profesional de arquitectura o ingenieria designado por el
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion administrado como profesional constatador de obra.

administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° 4 [Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el responsable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del de Obra acredite las modificaciones efectuadas

R Nacional de -RNEyT 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) o constatador de la obra.
*La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
procede solo en los casos que las modificaciones se consideren En caso el administrado no cuente con este documento,
no sustanciales y siepre que éstas cumplan con las normas vigentes puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
a la fecha de la obtencion de la licencia, o a la fecha de presentacion
de la solicitud de la Conformidad de Obra y declaratoria de
edificacion con variaciones, segin le sea favorable. Nota:
*Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
del Patrimonio Cultural de la Nacion. y cuando corresponda, firmados por el propietario

o por el solicitante y los profesionales que interviene.
* Se considera Modificaciones Sustanciales aquellas
modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por
su naturaleza no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento
de los pardmetros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas
vigentes o las que se aplicaron al momento de la aprobacion
del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el
Ri nacional de E RNE; o que afecten las
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas
en el articulo 5° de la Norma Técnica G-010, "Consideraciones Basicas"
del Reglamento Nacional de Edificaciones RNE.
96 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE CONFORMIDAD DE 1.6767 S/ 72.10 X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de

DE EDIFICACION CON VARIACIONES - debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, ntimero de OBRA Y DECLARATORIA DE calendarios | Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura

MODALIDADES Cy D

(para modificaciones "no sustanciales" y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2

* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9

y art. 28°

*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090,

art. 74°

*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; art. 42° y 47°

*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5°

*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del
R Nacional de - RNE y modificatorias

*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

*La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones

procede solo en los casos que las modificaciones se consideren

no sustanciales y siepre que éstas cumplan con las normas vigentes

a la fecha de la obtenci6n de la licencia, o a la fecha de presentacién

de la solicitud de la Conformidad de Obra y declaratoria de

edificacion con variaciones, segin le sea favorable.
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recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente.
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:
a) Escritura pablica que acredite que cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
de edificacién no sea el propietario del predio.
b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento
de presentacion de los documentos, en caso que el solicitante
sea una persona juridica.
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las
variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de
seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado
y el profesional responsable o el el profesional de arquitectura
o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.
Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable
o constatador de la obra.
Copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura. Y de ser el caso,
al Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion
del Riesgo de Desastres - CENEPRED.
Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

EDIFICACION
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
No. 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacion o Pos. | Neg. 20 CION
5 g
<
*Este pr no es para bienes integrantes Nota:
del Patrimonio Cultural de la Nacion. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario
*Se Mc nes Sustanciales aquellas o por el solicitante y los profesionales que interviene.
modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por
su naturaleza no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento
de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas
vigentes o las que se aplicaron al momento de la aprobacién
del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el
R nacional de RNE; o que afecten las
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas
en el articulo 5° de la Norma Técnica G-010, "Consideraciones Basicas"
del Reglamento Nacional de Edificaciones RNE.
97 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Soliciud sequn formato 0.4674 S/ 20.10 X 3 dias Tramite Sub Gerente de [ Sub Gerente de Gerente de
PARA LAS MODALIDADES Ay B 2 |Plano de Ubicacion v Localizacion seqn formato. Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
3 [Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Control Urbano y| Control Urbano y
escala 1/100 Catastro Catastro
Base Legal 4 [Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
30 dias habiles |30 dias habiles para
Nota: para resolver el | resolver el recurso
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben fecurso
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
98 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Soliciud seguin formato 1.1233 S/ 48.30 X 8 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 [Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato. Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, Infraestructura
3 [Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Control Urbano y | Control Urbano y
escala 1/100 FUE CONFORMIDAD DE Catastro Catastro
- . OBRA Y DECLARATORIA DE
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en EDIFICACION
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
s6lo para las modalidades de aprobacion C y D.
7 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa 30 dias habiles |30 dias habiles para
municipal correspondiente. para resolver el | resolver el recurso
recurso
Nota:
(@) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
mw
. 8 EVAL. PREVIA PLAZO os C/?JL:\;IFF?EBI'IEG'?E
o] DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o = PARA (ehal PARA
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh < RESOLVER 23 resoivem || TEEEIRERA | e peeEn
ubicacién o =5 CION
2 Pos. | Neg. &
> a
<
99 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 [FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 2.1256 S/ 91.40 X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
REGULARIZACION Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obray que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 69.
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por triplicado

Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacién no sea el

propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero

civil colegiado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o

demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificacion del inmueble, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, 0 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es

materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentara ademéas documento

que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos

y firmados por el propietario o solicitante.

(c) Laregularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.

Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
. . . i 6di < )
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacién o =5 CION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
100 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 [Anexo H del FUE 6 deL FUHU seglin corresponda, 1.3116 S/ 56.40 X 10 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Control Urbano y| Control Urbano y
Catastro Catastro
Base Legal municipal correspondiente.
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada. 30 dias 30 dias
101 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 [Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO X 03 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el nimero de la Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
licencia y/o del expediente. Control Urbano y| Control Urbano y
Catastro Catastro
Base Legal
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prérroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
102 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.7465 S/ 118.10 X 10 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD A Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Conl(r:oaI‘LaJSr‘t;ino y Conl(r:oaI‘LaJSr‘t;ino y
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25 y 31.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Los terrenos en los que se desarrollen pro
yectos de inversion piblica, de asociacion
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucién de
infraestructura publica.
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de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se

debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
quedad no mavyor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
criben la documentacion técnica.

Documentaci6én Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion con el entorno,
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No.
Ord.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION
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plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Araueold-
aicos en aquellos casos en aue el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental v arqueoléaico.
Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante
de pago correspondiente a la verificacion administrativa.
Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el

Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, segiin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

ANEXO "D"
DEL FUHU

3.2163

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30

103 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25 y 32.

Se sujetan a esta modalidad:

>
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habili-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura ptblica que acredite
el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-

FUHU
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rdsticas y que
conformen un lote Gnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.
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criben la documentacion técnica.

Documentaci6én Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica. por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-

bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

ANEXO "D"
DEL FUHU

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.2163 S/ 138.30
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo

P % DE UIT S/
ubicacién N

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

10:

i~

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33y 34.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pUblica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiar vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado v de eneraia eléctrica, viaentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por

el solicitante y los profesionales responsables del

disefio: v. aue cuente con sello "Conforme”.

especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacion

Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obray el
Supervisor Municipal.

2.3326 S/ 100.30

FUHU

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.2163 S/ 138.30
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5 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2020: S/ 4,300.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
No. 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacion o Pos. | Neg. 20 CION
5 g
<
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

105 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8977 S/ 124.60 X 50 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD C Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, Infraestructura
(Aprobacién con evaluaci6n previa del 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Control Urbano y | Control Urbano y

. . o n 5 . Catastro Catastro
proyecto por la Comision Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacién urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. debera presentar la escritura ptblica que acredite
* Reglamento de Licencias de Habilitacién el derecho de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiara vigencia del poder expedida por
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad 30 dias habiles |30 dias habiles para
no mayor a treinta (30) dias naturales. pararesolver el | resolver el recurso
Se sujetan a esta modalidad: 5 | Declaracion Jurada de habilitacién de los recurso
profesionales que interviene en el proyecto y
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica.
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral. Documentacién Técnica
6 | Certificado de Zonificacion y Vias.
b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua.
construccion simultanea que soliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. 8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
9 | Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo
c) Las habilitaciones urbanas con a lo siquiente:
construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topogréfico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10| Copia del Planeamiento integral aprobado, de

corresponder.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

[N
~

-]

(AN

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-

gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-

mental y arqueolégico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

3.2163

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30

106

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

>
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura plblica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiledad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

FUHU

Pagina 95

2.4419

S/ 105.00

50 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso




UIT 2020: S/ 4,300.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacién
urbana del predio requiera de la formulacién
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueolégicas,
ir previamente S Como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

¢) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.
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Documentaci6én Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno: plano de pavimentos. con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder.

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de

corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental

y arqueoldgico.

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de

Pavimentacion.

Estudio de Impacto Vial aprobado en los

supuestos a) y ¢)

Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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3.2163

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30
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No.
Ord.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

107 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

[

N

w

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

ANEXO "H"
DEL FUHU

1.6070

S/

69.10

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso

108 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO-
RES URBANOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.
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W

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

ANEXO "H"
DEL FUHU
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0.5372

S/

23.10

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso
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No.

ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

109 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES Cy D CON
COMISION TECNICA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.
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Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de pago por el derecho de
Revision de Proyectos

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

ANEXO "H"
DEL FUHU
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1.5140 S/ 65.10

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

110

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

[

N

w

IS

o

o

~

@

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

2.4233

S/

104.20

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de

Planeamiento,

Control Urbano
y Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Infraestructura

30 dias habiles para
resolver el recurso

111

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién

[

N

w

IS

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se deberéa presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaifiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
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2.1558

S/

92.70

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Gerente de
Infraestructura
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No.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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N°y Denominacién

Formulario/cédigo
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% DE UIT

(S

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER
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PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

o

o

~

-3

©

no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
alas obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando
se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente
- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicaré al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

112

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

N e

w

IS

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigtiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaifiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
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1.9953

S/

85.80

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Gerente de
Infraestructura




UIT 2020: S/ 4,300.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

8 | EVAL. PREVIA
o =
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh =
ubicacién o

=4 Pos. | Neg.
2
<

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

o

o

© ~

©

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana més cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, seguin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original seguin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando &reas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del &rea remanente.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion

identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.
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30 dias habiles |30 dias habiles para
para resolver el resolver el recurso
recurso
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No.
Ord.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N°y Denominacién

Formulario/cédigo
ubicacién

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. | Neg.

PLAZO
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA

CION APELACION

113 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29 y 30.
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w

IS

o

o

~

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

(30) dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se deberéa presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segUn los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.

FUHU

1.5651 S/ 67.30

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de Gerente de
Planeamiento, Infraestructura
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles |30 dias habiles para
para resolver el resolver el recurso
recurso

114 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 y 39.

w N e
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o

o

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura plblica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

FUHU
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24116 S/ 103.70

20 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerente de Gerente de
Planeamiento, Infraestructura
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles |30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION

8 | EVAL. PREVIA
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=4 Pos. | Neg.
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PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

© o~

municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacién debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional correspondiente

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacién solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccién de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion pablica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un &rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.
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UIT 2020: S/ 4,300.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION g RECURSOS
1
ww AUTORIDAD
No S |EVAL.PREVIA| PLAZO als OB
Ord‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
. . . i 6di < )
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacién o =5 CION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
115 |EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE "B" A [CATEGORIA "I" X Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
(OBTENCION DIRECTA) Para vehiculos de 3 ruedas 0 mas NO MOTORIZADOS que usan Promocion del Promocion del Desarrollo
la calzada para circular Transporte Transporte Econémico
Urbano, Transito | Urbano, Transito y
- . y Seguridad Vial | Seguridad Vial
1 |Edad minima 18 afios.
Base Legal 2 |Saber leer y escribir.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 9, 10, 12, 13, 17, 18 y 19. 4 |Acreditar (DNI) con domicilio en la Regién San Martin.
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 9, que aprueba el Reglamento 5 [Aprobar examen de manejo.
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B" 6 |02 fotografias.
categoria l y II. 7 [Recibo d pago por derechos.
*OM N° 021-2017-MPSM. 1.1442 S/ 49.20
B |CATEGORIA"II" a6 b
Para vehiculos de la clasificacion LI - L2 15 dias habiles |15 dias habiles para
para presentar el | presentar el recurso
1 Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y recurso
anerritn
2 |Edad minima 18 afios.
3 Declaracion jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
4 | Certificado de salud para licencias de conducir.
Aprobacion del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema 30 dias habiles |30 dias habiles para
Nacional de Conductores. para resolver el resolver el recurso
recurso
6 | Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion para la categoria. !
7 |02 fotografias.
8 [Recibo de pago por Derechos. 1.1442 S/ 49.20
C |CATEGORIA"II" - ¢
Para vehiculos de la clasificacion L5
1 Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
suscrito.
2 |Edad minima 18 afios.
3 Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
4 Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema
Nacional de Conductores.
5 |Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de Conductores - COFIPRO,
expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
6 Aprobacién del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema
Nacional de Conductores.
7 Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion para la categoria,
previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
8 |02 fotografias.
9 [Recibo de pago por Derechos. 1.1442 S/ 49.20
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

2 RECURSOS
i AUTORIDAD
No S |EVAL.PREVIA| PLAZO als OB
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
. . . i 6di < )
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacién o =5 CION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
NOTAS:
L1: Vehiculos de dos ruedas de hasta 50 Cm3 y velocidad maxima de 50 Km/Hr.
L2: Vehiculos de tres ruedas de hasta 50 Cm3 y velocidad méxima de 50 Km/Hr
L5: Vehiculos de tres ruedas simétricas al eje longitudinal del vehiculo de méas de 50
Cm3 6 una velocidad mayor a 50 Km/Hr y cuyo peso bruto vehicular no exceda de
una tonelada (1 TM)
RNLC. ART. 12°
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de
otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B", incluidas las evaluaciones|
de conocimientos y habilidades en conduccion, en tanto se implemente el Sistemal
Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
116 |REVALIDACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE CLASE "B" A |CATEGORIA | X Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Promocién del Promocién del Desarrollo
Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y Transporte Transporte Econémico
1 Suscrito. Urbano, Transito | Urbano, Transito y
3 | Aprobar examen de manejo. y Seguridad Vial | Seguridad Vial
4 102 fotografias.
5 [Recibo de pago por Derechos. 0.5744 S/ 24.70
Base Legal
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 19y 24,
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 13° y 17°, que aprueba el Reglamento B |CATEGORIA Il a-b-c
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B"
categoria l y Il 1 Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
suscrito.
* OM N° 021-2017-MPSM. 2 |Edad minima de 18 afios.
3 | No contar con multas pendientes de pago.
15 dias habil 15 dias habiles para
Declaracion jurada de no estar privado pqr resolucion judicial firme con calidad de ilas habiles presentar el recurso
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre para presentar el
recurso
5 Certificado de salud para Licencias de Conducir, expedido y registrado en el Sistema
Nacional de Conductores.
6 Aprobacién del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema 30 dias habiles 30 dias hébil
Nacional de Conductores. para resolver el ias habiles para
resolver el recurso
7 |02 fotografias. recurso
8 |Recibo de pago por derechos. 0.5744 S/ 24.70
NOTA:
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de
otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B, incluidas las evaluaciones|
de conocimientos y habilidades en conduccion, en tanto se implemente el Sistemal
Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
Presentar el formulario con carécter de declaracion jurada, debidamente llenado
117 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE "B" oo ! Y X Mesa de Partes| Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
. Promocién del Promocién del Desarrollo
, |Presentacion de una declaracion jurada de pérdida o robo de la Licencia de Transporte Transporte Econdmico
Conducir, o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada. Urbano, Transito | Urbano, Transito y
" y Seguridad Vial | Seguridad Vial
Base Legal 3 |02 fotografias.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 25. 4 |Recibo de pago por derechos. 0.5326 s/ 22.90
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 18, que aprueba el Reglamento
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B" 15 dias habiles : .
categoria ly Il. NOTA: para presentar el 15 dias habiles para
. . recurso presentar el recurso
OM N° 021-2017-MPSM. * La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de 30 dias habil
otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase “B", incluidas las evaluaciones| as Ia |es| 30 dias habiles para
de conocimientos y habilidades en conduccién, en tanto se implemente el Sistema para resolver el resolver el recurso
Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC. recurso

Pagina 105




UIT 2020: S/ 4,300.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION g RECURSOS
1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = PARA oA PARA
. . . i 6di < )
N° y Denominacion Formu"‘J'iaC:g:g‘r’]d'g" % DE UIT (sh < RESOLVER 23 RESOLVER REC%'I“CS)L?ERA APELACION
o =@
2 Pos. | Neg. &
2 a
118 CANJE POR MODIFICACION DE LA INFORMACION DE LA LICENCIA DE 1 Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y X Mesa de Partes| Sub Gerente de [ Sub Gerente de Gerente de
CONDUCIR suscrito. Promocién del Promocién del Desarrollo
2 | Adjuntar documento que acredita la modificacion. Transporte Transporte Econémico
3 Adjuntar certificado de SALUD (cuando la modificacién implica variacion de las| Urbano, Transito  Urbano, Transito y
restricciones). y Seguridad Vial | Seguridad Vial
Base Legal 4 |02 fotografias.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 32. 5 |Recibo por pago de Derechos 0.5744 S/ 24.70
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 25, que aprueba el Reglamento 15 dias habiles N -
para presentar el 15 dias habiles para
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B" recurso presentar el recurso
categoria l y Il
* OMN? 021-2017-MPSM. Nota: Plazo no mayor a 30 dias calendarios de producida la modificacion. 30 dias habil
ias habiles s
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccién del proceso de para resolver el 30 dias habiles para
otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B", incluidas las evaluaciones recurso resolver el recurso
de conocimientos y habilidades en conduccién, en tanto se implemente el Sistema
Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
119 | pARA EL SERVICIO DE TAXI PERSONA NATURAL
. . ~ .- i : Sub Gerente de | Sub Gerente de
119.1 Autorizacién o Habilitacion Vehicular (10 afios) 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Promocion del Promocion del Gerente de
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Transporte Desarrollo
Urbano, Transito | Urbano, Transito Econémico
Base Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. y Seguridad Vial | Seguridad Vial Y
- Ley 27181 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
DS 017-2009-MTC. ART. 25°,2627°,28°37°,38" 50", 51°, 52°,53°59" 64" s e i a0 Pl IS omudecas, o, mavor de 8
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT.
5 [Copia SOAT — CAT vigente.
6 [Copia CITV vigente. Aprobado
7 |Recibo de pago derechos
PERSONA JURIDICA X 30 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocién el Promocién el Desarrollo
Transporte Transporte Urbano Econémico
1 | Solicitud — Declaracion Jurada. Urbano Transito |  Transito y Seg.
y Seg. Vial. Vial
2 [Copia de la vigencia de poderes del representante legal, no mayor a 30 dias 1.0907 S/ 46.90
3 |Namero de RUC. Debe sefialar actividad principal el servicio de transporte.
4 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
5 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero
6 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
afine /N anlica nara ushiriilne hahilitadne an al caniicin niihlica fialaniar
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
SOT — CAT vigente de cada vehiculo
7 |Copia CITV vigente y aprobado de cada vehiculo.
g |DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
27° dal RNAT
9 [Recibo de pago por derechos.
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119.2 Renovacion de la Autorizacion o Habilitacién Vehicular (10 afios) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
1 Solicitud — Declaracién Jurada. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Promocion el Promocion el Desqrrollo
vencimiontn do 1a hahilitarian Transporte Transporte Urbano Econémico
2 |Nombre o razén social Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial. Vial
3 |Namero del RUC
Base Legal 4 |Domicilio y direccion electronica del solicitante.
DS. 017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50° 51°, 52°,53,50°,64° 5 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Recibo de pago por derechos
119.3 Habilitacion Vehicular por sustitucion 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 s/ 46.90 X 07 dias  |Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocién el Promocién el Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular Transporte Transporte Urbano Econémico
3 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Urbano Tra_nslto Transltg y Seg.
) y Seg. Vial. Vial
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier|
Base Legal modalidad).
DS. 017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°,51°, 52°,53,59°,64° - No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 4 | Devolver TUC original del vehiculo sustituido
5 [Copia SOAT — CAT vigente
6 [Copia CITV vigente y aprobado.
7 |Recibo de pago derechos de tramitacion
119.4 Transferencia de vehiculo habilitado (Cuando el vehiculo del 1 | solicitud Declaracién Jurada. 2.1256 s/ 91.40 X 07 dias  (Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
adquiriente continuara prestando el servicio) . Promocion el Promocion el Desarrollo
Transporte Transporte Urbano Econémico
2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Urbano Transito | Transito y Seg.
3 |TUC ORIGINAL ¥ Seg. Vial. Vial
Base Legal 4 [Copia SOAT vigente.
Solo para las excepciones permitidas por el DS. 017-2009-MTC. Art. 57° 5 |Copia CITV vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Recibo pago de derechos.
119.5 Renuncia de la Autorizacién y retiro del vehiculo 1 [Solicitud en forma de DD. JJ. Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
X Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Devolver original de la TUC GRATUITO Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito [ Transito y Seg.
Base Legal y Seg. Vial. Vial
DS. N° 017-2009-MTC. Art. 61°
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
119.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ 0.7791 s/ 33.50 X 07 dias  Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocion el Promocion el Desarrollo
2 | Copia recibo pago por Derechos Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal y Seg. Vial. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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119.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 Sohc_n_ud I_D’D‘JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo la| 0.5628 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ggr. Sub Ggr. Gerente de
madificacion Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Transporte Urbano Econémico
; Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. y Seg. Vial Vial
DS. N° 017-2009-MTC
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
119.8 Habilitacion Vehicular por inclusion 1 |Solicitud DD.JJ 1.0674 s/ 45.90 X 07 dias  [Mesa de partes b Sub Ger. I b Sub Ger. I (.‘Isereme Itlle
romocion el romocion el esarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Transporte Urbano Econémico
Bese Legal 3 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Url;asnngr\e/alr;Tno Transl\l/zi)a)lr Seg.
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier|
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT.
5 |Copia SOAT — CAT vigente.
6 [Copia CITV vigente. Aprobado
7 |Recibo de pago derechos
120 |PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES PERSONA NATURAL 1.0907 S/ 46.90 X 07dias  |Mesade partes|  Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocién el Promocién el Desarrollo
120.1 Autorizacién o Habilitacion Vehicular 1 | Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte Transporte Urbano Econémico
2 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular Urt;asngg-r':’;‘;?“o Trans:t/?aylr Seg.
Base Legal 3 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero
DS. 017-2009-MTC. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38° 50°, 51°, 52°, 53°, 55°, 59°, 64 4 |- Vehiculo categoria M1 — M2 -M3.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio plblico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
afine /Na anlira nara ushiriilne hahilitadne an al caniicin nithlicn Fnalaniar
- Vehiculos M1 no menos de 1,000 Kgr. De peso y 1450cc.
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio
Copia SOAT — CAT vigente
5 |Copia CITV vigente
6 [Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos
7 |Recibo de pago por derechos.
PERSONA JURIDICA 1.0007 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
. . Promocién el Promocion el Desarrollo
1 [Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte | Transporte Urbano Econémico
2 Copia de la partida registral de vigencia de poderes del representante legal. No Urbano Trapsito Transitq y Seg.
mavor a 30 dias y Seg. Vial Vial
3 [N° de RUC donde sefiale como actividad principal el servicio de transporte.
4 | Copia Tarjeta Identificacion vehicular.
5 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
6 [Vehiculos categoria M1,M2 y M3.
7 [No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
8 |Copia SOAT — CAT vigente
9 [Copia CITV vigente aprobado.
10(Recibo de pago por derechos
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120.2 Renovacion de la Autorizacion o Habilitacion Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA x 07dias | Mesa de partes Prit'"bogz; u Prit'"bogz:{ “ %Z’s:::)ﬁ‘:
1 \S:J":"m”in; Ef?ia:i“h"nj::ada‘ presentada dentro de los 60 dias anteriores al 1.0907 S/ 46.90 Transporte Transporte Urbano Econémico
. . Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal 2 [Nombre o razén social y Seg. Vial Vial
DS. 017-2009-MTC 3 |Ntmero del RUC
Art. 59.2 Art. 55° inc. 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 4 |Domicilio y direccion electronica del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 |Copia de la tarjeta de Identificacion Vehicular
6 [Copia SOAT — CAT vigente
7 |Recibo de pago por derechos
120.3 Habilitacion Vehicular por sustitucion 1 | Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ggr. Sub Ggr. Gerente de
B Promaocion el Promocion el Desarrollo
Base Legal 2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular DEL VEHICULO QUE SUSTITUYE Transporte Transporte Urbano Econémico
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 3 [Copia SOAT — CAT vigente (Del vehiculo que sustituye) Urt;asngg-r':’;‘;?“o Trans:t/?aylr Seg.
4 |Copia CITV vigente (Del vehiculo que sustituye)
5 |Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos (Del vehiculo que sustituye)
6 | Devolucién de la TUC del vehiculo sustituido
7 |Recibo de pago por derechos
120.4 Tranferencia de vehiculo habilitado (Solo para las excepciones 2.1256 s/ 91.40 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
narmitidac nar al N & N° N® 017.9000-MTO) riiandn al adaniriants 1 |Solicitud Declaracion Jurada. P Promocion el Promocion el Desarrollo
cuando el adquiriente del vehiculo continuara prestando 2 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
el servicio 3 [TUC ORIGINAL y Seg. Vial Vial
4 |Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 |Copia CITV vigente
D.S. N° 017-2009-MTC 6 [Recibo pago de derechos de tramitacion
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
120.5 Renuncia a la autorizacién 1 | Solicitud en forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes o Sub Ger. I b Sub Ger. I GDerente I(Ije
romocion el romocion el esarrollo
2 |Devolver la TUC original Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
120.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) 1 | Solicitud DD.JJ 0.7791 s/ 33.50 X 07 dias | Mesa de partes o Sub Ggf- | o Sub Ggf- | %ereme Itlie
romocion el romocion el esarrollo
2 | Copia recibo pago por Derechos Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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120.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 Solicitud DP.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produijo la 0.5628 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ggr. Sub Ggr. Gerente de
modificacion. Promocion el Promocion el Desarrollo
2 | Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal 3 [Recibo pago por Derechos y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
120.8 Habilitacién Vehicular por Inclusién 1 |Solicitud DD.JJ 1.0674 s/ 45.90 X 07dias  Mesade partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Transporte Urbano Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiledad no mayor de 3
afne INa anlina nara uahiciilne hahilitadne an al candicin niihlica Analaiar
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
27° dal PNIAT
5 [Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
6 [Copia CITV vigente.
7 |Recibo de pago por derechos
121 |PARA EL SERVICIO TURISTICO PERSONA NATURAL 1.0907 s/ 46.90 X i Mesa de partes|  Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
30 dias Promocion el Promocién el Desarrollo
121.1 Autorizacion o Habilitacion Vehicular 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte Transporte Urbano Econémico
2 |Ntmero de RUC. Urbasno Tr\:/an?i!o Transi\!/g )I/ Seg.
3 Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular a nombre del solicitante o arrendamiento ¥y Seg. Vial 1
finanniarn
Base Legal 4 |- Categoria M1, M2 6 M3
DS. N° 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 55°, 59°, - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
RA® afine Na anlira nara ushiriilne hahilitadne an al caniicin niihlicn Flialanier
DS. N° 017-2009-MTC Copia SOAT — CAT vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 | Copia CITV vigente
6 |Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos.
7 | Acreditar CAPITAL MINIMO
8 |Recibo de pago por derechos de tramitacion
PERSONA JURIDICA X Mesa de partes Sub Qer. Sub Qer. Gerente de
30 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
1 |Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 S/ 46.90 Transporte Transporte Urbano Econémico
. . . . Urbano Transito | Transito y Seg.
2 ((iup;a de la vigencia de poderes del representante legal. (Antigiiedad no mayor a 30 y Seg. Vial Vial
ias).
3 |Copia partida registral indicando actividad principal no es Serv. De Transporte.
4 [Namero de RUC actividad principal no es el Serv. De Transporte
5 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular.
6 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero
7 |Copia del SOAT — CAT vigente de cada vehiculo
8 |Copia CITV vigente de cada vehiculo
9 |El tramite de renovacion debe realizarse dentro de los 60 dias previos al vencimiento
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10(Categoria M1, M2 6 M3
11 Vehiculos que ingresan al servicio plblico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3 afios|
Nl anlica nara uahi e hahilitadne an al eanirin nithlicn cualaniar madalidad)
12| Acreditar Capital Minimo
13| Recibo de pago por derechos.
121.2 Renovacién de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL o JURIDICA 1.0907 S/ 46.90 X 15dias | Mesa ds partes Psr“nhogg:{ o Psr“nhogg:{ o G[)ee'se:r‘reoﬁ’:
1 \S:yl‘lf.“muin:n Eﬂeia}rf:chii?hnnj::ada‘ presentada dentro de los 60 dias anteriores al Transporte Transporte Urbano Econémico
A 3 Urbano Transito | Transito y Seg.
2 |Nombre o razén social y Seg. Vial Vial
3 |Namero del RUC
Base Legal 4 |Domicilio y direccion electronica del solicitante.
DS. 017-2009-MTC 5 Nombre,_ DNI, _domlqllo del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
Art. 59.2 Art. 55° inc. 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 6 |Recibo de pago por derechos
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
121.3 Habilitacién Vehicular por sustitucion 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 s/ 46.90 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
. Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular DEL VEHICULO QUE SUSTITUYE. Transporte Transporte Urbano Econémico
3 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero. Url;lasnngr\(/alr;Tlto Trans'\'/?ai' Seg.
4 |Copia SOAT — CAT vigente (Del vehiculo que sustituye)
5 [Copia CITV vigente (Del vehiculo que sustituye)
Base Legal 6 |Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos (Del vehiculo que sustituye)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 7 | Devolucion de la TUC del vehiculo sustituido
8 [Recibo de pago derechos de tramitacion
- " 2.1163 S/ 91.00 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
121.4 Tranferencia de vehiculo habilitado (Solo para las excepciones 1 [Solicitud Declaracion Jurada. P Promocién el Promocién el Desarrollo
permitidas por el D.S N° N° 017-2009-MTC) cuando el adquiriente ' ’ ’ N Transporte | Transporte Urbano Econdmico
2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Urbano Transito | Transito y Seg.
" . Seg. Vial Vial
del vehiculo continuara prestando el servicio 3 |[TUC ORIGINAL ¥ Seg. Vi !
4 [Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 |Copia CITV vigente
D.S. N° 017-2009-MTC 6 [Recibo pago de derechos de tramitacion
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
121.5 Renuncia a la autorizacién PARA PERSONA NATURAL O JURIDICA GRATUITO X Mesa de partes o Sub Ger. | o Sub Ger. | GDefe"‘e I‘I’e
romocion el romocion el esarrollo
1 |Solicitud en forma de DD.JJ. Transporte Transporte Urbano Econémico
2 |Devolver la TUC original Urt))/aé‘lggTr\?ir:IIO Trans'\‘/?ai/ Seg.
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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121.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 [Solicitud DD.JJ 0.7791 s/ 33.50 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Copia recibo pago por Derechos Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
121.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 | Solicitud DD.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo la) 0.5628 s/ 24.20 X 07 dias  |Mesade partes| ~ Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
modificacion Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Transporte Urbano Econémico
3 Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal Recibo pago por Derechos. y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
121.8 Habilitacién Vehicular por Inclusién 1 | Solicitud DD.JJ 1.0674 S/ 45.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
. K o . Promocién el Promocién el Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Transporte Urbano Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Urbano Transito Transltg y Seg.
y Seg. Vial Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio plblico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
afios (No ablica para vehiculos habilitados en el servicio publico. cualauier
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT.
5 |Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
6 [Copia CITV vigente.
7 |Recibo de pago por derechos
122 PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PRIVADO DE PERSONAS Y PERSONA NATURAL 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
MERCANCIAS - Promocién el Promocion el Desarrollo
122.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte | Transporte Urbano Econdmico
Urbano Transito | Transito y Seg.
2 |Numero de RUC donde indique actividad principal no es el Serv. De Transporte. y Seg. Vial Vial
3 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
Base Legal 4 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero
DS. 017-2009-MTC. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°,51°,52°, 53°,55°,59°,64 5 [Copia SOAT — CAT vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 | Copia CITV vigente
7 [Recibo de pago por derechos
PERSONA JURIDICA 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
1 | Solicitud — Declaracién Jurada Promocion el Promocion el Desarrollo
- N Transporte | Transporte Urbano Econémico
2 |Copia de la vigencia de poderes del representante legal. Urbano '?ransito Trar?sito y Seg.
3 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular y Seg. Vial Vial
4 |Copia del SOAT — CAT vigente de cada vehiculo
5 [Copia CITV vigente de cada vehiculo
6 |Requisitos establecidos en el Rgto. Nacional de Vehiculos
7 |Recibo de pago por derechos

Pagina 112




UIT 2020: S/ 4,300.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

2 RECURSOS
i AUTORIDAD
No S |EVAL.PREVIA| PLAZO als OB
Ord‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh < RESOLVER 28 resoivem || TEEEIRERA | e peeEn
ubicacion ° 25 CION
2 Pos. | Neg. &
= a
<
122.2 Renuncia a la autorizacion PERSONA NATURAL O JURIDICA GRATUITO X Mesa de partes| ~ Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocion el Promocion el Desarrollo
1 |Solicitud en forma de DD.JJ.. Transporte Transporte Urbano Econémico
2 [Devolver original de la TUC Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122.3 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 | Solicitud DD.JJ 0.7791 s/ 33.50 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
i . Promocién el Promocién el Desarrollo
2 |Copia recibo pago por Derechos Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122.4 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 rSn?)I:jcllftlggC%E‘).JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produijo la 0.5628 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Prz:ﬂhgg;: o Prz:ﬂhgg;: o %::::riﬁ:
2 | Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito [ Transito y Seg.
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
123 |PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS 1 | solicitud DD.J3 1.0907 s/ 46.90 X 07 dias  |Mesade partes|  Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
(EXYCEDTN DD/ ANNQY A i i
Promocién el Promocién el Desarrollo
123.1 Autorizacion o Habilitacion Vehicular 2 [Nombre o Razén Social Transporte Transporte Urbano Econémico
3 [N° RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. Urbano Transito Transltg y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal 4 |Indicar el Tipo de carga a transportar.
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38° 5 [Copia de la Autorizacion sectorial cuando corresponda.
50°, 51°, 52°, 53°, 55°, 59°, 64° 6 |Tarjeta de identificacion vehicular.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 7 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero.
8 Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del representante legal, cuando
corresponda.(Antigiiedad no mayor a 30 dias)
9 Copia de la partida registral de la persona juridica, cuando corresponda. Debe indicar
que la actividad principal es el Serv de Transporte. (Antigliedad no mayor a 30 dias)
10| Devolver la TUC original
11|Copia del SOAT — CAT Vigente
12| Copia del CITV vigente a aprobado
13|No requiere capital minimo
14| Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa.
15|Recibo de pago por Derechos.
” o L . . 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
123.2 Renovacion de la Autorizacion o Habilitacion Vehicular (Anual) 1 |Solicitud DD.JJ. Promocion el Promocion el Desarrollo
Transporte | Transporte Urbano Econémico
2 |Debe presentarse 60 dias previos al vencimiento de la Autorizacion. Urbano $ransito Tra:sito y Seg.
Base Legal 3 [Nombre o Razén Social. y Seg. Vial Vial
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53° 4 |Numero RUC
59°, 64° 5 |Domicilio y direccion electrénica del solicitante.
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Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Copia de la partida registral del transportista. (Antiguedad no mayor a 30 dias).
7 |Copia de la partida registral de vigencia de poderes. (No mayor a 30 dias).
8 [Recibo de Pago por Derechos
123.3 Obtencion de la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) por inclusién 1 | solicitud DD.J3 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
vehicilar o Promocion el Promocion el Desarrollo
2 [Nombre o Razén Social Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
3 [Numero de RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. y Seg. Vial Vial
4 |Indicar el Tipo de carga a transportar.
Base Legal 5 |Copia de la Autorizacion sectorial cuando corresponda.
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53°, 55° 6 |Tarjeta de identificacion vehicular.
59°, 64° 7 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 8 Copia de la Pam(_ia registral de Vigencia dg poderes del respresentante legal, cuando:
corresponda.(Antigtiedad no mayor a 30 dias)
9 Copia de la partida registral de la persona juridica, cuando corresponda. Debe indicar
que la actividad principal es el Serv de Transporte. (Antigliedad no mayor a 30 dias)
10| Copia del SOAT — CAT Vigente
11| Copia del CITV vigente a aprobado
12| No requiere capital minimo
13| Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa.
14| Recibo de pago por Derechos.
15| Recibo de pago por Derechos.
123.4 Obtencién de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) por Sustitucién 1 | Solicitud DD.JJ. 1.0907 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Prirl;bofig; ol Prirl;bofig; ol %Z’::::)ﬁ:
2 |Nombre o Razén Social Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
3 |Namero de RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. y Seg. Vial Vial
Base Legal 4 [Indicar el Tipo de carga a transportar.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia de la Autorizacion sectorial cuando corresponda.
6 |Tarjeta de identificacion vehicular.
7 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero.
8 Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del respresentante legal, cuando
corresnonda.(Antiatiedad no mavor a 30 dias)
9 [Devolver la TUC original (Para el caso de sustitucion de vehiculos)
10(Copia del SOAT — CAT Vigente
11| Copia del CITV vigente a aprobado
12|No requiere capital minimo
13| Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa.
14| Recibo de pago por Derechos.
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123.5 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 [Solicitud DD.JJ. 0.7791 s/ 33.50 X o7 di Mesa de partes b Sub Ger. ' b Sub Ger. ' %ereme I[I’e
ias romocion el romocion el esarrollo
2 [Nombre o Razon Social Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
B Legal
ase Legal y Seg. Vial Vial

DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°

50°, 51°, 52°, 53°, 55°, 59°, 64°

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

123.6 Obtenci6n de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) por modificacién 1 | solicitud DD.J3 0.5628 S/ 24.20 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de

de si1 contenida - X Promocién el Promocién el Desarrollo

2 |Presentar dentro de los 07 dias posteriores a la modificacién que se sefiala Transporte [ Transporte Urbano Econémico
. . Urbano Transito | Transito y Seg.

3 |Nombre o Razén Social y Seg. Vial Vial

4 | Acreditar la modificacion que se sefiala.

5 [Recibo de pago por derechos

Base Legal

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

123.7 Renuncia a la autorizacién 1 |Solicitud con firma legalizada GRATUITO X Mesa de partes b Sub Ger. ' b Sub Ger. ' GDereme I’Ije
Debe presentarse 60 dias previos a la fecha que dejara de prestar el servicio, salvo ;?;Z;'gﬂ: Tranrsoprgrl::TJnr:ano Eceosriﬁr:r?lc%
excencion RNAT art. 61° Urbano Transito [ Transito y Seg.

y Seg. Vial Vial

Base Legal

D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

124 |pARA EL SERVICIO TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS 1.0007 s/ 46.90 X 30 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
. I . PERSONA NATURAL Promocion el Promocion el Desarrollo
124.1 Autorizacién o Habilitacion Vehicular 1 | solicitud - Declaracién Jurada. Transporte | Transporte Urbano Econémico
2 |Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular. Urbasnu Tr\i\pTlto Transl\th )Ir Seg.
y Seg. Vial ial
3 |- vehiculo categoria M3.
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez con an-

Base Legal tiatiedad no mavor de 3 afios (No aplica para vehiculos habi-

DS. N°017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°, 51°, 52°, 53° " PSR . "
litados en el servicio publico, cualauier modalidad).

55°, 59°, 61°, 64° P . " .

- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio

Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) (15 afios).

- Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.

Copia SOAT - CAT vigente.
4 Copia CITV vigente y aprobado.
5 |DD.JJ. De no estar inmerso en las prohibiciones que sefiala
6 |el Articulo 37° del RNAT.

Numero de RUC en el que este en condicién de activo y cuya
7 | actividad principal sea el servicio de transporte.

Acreditar el patrimonio minimo.
8 |Recibo de pago por derechos.
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PERSONA JURIDICA 1.0907 S/ 46.90 Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
— X 30 dias Promocién el Promocién el Desarrollo
1 |Solicitud — Declaracién Jurada. Transporte Transporte Urbano Econémico
2 |Vigencia de poderes (Antigiiedad no mayor a 30 dias). UrzagggTrs;Tlto Trans'\‘/?;{ Seg.
3 |Copia de la ficha registral de la persona juridica.
4 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
5 |- Vehiculo categoria M3.
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier|
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)
Copia SOAT — CAT vigente
6 [Copia CITV vigente.
7 |PD-JJ. De no encontrarse inmerso en las prohibiciones que sefiala el Art. 37° del
DNAT
8 N° del RUC en el que este en condicion de activo y cuya actividad principal sea el
servicio de transporte.
9 |Acreditar el patrimonio Minimo de 30 UIT
10| Recibo de pago por derechos
124.2 Habilitacion Vehicular por sustitucion 1 | Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocién el Promocién el Desarrollo
2 |Copia de la Tarjeta de Identificacion vehicular. Transporte Transporte Urbano Econémico
Base Legal 3 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero. Urzasngg-r':;‘g'm Trans:t/?aylr Seg.
DS. N° 017-2009-MTC. 25° 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53°, 55° 4 |Copia del SOAT - CAT
59°,64°. 5 |Copia del CIT vigente y aprobado
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Recibo de pago por derechos de tramitacion
124.3 Renuncia a la autorizacién o a la habilitacion vehicular 1 [Solicitud en forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
. Promocién el Promocién el Desarrollo
2 |Devolver original de la TUC Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
124.4 Renovacién de la Autorizacion o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA 1.0907 S/ 4690 X O7dias | Mesa de partes Psabogg; o Psabogg; o GDee’Se;r‘reol‘I’:
1 \S:llf:f:i;n Ef?lal'icrji?anli:':ada. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Transporte Transporte Urbano Econémico
i N Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal 2 [Nombre o razén social y Seg. Vial Vial
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53° 3 |Numero del RUC
59°, 64° 4 |Domicilio y direccion electronica del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [N° de DNI de la persona natural o representante legal de la persona juridica.
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6 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
7 |Recibo de pago por derechos
124.5 Transferecnia de la Autorizacion o Habilitacién Vehicular (Sélo para 1 | Solicitud Declaracién Jurada. 1.0907 s/ 46.90 X . Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
| d | D.S N° 017-2009-MTC 07 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
as excepciones permitidas por el D. - - ) 2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transporte | Transporte Urbano Econémico
3 [TUC ORIGINAL Urbano Transito | Transito y Seg.
y Seg. Vial Vial
4 |Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 [Copia CITV vigente
DS. 017-2009-MTC. Art. 57° 6 [Recibo pago de derechos de tramitacion
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
124.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 | Solicitud DD.JJ 0.7791 S/ 33.50 X i Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
07 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Copia recibo pago por Derechos Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito [ Transito y Seg.
Base Legal y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
124.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 Solicitud DD.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo la 0.5628 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ggr. Sub Ggr. Gerente de
modificacion. Promocion el Promocion el Desarrollo
. Transporte Transporte Urbano Econémico
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. ¥ Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
124.8 Habilitacién Vehicular por Inclusién 1 [solicitud DD.JJ 1.0674 s/ 45.90 X 3 Mesa de partes|  Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
15 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte | Transporte Urbano Econémico
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Ursasngg-rr\al‘;?"o Transl\t/?aslr Seg.
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
5 afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier|
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT.
6 |Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
7 |Copia CITV vigente.
8 [Recibo de pago derechos de tramitacion
125 | pARA EL REGIMEN DE EXCEPCION SERVICIO DE TERRESTRE DE PERSONA NATURAL 1.0907 S 4690 X ; Mesa de partes|  Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
PERSONAS 30 dias Promocién el Promocién el Desarrollo
FERSONAS 1lra. VEZ PARA ACOGERSE AL REGIMEN DE EXCEPCION. Transporte | Transporte Urbano Econémico
125.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular VIGENCIA ANUAL U’t;aggg“\?i’:"" Transioy Seg.
1 [Solicitud — Declaracion Jurada.
2 |Copia de la partida registral de la Persona Juridica.
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Base Legal 3 |Copia de la partida registral de vigencia de poderes — No mayor a 30 dias
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 4 Acreditar estar autorizado a prestar el Serv. De Transporte terrestre con antelacion a
la vinencia del RNAT.
5 |Acreditar flota autorizada con antelacion a la vigencia del RNAT.
6 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular.
7 |- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)
Copia SOAT — CAT vigente
8 [Copia CITV vigente.
g |DD.JJ. de no encontrarse inmerso en la prohibiciones que sefiala el Art. 37° del
BNAT
1 N° del RUC en el que este en condicién de activo y cuya actividad principal sea el
servicio de transporte.
11| Acreditar el patrimonio Minimo.
12| Recibo de pago derechos de tramitacion
PERSONA JURIDICA 1.0907 S/ 46.90 X i Mesa de partes Sub G_(?r. Sub G_(?r. Gerente de
30 dias Promocion el Promocién el Desarrollo
ira. VEZ PARA ACOGERSE AL REGIMEN EXCEPCIONAL Transporte | Transporte Urbano Econémico
(VIGENCIA ANUAL) Urbano Transito Transltg y Seg.
y Seg. Vial Vial
1 [Solicitud — Declaracion Jurada.
2 |Vigencia de poderes (Antigiiedad no mayor a 30 dias).
3 |Copia de la ficha registral de la persona juridica.
4 Acreditar haber sido autorizado a prestar el servicio de transporte con antelacion a la|
vigencia del RNAT.
5 |Acreditar la flota autorizada con antelacion a la vigencia del RNAT
6 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
7 |- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)
Copia SOAT — CAT vigente
8 [Copia CITV vigente.
9 [DD.JJ. encontrarse inmerso en las prohibiciones que sefiala el Art. 37 ° del RNAT.
10[N\° del RUC en el que este en condicién de habido, activo y cuya actividad principal
sea el servicio de transporte.
11| Acreditar el patrimonio Minimo.
12| Recibo de pago derechos de tramitacion
125.2 Renovacion de la Autorizacion o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA 1.0907 S/ 46.90 X 15dias | Mesa de partes Prﬁx’ogg; o Prﬁx’ogg; o GDee’Se;r‘:)I‘I’:
1 |Solicitud — Declaracion Jurada. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Transporte | Transporte Urbano Econémico
vencimiento de la habilitacion. Urbano Transito [ Transito y Seg.
Base Legal 2 [Nombre o razén social y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 3 |Namero del RUC.
4 | Domicilio y direccion electronica del solicitante.
5 [Numero de DNI de la persona natural o representante legal de la persona juridica.
6 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
7 |Acreditar la renovacion del 10% de la flota por vehiculos de la categoria M2 o M3y
Aa manar antiniiadad
8 | Acreditar la propiedad o Arrendamiento Financiero de los vehiculos renovados.
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9 [Copia de la tarjeta de identificacion vehicular.
10| Acreditar capital minimo
11| Recibo de pago por derechos
125.3 Habilitacién Vehicular por sustitucion 1 | Solicitud — Declaracion Jurada. 1.0907 s/ 46.90 X 07 dias  [Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
Promocion el Promocion el Desarrollo
2 [N° DNI (De la persona natural o del representante de la persona juridica). Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
3 [Copia de la Tarjeta de Identificacion vehicular. y Seg. Vial Vial
Base Legal 4 |Copia del SOAT — CAT.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia del CIT vigente y aprobado
6 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
7 |Vehiculo debe ser de la categoria M2 6 M3
8 |Entregar TUC original del vehiculo sustituido
9 [Recibo de pago por derechos de tramitacion
125.4 Transferencia de Vehiculo Habilitado EL ADQUIRIENTE 2.1256 s/ 91.40 X Mesa de partes|  Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
" Promocién el Promocién el Desarrollo
07 dias P
1 | Solicitud Declaracién Jurada. Transporle_ Transpgne Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
3 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. y Seg. Vial Vial
Base Legal 4 |TUC ORIGINAL
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia SOAT - CAT vigente.
DS. 017-2009-MTC. Art. 67° 6 [Copia CITV vigente y aprobado
7 |Recibo pago de derechos de tramitacion
125.5 Renuncia de la Autorizacion o la Habilitacion Vehicular 1 [Solicitud con forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
. Promocién el Promocién el Desarrollo
2 |Devolver original de la TUC. Transporte Transporte Urbano Econémico
B Legal Urbano Transito | Transito y Seg.
ase Legal y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
DS. 017-2009-MTC. Art. 61°
. : 2.1256 S/ 91.40 Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
125.6 Transferencia de la Autorizacion o Habilitacion Vehicular (Sélo para 1 | Solicitud Declaracién Jurada. X 07 dias P Promocion el Promocion el Desarrollo
las excepciones permitidas por el D.S N° 017-2009-MTC) 2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transporte | Transporte Urbano Econdmico
Urbano Transito | Transito y Seg.
3 |[TUC ORIGINAL y Seg. Vial Vial
4 [Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 |Copia CITV vigente
DS. 017-2009-MTC. Art. 57° 6 [Recibo pago de derechos de tramitacion
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125.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 Sohc_n_ud I_D’D‘JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo la 0.5628 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ggr. Sub Ggr. Gerente de
modificacién. Promocion el Promocion el Desarrollo
2 | Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
125.8 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 | Solicitud DD.JJ. 0.7791 s/ 33.50 X ; Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
i . 07 dias Promocion el Promocién el Desarrollo
2 |Copia recibo pago por Derechos. Transporte | Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
B Legal -
ase Legal y Seg. Vial Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
125.9 Habilitacién Vehicular por Inclusion 1 | Solicitud DD.JJ 1.0674 s/ 45.90 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
07 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
2 |Copia partida registral vigencia de poderes n mayor a 30 dias Transporte Transporte Urbano Econémico
Urbano Transito | Transito y Seg.
Bese Legal 3 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. y Seg. Vial Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 |- Vehiculo categoria M2, M3.
- Vehiculos que ingresan al servicio plblico por 1° vez antigiiedad no mayor de 3
afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier|
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el Art.
37° del RNAT.
6 |Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
7 |Copia CITV vigente.
8 [Recibo de pago derechos de tramitacion
126 |HABILITACION DEL CONDUCTOR SERV. DE TRANSPORTE TERRESTRE " Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
DE PERSONAS Y MERGANGIAS 1 |SOLICITUD DD.JJ. 1.0907 S/ 46.90 X 07 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
. . : : . . Transporte | Transporte Urbano Econémico
126.1 Habilitacion del Conductor y Renovacién 2 g;npéicﬁ_e Licencia de Conducir de la categoria que corresponda al vehiculo a Urbano Transito [ Transito y Seg.
Seg. Vial Vial
3 |Acreditar haber seguido el curso anual. ySe9
Base legal 4 [Fotos
DS. 017-2009-MTC. Art. 29°, 31°, 71° 5 [Recibo por pago de Derechos
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
126.2 Duplicado de la Habilitacién del Conductor 1 [soLicITuD DD.JJ. 0.8488 s/ 36.50 X 3 Mesa de partes| ~ Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
07 dias Promocion el Promocion el Desarrollo
Base legal 2 |Fotos Transporte | Transporte Urbano Econémico
DS. 017-2009-MTC. Art. 29°, 31°, 71° 3 |Recibo por pago de derechos. U’bas"z T’\Z‘:“" T’a”S'\‘/?ai’ Seg.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) ySeo
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127 | certificado de Habilitacién Técnia de la Infraestructura Complementaria de Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Gerente de
A 1 | Solicitud DD.JJ. 1.0907 S/ 46.90 X 6 6
Transporte Terrestre - HABILITACION 30 dias P_ﬁ;z;'g:::l Tra:rsizr?gg]rhealmo gci)sriﬁr;sluc%
taria de Transporte Terrestre - HABILITACION DE LA 2 |Nombre o Razon Social Urbano Transito | Transito y Seg.
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA (AMBITO PROVINCIAL) o - - y Seg. Vial Vial
3 [Domicilio y direccion electronica del solicitante
4 [NGmero de RUC.
5 [Domicilio y Direccion electronica del solicitante.
Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero de la
6 |partida de inscripcion registral del solicitante y de las facultades del representante:
legal en caso ser persona juridica.
Base leqal 7 |Direccion y ubicacion de la infraestructura complementaria que se solicita habilitar.
DS. 017-2009-MTC. 33°, 34°, 37°, 38°, 73°, 74°, 75° 8 Copia del contrato suscrito con quien operard o administrard la infraestructura
complementaria.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Estudio de Impacto Vial. Directiva N° 007-2007-MTC-15, “Guia Metodolégica de
9 [Contenido de los Estudios de Impacto Vial aprobado por la Resolucion Directoral N°
15288-2007-MTC-15.
10| Recibo de pago por Derechos
128 |OTROS: 1 [Solicitud. Autorizacion ( % UIT) X Sub Gerente de | Sub Gerente de
. Promocion de Promocion de Gerente de
2 [Recibo por Derechos 2.0651 s/ 88.80 Mesa de Partes Transporte Transporte Desarrollo
. o Urbano, Transito | Urbano, Transito y Econémico
- Autorizacion de descargue en la Via Publica: y Seguridad Vial. | Seguridad Vial.
° Vidrio
Base Legal:
Ordenanza N° 007-2008-A-MPSM Texto Unico Ordenado de Tasas
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y TURISMO
129 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS| 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que|Formato de declaracién jurada 1.9721 S/84.80 X Hasta Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior) incluya: para licencia de funcionamiento 04 dias documentario Desarrollo Desarrollo Desarrollo
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y Econémico Local| Economico Local Econémico
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.
Base Legal b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas en caso actlien mediante representacion.
de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. 2 [En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. Superintendencia Nacional de Registros Puablicos (SUNARP). Tratandose de Presentar b arR
representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el Recursos rese(rlsardiaesgursos
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, (15 dias)
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
iuridicas.
3 [Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la|Declaracion jurada de
edificacion. cumplimiento de las condiciones
4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles|de seguridad en la edificacion
los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la Resolver Recurso | Resolver Recurso
salud. (30 dias) (30 dias)
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
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d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas|
a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.

130

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado
de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7'y 8.

1

w

IS

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Jurada, que
incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. |
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
en caso actlien mediante reoresentacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion

Requisito: iales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles|
los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de
Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos intearantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Formato de declaracion jurada;
para licencia de funcionamiento

Declaracion jurada de|
cumplimiento de las condiciones|
de seguridad en la edificacion

4.8884

S/210.20

Hasta
04 dias

Tramite
documentario

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico Local

Sub Gerente de
Desarrollo
Econémico Local

Presentar
Recursos
(15 dias)

Resolver Recurso
(30 dias)

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Presentar Recursos
(15 dias)

Resolver Recurso
(30 dias)
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico  Ordenado
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7'y 8.

1

N

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que
incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y|
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o carné
de extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en
caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
iuridicas.

Formato de declaracion jurada;
para licencia de funcionamiento
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Presentar
Recursos
(15 dias)

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Presentar Recursos
(15 dias)
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[C RN G RN )

©

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos
de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Naci6n.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios|
anteriores inmediatos.

Resolver Recurso
(30 dias)

Resolver Recurso
(30 dias)
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que
incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. |
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.Il. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
iuridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos
de sequridad v proteccion contra incendio.

Formato de declaracion jurada|
para licencia de funcionamiento
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documentario
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Sub Gerente de
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(30 dias)

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Presentar Recursos
(15 dias)

Resolver Recurso
(30 dias)
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©

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios|
anteriores inmediatos.

133

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, 8 y 9.
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que
incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. |
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
iuridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos
de seauridad v proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles
los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Formato de declaracion jurada|
para licencia de funcionamiento
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Resolver Recurso
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d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios|
anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias cor y centros cor pueden
elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma corporativa, la|
cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que
los representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de
funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos|
supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales|
deberan presentar una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién o deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el
articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencion
de la licencia de funcionamiento.
- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a|
solicitar dependera de la ificacién del nivel de riesao del obieto de inspeccién.

134

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON
NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8.
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que
incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. |
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.Il. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacién

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles
los siguientes

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Formato de declaracion jurada|
para licencia de funcionamiento

Declaracién jurada de|
cumplimiento de las condiciones|
de seguridad en la edificacién
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d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Naci6n.

Notas:

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizaciéon de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con
licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular|
de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de
dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y adicionales que
establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones|

Ao coowidad Aol
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON
NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa )

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7y 8.

1
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Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caréacter de Declaracion Jurada, que
incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. |
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
en caso actlien mediante reoresentacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
iuridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos
de seauridad v proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la
salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de!
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

Formato de declaracion jurada|
para licencia de funcionamiento
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Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién
existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos,
diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia|
de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de
una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho
titular, alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el
Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
1to.
136 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON| 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que|Formato de declaracién jurada 20.3326 S/874.30 X Hasta Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO incluya: para licencia de funcionamiento 10 dias documentario Desarrollo Desarrollo Desarrollo
(Con ITSE previa) Econémico Local| Econémico Local Econémico

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8.
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a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. |
el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante
en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la|
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
iuridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos
de seauridad v proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles
los siguientes

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado
por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la|
salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de!
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de
aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.
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Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién

existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos,

diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con

conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios

anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de

enun 1iento que ya cuenta con licencia;

de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de

funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de

una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho

titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el

Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del

1to.
137 Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. Formato de declaracién jurada 0.8372 S/36.00 X Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
EEQ’(\‘)SMFIEEE:VO%AO BEMLQ(F:{EEN(SOI?A EEI;ECI/EE g%lszl’:’ggggﬁA%U%‘]‘mgf DE Copia simple del contrato de transferencia*. para licencia de funcionamiento documentario Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Econémico Local| Econémico Local Econémico
Notas:
Base Legal * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento.
. - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o
* Decret(i Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los|
a Ley N_,28976' Ley Marco de lLlcencla de Funcionamiento y los Formatos de giros autorizados y la zonificacion. El cambio del titular de la licencia procede con la
Declaracién Jurada (20.04.17) articulo 11-A.
sola presentacion a la municipalidad competente de copia del contrato de
transferencia.
- Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion
posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona iuridica.

138 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR PERDIDA O 1 [Solicitud del administrado, con carécter de declaracién jurada sefialando 0.5953 S/ 25.60 X Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DETERIORO pérdida o deterioro del certificado. documentario Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Base Legal 2 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. Econdmico Local| Economico Local Economico
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal y
modificatorias

139 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Formato de declaracién juradal Gratuito X Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de

para licencia de funcionamiento Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Base Legal Econémico Local| Econémico Local Econémico
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulo 12.

140 |AUTORIZACION PARA ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS Y/O TOLDOS | A |Requisitos Generales: X 15 dias
140.1 Autorizacion para Anuncios y Avisos Publicitarios Simple (adosado a 1 |Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
fa_lchada) ylo toldo. Establecimiento con Licencias de anciunamientu consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante Desarrpllu Desarrpllu De§arrollo )
vigente (letrero, letras recortadas, placas y toldos, segln corresponda) Econémico y Econémico y Econémico, Gestion

ylo representante y debidamente llenado. Turismo Turismo Ambiental y Turismo
2 [Copia de la Licencia de Funcionamiento Municipal vigente del establecimiento.
3 [Pago de la tasa correspondiente, indicar nimero de pago. 0.9588 S/ 41.23
Base Legal B [Requisitos Especificos:
Constitucion Politica del Pera Presentar las vistas siguientes:
Ley N° 28976 - 05/02/07 y sus modificatorias 3 [Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la
Ley N° 27972 . 27/05/03 indicacion de los materiales de fabricacion.
Ley N° 27444 - 11/04/01 4 |Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién
Decreto Legislativo N° 1246 donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento
R.M. N° 088-2015-PCM virtual a partir de un montaije (dibujo).
Decreto Legislativo N° 1272
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Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18 Nota:
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM De acuerdo al numeral 40.1.3. del articulo 40° de la Ley N° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos eiemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.
En el caso de toldos, éstos podran cubrir el 80% de la vereda hasta un
méximo de 1.00 m con una altura minima de 2.10 m desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
S, : : P A [Requisitos Generales: X 15 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
140.2 Autorizacin para Anuncios y Avisos Publicitarios (Luminoso o 1 |Presentar Formulario Gratuito de Solicitud Declaracion Jurada, Mesa de Partes| ~ Desarrollo Desarrollo Desarrollo
iluminado) y/o toldo. Establecimiento con Licencias de Funcionamiento 5 . 5 . Econémico Local| Econémico Local Econémico
vigente (letrero, letras recortadas, placas y toldos, segtn corresponda) consignando nimero de RUC, Documento de Identidad del solicitante
vlo representante v debidamente llenado.
2 |Copia de la Licencia de Funcionamiento Municipal vigente del establecimiento.
3 |Pado de la tasa correspondiente, indicar nimero de pado. 0.9588 S/.41.23
Base Leqal B |Requisitos Especificos:
Constitucién Politica del Pert Presentar las vistas siguientes:
Ley N° 28976 - 05/02/07 v sus modificatorias 3 |Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la
Ley N° 27972 . 27/05/03 indicacion de los materiales de fabricacion.
Ley N° 27444 - 11/04/01 4 |Una fotoarafia en la cual se aprecie el entorno urbano v la edificacién
Decreto Leaislativo N° 1246 donde se ubicara el anuncio v/o toldo: considerando su posicionamiento
R.M. N° 088-2015-PCM virtual a partir de un montaie (dibuio).
Decreto Leaislativo N° 1272 5 |Declaracion Jurada del profesional aue sera responsable del disefio
Ordenanza Municipal N° 008-2012-MPSM, de fecha 18.04.18 e instalacion del anuncio.
Ordenanza Municipal N° 025-2018-MPSM 6 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2 se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable:
* Memoria Descriptiva v Especificaciones Técnicas
* Plano de Instalaciones eléctrica escala conveniente
Nota:
De acuerdo al numeral 40. del articulo 40° de la Ley N° 27444 esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos eiemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.
En el caso de toldos, éstos podran cubrir el 80% de la vereda hasta un
maximo de 1.00 m con una altura minima de 2.10 m desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
Autorizacion
141 [Autorizacién a Juegos Mecanicos 1 |Solicitud. Hasta 10 dias X 3dias
¢ 0 11Ty Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Base leqal: 0.7372 s/ 3170 Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Dia ad‘CL‘J(T%N % Econémico Local| Econémico Local Econémico
Ordenanza N° 010-2007-A-MPSM. numeral N° 1.01.12 0.2488 S/ 10.70
142 |Otras Autorizaciones No Especificadas. 1 |Solicitud. P?\;;icr)“y;:)(r,.D;;eUcll}os X Mesa de Partes
) Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Base Legal: 1.2791 S/ 55.00 Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Econémico Local| Econémico Local Econémico
Ordenanza N°003-2006-MPSM
oo is ‘e i Autorizacion: "
143 |Autorizacion para conduccion de puestos en los Mercados N°s. 1,2 y 3. 1 |Solicitud. (%UIT) X 15 dias Mesa de Partes
Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Base legal: 2 [Constancia (Div. Catastro) del titular y conyuge de no adeudar a la Municipalidad. 1.7767 S/ 76.40 Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Econémico Local| Econémico Local Econémico
Art. 4° del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM
144 6:rc‘J'r;|‘d|c|onam|ento ylo mejoramiento de la infraestructura del puesto de 1 | solicitud. Por Acondicionamiento X 10 dias Mesa de Partes
) o . : puesto: % UIT Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Base legal: 2 |Descripcion de las mejoras a ejecutar. Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Econémico Local| Econémico Local Econémico
Art. 3° del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM. 3 [Opinién de Gerente de Infraestructura y Obras, cuando se ejecuten obras civiles. 1.4372 S/ 61.80
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Cierre temporal del puesto hasta 02 meses, conforme a lo dispuesto en el .- N "
145 reglamento de Mercados. 1 |Solicitud Por cierre: % UIT X 5 dias Mesa de Partes Sulégsjﬁzheo de Sub Gerente de Gerente de
. . . N Economico Local Desarrollo Desarrollo
Base Leaal : 2 |Ultimo recibo de paqo al dia. 0.8326 s/ 35.80 ¢ Turismo Econémico Local Econémico
Art. 13°, inciso c) del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM.
146 |Otros Derechos: 1 |Solicitud -Tasa
Derecho de ocupacién de Bafios Municipales 1, 2y 3 0.0116 S/ 0.50 X Sub Gerencia
Sub Gerente de
de Desarrollo Sub Gerente de Gerente de
- Tasa - Urinario: Desarrollo | o Local Desarrollo Desarrollo
. Urinario 0.0070 s/ 0.30 Econémico Turismo Econémico Local Econémico
Local y Turismo y
- Autorizacién Temporal, por dia, por ocupacién de mesa para venta de carne 01977 s/ 8550
procedente de otro mercado.
-Copias v Constancias Certificadas. 0.3884 S/ 16.70
Base Leaal :
Ordenanza N°_007-2008-A-MPSM Texto Unico Ordenado de Tasas
147 [Recurso de Reconsideracion de Multas Administrativas. 1 |Solicitud Gratuito X 30 dias Mesa de Partes
Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
. " Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Base Legal : 2 |Adjuntar nueva prueba. . . .
Econdmico Local| Econémico Local Econémico
Art. 208° de la Lev N° 27444 3 | Copia de documento motivo de reconsideracién
UNIDAD DE ORGANIZACION: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR
148 | SEPARACION CONVENCIONAL 1 | REQUISITOS GENERALES: X 20 dias Mesa de Partes| Jefe de Asesoria| Jefe de Asesoria Alcalde
Juridica Juridica
1.1. Solicitud escrita, que exprese de manera indubitable la decision de separarse, 3 Tramite:
dirigida al Alcalde, sefialando el nombre, documento de identidad y el tlitimo domicilio Fg;m:::;é:goqu\g:cl}gga%e
Base Legal: conyugal, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges. P
Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio
ulterior(16.05.08)
*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.08)
* Art. 113 de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. (En la solicitud, deberéa constar si alguno de los cényuges es analfabeto o adolece de
alguna discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin 2.4140 S/ 103.80

* Ordenanza N° 015-2008-MPSM

perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso )

1.2. Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos cényuges.

1.3. Copia cerificada de Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

1.4. Declaracion Jurada del tltimo domicilio de ser el caso, suscrito obligatoriamente
por ambos coényuges.
1.5. Recibo de derecho de pago.
REOQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS:

En caso de no tener hijos:
2.1. Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges de no
tener hiilos menores de edad o mavores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

N

2.2. Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.

2.3. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de
los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y de visitas de
los hijos menores.
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En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
2.4. Copia certificada del Acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.
2.5. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de
los reaimenes del eiercicio de la curatela. alimentos. v visitas.
2.6. Copia certificada de la sentencia judicial firme que declara la interdiccion del hijo
mavyor con incapacidad v que nombra a su curador.
3 |REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO:
3.1. Declaracién Jurada con firma o impresién de la huella digital de cada uno de los
conyuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de la sociedad de gananciales.
3.2. Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de
separacion de patrimonios
3.3. Testimonio de la Escritura Pblica, inscrita en los Registros Pdblicos, de
sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso.
Solicitud de disolucion de vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los Formato F-DU (Solicitud de Jefe de la Oficina| Jefe de la Oficina
149 |DIVORCIO ULTERIOR 1 |conyuges, dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de identidad y firma del Divorcio Ulterior) Tramite: % X 20 dias Mesa de Partes| de Asesoria de Asesoria Alcalde
solicitante. Juridica Juridica
Base legal: Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no
* Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman 1.5302 S/ 65.80 30 dias 30 dias
ulterior(16.05.08) su huella diaital o araffa. de ser el caso.
(La presentacion de la solicitud se realiza después de los 2 meses de haberse
* o - - o
D-S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.08) declarado la Separacién Convencional) Art. 13° del D.S.
*Art. 113 de la Lev N° 27444 N° 009-2008-JUS
* Ordenanza N° 015-2008-MPSM 2 |Conia de la Resolucion de Separacion Convencional.
3 [Recibo de derecho de pago.
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE RECURSOS NATURALES Y GESTION AMBIENTAL
UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
“ A Formulario de solicitud tipo DD.JJ que contenga: N° DNI, N° de RUC, viegencia de A . " Gerente de
150 |EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION 1 poder del representante legal en caso de persona juridica. Solicitud DD.JJ Tramite: % X 30 dias Mesa de Partes| Sub Gerencte de Recursos Gerente de
Ordenamiento Recursos Naturales
Territorial Natwralesy | cociion Ambiental
Base legal: File o expediente que contenga: 3.2767 s/ 140.90 Gestion Ambiental
* Ley N° 28221, Regula el derecho por extraccion de materiales de construccion . X
de los cauces y &lveos de los rios. 2.1. Tipo de material a extraerse
2.2. Volumen del mismo expresado en metros cubicos. Por derecho de s/ 4.07 30 dias 30 dias
* Art. 69°, numeral 9) de la Lev N° 27972 Ley Oraanica de Municipalidades. - P . voliimen. nor cada m3 )
2.3. Zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce, expresado en
* 0 016- -
Ordenanza N° 016-2010-A/MPSM coordenaios UTM
2.4. Planos a escala 1/5,000 en coordenadas UTM en el sistema WGS 84
2.5. Ubicacion de las instalaciones de clasificacion v acopio si las hubiere.
2.6. Sistema de extraccion v caracteisticas de la maquinaria a ser utilizada.
2.7. Caracteristicas de los vehiculos a usarse en el transporte.
2.8. Plazo de extraccion
3 |Recibo de derecho de pado.
UNIDAD DE ORGANIZACION: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y GESTION DE RIESGOS
SUB GERENCIA DE GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES
151 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR 1 | Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). - i o 3.1047 S/133.50 X 9 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 |De 6n Jurada de Cu ento de Condiciones de Seauridad en la Edificacion Documentario | Gestion de Gestion de Seguridad
INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA | 3 |Ndmero del reorte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manual. Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
DE FUNCIONAMIENTO 4 |Indicar el nimero y la fecha del comprobante de pago. Desastres Desastres Gestion de Riesgos
Base Leaal
Competencia
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.
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- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas Presentar Recurso [ Presentar Recurso
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4, 30 y 31. Notas: 15 dias 15 dias
(a) Los formatos de Informe ITSE. deben ser renroducidos en dos iueaos.
un oriainal v una covia. El oriainal es para el Oraano Eiecutante v la
Reauisitos copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural
- Decreto Subremo N° 002-2018-PCM. Realamento de N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién de Inspeccion
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Técnica de Seauridad en Edificaciones) Resolver Recurso | Resolver Recurso
(05.01.2018). Art. 35. (b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables en cuanto 30 dias 30 dias
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J. al cumplimiento de condiciones de seauridad no relevantes en
Manual de Eiecucién de Inspeccion Técnica de término de riesao. el administrado debe presentar por mesa de parte
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.2.1. una declaracion iurada de acompafiada de panel fotoaréafico leaible.
2.1.1.3Vv Anexo 1. con levenda exolicativa aue sustente el levantamiento de las
- Decreto Supremo N° 006-2017-B30JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento subsanaciones v en las aue se pueda aoreciar el cumolimiento
Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8 y 46.1.10. de las condiciones de seauridad del estapleclmlenm. de sus
instalaciones. eauinos v otros observado: budiendo adicionalmente
oresentar documentacion aue estime pertinente para sustentar
Calificacién v Plazo el levantamiento de dichas observaciones.(Numeral 2.3.2.1 v literal b.8)
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas del numeral 2.1.1.1 de la Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J.
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 11, 35y 21. Manual de Eiecucién de Inspeccién Técnica de Seauridad en Edificaciones)
Procedera la realizacion de una ITSE para establecimientos que cuenten con
Derecho de tramite Licencia de Funcionamiento sélo para el caso de giros complementarios o afines
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del independientemente del tipo de riesgo autorizado.
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52
- Decreto Sunremo N° 156-2004-EF. T.U.0O de la
Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B).
- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Insbecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2
152 [RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual) X 5 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO 0 MEDIO CON: 2 | Declaracion iurada seaiin formato en la aue se manifiesta aue se [} [} Documentario | Gestion de Gestion de Seguridad
mantiene las condiciones de seauridad aue sustentaron el otoraamiento Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) Desastres Desastres Gestion de Riesgos
FUNCIONAMIENTO 3 |Indicar el niimero v la fecha de la constancia de naao.
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES OUE NO
REOUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Establecimientos con nivel de Riesao Baio 1.0744 S/46.20
Base Lenal - Establecimientos con nivel de Riesao Medio 1.6791 S/72.20

Comnpetencia

- Lev N° 27972 Lev Oraanica de Municinalidades
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6.

- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 3v 4.

Reauisitos

- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 24 v 38.

- Resoluciéon Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J.

Manual de Eiecucién de Inspeccion Técnica de

Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.1.3 v 2.3.3.

- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8.

Calificacion v Plazo

- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 24 v 38.

- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 32.2.

- Resoluciéon Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J.

Manual de Eiecucién de Inspeccion Técnica de

Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.1.3 v 2.3.3.

Derecho de tramite

- Decreto Subremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52.

- Decreto Sunremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la

Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004)

v modificatorias. Art. 68 inciso B).

- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6.

Notas:
(a) Fl certificado de ITSE. asi como suis sucesivas renovaciones

tiene una viaencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha

de exnedicién.

(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM)
(b) La oresentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13)

(c) El derecho de tramite es determinado en funcién al imoorte del
costo aue su eiecucion aenera para la entidad por el servicio
prestado durante toda su tramitacion.

(Articulo 52.1 del TUO de la Lev N° 27444)

(*) Cuando en los procedimientos de aporobacién automatica se reauiere
necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no puede
hacer efectivo su derecho, el plazo méaximo para su expedicién es de cinco (05) dias
habiles. (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444)
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1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord‘ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacién Formulario/codigo % DE UIT () S ReselvER | S RESOLVER | "-CONSIDERA | Ape| AcioN
ubicacién o P =5 CION
2 0s. | Neg. &
= a
<
153 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). 14.7465 S/634.10 X 7 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 [Numero del reporte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manuall. Documentario Gestion de Gestién de Seguridad
INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE 3 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paco. Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
FUNCIONAMIENTO 4 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o Desastres Desastres Gestion de Riesgos
emoresa responsable. cuando corresponda. siendo los siauientes:
Base Leaal a) Croauis de ubicacion.
b) Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle
Competencia del calculo de aforo.
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades ) Plano de distribucién de tableros eléctricos. diaaramas Presentar Recurso | Presentar Recurso
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6. unifiliares v cuadro de caraas. 15 dias 15 dias
- Decreto Subremo N° 002-2018-PCM. Realamento de d) Certificado viaente de medicién de resistencia del sistema
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones de puesta a tierra.
(05.01.2018). Arts. 3. 4 v 30. e) Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de inspeccion.
. ) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad v/o Resolver Recurso | Resolver Recurso
Reauisitos mantenimiento de los eauioos de seauridad v proteccién contra
- Decreto Subremo N° 002-2018-PCM. Realamento de incendios. los cuales se deben presentar seatin corresoonda. 30 dias 30 dias
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones siendo los siauientes:
(05.01.2018). Art. 36 v 25.1. -Memoria del sistema de deteccion v alarma de incendios.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J -Memoria de los extintores.
Manual de Eiecucién de Inspeccion Técnica de -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento del
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.2.2. sistema de rociadores.
221v2213 -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento del
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del sistema de rociadores especiales tibo sorav.
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento del
Vv 46.1.10. sistema de redes principales de proteccion contra incendios
enterradas (en caso de fabricas. almacenes. otros).
Calificacién v Plazo -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento del
- Decreto Subremo N° 002-2018-PCM. Realamento de sistema de montantes v aabinetes de aaua contra incendio.
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
(05.01.2018). Arts. 11. 36 v 26. de las bombas de aaua contra incendios.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
Derecho de tramite de las luces de emeraencia.
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52. de las puertas cortafueao v sus dispositivos como marcos.
- Decreto Sunremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la bisaaras cierrapuertas. maniia cerradura o barra antinanico.
Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004) -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
v modificatorias. Art. 68 inciso B). del sistema de administracion de humos.
- Decreto Subremo N° 002-2018-PCM. Realamento de -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion.
(05.01.2018). Art. 6 numeral 6.2. -Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del sistema mecénico de extraccion de monéxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del teléfono de emeraencia en ascensor.
-Protocolo de oruebas de operatividad v/o mantenimiento
del teléfono de bomberos.
Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE. deben ser renroducidos en dos iueaos.
un oriainal v una covia. El oriainal es para el Oraano Eiecutante v la
cobia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién de Inspeccién
Técnicas de Seauridad en Edificaciones)
(b) No son exiaibles el croauis ni nlanos a aue se refieren los literales
a). b) v c). en el caso de edificaciones aue cuentan con conformidad
de obra v no han sufrido modificaciones. siemore aue se trate de
documentos aue fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos. de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM)
154 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). X 9 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: 2 |Declaracion iurada seatin formato en la aue se manifiesta aue se Documentario Gestion de Gestion de Seguridad
mantiene las condiciones de seauridad aue sustentaron el otoraamiento Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO| |del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual). Desastres Desastres Gestion de Riesgos
3 [Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paao. 9.3209 S/400.80
- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES OUE NO REQUIEREN LICENCIA
Base Leaal Presentar Recurso [ Presentar Recurso
Comnpetencia
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades 15 dias 15 dias
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6.
- Decretn Sunrema N 0N2-2018-PCM. Realamentn de
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1
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacién Formulario/codigo % DE UIT () S ReselvER | S RESOLVER | "-CONSIDERA | Ape| AcioN
ubicacién o P =5 CION
2 0s. | Neg. &
= a
<
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Notas:
(05.01.2018). Arts. 3v 4. (a) El certificado de ITSE. asi como sus sucesivas renovaciones. Resolver Recurso | Resolver Recurso
tiene una viaencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
Reauisitos de exoedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Subremo 30 dias 30 dias
- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de N° 002-2018-PCM)
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones (b) La presentacion de la solicitud de renovacién debe efectuarse
(05.01.2018). Art. 38 v 29. treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
(esoluciGn Jefatural N° 016-2018 CENEPREDA. (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Seauridad en Edificaciones (23.01.2018). Numeral 2.3.3 v Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14)
Numeral 2.2.3.1.
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8.
Calificaciéon v Plazo
- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 11. 38 v 29.
Derecho de tramite
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52
- Decreto Sunremo N° 156-2004-EF. T.U.O de la
Lev de Tributacién Municipal (15.11.2004)
v modificatorias. Art. 68 inciso B).
- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones (05.01.2018)
. Art. 6 numeral 6.2.

155 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). 29.6791 S/1,276.20 X 7 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
INICIO DE ACTIVIDADESS PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 [Numero v/o datos del reporte del nivel de riesao (Anexo 3 del Manual. Documentario |  Gestion de Gesti6n de Seguridad
INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE | 3 [Indicar el niimero v la fecha de la constancia de paco. Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
FUNCIONAMIENTO 4 [Documentos técnicos en copia simple. firmados por el brofesional o Desastres Desastres Gestion de Riesgos

Base Leaal

Combetencia

- Lev N° 27972. Lev Oraénica de Municinalidades (27.05.2003). Art. 79
numeral 3.6.4 v 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seuridad en Fdificaciones (05.01.2018). Aris. 3.4 v 30

Reauisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 36 v 25.1.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.2,
221v2213.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8. y 46.1.10.

Calificacién v Plazo

- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Insnecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones
(05.01.2018). Arts. 11. 36 v 26.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnica de
Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

emoresa responsable. cuando corresponda. siendo los siauientes:
a) Croauis de ubicacion.

b) Plano de arauitectura de la distribucion existente v detalle
del calculo de aforo.

) Plano de distribucién de tableros eléctricos. diaaramas
unifiliares v cuadro de caraas.

d) Certificado viaente de medicion de resistencia del sistema
de puesta a tierra.

e) Plan de Seauridad del Establecimiento Obieto de inspeccion.
f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad v/o
mantenimiento de los eauipos de seauridad v proteccién contra
incendios. los cuales se deben presentar seatin corresoonda.
siendo los siauientes:

-Memoria del sistema de deteccion v alarma de incendios.
-Memoria de los extintores.

-Protocolo de oruebas de operatividad v/o mantenimiento del
sistema de rociadores.

-Protocolo de oruebas de operatividad v/o mantenimiento del
sistema de rociadores especiales tibo sorav.

-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento del
sistema de redes orincinales de proteccion contra incendios
enterradas (en caso de fabricas. almacenes. otros).
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento del
sistema de montantes v aabinetes de aaua contra incendio.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento

de las bombas de aaua contra incendios.

-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento

de las luces de emeraencia.

-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento

de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisaaras cierrabuertas. maniia cerradura o barra antinanico.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del sistema de administracién de humos.

-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del sistema de presurizacién de escaleras de evacuacion.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del sistema mecénico de extraccién de monéxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del teléfono de emeraencia en ascensor.

-Protocolo de pruebas de operatividad v/o mantenimiento
del teléfono de bomberos.
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)
o 9 |EVAL.PREVIA| PLAZO B2 | AORDAD
Ord. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . L = PARA oA PARA
N° y Denominacion (et ETREIE D % DE UIT (sh = RESOLVER o8 RESOLVER | RECONSIDERA | \pp) acion
ubicacién o P =5 CION
=4 0s. [ Neg. T
= a
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Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE. deben ser renroducidos en dos iueaos.
un oriainal v una covia. El oriainal es para el Oraano Eiecutante v la
copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural
N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién de Inspeccion
Técnicas de Seauridad en Edificaciones)
(b) No son exiaibles el croauis ni lanos a aue se refieren los literales
a). b) v c). en el caso de edificaciones aue cuentan con conformidad
de obra v no han sufrido modificaciones. siemore aue se trate de
documentos aue fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos. de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la
Lev N° 27444. Lev del Procedimiento Administrativo General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
156 [RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS 1 [Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). X 9 Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON: 2 | Declaracion iurada seatin formato en la aue se manifiesta aue se Documentario Gestion de Gestion de Seguridad
mantiene las condiciones de seauridad aue sustentaron el otoraamiento del Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE Desastres Desastres Gestion de Riesgos
FUNCIONAMIENTO 3 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paco. 20.1791 S/867.70
- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES OUE NO REOUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Base Leaal Presentar Recurso | Presentar Recurso
Competencia
- Lev N° 27972. Lev Oraanica de Municinalidades 15 dias 15 dias
(27.05.2003). Art. 79 numeral 3.6.4 v 3.6.6.
- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones Notas:
(05.01.2018). Arts. 3v 4. (a) El certificado de ITSE. asi como sus sucesivas renovaciones. Resolver Recurso | Resolver Recurso
tiene una viaencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
Reauisitos de exoedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Subremo 30 dias 30 dias
- Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM. Realamento de N° 002-2018-PCM)
Inspecciones Técnicas de Seauridad en Edificaciones (b) La presentacién de la solicitud de renovacién debe efectuarse
(05.01.2018). Art. 38 v 29. treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad.
- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J 5
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (Resulucélén Jéefatural N\® 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
(23.01.2018), Numeral 2.3.3 y Numeral 2.2.3.1. Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14)
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 11, 38 y 29.
Derecho de tramite
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.
157 |EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS 1 [Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual). 3.4326 S/147.60 X * Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE 2 |Declaracion iurada suscrita por el solicitante: en el caso de persona Documentario Gestion de Gestion de Seguridad
juridica o de persona natural que acttie mediante representacion, el representante Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
legal o apoderado debe consignar los datos registrales Desastres Desastres Gestion de Riesgos

- CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3.000 PERSONAS
Base Leaal

Combetencia
- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral
3.6.4y3.6.6.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres (19.02.2011) v modificatorias. Art. 14.8.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4y 39.

Reauisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 48.

- Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J
Manual de Eiecucién de Insneccién Técnica de Seauridad en Edificaciones
(23.01.2018). Numeral 4.5.3. (1)

w

IS

de su poder v sefialar aue se encuentra viaente.

Croauis de ubicacion del luaar o recinto donde se tiene previsto
realizar el Espectaculo. consianandose la zona. sector aruno. avenida.
calle. iirén o pasaie. manzana. lote. numeracion. e indicar como
referencia alauna avenida orincipal. edificacion o establecimiento
conocido que oriente la ubicacion si fuese necesario.

Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucion

de escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo,

firmado por arauitecto coleaiado v habilitado: teniendo en cuenta.

en lo aue corresnonda. lo siauiente:

-En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacion.

el blano de arauitectura debe incluir la(s) planta(s) fisica(s) del
establecimiento ubicacién del estrado. pantallas. torres de

iluminacién v sonidos. tableros eléctricos. casetas. médulos.

servicios. ubicacion de las zonas de concentracién de personas.

de las 4areas de seauridad. sillas. butacas. mesas v otro tino
instalacién o mobiliario utilizado para el espectéaculo. uso de ambientes

zonas, 0 areas, indicacién de nombres y disposicién del mobiliario, ancho y giros de
puertas, pasajes, corredores de circulacion, rampas y escaleras; con cotas y textos

leaibles de los ambientes, area de terreno techada v ocupada por piso del
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- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8.

Calificacion v Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Segquridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 41y 49.

Derecho de tramite
- Decreto Subremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del Procedimiento

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal
(15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

o
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-En caso el Esnectaculo Piblico Deportivo v No Debortivo se realice
en la via pablica en un &rea confinada. el olano de arauitectura
debera ser elaborado sealin lo descrito seatin lo descito en el

parrafo brecedente en lo aue corresponda.

-El lano debe ser elaborado a escala aue pemita su lectura v facil
interoretacion. recomendandose las escalas 1/50. 1/100 o 1/200.
-Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Realamento Nacional de Edificaciones v se buede tomar como
referencia el Anexo 15 del Manual.

Memoria descrintiva. incluvendo un resumen de la broaramacion de
actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras: instalaciones eléctricas. instalaciones de seauridad v
proteccién contra incendios v mobiliario.

Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con viaencia no
menor a a un (1) afio. en caso haaa uso de instalaciones eléctricas.
firmado por inaeniero electricista 0 mecanico elecetricista coleaiado
v habilitado.

Constancia de operatividad v mantenimiento de extintores seatin lo
establecido en la Norma A.130 Reauisitos de Seauridad del Realamento
Nacional de Edifcaciones - RNE v NTP 350.043-1: firmado por la
emoresa responsable.

Plan de seauridad para el Evento. aue incluva Plano de sefializacion.
rutas de evacuacion v ubicacion de zonas seauras para los asistentes
al evento. firmados por el arauitecto coleaiado v habilitado.
Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo
(GLP), en caso corresponda.

En caso de uso de iueaos mecanicos v/o electromecénicos. memoria
descriotiva de seauridad de la instalacion de las ectructuras e
instalaciones eléctricas.

Certificado de ITSE. si se trata de un establecimiento o recinto.

en caso no lo hava exoedido la Municinalidad. En caso contrario. se
debe consianar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.
Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paao.

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un
original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el
administrado. (Numeral 1.2.12 Resoluci6n Jefatural

N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucién de Inspeccion
Técnicas de Seauridad en Edificaciones)

(b) El oraanizador o bromotor debe solicitar la ECSE con una
anticioacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectéculo Publico Deportivo o No Deportivo.

(Art. 47 del Decreto Sunremo N° 002-2018-PCM)

(c) En el caso de un Esnectaculo Pliblico Denortivo o No Denortivo
aue orecise de mas de siete (7) dias habiles para la eiecucion de

las instalaciones. montaies o acondicionamiento. la solicitud debe

ser bresentada antes del inicio de sus actividades (Art. 47 del

Decreto Suoremo N° 002-2018-PCM)

(d) Los planos de sefalizacién v rutas de evacuacion establecidos

en el reauisito 8. deben contener la siauiente informacion:

rutas de escape e indicacion de salidas. ubicacion de luces de
emeraencia. extintores. aabinetes contra incendio v elementos de
deteccion. sefializacion v zonas de seauridad.

Asimismo. el plan de seauridad debe estar firmado por el oraanizador
o promotor v el Jefe se Seauridad del Espectéaculo en todas sus
hoias. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucion Jefatural

N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién
Técnicas de Seauridad en Edificaciones)

(") El nlazo maximo para la finalizacién del orocedimiento de ECSE
no nuede exceder del dia anterior previsto para la realizacion

del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

158

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE

- CON UNA CONCURRENCIA MAYOR 3.000 PERSONAS
Base Leaal

Compbetencia

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 79 numeral
3.6.4 v 3.6.6. y modificatorias, Art. 14.8.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas

w NP

IS

Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual).

Declaracion iurada suscrita por el solicitante: en el caso de persona
iuridica o de persona natural aue actie mediante renresentacion.

el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y
seffalar que se encuentra vigente.

Croauis de ubicacion del luaar o recinto donde se tiene previsto
realizar el Espectaculo. consianandose la zona. sector aruno. avenida.
calle. iirén o pasaie. manzana. lote. numeracion. e indicar como
referencia alauna avenida orincipal. edificacién o establecimiento
conocido aue oriente la ubicacién si fuese necesario.

Conia simnle de nlano de arauitectira indicando la distribucion

en lo aue corresnonda. lo siauiente:
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de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Arts. 3, 4y 39.

Reauisitos
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 48.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 4.5.3

- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Art. 46.1.8

Calificacion v Plaza
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 41y 49.

Derecho de tramite
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.0O de la Lev del Procedimiento

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributaciéon Municipal
(15.11.2004) v modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

o

o

~

®

©

1)

=

)

-En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacion.
el blano de arauitectura debe incluir la(s) lanta(s) fisica(s) del
establecimiento ubicacion del estrado. pantallas. torres de
iluminacién v sonidos. tableros eléctricos. casetas. médulos.
servicios. ubicacion de las zonas de concentracion de personas.
de las areas de seguridad, sillas, butacas, mesas y otro tipo

instalacion o mobiliario utilizado para el espectaculo, uso de ambientes zonas, o
areas, indicacion de nombres y disposicion del mobiliario, ancho y giros de puertas,
pasajes, corredores de circulacion, rampas y escaleras; con cotas y textos legibles de
los ambientes, area de terreno techada y ocupada por piso del establecimiento.

-En caso el Espectaculo Publico Deportivo v No Denortivo se realice
en la via piblica en un area confinada. el nlano de arauitectura
debera ser elaborado seatn lo descrito seatin lo descito en el
parrafo brecedente en lo aue corresponda.

-El plano debe ser elaborado a escala aue nemita su lectura v facil
interoretacién. recomendandose las escalas 1/50. 1/100 o 1/200.
-Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Realamento Nacional de Edificaciones v se buede tomar como
referencia el Anexo 15 del Manual

Memoria descrintiva. incluvendo un resumen de la broaramacién de
actividades. del roceso de montaie o acondicionamiento de las
estructuras: instalaciones eléctricas. instalaciones de seauridad v
proteccién contra incendios v mabiliario

Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con viaencia no
menor a a un (1) afio. en caso haoa uso de instalaciones eléctricas
firmado por inaeniero electricista o mecanico elecetricista coleaiado
v habilitado.

Constancia de operatividad v mantenimiento de extintores seatin lo

establecido en la Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento Nacional de
Edifcaciones - RNE y NTP 350.043-1; firmado por la empresa responsable.

Plan de seauridad para el Evento. aue incluva Plano de sefializacion.

rutas de evacuacién v ubicacién de zonas seauras para los asistentes

al evento. firmados por el arauitecto coleaiado v habilitado.

Declaracion jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo
(GLP), en caso corresponda.

En caso de uso de iueaos mecénicos v/o electromecanicos. memoria
descrintiva de seauridad de la instalacién de las ectructuras e

instalaciones eléctricas.

Certificado de ITSE. si se trata de un establecimiento o recinto.

en caso no lo hava exnedido la Municinalidad. En caso contrario. se

debe consianar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paco.

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un
original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el
administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

(b) El oraanizador o nromotor debe solicitar la ECSE con una

las instalaciones. montaies o acondicionamiento. la solicitud debe
ser presentada antes del inicio de sus actividades (Art. 47 del
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

(d) Los planos de sefializacion v rutas de evacuacion establecidos
en el reauisito 8. deben contener la siauiente informacion:

rutas de escae e indicacion de salidas. ubicacion de luces de
emeraencia. extintores. aabinetes contra incendio v elementos de
deteccion. sefializacion v zonas de seauridad.

Asimismo. el plan de seauridad debe estar firmado por el oraanizador
o promotor v el Jefe se Seauridad del Espectaculo en todas sus
hoias. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resoluci6n Jefatural

N° 016-2018-CENEPRED/J. Manual de Eiecucion de Inspeccion
Técnicas de Seauridad en Edificaciones)

(") El blazo méximo para la finalizacion del orocedimiento de ECSE
no puede exceder del dia anterior previsto para la realizacién

del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
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159 |TRANSFERENCIA DE CERTIFICADO ITSE O CAMBIO DE DENOMINACION O | 1 |Formato de declaracion iurada para certificado ITSE Formato de declaracion juradal 0.8372 S/36.00 X Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 2 [Conia del contrato de transferencia* para certificado ITSE Documentario Gestion de Gestién de Seguridad
Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
Notas: Desastres Desastres Gestion de Riesgos
Base Legal * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de certificado ITSE.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de - El certificado ITSE puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de se transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y|
Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 11-A. L . . .
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el nuevo Reglamento de la zonificacién. ElI cambio del titular del certificado ITSE procede con la sola
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - ITSE. presentacion a la municipalidad competente de copia del contrato de transferencia.
- Este procedimiento es de aprobacién automaética, sin perjuicio de la fiscalizacion
posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica.
160 [DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD | 1 (Solicitud del administrado. con caracter de declaracion iurada sefialando nérdida o 0.8814 S/37.90 X Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
2 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de paao. Documentario Gestién de Gestién de Seguridad
Base leaal Riesgos de Riesgos de Ciudadana y
Compbetencia - Desastres Desastres Gestion de Riesgos
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Arts. 42.2 v 116.
Requisitos
- Decreto Sunremo N° 006-2017-1US. TU.O de la L ev del Pracedimientn Presentar Recurso | Presentar Recurso
15 dias 15 dias
Calificacion v Plaza
- Decreto Sunremo N° 006-2017-JUS. T.U.O de la Lev del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017) Art. 32
Derecho de trAmite
- Decreto Sunremo N° 006-2017-1US. TU.O de la L ev del Pracedimientn Resolver Recurso | Resolver Recurso
Administrativo General (20.03.2017) Arts. 51 v 52 30 dias 30 dias
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién Municipal y
modificatorias (15.11.2004), Art. 68 inciso B).
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