MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SAN MARTIN

RESOLUCION GERENCIAL N.° 034-2020-GA-MPS
Tarapoto 18 de febrero de 2020

VISTO:

El Informe Legal n.° 050-2020-OAJIMPSM, de 3 febrero de 2020, de la Oficina de Asesoria Juridica quien
recomienda proseguir con los tramites para la aprobacion de la directiva analizada, el Memorando n.° 039-2020-GDS-
MPSM, de 5 de febrero de 2020, de la Gerencia de Desarrollo Social, quien opina que esta conforme (...) y el Informe
n.° 96-2020-GPP-MPSM, de 10 de febrero de 2020, de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto quien remite
opinion técnica y recomienda que las solicitudes de peticiones de gracia a través de apoyos economicos se efectivicen
mediante la prestacion de lo pedido y/o solicitado.

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley n.° 27972, "Ley Organica de Municipalidades’, se
establece que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, y en articulo 39°, Normas Municipales, sefiala: las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su,
cargo a través de resoluciones y directivas.

Que, conforme al Articulo 72°, numeral 72.2), del Decreto Supremo n.° 004-2019-JUS, “Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General’, se establece
que: toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento
de su mision y objetivos, asi como para Ia distribucion de las atribuciones que sé encuentren comprendidas dentro de su
competencia.

Que, de acuerdo al Articulo 1231 del Decreto Supremo n.” 004-2019- JUS, “Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 97444 - Ley del Procedimiento Administrativo General’, se establece que: Por la
facultad de formular peticiones de gracia, el administrado puede solicitar al titular de la entidad competente la emision de
un acto sujeto a su discrecionalidad o a su libre apreciacion, 0 prestacion de un servicio cuando no cuenta con otro titulo
legal especifico que permita exigirio como una peticion en interes particular.

Que, en concordancia con el articulo 31°, literal c) de la Resolucién Directoral n.° 002-2007-EF-77.15,
aprueban la Directiva de Tesoreria n.° 001-2007-EF/77.15, se establece que /as Unidades Ejecutoras slo pueden usar
cheques en forma excepcional, “A personal de la Institucién por concepto de Encargo, en ese sentido, la Gerencia de
Administracién designa a un personal de la entidad para que administre el fondo.

Que, de acuerdo a la Resolucion de Alcaldia n. 1123-2019-A-MPSM, con el cual, el titular de la entidad,
resolvio desconcentrar y delegar en el Gerente de Administracion (...) la facultad para pronunciarse sobre 1as peticiones
de gracias formulado por personas naturales, como es el caso de apoyos econdmicos, (...).

SE RESEUELVE:

Articulo Primero. — Aprobar la Directiva n.” 002-2020-GA-MPSM, “Lineamientos y procedimientos para la aprobacion y
rendicion del fondo para apoyo economico en la municipalidad provincial de San Martin”, la misma que forma parte de la
presente resolucion.

Articulo_Segundo. - Disponer que los procedimientos de |a presente directiva son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio para todos los funcionarios y servidores que administren el fondo para apoyo economico aprobados con
sujecion a la discrecionalidad o a su libre apreciacion del titular o al que haya delegado en la Municipalidad Provingial de
San Martin.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
~ DE SAN MARTIN

DIRECTIVA N° 002-2020-GA-MPSM
0S Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION Y RENDICION DEL FONDO PARA

“LINEAMIENT

APOYO ECONOMICO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN"

. OBJETO

1.1. Establecer los lineamientos y procedimientos administrativos para el otorgamiento y/o disposicion
de los recursos financieros para atencion de las peticiones de gracia, bajo la modalidad de Apoyo
Econdmico solicitadas por las personas naturales de la jurisdiccion de la Provincia de San Martin.

Il. FINALIDAD
2.4. Contar con un instrumento técnico que establezca los procedimientos para la aprobacion de la

asignacion del fondo para Apoyo Econémico con cargo a rendir cuenta y atender las peticiones de
gracia de las personas naturales en la Municipalidad Provincial de San Martin.

Il. ALCANCE Y RESPONSABILDADES

3.1. ALCANCE
De acuerdo al articulo 123.1 del Decreto Supremo n.° 004-2019- JUS, “Decreto Supremo que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General”, los administrados tienen facultades de formular peticiones de gracia.

La presente Directiva es de aplicacion a todos los funcionarios y servidores que, por designacion
del nivel competente, administren la asignacion del fondo para Apoyo Economico para atender las
peticiones de gracias de las personas naturales; asi como, de aquellos que autoricen o tramiten el
requerimiento y rendicion del mismo.

. RESPONSABILIDADES

3.2.1. Responsabilidad de la Gerencia de Desarrollo Social

a) Elaborar el informe de pronunciamiento de procedencia o improcedencia de la SAE, :
previa la verificacion y sustentacion respectiva, asimismo, priorizando las solicitudes
de salud y sepelio, pero también, las solicitudes de caracter cultural, deportivo y de
proyeccion social, de las personas naturales, en concordancia con sus atribuciones
en el ROF'.

b) Efectuar el control posterior a la aprobacion de la SAE otorgados por la MPSM con
visita inopinada.

32.2. Responsabilidad de la Gerencia de Administracion
a) Gestionar ante la GPP la asignacion presupuestal para atencion de peticiones de
gracia bajo la modalidad de Apoyo Economico de las personas naturales cuando no
hayan sido previstas en los instrumentos de gestion, para poder disponer de ello con
sujecion al principio de discrecionalidad.
b) Revisar y tramitar ante las oficinas competentes el informe de pronunciamiento de la
SAE de las personas naturales de acuerdo a las peticiones expuestas en los

documentos presentados a la entidad.

1 Articulo n.° 85°, Gerencia de Desarrollo Social: es un Organo de linea, responsable de la promocion del mejoramiento de las condiciones de vida de
la poblacién més vulnerable en el Ambito de su competencia. Se encarga de planificar, dirigir, organizar y controlar la prestacion de los servicios
piiblicos locales, vinculados a la salud, educacion, cultura, el deporte y la recreacion, los programas sociales y seguridad alimentaria, la participacion
ciudadana, defensa de derechos ciudadanos.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
- DE SAN MARTIN

....

Solicitar a la GDS, la verificacion y elaboracion del informe de pronunciamiento de
procedencia e improcedencia de la SAE bajo la modalidad de Apoyo Economico de
las personas naturales.

d) Disponer a la OL, la revision y elaboracion del informe de pronunciamiento de la
SAE, en su calidad de organo encargado de las contrataciones.

e) Solicitar la disponibilidad presupuestal a la GPP, para la aprobacion de la SAE, bajo
la modalidad de Apoyo Economico a personas naturales.

fy Elaborar y suscribir el acto resolutivo de aprobacion de la asignacion de recursos
financieros para la SAE a favor del Responsable del Apoyo Economico con cargo a
rendir cuenta?, asimismo, disponer su ejecucion a la OC.

g) Implementar el Registro de Atencion de SAE, (Anexo n.° §), en la cual se identifique

a la persona natural beneficiada, para informar a los entes que lo requieran.

3.2.3. Responsabilidad de la Oficina de Logistica
a) Revisar la SAE y emitir el informe de pronunciamiento de procedencia 0
improcedencia por las compras excepcionales, en su calidad de organo encargado
de las contrataciones.

3.2.4. Responsabilidades de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
a) Revisar y oforgar la disponibilidad presupuestal afectando al rubro y fuente de
financiamiento de los Recursos Directamente Recaudados -RDR y priorizando las
necesidades de salud y sepelio, pero también, las solicitudes de caracter cultural,
deportivo y de proyeccion social de las personas naturales.

b) Comunicar la falta de disponibilidad presupuestal @ la GA de corresponder.

3.2.5. Responsabilidades de la Oficina de Contabilidad
a) Revisar e informar a la GA las deficiencias en el expediente de la SAE antes del
proceso de devengado de corresponder.
b) Registrar e informar el proceso de devengado efectuado en el modulo del SIAF-GL y
derivar a la OT para su giro.

3.2.6. Responsabilidad de la Oficina de Tesoreria
a) Revisar, registrar el giro de cheque en el SIAF - GL y comunicar Responsable del
Apoyo Econdmico.
b) Revisar y archivar el expediente de la rendicion de Apoyo Econémico en el -
respectivo Comprobante de Pago.

3.2.7. Responsabilidad del Responsable del Apoyo Econdmico

a) Los servidores publicos de la MPSM que reciben fondos para Apoyo Econémico
previa aprobacion de la peticion de gracia, en adelante, “E| Responsable del Apoyo
Econémico”, y aquellos que intervienen en su tramitacion, son responsables del
cumplimiento de las disposiciones de la presente directiva.

b) Incumplir lo dispuesto en la presente directiva generara responsabilidad
administrativa, civil y/o penal a las que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la
legislacion vigente.

2 Articulo 31.- Las Unidades Ejecutoras s6lo pueden usar cheques en forma excepeional, ¢) A personal de la Institucion
por concepto de Encargo, (:s):
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IV. BASE LEGAL, ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

4.1. Base Legal

« Constitucion Politica del Per

o LeyN.° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

o LeyN.° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

« Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, “Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General”

« Ordenanza Municipal N.° 005-2019-MPSM, ordenanza que aprueba la Estructura Organica y
el Reglamento de Organizacion y Funciones, modificada con Ordenanza n.° 007-2019-
MPSM.

o Resolucion de Alcaldia N° 1123-2019-A-MPSM, que resuelve, Desconcentrar y delegaren el
Gerente de Administracion de la Municipalidad Provincial de San Martin, la facultad para
pronunciarse sobre las peticiones de gracia.

4.2. Abreviaturas

Abreviaturas Significado |
GA Gerencia de Administracion
GDS Gerencia de Desarrollo Social
GPP Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
oT Oficina de Tesoreria
oC Oficina de Contabilidad
OL Oficina de Logistica
RMP Responsable de Mesa de Partes
SAE Solicitud de Apoyo Econémico
SIAF - GL Sistema Integrado de Administracion Financiera — Gobierno Local

4.3. Definiciones

1. Apoyo econémico
Asignaciones de recursos financieros para cubrir los gastos de una persona natural que le fue
aprobada la peticion de gracia.

2. Beneficiario:
Es aquella persona natural que resulta favorecida con el apoyo economico por parte la
Municipalidad Provincial de San Martin. Para ello, debera sustentar el motivo que hace
expreso su solicitud adjuntando las respectivas evidencias.

3. Solicitud Apoyo Econémico (SAE)
Es el escrito por el cual, la persona natural describe la necesidad por la que atraviesa y la
falta de recursos economicos en la que se encuentra ante la Municipalidad Provincial de San
Martin.

V. DISPOSICIONES GENERALES

51. De las condiciones parael Aprobacion de la SAE
Para Aprobacion de la SAE, las unidades organicas que intervienen en su evaluacion, deberan
tener en cuenta los siguientes criterios:

a) Los solicitantes deberan ser personas naturales residentes de la Provincia de San Martin.
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9.4,

La SAE por razones de salud y de sepelio de familiares directos debidamente sustentado,
son prioridades.

¢) Los solicitantes no deben contar con seguro® para prestaciones de salud, pero

excepcionalmente, pese a tener el seguro Es Salud o el SIS, se podra aprobar la SAE, (A fin

asignar el fondo para apoyo economico para la adquisicion de medicinas o procedimientos
que el seguro no cubra en el momento de la necesidad y que de no tenerlo pongan en riesgo
la vida del paciente)

La SAE, debera contener la siguiente informacion®;

- Nombres y apellidos completos, domicilio y numero de Documento Nacional de Identidad
o carné de extranjeria del administrado, y en su ¢aso, la calidad de representante y de la
persona a quien represente.

- Laexpresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho que lo apoye (constancias
ylo declaraciones juradas de carecer de ingresos, situacion de salud con informes
médicos, diagnosticos, recetas meédicas, ordenes de examenes clinicos y otros
documentos) y, cuando le sea posible, los de derecho.

- Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

. Laindicacion del érgano, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida, entendiéndose por
tal, en lo posible, a la autoridad de grado mas cercano al usuario, seglin la jerarquia, con
competencia para conocerlo y resolverlo.

- La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento,
cuando sea diferente al domicilio real expuesto en vitud del numeral 1. Este
cefialamiento de domicilio surte sus efectos desde su indicacion y es presumido
subsistente, mientras no sea comunicado expresamente su cambio.

e) La SAE, comprende la asignacién de fondo (recursos financieros) por Unica vez para atender
necesidades de salud, sepelio y/o actividades de caracter social de las personas naturales,
sujetas a discrecionalidad y disponibilidad presupuestal de la entidad y con cargo a rendir
cuenta por el Responsable del Apoyo econdmico designado por la Gerencia de
Administracion.

f) La peticion de gracia se aprueba bajo la modalidad de “Apoyo Econdmico” designando a un
personal de la entidad, quien en su calidad de Responsable del Apoyo Econémico, debera
rendir cuentas en un plazo de tres (3) dias hébiles desde la suscripcion del formato Acta de
Entrega del Apoyo econémico Anexo n.® 2.

g) La asignacion de los fondos bajo la modalidad de Apoyo Econémico a personal de la Entidad
se destina solamente para la adquisicion de bienes y/o servicios, que coberturen los gastos
que fueron aprobados en el acto resolutivo.

h) La SAE no puede ser presentado por personal que labora en Municipalidad Provincial de San
Martin bajo cualquier régimen laboral.

Requisitos Generales

a) La persona natural presenta en Mesa de Partes, la SAE dirigida al sefior Alcalde de la
Municipalidad Provincial de San Martin, con el debido sustento, y la RMP, registra y asigna el
nimero de tramite al documento recibido.

b) La informacion completa y el numero de tramite asignado por la RMP, es requisito
indispensable para continuar con el tramite de atencion del SAE.

¢ Imprimiendo €l reporte desde los portales web de Es Salud y el SIS

& Concordante con el articulo 124 del Decreto Supremo n.® 004-2019-JUS
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
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V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. La GA, determina al Responsable del Apoyo Econamico a través de la suscripcion del formato de
‘Solicitud de Asignacion del Fondo de Apoyo Economico” Anexo ne 1y el formato de
“Declaracion Jurada de Conocimiento de la Directiva’ Anexo n.° 2, debidamente llenado.

. La sustentacion de los gastos como parte del Apoyo Econdmico se efectla con los Comprobantes
de Pago autorizados por SUNAT. tales como: factura, boleta de venta, ticket, y otros documentos
autorizados en el Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobados con Resolucion N° 007-
99/SUNAT y sus modificatorias; debiendo consignarse informacion consistente, veraz y confiable.

. El Responsable del Apoyo Economico, presenta ante la 0C, la rendicion de cuentas con la
documentacién de los gastos efectuados dentro de un plazo maximo de tres (03)° dias habiles
después de la suscripcion del formato Acta de Entrega del Apoyo Econémico Anexo n.° 3,
conjuntamente con el formato de Rendicion de Cuenta del Apoyo economico Anexo n’ 4,
debidamente_suscritos por €l Responsable_del Apoyo Economico, Oficina_de_Contabilidad y
Oficina de Tesoreria.

6.4. Los documentos que sustentan la rendicion del Apoyo economico, deben cumplir con los
requisitos exigidos por |a SUNAT de acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago® y ser
emitidos a nombre de la Municipalidad Provincial San Martin consignando la direccion de Jr.
“Gregorio Delgado n.* 260", el RUC n. “201545446677", y los conceptos detallados, las Boletas
de Ventas seran aceptados si el proveedor se encuentra registrado en el nuevo RUS® y consignen
la denominacion y direccion correcta de la entidad, no se aceptaran boletas de venta que
consignen la razén social con “MPSM', asimismo, no deberan de presentar enmendaduras,
borraduras ni correcciones y estar debidamente "CANCELADOS", ya que por todo lo contrario,
seran rechazados de la rendicion.

6.5. Todos los documentos sustentatorios, tales como, factura, boleta de venta, etc., al reverso de sus
hojas deben plasmar la conformidad, a través de la firma y sello de la recepcion de los bienes y/o
servicios por parte del Responsable del Apoyo economico, asi como también, el visto bueno (V°
B°), de la Gerencia de Administracion, Oficina de Contabilidad y Oficina de Tesoreria.

6.6. La rendicion del Apoyo Economico, no podra exceder al monto asignado y registrado en el maédulo
administrativo del SIAF-GL y la fecha de emision y cancelacion de los comprobantes de pago
deben guardar relacion con la fecha desde que se hizo efectivo el cobro del cheque.

6.7. El saldo no utilizado del “Apoyo Economico” sera depositado en la misma cuenta corriente de
donde se afecto el otorgamiento y dentro del plazo de los tres (3) dias de haber suscrito el
Formato Acta de Entrega del Apoyo Econdmico Anexo n.° 3, cuyo Boucher sera presentado
como parte de la Rendicion de Cuentas, quedando terminantemente prohibido utilizar dicho saldo
para otros fines.

s Goncordante con Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva Ne 004-2007- EF/77.15 "Directiva de Tesoreria", modificada
por Resolucion Directoral N° 013-2016- EF/52.03.

s Aprobado con Resolucion N° 007-99/SUNAT y sus modificatorias

7 Registro Unico de Contribuyente que pertenece a la Municipalidad Provincial de San Martin

& Osea en el Nuevo Régimen Unico Simplificado, el cual sera verificado en la opcion consulta de RCU del portal de la SUNAT.
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"""" 6.8. La OT, con el recibo de ingresos generado por la papeleta de depdsito efectuado por el
responsable del Apoyo economico, registra la devolucion de acuerdo a la especifica de gasto en
el SIAF - GL.

. El Responsable del Apoyo Economico, responde por los gastos que se efectien con cargo a
dichos recursos, asimismo, que se encuentren debidamente autorizados y justificados, y que
guarden relacion con el objeto del apoyo econdmico aprobado.

_Con el Informe de la OC, la cual describe la relacion de Apoyos Economico pendientes y que han
superado los tres (3) dias para la rendicion, la Gerencia de Administracion notifica al infractor
dandole un plazo de 48 horas para que cumpla con la rendicion; caso contrario comunica a la
Gerencia Municipal con copia a la Jefatura de Personal para que se adopte las acciones
\ administrativas que corresponda, sin perjuicio de las acciones civiles y penales de ser el caso.

VIl. DISPOCISIONES PROCEDIMENTALES
7.1. Plazos y procedimientos para la aprobacion y rendicién del Fondo para Apoyo Econémico.
1. La persona natural, presenta a la RMP, la SAE dirigida al Alcalde, con el debido sustento.

2. La RMP, recibe, registra el nimero de trémite y deriva la SAE a la GA en forma fisica y por el
sistema de tramite documentario.

3. La GA, maximo hasta en el dia habil uno (1), revisa y solicita a la GDS, la emision del
Informe de pronunciamiento sobre la SAE en los casos de salud o sepelio y actividades de
proyeccion social de su competencia.

4. LaGDS, maximo hasta el dia habil tres (3), previa verificacion, evaluacion de las condiciones
y la necesidad del solicitante, elabora y remite a la GA, el informe de pronunciamiento de
procedencia o improcedencia de la SAE con el debido sustento?, priorizando las necesidades
de salud y sepelio.

5. La GA, maximo hasta el dia hébil tres (3), con el Informe de pronunciamiento favorable, a la

OL, solicita el Informe de pronunciamiento de la SAE en su calidad de organo de las
contrataciones.

6. La OL, maximo hasta el dia habil cuatro (4), evalia las condiciones y caracteristicas de los -
bienes y/o servicios por adquirir y remite el informe a la GA, determinando el costo de la SAE.

7. La GA, maximo hasta el dia habil cuatro (4), con los informes de la GDS y OL a la GPP,
solicita la certificacion presupuestal de la SAE de acuerdo al costo determinado y adjunta el
formato de “Solicitud de Asignacion del Fondo de Apoyo Economico” Anexo n.° 1y el
formato de “Declaracion Jurada de Conocimiento de la Directiva” Anexo n.° 2, debidamente
llenado.

8. La GPP, maximo hasta el dia habil cinco (), revisa y remite el Informe de certificacion
presupuestal o |a falta de disponibilidad presupuestal para atender la SAE a la GA.

¢ Imprimir reportes de la biisqueda en la pagina web de Es Salud y el SIS, para corroborar si cuenta con prestaciones de salud o adjuntar tomas
fotogréaficas del caso.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
- DE SAN MARTIN

9. ElGA, maximo hasta el dia habil seis (6), con el Informe de pronunciamiento de la GDS y
OL, mas el informe de certificacion presupuestal favorable, elabora, suscribe y notifica la
resolucion de aprobacion del SAE a la OC.

(*) Cuando la GPP, comunica que no cuenta con disponibilidad presupuestal, la GA, maximo
hasta el dia habil seis (6), comunica mediante carta lo determinado por la GPP a solicitante
de la SAE, y se archiva la SAE.

10. La OC, méaximo hasta el dia habil seis (6), revisa el expediente de la SAE, registra la
contabilizacion en el SIAF - GL, y deriva el expediente a la OT con el registro de la operacion
de compromiso y devengado a nombre del Responsable del Apoyo Economico.

11. La OT, maximo hasta el dia habil seis (6), revisa el expediente de la SAE, registra el giro en
el SIAF - GL con cheque a favor del Responsable del Apoyo Economico, emite el CP, visa y
gestiona los vistos.

12. El Responsable del Apoyo Econémico, cobra el cheque, ejecuta las adquisiciones como
parte del Apoyo Econémico, hace entrega al beneficiario a través del formato” Acta de
Entrega del Apoyo Economico” Anexo n.° 3y presenta la rendicion a la OC a través del
formato “Rendicion del Apoyo Econdmico” Anexo n.° 4, dentro del plazo de tres (3) dias
habiles, desde la suscripcion del Anexo n.° 3.

13. La OC, revisa la rendicion y de estar conforme, registra la fase de rendicion en el SIAF - GL y
remite el expediente a la OT.

14. La OT, revisa, aplica la foliacion respectiva y archiva la rendicion del Apoyo Economico al
comprobante de pago que generd su otorgamiento.

ViIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. La presente directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por la Gerencia de
Administracion.

8.2. Eluso de los formatos es obligatorio; siendo la GA y la OC la responsable de su cumplimiento.
IX. ANEXOS
Forma parte de la presente Directiva los Flujogramas y Anexos siguientes:

Flujograma N.° 1 Plazos y procedimientos para la aprobacion y rendicion del Fondo para Apoyo

Economico.
Anexon.° 1 Solicitud de Asignacion de Fondo para Apoyo economico
Anexo n.° 2 Acta de Entrega del Apoyo Economico
Anexon.° 3 Rendicion de Cuentas del Apoyo economico
Anexon.° 4 Registro de Solicitud de Apoyo econdémico
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

DE SAN MARTIN

ANEXO N.°1
SOLICITUD DE ASIGNACION DEL FONDO PARA APOYO ECONOMICO
h Informacion del Responsable del Apoyo Econémico
pelidos y Nombres DNI N:°
argo que desempeiia Unidad Orgénica
Objeto del Apoyo Economico
Informes que aconpafia
Programa del Apoyo Economico
Fecha que se emite el presente (dd/mmvafio)
Fecha de rendicion del Apoyo Economico lDemro de los 3 dias de suscrito el Anexo 2 (dd/mm/afio)
Presupuesto del Apoyo Econdmico
Especifica del g
Rubro Meta Concepto del Gasto P importe
Gasto
Total General
Vinculacién de la asignacién presupuestal con los ojetivos institucionales
1.- Centro de costo responsable
2.- Objetivos estratégicos institucionales de! PEI al cual se articula
3.. Accion estratégica institucional del PEl al cual se articula
4. Actividad operativa del POl al cual se encuentra relacionado
5. Tiene programacion fisica y fnanciera en el POI articulado con el
cuadro de necesidades.
Tarapoto ...ccuunvees G v OB s
Firma del Solicitante: Sellnowgnhuemcun'lrmadmGersnleuun:clpak
SglmnviﬁubuenacnnflrmadelGersnledaAdmmtsﬂac}én' SellenvlauhueﬁccuhllrmadﬂGgranledeFlhnEam\eﬂknljP(?albuesﬂ'
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SAN MARTIN

ANEXO N.° 2

DECLARACION JURADA DE CONOCIMIENTO DE LA DIRECTIVA

s Informacion del Responsable del Apoyo Econdmico
o1/ Apelidos y Nombres DNIN:*
1 Cargo que desermpefia Unidad Organica

Obieto del Apoyo Econdmico

Informes que aconpaiia

Programa del Apoyo Economico

Fecha que se enite el presente (dd/mnvafio)
Fecha de rendicion del Apayo Econdmico Dentro de los 3 dias de suscrilo el Anexo 2 (dd/mm/afio)

Declaracion

Declaro bajo juramento conocer [a Directiva N.° 002 - 2020-GA-MPSM - “Lineamientos y procedimientos para el
aprobacion y rendicion del fondo para apoyo economico en la municipalidad provincial de San Martin”, aprobado con
Resolucion Gerencial N.° 034 - 2020-GA-MPSM, de 18 de febrero de 2020 y, en consecuencia, me comprometo a
cumplir estrictamente con [as disposiciones contenidas en ella, ya que de no hacerlo, autorizo se apertura el
Procedimiento Administrativo Disciplinario — PAD, independientemente de las acciones legales que corespondan.

Tarappolo ....oveeveriurens IR RUPIOON o OPPSPP R

Firma
Nombres
DNIN.®
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SAN MARTIN

ANEXO N.° 03
ACTA DE ENTREGA DEL APOYO ECONOMICO
Y3 7N I — |
En la ciudad de Tarapoto, siendo las .....horas del dig, .. 0B o del afi0 ..., €N €l
| [ e s se reunieron por partte de la
| [Municipalidad Provincial de San VL T A con cargo de
TR, S————————— ;
: para hacer entrega del otorgamiento del Apoyo Economlco aprobado con Resolucion Gerencial N.” ... = v - GA-MSPS, de
Se hace entrega del apoyo economico, segun el siguiente detalle:
En este mismo acto, yo, . ey declaro bajo juramento que, el
apoyo economico rembldo de parte 1a Mumupahdad Provmc:lal de San Martln son de mi entera satisfacion.
Siendo las .. ... horas del dia .. ..de ... o nde i, 5@ da por concluido la entrega del Apoyo Economico,
firmando los presente en sefial de conform|dad y por mlunad propia.
Representante de la MPSM Nombre y Apellidos
Representante de la MPSM
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SAN MABRIH

ANEXON.° 4

RENDICION DE CUENTAS DEL APOYO ECONOMICO

Informacion del Responsable del Apoyo Econémico

Apelidos y Nombres IDNI N:*®

Gerencia, Sub Gerencia u Oficina

Cargo que desempefia
Objeto del Apoyo Economico
:_nbrmes que aconpana

Programa del Apoyo Econémico

A Fecha del cobro de Cheque Fecha que suscribe el Anexon.® 2 (dd/mm/afio)
Dentro de los 3 dias de culiminada la actividad (dd/mmvafio)

Fecha de rendicion del Apoyo Economico

Presupuesto del Apoyo Econdmico

Rubro Meta Concepto del Gasto Especifica del
Gasto

importe'

Total General

Informacion de resultados a favor de la poblacién

1.- Poblacion beneficiada (indicar la cantdad de personas que son
beneficiadas directamente con el servicio)

2.- Objetivos esfratégicos institucionales del PE! al cual se arficula

.- Accidn estratégica institucional del PEI al cual se arficula

4.- Actividad operativa del POl al cual se encuentra relacionado

5.- Tiene programacion fisica y financiera en el POI ariculado con el
cuadro de necesidades.

Firmadel Solicitante Sello ovistobueno confirmadel Gerente de Administracion

Selloovistobueno confirmadelaOficinade Contabilidad Selloovisto buenaconfirmadelaOficinade Tesareria
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SAN MARTIN

ANEXO N.° 05
REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO ECONOMICO
NIC [T L] [ —
USSR R GERENCIA DE ADMINISTRACION s
RESPONSABLE: 1o || T ——
TN\ Nombre del Beneficiario | Edad Dieccién Shainto M Motivo N.° Resolucion
a Z Apoyo
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