MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(D.S. 062-2009-PCM, D.S. 064-2010-PCM, D.S. 007-2011-PCM)
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UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
1 |certificado de Documentos fedateados 1 Solicitud simple dirigida al responsable de otorgar la informacién (Secretario solicitud simple Gratuito X ) _
General) Secretario Secretario
Base Leaqal : General General
Art. 127° numeral 1) de la Ley N° 27444
Formulario F-Al
Acceso ala Informacién, en cumplimiento de la Ley N° 27806 de Solicitud simple dirigida a responsable de otorgar la informacién (Secretario (Solicitud de -
2 : o 1 Acceso a la Oficina de : : :
Transparenciay Acceso a la Informacion General) i " N Secretario Secretario Secretario
Informacion X 07 dias Secretaria
P General General General
Publica) General
Base Leqal : a) Fotocopia por hoia 0.0024 s/ 0.10
Art. 11° Ley N° 27806 b) Informacién en CD 0.0476 S/ 2.00
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
L . - . S - . . Formulario de
3 |Inscripcién y Ejecucion de Matrimonio Civil. 1 |Solicitud de Matrimonio Inscripcion
Se adquiere en
2 | partida de Nacimiento originales de cada contrayente (Actualizada) el: SATT 0.2381 s/ 10.00 X Mesa de Partes . .
idad de Jefe Unidad de | Jefe de Registro Alcalde
Rase | eaal - Unidad de | “po vistro Civil Civil
3 ; ) . -Derecho de Matrimonio Registro Civil
Arts. 439, 44°, 45° y 46° del D.S. N° 015-98-PCM Presentar copia legalizada del documento de Identidad de cada contrayente. Civil:
4 | Certificado Médico de cada contrayente expedido preferentemente por el *En la Municipalidad en
Hospital o Centro de Salud. horas de Trabaio:
5 [Certificado de solteria de cada contrayente 1.9190 S/ 80.60
N "
6 |Certificado Domiciliario de cada contrayente. fEn 1a Municipalidad
uera de hora de
2.5524 S/ 107.20
7 |Publicacién del Edicto Matrimonial en el Diario Oficial de la Region (adjuntar la *A domicilio en horas de
publicacion en el expediente) trabajo:
NOTA IMPORTANTE: 2.7476 S/ 11540
A) Presentar la solicitud matrimonial 15 dias antes de la ceremonia, *A domicilio fuera de
considerando 2 Testigos mayores de edad. hora de trabajo:
3.3976 S/ 142.70
4 |Inscripcion de Matrimonio realizado en el Extranjero 1 |Partida de Matrimonio realizado en el Extranjero -Derecho de Inscripcion:
Judicialmente 2 |Sentencia y Oficio que expide el Juez. 0.7690 S/ 32.30 X 22 dias Mesa de Partes Jefe _U”“‘a‘? ‘?e Jefe de_R_egistro J_efe de_ .
Registro Civil Civil Registro Civil
Base Legal :
Art. 47° del D.S. N° 015-98-PCM
5 |Reconocimiento de Nacimiento (con posterioridad) 1 Reconocimiento Voluntario derecho de pago y DNI de los padres. -Derecho_ d_e )
Reconocimiento: ) )
2 |Reconocimiento Notarial.-Escritura Publica 0.6190 s/ 26.00 X Mesa de Partes | J€fe Unidad de | Jefe de Registro Jefede
Base Legal : 3 [Reconocimiento Judicial.-Oficio y Resolucion Judicial Registro Civil Civil Registro Civil
Arts. 1°y 3° de la Ley N° 29032 4 |Recibo de derecho de pago
6 Rectificacion e Inscripcion Judicial (Matrimonio, defuncién, nacimiento, 1 Sentencia y Oficio que expide el Juez.
divorcio, Adopciones) X Mesa de Partes | Jefe Unidad de Jefe déisifglstro
Base legal : Art. 29° de la Ley 23403 Cédigo Civil; Rectific.Notarial N°26662 Rectificacién por Escritura Pablica 0.5762 s/ 24.20 Registro Civil
3 [Recibo de derecho de pago
7 |Rectificacion Administrativa de Ley N° 26497 Atribuible al Registrador
a) Directiva 260-GRC/016 Atribuible al Registrador 1 |Carta dirigida al Alcalde solicitando la rectificacion administrativa. Gratuito - - Mesa de Partes Jefe Unidad de | Jefe de Registro
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Base Legal : 2 |Partida de Nacimiento Original de la Partida Rectificada.
Arts. 71°, 72°y 73° del D.S. N° 015-98-PCM 3 |N° DNI del Solicitante
Directiva 260-GRC/016 4 |Documento de sustento
Directiva 263-GRC/017 5 |Resolucién Registral
8 Rec'flflcamon Administrativa de Ley N° 26497 No Atribuible al 12619 s/ 53.00 15 dias
Registrador
b)_Directiva 263-GRC/017 Rectificacién Administrativa de actos por error
y omisién no atribuibles al Registrador
Base Legal : 1 |Solicitud dirigida al registrador
Arts. 71°, 72°y 73° del D.S. N° 015-98-PCM 2 |Partida de nacimiento del titular
Directiva 260-GRC/016 3 |Partida de Nacimiento de los padres
Directiva 263-GRC/017 4 [Publicacion en un diario local
9 [OTROS DERECHOS Y SERVICIOS.
-Partida de Nacimiento 0.3024 S/ 12.70 X - -- Unio!ad o de| Jefe de‘Rbegistro
-Partida de Defuncion 0.3024 sI 1270 Registro Civil Civil
-Partida de Matrimonio 0.3024 S/ 12.70
-Dispensa por dia de Edicto Matrimonial 0.2952 s/ 12.40
-Dispensa Total de Edicto Matrimonial 0.2857 S/ 12.00
-Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién para el Extranjero. 0.7952 S/ 33.40
-Constancia de No Inscripcién de Matrimonio (Solteria) 0.2976 S/ 12.50
-Constancia de Viudez 0.2976 s/ 12.50
-Constancia de Divorcio 0.2976 s/ 12.50
-Derecho de Constancias en General. 0.2976 s/ 12.50
Base Legal :
Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT
Ord. N° 007-2008-MPSM
10 |Nulidad de Registro de Matrimonio 1 |Sentencia y Oficio expedida por el Juez 0.6929 S/ 29.10 X
2 [Recibo de derecho de pago Unidadde | Jefe de Registro
Registro Civil Civil
Base Legal: TUOT Ord. 007-08-MPSM
11 [Legitimacién por Subsiguiente Matrimonio 1 [Partida de Matrimonio Original 0.2690 S/ 11.30 X Unidad de Jefe de Registro
. Registro Civil. Civil
Base Legal: TUOT Ord. 007-08-MPSM 2 |Recibo de derecho de pago 9
6 2 2
UNIDAD ORGANICA: PROGRAMA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL
12 |Procedimiento de conciliacién en terrenos de propiedad privada 1 [Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dias Conciliador MPSM CoMngISl?zior Alcalde
Base Legal: Mesa de Partes
Art. 10° de la Ley N° 28687 2 |Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS 19.7857 S/ 831.00 (30 dias)
Art. 20° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA Ley N° 27444
13 [Procedimiento de prescripcién adquisitiva de dominio 1 [Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: X 30 dias Mesa de Partes | jefe del Programa Jefe del Alcalde
de Formalizacion Fo?r:fe?l:i;::?é?\e de
Base Legal: 2 |Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS 7.2143 S/ 303.00 de la Propiedad a Propiedad
Informal
Art. 11° de la Ley N° 28687 Informal
Art. 57 ° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA (PROFOPRI) 30 dias 30 dias
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Mesa de Partes Jefe del P Jefe del
imi i i6 i Amite: It efe ael Programa
14 [Procedimiento de regularizacién del tracto sucesivo 1 | Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de trémite: X 30 dias e Formalizgacién Programa de Alcalde
de iedad Formalizacién de
Base Leaal: 5.4929 S/ 230.70 e ?:’I’Oplel a la Propiedad
Art. 11° de la Ley N° 28687 2 |Documentos probatorios conforme al D.S. 005-2006-JUS norma Informal
Art. 90 ° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
15 |Procedimiento de formalizacion en terrenos de propiedad estatal 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X 30 dias Mesa de Partes | jefe del Programa | Jefe PROFOPRI Alcalde
- de Formalizacion
Base Leqal: de la Propiedad
Art. 2° de la Ley N° 28687 2 |Documentos probatorios conforme D.S. 005-2006-JUS Informal
Art. 8° D.S. N° 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
i o
16 |Constanciay/o Certificado de Posesion 1 |Solicitud dirigida al Alcalde ConstanualT % Jefe de Alcalde
Base Leqal: 2 [Recibo por derechos X 05 dias Mesa de Partes PROFOPRI Jefe PROFOPRI
Art. 26° de la Ley N° 28687 0.6952 S/ 29.20
30 dias 30 dias
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS
UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL DE OBRAS
Autorizacién para cierre de la via pablica, con el fin de ejecutar obras de Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
17 o P o p ’ g 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Solicitud simple -Derecho, por dia: X 05 dias Mesa de Partes Estudios de Estudios de
construccion y otros similares. Preinversion y Preinversion y Infraestructura
i i i Ejecucién de Ejecucion de | ¥ Planeamiento
Base Legal: 2 |Recibo cancelado de derechos. *Cierre parcial % UIT ] ] Urbano
-Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT 2.1810 S/ 91.60 Obras Obras
- 2 inci o - -
An 41° inciso g) de Norma G.030 del D.S. N° 011-2006-VIV del Reg. Nac. de “Cierre total% UIT
Edificac.
2.7262 S/ 114.50 30 dias 30 dias
. . Gerente de
18 Alutorllza_cmn parqdeposnar material de construccion y/o desmonte en la 1 [Solicitud dirigida al Alcalde. Solicitud simple 2.0024 S/ 84.10 X 05 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | | o
via plblica, por dia. Estudios de Estudios de nfraestructura
P . P ) y Planeamiento
Base Legal: 2 |Recibo cancelado de derechos. reinversion y reinversion y Urbano
Ejecucion de Ejecucion de
TUOT Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) Obras Obras
19 ::,\‘LJSBTSI(_;AO%IOD: K(E;SEQE?E;“L%SYDgyslig‘LAERIAS DE SERVICIOS 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con caracter 0.9048 s/ 38.00 X 05 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de .
. de declaracién jurada, que incluya necesariamente la siguiente informacion: Documentario Estudios de Estudios de Gerencia de
* Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) solicitante y nimero Preinversion y Preinversion y Ian’Taestruc_turta
de RUC. Ejecucion de Ejecucion de | ¥ E:;Eg:gen 0
* Identificacion del representante o apoderado de EPS con indicacién de su Obras Obras
DNI.
Base Legal 2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado de la EPS.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. 3 |Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS.
* Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la 4 |Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
la inversién en materia de servicios publicos y obras publicas de * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las caracteristicas fisicas y 30 dias habiles | 30 dias habiles
infraestructura, Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5. técnicas de las instalaciones materia de tramite. para resolver el | para resolver el
* Ley que modlflcg diversas Ieye§ para facilitar I‘a inversion, impulsar el * Plano de ubicacion. recurso recurso
desarrallo nroductiva v el crecimienta emnresarial
Ley N° 30056 (02.07.13) Art. 5. * | 5 |Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto de derecho de
Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD, (28.10.2011) tramite.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por  duplicado.
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.

Pagina 3




UIT 2019: S/ 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION ,9 DE RECURSOS
g AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA as
=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA oA COMPETENTE
Ord. Formulario/cédi < RESOLVER ow PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion o % DE UIT (s = =0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
5 a
<
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo N°
1014, no se podra establecer monto mayor al 1% de la UIT por concepto de
derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se interconecten a través
de sistemas electronicos para la emisién de la autorizacion de instalacion de
conexiones domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague, no
es necesario presentar documentacion sobre identificacion de la EPS , ni de la
identificacion o poder de su representante o apoderado. Asimismo, todos los
formatos y formularios pueden convertirse en versiones electronicos para
facilitar el tramite.
1 [Seficitud simple. ) . . ) . Derecho por unidad Sub Gerente de | Sub Gerente de G te d
Autorizacion para la construccion de buzones, camaras de registro y/o 2 e dislibchs feluir copia de Planos firmado por Profesional y breve “Por Autorizacion % UIT Estudios de Estudios de Infr:;esTrSctSra
20 . P : PR ! 9 Y/ Memoria Descriptiva. X 05 dias Mesa de Partes.| Preinversion y Preinversion y 4
estaciones subterraneas en via publica. N - N - y Planeamiento
b Jado de d hos: Ejecucion de Ejecucion de Urbano
3 |Recibo cancelado de derechos: 2.4571 s/ 103.20 Obras Obras
Base Legal : D.S. N° 063-70-VIV (15/12/70)
TUOT — Ord. N° 007-2008-A/MPSM
Autorizacion de colocacion e instalacién de postes pararedes aéreas de 1 |Solicitud simple.
21 . FPR " De contar con proyecto, incluir copia de Planos firmado por Profesional y breve Por Autorizacién . Sub Gerente de | Sub Gerente de
baja tensién, incluye anclajes. N e ' . . Gerente de
J fon. neluy / Memoria Descriptiva. (1.0108 % UIT) X 05 dias Mesa de Partes. | Estydios de Estudiosde | | e Gictura
- o Preinversion y Preinversion y .
Base Legal: Texto Unico Ordenado de " . Derecho de Autorizacion Ej i e N i e y Planeamiento
3 " ecucion de Ejecucién de
Tasas — TUOT Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) 3 |Recibo cancelado de derechos por unidad % UIT Jeeuoon Jeeuoon Urbano
2.4619 S/ 103.40
. . Inspeccion : "
2 Autorizacion de colocacién e instalacion de postes pararedes aéreas de 1 |Solicitud simple. % UIT X 05 dias Mesa de Partes. Su;sﬁlzzzztgede Su;sﬁlzzzztgede Gerente de
mediay alta tension, incluye anclajes. 2 | Breve memoria descriptiva. 2.4643 S/ 103.50 Preinversion y Preinversion y Infraestructura
3 |Planos del proyecto. Ejecucion de Ejecucion de y Planeamiento
Base Legal: 4 |Recibos cancelados de derechos: Por autorizacion (% UIT) Obras Obras Urbano
Ord. N° 007-2008-A/MPSM (27/02/08) )
2 ) Sub Gerente de | o
Autorizacion para la construccion e instalacion de casetas o cabinas de | | | jicityd simple. -Derecho por unidad: X 05 dias Mesa de Partes.| ~Estudios de Estudios de Gerente de
teléfono publico y otros similares de caracter pblico. reinversion Infraestructura
n y preinversion y
Ejecucion de Ejecucion de y Planeamiento
Base Legal: Texto Unico Ordenado de Tasas | 2 | Breve Memoria Descriptiva. *Por autorizacion Obras Obras Urbano
—TUOT. Ord. N° 007-2008-A/MPSM 3 | Planos de ubicacién. 2.0048 S/ 84.20
(27102/08) D.S. N°063-70-VIV (15/12/70) | 4 | Recibo de derecho de pago cancelado 30 dias 30 dias
24 Autorizaci6 | ion d d dinel
CLT;Z:::C\'/ZSSEZ;E‘ baef;r;:"ugtifsnm;lrlaa\:neza:ﬁ El;z:\avl’gs’(fbalrm:e s, 1 |Solicitud dirigida a la Alcalde. Derecho de Autorizacion. X 05 dias Mesa de Partes.| Sub Gerente de | Sub Gerente de
) ) y p 3 Estudios de Estudios de Gerente de
Base Legal: Texto Unico Ordenado de Tasas B M 2 Descrivti preinversion y Preinversiony | Infraestructura
- TUOT Ord. N° 007-2008-A/MPSM 2 |Breve Memonia bescriptiva. 2.0429 S/ 85.80 Ejecucionde | Ejecucionde |y Planeamiento
(27/02/08) Obras. Obras. Urbano
3 | Croquis de la obra.
4 | Recibo cancelado de pago.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO
. L - T . Constancia:
o
25 |Constancia Catastral negativa 1 Solicitud d|r|q|dg al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y Hasta 300 m2 X 20 dias Mesa de Partes
correo electrénico.
Gerente de
Base Legal: , |Copia de Escritura Pablica o titulo de propiedad (Predio Urbano) de 5 afios 1.0000 s/ 42.00 Sub Gerente de | Sub Gerente de | | coci ctura
Art. 14°, numeral 5 de la Ley N° 28294 consecutivos; HR y PU (autoavaluo) : : Planeamiento, | Planeamiento, | bjaneamiento
. o Control Urbano y [ Control Urbano y Urb
Art. 42° del D.S. N° 005-2006-JUS 3 [Plano o croquis de ubicacion. Catastro Catastro rbano
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General 4 | Namero de DNI Mayor de 300 m2
5 |Recibo de pago por derechos 1.4381 S/ 60.40
. . - T 4 Constancia:
o
26 |Ficha Catastral 1 SollcltudI d|;|g|d§ al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y Hasta 300 m2 X 20 dias
correo electronico. Mesa de Partes
Base Legal : . . . . Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Art, 149, numeral 5 de la Lev N° 28294 2 |Copia de minuta o titulo de propiedad, HR y PU (autoavaluo) 1.2548 S/ 52.70 Planeamiento,Con| Planeamiento,Co| Infraestructura
Art. 42° del D.S. N° 005-2006-JUS 3 [Plano o croquis de ubicacion. Mayor de 300 m2 trol Urbano y ntrol Urbanoy |y Planeamiento
Catastro Catastro Urbano
Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General 4 | Ndmero de DNI
5 |Recibo de pago por Derechos 1.5267 S/ 64.12
27 |Duplicado de Ficha Catastral o constancia negativa 1 |Solicitud. 0.4905 S/ 20.60 X 05 dias Mesa de Partes
Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
Base Legal: 2 [Recibo de pago por derechos. Planeamiento,Con | Planeamiento,Co| Infraestructura
Texto Unico Ordenado de Tasas trol Urbano y ntrol Urbano y | y Planeamien-
Ord. N° 007-2008-A/MPSM Catastro Catastro to Urbano
28 |Peritaje o inspeccion ocular de medidas perimétricas y linderos de 1 fg::zgu;:;'r%gifl Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y 0.9619 S/ 40.40 X 05 dias Mesa de Partes
terrenos urbanos y otros. Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
2 |Copia simple del Titulo de Propiedad Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(Incluye informe técnico) 3 |Contar con la Ficha Catastral (en caso de controversia Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamien-
Base Legal : con linderos colindantes) Catastro Catastro to Urbano
Articulo 41° del Reglamento Nacional de Edificaciones 4 |Recibo por Derechos
Certificado de Numeracion y Nomenclatura de predios. (Solo o
29 |edificaciones construidas con Licencia Municipal y Terrenos libres con | 1 Solicitud dmg,'da al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y X 05 dias Mesa de Partes
correo electronico.
cerco frontal)
Base Legal: Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién. | 2 |Copia de Resolucién de Licencia de Edificacién o Declaratoria de Edificacion. 0.7548 s/ 31.70 Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 49 Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
Catastro Catastro Urbano
Reglamento de inscripcion de predios de la SUNARP. Resolucion N° 097- ; o y .
2013-SUNARP/SN. 3 |Copia HR y PU (Edificaciones de material no convencional)
4 |Recibo de pagos por derechos.
. A - T . Certificado: Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
o
30 [Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios 1 ?g::ggﬂ:;‘%ﬁi:l Alealde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y (% UIT) Planeamiento,Con | Planeamiento,Co| Infraestructura
trol Urbano y ntrol Urbano y |y Planeamiento
2 |Copia simple de la escritura publica o literal de dominio. 1.2643 s/ 53.10 X 05 dias Mesa de Partes Catastro Catastro Urbano
Base Legal: Art. Ley de Regulacion de 3 |Recibo de pago por derecho
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias
(25.09.07) Art. 14° numeral 2 Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacién, Decreto Supremo
N° 008-2013- Vivienda. Art. 5°.
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31 |Transferencia de Licencia de Edificacion 1 ;ormularlo Unico de Edificaciones (FUE). Consignando los datos requeridos en FUE X 05 dias Mesa de Partes
2 |Copia literal de dominio expedida por el registro de predios, con una
Nota: Procede cuando el nuevo propietario de una edificacién desea que la anticipacion nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia simple de la Escritura Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
Licencia de Obra sea a su nombre para realizar otros tramites. publica, a favor del nuevo propietario 09167 s 3850 Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
. 3 |[Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara vigencia de poder Catastro Catastro Urbano
Base Legal: Item 2.01.30 del Texto Unico expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no mayor
Ordenado de Tasas. Ordenanza N° 007-2008-MPSM atreinta (30) dias
4 |si es persona Natural: Copia de la Licencia del anterior propietario.
5 |Recibo de pago por derechos
32 |Duplicado de Licencia de Edificacion 1 |Formulario Unico de Edificaciones (FUE). Consignando los datos requeridos en | ¢ g 0.4286 S/ 18.00 X 05dias | Mesade Partes | sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
Planeamiento Planeamiento | Infraestructura
Control Urbano y |Control Urbano y|y Planeamiento
Catastro Catastro Urbano
Base Leqal :
ftem 2.03.27 del Texto Unico Ordenado de Tasas Ordenanza N° 010-207-
AIMPSM
33 Autorizacion para aperturar modificar y/o refaccionar puerta o ventana a 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y
la calle, por unidad y renovacién de cobertura liviana. correo electrénico
2 [Croquis de fachada existente. Sub G d Sub G d P d
Nota: Procede cuando la facha. da del inmueble se encuentra con . ub Gerente de ub Gerente de erente de
" . . 3 |Croquis de fachada nueva Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
alineamiento municipal. Mesa de Partes ¢
" Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
4 |Recibo de pado por derechos.
Base legal: TUOT. Item 2.01.10 Catastro Catastro Urbano
Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM Requisitos adicionales: 0.8405 S/ 35.30 X 03 dias
5 Copia de escritura publica o Autorizacion expresa del propietario del inmueble
(en caso de local alquilado)
34 |Certificado de Ubicacion de Predio Urbano y/o jurisdiccion. 1 SOI'C'de d';'g,'d.a al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° e fax y/o teléfono, y 0.6762 S/ 28.40 X 03 dias Mesa de Partes
correo electronico Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
Base legal: 2 |Copia del titulo de propiedad a registrar. Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
i Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
TUOT. item 2.01.11 Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM | 3 |Recibo de pago por derechos. Catastro Catastro Urbano
Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y
35 |Resellado de Planos. 1 correo electronico
Nota: 2 |Planos a resellar Sub Gerencia de| Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
PR . Planeamiento, Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Solo planos aprobados por la Comisién Técnica Revisora de Proyectos y por ! ! : !
la Mul;icipalidgd . Y v 0.6595 S/ 27.70 X Control Urbano y| Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
’ Catastro Catastro Catastro Urbano
Base Leqal:
TUOT. item 2.01.38 Ordenanza N° 007-2008-A/MPSM
36 |Visacion de Planos y Memoria Descriptiva Solicitud d|r|g/|d§ al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y X 03 dias
correo electrénico
2 [Copia de documento legal de propiedad Mesa de Partes
Base Legal : 3 Memo_na descn_p_tlva y Planos del predio urbano por duplicado, firmado por
profesional Verificador.
*Reglamento de inscripcién de predios de la SUNARP. L(J:r?;;t'?g con la Ficha Catastral y/o Constancia Negativa de Catastro del predio
i . - Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
o 5 -
*Resolucion N° 097-2013-SUNARP/SN. I(:(meDroban}fdde Daqtl)zﬁlierecf:jo :je 1r§m|te. e eria de a visacis 0.4143 S/ 17.40 Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO Ley N° 27444, art. 31, 34, 51, 52, 60, 61,y 62. niorme emitido por €1 ANA que determine que el predio materia de fa visacion Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
no afecta a la faia marainal (De ser el caso). Catastro Catastro Urbano
*Codigo procesal Civil, art. 505 numeral 2
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*DS. N° 156-2004-EF, TUO de la Ley de Tributacién Municipal; art. 68
*DL N° 1246, aprueban medidas de simp. administrativa; art. 2, 3,4y 5
*Ley de Recursos Hidricos N° 29338, Reglamento de la Ley N° 29338 (Art.
113°: Fajas Marginales); Resolucién Jefatural N° 332-2016-ANA.
*0.M. N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)
37 |certificado de Zonificacion y Vias. 1 Solicitud d|r|q|dg al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y X 05 dias
correo electrénico
(Con fines de Habilitacién, Regularizacién urbana, o Alineamiento Vial con . - . X . §
fines de instalacion de grifos) , |Siel solicitante es Persona Juridica presentar Vigencia de Poder expedida por 1.2071 s/ 50.70 Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
la SUNARP con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales h B Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
o - - Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
Base Legal: Copia Literal de dominio (detallada y con una antigliedad no mayor de 03 Catastro Catastro Urbano
R eglamento de Habilitacién Urbana y Licencia de Edificaciones. D.S. N° 008- meses)
2013-VIVIENDA. Arts. 5, 32, 39 4 |Un juego de planos v en formato diaital de:
D.S. N° 011-2006-VIVIENDA - 08/05/06-RNE a) Localizacién (Esc. 1/5,000) y Ubicacion (Esc. 1/500)
b’) ‘Plano perimétrico georeferenciado (Esc. 1/200 6 1/250), indicar elementos 30 dias 30 dias
fisicos del entorno
5 [Recibo de pago por derechos.
38 Certificado de Compatibilidad de Uso exigidos por el D. S. N° 030-98-EM 1 Solicitud d|r|g|d§ al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y X 07 dias Mesa de Partes
y D. S. N° 01-94-EM correo electrénico
o . o } Copia simple del Titulo de Propiedad del terreno o contrato de arriendo o
Nota: Establecimientos destina dos a la comercia- lizacién de combustible, 2 convenio de cesién de uso o cualquier otra modalidad contractual.
gas, grifos, y similares. Los requisitos L . )
3, 4y 5 deben estar firmados por Profesional Colegiado. 3 |Plano de ubicacion, firmado por profesional colegiado. 1.0095 s/ 42.40
4 | Certificado de Zonificacién Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Base Legal: 5 [Plano de distribucién general del proyecto, firmado por profesional colegiado. Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamien-
aal: Catastro Catastro to Urbano
D.S. N° 020-2001-EM 6 [Memoria Descriptiva del proyecto, firmado por profesional colegiado.
D.S. N° 054-93-EM D.S. N° 052-93-EM-GAS | 7 |Recibo por dereechos de pagos
D.S. N° 01-94-EM D.S. N° 027-94-EM
D.S. N° 020-2001-EM
Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y "
39 |Certificado de Compatibilidad de Uso de suelo 1 correo electronico Solicitud X 07 dias Mesa de Partes
[lo‘a:: Pr:etiitlos:l;rljlangsddisthnadtos,rzri::‘lzldaderssrm?eriuslels& eqiad P Co:\;a;lmgle deli ?I;:tslo de Propleldaid ?ellrterr:n[;) ﬁdcodntra;?rdetar:lendo o Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
0s requisitos 3, 4y 5 deben esta ados por Profesional Colegiado. convenio de cesién de uso o cualquier otra modalidad contractual. Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Base Legal: 3 |Plano de ubicacion 0.9000 s/ 37.80 Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
Catastro Catastro Urbano
4 (M ia De iptiva del t
*Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los Ntcleos Urbano emoria Descriptiva del proyecio
de los distritos Morales y de La banda. de Shilcayo. Ord. N° 049-2011- 5 |Recibo por derecho de pago
MPSM (29-10-2011)
- Rt Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, . .
40 |Certificado de Zonificacion correo eleclr%nico b y Solicitud X 02 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de |  Gerente de
2 |Plano de ubicacion del predio o local Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Base Legal: Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los 3 |Recibo de pago por derechos 1.3119 S/ 55.10 Cont(r:ol Urbanoy Contéol Urbanoy |y Plal\Jne':Jamlento
Nucleos Urbano de los distritos Morales y de La banda. de Shilcayo. Ord. N° atastro atastro rbano
049-2011-MPSM (29-10-2011)
30 dias 30 dias
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41 |cCertificacion de Habitabilidad. 1 Solicitud d|r|q|dg al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y Solicitud X 05 dias
correo electrénico Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Nota: Los requisitos 2 y 3 deben estar firmados por Arquitecto o Ingeniero 2 | Planos de ubicacion v distribucion del local Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Civil. Y . Control Urbano y | Control Urbano y| y Planeamien-
3 |Breve Memoria Descriptiva. Catastro Catastro to Urbano
Base Legal: 4 [Recibo por derecho de pago
:7&1}]25.&1.16 del TUOT de MPSM Ordenanza 007-2008- 10167 s/ 42.70 30 dias 30 dias
1 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una
anticipaciéon no mayor a treinta (30) dias naturales. En caso que el solicitante .
42 [Cambio de Zonificacion del cambio de zonificacion es una persona juridica se acompafiara vigencia de Solicitud X 30 dias
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacién no
mavor a treinta (30) dias naturales
2 |Documentos de los concesionarios de los servicios de agua, alcantarillado y Mesa de Partes
Nota.-Este tramite se realiza cuando el interesado desea por criterios técnicos|  |energia eléctrica que acrediten la viabilidad del cambio de zonificacion Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
modificar la zona donde se ubica una edificacién que desea usarla con solicitado, en caso que la solicitud implique un incremento en dotacién de estos Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
determinados fines que la actual zona no lo permite.Los requisitos 4y 5 servicios Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamein-
deben ser firmados por Profesional Colegiado. Catastro Catastro to Urbano
Base Legal: Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Tarapoto y los 3 |Plano de ubicacion y perimétrico de la zona, firmado por profesional colegiado y
Nucleos Urbano de los Distritos de Morales y La Banda de Shilcayo. Ord. N° habilitado.
049-2011-MPSM (29-10-2011).
-Reglamento de acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano. Capitulo
XIV-Art. 50,51,52 v 53. D.S.004-2011-VIVIENDA (17.06.2011)
4 |Memoria Descriptiva suscrita por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado que
sustente el cambio solicitado, sefialando la suficiencia de los servicios publicos,
como vialidad, limpieza publica, transporte y de la dotacién de equipamientos
urbanos de educacion, salud y recreacion. 8.4524 s/ 355.00
5 [Recibo por derechos
43 Acu_mgla_uén de terrenos urbanos con rectificatoria de medidas 1 |FUHU, llenado y firmado por propietario y profesional responsable FUHU Visacion: X 15 dias Mesa de Partes [ Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
perimétricas y area. Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructura
Nota: Procede cuando dos lotes son 2 |Copia del titulo de propiedad del terreno matriz o copia literal de dominio Cont(r:olturtbano y Contéolturtbano Yy PIaSiamlemo
contiguos o adyacentes estan debidamente registrados y del mismo Titular, publico de cada predio a acumular. atastro atastro rbano
ubicado dentro el area urbana de la ciudad. Los planos y la memoria deberan
ser presentados por duplicado y firmados por Profesional Ing. /Arq. 3 |Copia ficha catastral o constancia negativa de cada lote a acumular, mas de
Verificador. lote acumulado.
4 |Planos de ubicacion, Localizacion, Perimetrico
Base Legal:
*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificacion, Ley N° 29090 | 5 |Memoria descriptiva 12119 s/ 50.90
y modificatorias (25.09.07) Art . 31° - .
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urana y Licencias de Edificacion, 6 |Recibo de pago por derechos.
D.S. 008-2013-VIVIENDA. Art. 25, 29y 30.
Reglamento de inscripccion de predios Sunarp (Resolucion N° 097-2013- *Reglamento de Licencias de Habilitacion Urana y Licencias de Edificacion,
SUNARP/SN) Decreto Supremo N.° 002-89-JUS D.S. 008-2013-VIVIENDA. Art. 25, 29 y 30.
Acumulacién de predios urbanos sin rectificacion de medidas 1 |Solicitud dlrlqlda al Alcalde, indicando domicilio fiscal, N° de fax y/o teléfono, y » . ] Sub Gere_nte de | Sub Gerepte de |Sub Gerepte de
44 | berimeétricas y area correo electronico Solicitud -Visacion: X 03 dias Planeamiento, | Planeamiento, | Planeamiento,
' Control Urbano y | Control Urbano y | Control Urbano
2 |Copia del titulo de propiedad del terreno matriz o copia literal de dominio Catastro Catastro y Catastro
Base Legal : publico de cada predio a acumular. 0.5476 S/ 23.00
3 |Copia ficha catastral o constancia negativa de cada lote a acumular, mas de Mesa de Partes
lote acumulado.
FEYIGHISIIU UE IISUHPLLIVIH UE PISUIUS SUIGHD (RESUILLIVI N UT1-£UL0" L N, -
SUNARP/SN) Decreto Supremo N.° 002- 4 |Planos de ubicacién, Localizacién, Perimetrico
5 |Memoria descriptiva
6 |Recibos de pago por derechos
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45 Expedicion de Constancias y/o Certificados, Duplicados y

Transferencias Varias.

. X 03 dias Mesa de Partes [ Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de

Base Lenal: 1 [Recibo por Derechos Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructura

Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento

* ltem 2.03.18 de la Ordenanza N° 010-2007-A/MPSM 2 |Copia de Certificado a Duplicar o Transferir 1.1357 S/ 47.70 Catastro Catastro Urbano

46 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3881 s/ 100.30 X 05 Trémite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
118 M2 CONSTRUIDOS 1 ) _ ) FUE habiles Catastro Catastro Urbano
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
(siempre que constituya la tnica edificacion 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
en el Inte) Se gepera preseniar ia escriiura pupiica que acreaie el
derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Ley de Requlacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles | 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el [ para presentar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacion técnica. recurso el recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

consideradas en esta modalidad: Documentacion Técnica

1) Las obras de edificacion en bienes 6 [Plano de Ubicacion y Localizacion seqin formato 30 dias habiles | 30 dias habiles

inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) POR CADA para resolver el | para resolver el
Cultural de la Nacion declarado por el Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones VISITA DE recurso recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Eléctricas INSPECCION
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 B |VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
2) Las obras que requieran la ejecucion de suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
sétanos o semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Se podré optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad

respectiva.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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47 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3881 s/ 100.30 X 05 Trémite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(la sumatoria del area construida existente y 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE hébiles Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
la proyectada no deben exceder los 200 M2) 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano

se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Lev de Reaqulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles | 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | para presentar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacién técnica. recurso el recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

1) Las obras de edificacién en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad 30 dias habiles | 30 dias habiles

inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | para resolver el
Cultural de la Naci6n declarado por el Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de recurso recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccién de la edificacién existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica:

7 |Plano de ubicacion y Localizacién segtn formato.

2) Las obras que requieran la ejecucion de 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
sétanos o semisotanos, a una profundidad Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes POR CADA
con edificaciones existentes. de las ampliadas VISITA DE

INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

48 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3881 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes dias Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
MENORES 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
(segun lo establecido en el Reglamento Nacional 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano
de Edificaciones - RNE) se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.
3 |Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal

poder expedidos por el Registro de Personas
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* Lev de Reaqulacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles | 15 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | para presentar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica suscriben la documentacién técnica. recurso el recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

consideradas en esta modalidad: fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

1) Las obras de edificacién en bienes en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dias habiles | 30 dias habiles

inmuebles que constituyan Patrimonio 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | para resolver el
Cultural de la Naci6n declarado por el Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de recurso recurso
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Construccién de la edificacién existente.
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Documentacién Técnica

7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato POR CADA

2) Las obras que requieran la eiecucion de 8 |Planos de Arquitectura VISITA DE

sétanos o semisotanos, a una profundidad INSPECCION
de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden B |VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
con edificaciones existentes. 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

49 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3881 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Requisitos comunes dias Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
MILIAR 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
(sin modificacién estructural, ni cambio de uso, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano
ni aumento de area construida se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Base Legal 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del

* Ley de Requlacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una

* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles | 15 dias habiles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | para presentar
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica. recurso el recurso
5 [Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- ANEXO "D"
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

verificacién administrativa
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o & AUTORIDAD
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=) [
<
consideradas en esta modalidad: 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes fabrica o de edificacién con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 30 dias habiles | 30 dias habiles
Cultural de la Nacion declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | para resolver el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de recurso recurso
a la que se hace referencia en el inciso Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras gue requieran la ejecucion de 7 [Plano de ubicacién v Localizacion seatin formato.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes POR CADA
de las remodeladas VISITA DE
INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado
(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

50 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3881 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes dias Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(De mas de 20 ml, siempre que el inmueble no 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
se encuentre bajo el régimen de propiedad 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano
exclusivay propiedad comuin) se deberd presentar la escritura plblica que acredite el

derecho a edificar.
Base Legal 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
* Ley de Requlacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los 15 dias habiles | 15 dias habiles
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica profesionales que intervienen en el proyecto y para presentar el | para presentar
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. suscriben la documentacion técnica. recurso el recurso
5 [Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- ANEXO "D"
Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacién en bienes féabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no haya sido expedido por la municipalidad,; 30 dias habiles | 30 dias habiles
Cultural de la Nacion declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6 para resolver el | para resolver el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra recurso recurso

ala que se hace referencia en el inciso

o de Construccién de la edificacién existente.

Pagina 12




UIT 2019: S/ 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ,9 DE RECURSOS
o & AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA o=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA [e] % COMPETENTE
Ord. _ Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion S % DE UIT (sh s Z0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
=) [
<
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras gue requieran la ejecucioén de 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de las especialidades que correspondan POR CADA
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden y sus respectivas memorias descriptivas. VISITA DE
con edificaciones existentes. INSPECCION
B [VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado
(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

51 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.3881 S/ 100.30 X 05 Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
PARA DEMOLICION TOTAL Requisitos comunes dias Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(de edificaciones menores de 5 pisos de altura) 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE habiles Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano
Base Legal se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
* Lev de Requlacion de Habilitaciones derecho a edificar.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 | Constitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, en el caso que el solicitante
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica sea una persona juridica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50. 4 |Declaracién Jurada de habilitacion del profesional 15 dias habiles | 15 dias habiles
que interviene en el proyecto y suscribe la para presentar el | para presentar
Segun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto documentacién técnica. recurso el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
consideradas en esta modalidad: bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
1) Las obras de edificacion en bienes verificacién administrativa
inmuebles que constituyan Patrimonio 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
Cultural de la Nacion declarado por el fabrica o de edificacién con sus respectivos planos,
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista en caso no haya sido expedido por la municipalidad,; 30 dias habiles | 30 dias habiles
ala que se hace referencia en el inciso 6 copia del Certificado de Conformidad o para resolver el | para resolver el
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra 6 de recurso recurso
2) Demoliciones que requieran el uso de Construccion de la edificacion existente.
explosivos 7 |En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1 Plano de ubicacién v localizacion; y
7.2 Plano de planta de la edificacién a demoler.
8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Registros Publicos, se deberéa acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

©

1

o

]

w

gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
ingeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses .

3.2929

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 13830

52

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Armadas), DE CARACTER POLICIAL
(Policia Nacional del Pert) Y ESTABLECI-
MIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal

* Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

Segln numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes

inmuebles que constituyan Patrimonio

Cultural de la Nacién declarado por el

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

a la que se hace referencia en el inciso

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

NP

w

IN

&

o~ o

]

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcién general del proyecto

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pagina 14

2.3881

3.2929

S/ 100.30

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
s/ 138.30

05
dias
hébiles

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

15 dias hébiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses .

53

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION,
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.

NP

w

IN

&

N P@m O~NO

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcion general del proyecto

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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2.3881

3.2929

s/ 100.30

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 138.30

05
dias
hébiles

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

15 dias hébiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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54 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8119 S/ 118.10 X 15 dias Trémite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
DA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y [ y Planeamiento
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CON- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar la escritura publica que acredite el
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos derecho a edificar.

(no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
tenga un maximo de de 3,000 m2 de area cons- poder expedidos por el Registro de Personas
truida) Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
Base Legal persona juridica.
* Lev de Requlacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles | 30 dias habiles
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 profesionales que suscriben la documentacion para resolver el | para resolver el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" recurso recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto verificacion administrativa
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. Documentacién Técnica
6 [Certificado de Factibilidad de Servicios
Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto para obra nueva de vivienda multifamiliar
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan 7 |Plano de ubicacion y localizacion segin formato.
consideradas en esta modalidad: 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Las obras de edificacion en bienes Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
inmuebles y ambientes que constituyan Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
Patrimonio Cultural de la Nacion, e justificativas por especialidad
incluidas en la lista a la que se hace 9 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
referencia en el inciso f) del articulo 3, el caso y de acuerdo a lo establecido en la
numeral 2 de la Ley N° 29090. Norma E 050 del RNE
10 [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
11 |Estudio de Mecéanica de Suelos, segin los casos POR CADA
que establece el RNE. VISITA DE
INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4 |Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

'9 DE RECURSOS
g AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA as
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA [e] % COMPETENTE
Ord. _ Formulario/cédi < RESOLVER ow PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion S % DE UIT (sh s Z0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
=) o
<
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

55 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8214 S/ 118.50 X 15 dias Trémite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(en inmuebles que se encuentren bajo el régimen 1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbanoy | Control Urbano y | y Planeamiento
de propiedad exclusivay propiedad coman) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano

se debera presentar la escritura publica que acredite el
Base Legal derecho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Constitucion de la empresa y copia literal del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 poder expedidos por el Registro de Personas
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Juridicas, vigente al momento de presentacion de
* Reglamento de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles | 30 dias habiles
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. profesionales que suscriben la documentacion para resolver el | para resolver el
5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D" recurso recurso
Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
consideradas en esta modalidad: 6 [Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién
Las obras de edificacion en bienes de la unidad inmobiliaria correspondiente
inmuebles y ambientes que constituyan 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
Patrimonio Cultural de la Nacion, e caso y de acuerdo a lo establecido en el
incluidas en la lista a la que se hace Reglamento Interno
referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090. Documentacién Técnica
8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segtin formato.
9 [Planos de las especialidades que correspondan
y sus respectivas memorias descriptivas.
10 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
11|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento POR CADA
de Excavaciones VISITA DE
INSPECCION
B |VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 138.30
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ,9 DE RECURSOS
o & AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA o=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA [e] % COMPETENTE
Ord. Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion o % DE UIT (s = =0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
5 a
<
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

56 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8190 S/ 118.40 X 15 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE Requisitos comunes Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
UNA EDIFICACION EXISTENTE 1 |FUE por duplicado, de+D566:D581bidamente suscrito. FUE Control Urbano y | Control Urbano y [ y Planeamiento
(con modificacion estructural, aumento de area 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Catastro Catastro Urbano
construida o cambio de uso) se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.
3 | Constitucion de la empresa y copia literal del

Base Legal poder expedidos por el Registro de Personas

* Ley de Requlacion de Habilitaciones Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 los documentos, en caso que el solicitante sea una
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. persona juridica.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los 30 dias habiles | 30 dias habiles
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que suscriben la documentacion para resolver el | para resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 [Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- ANEXO "D" recurso recurso
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51. bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE

verificacién administrativa

Segln numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

consideradas en esta modalidad: en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad 6

inmuebles y ambientes que constituyan Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

Patrimonio Cultural de la Nacion, e Construccion de la edificacion existente.

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3 Documentacién Técnica

numeral 2 de la Ley N° 29090. 7 |Plano de ubicacion y localizacion segtn formato.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

A solicitud del Administrado: Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien

remodelacion y demolicién parcial en un mismo las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

expediente debiendo presentarse los requisitos y las memorias justificativas por especialidad

exigidos para cada uno de estos procedimientos, 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Norma E 050 del RNE

10 [Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11|Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacién de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
o a otros fines diferentes al de vivienda.

12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

13|En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,

Pagina 18




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

@

[

N

w

IS

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria
c) Autorizacién de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

3.2929

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
S/ 13830

57

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.

Segun numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles y ambientes que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién, e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

N

w

IS

o

Requisitos comunes (por duplicado)

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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2.8095

S/ 118.00

15 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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AUTOMATICO
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

©

©

1

o

1

ey

1

N

1

w

]

w

IS

autorizacién respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deberé acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun, debera ademas

presentarse lo siguiente:

a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil seglin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
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con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

58

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, OUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area
construida)

Base Leaal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52y 54.

N

w

IS

3

o

©~

©

11
12

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa v copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacién seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de seqguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecanica de Suelos, sequn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos aue el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

ANEXO "D"
DEL FUE
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se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
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con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

59

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberéa ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor

Municipal.
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Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

FUE
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* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

ANEXO "D"
DEL FUE

Pagina 26

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-

CION APELACION

@

[

N

w

IS

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
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estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

61

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

revision

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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3 EVAL. PREVIA
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PLAZO PARA
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION
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©

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones.

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
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CION

APELACION
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detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
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Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

caso de no haberlo declarado en el FUE.
Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

62

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con
un méximo de 30,000 m2 de &rea construida)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
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RESOLVER
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Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
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Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
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DE RECURSOS
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CION

APELACION

conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses.

63

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminarén y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberéa ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION
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Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
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CALIFICACION
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CION

APELACION
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas
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de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

65

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A.ByD

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones

N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una

FUE
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RESOLVER
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DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacioén de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor historico monumental

ANEXO "D"
DEL FUE
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propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
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estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

66

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito. §
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del documento que acredite |a declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deberé acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se deberé presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segtin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicéandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de

demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

() El'inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1,2,3y4.

() La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

67

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUIINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mas de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacién administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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5 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
Formulario/cédi g
N° y Denominacion ormulario/codi % DE UIT (sh <
go ubicacion o
= Pos. Neg.
2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

©

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacién resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
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AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION
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adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

6!
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcion de las previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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5 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
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N° y Denominacion ormulario/codi % DE UIT (sh <
go ubicacion o
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PLAZO PARA
RESOLVER
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PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION
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de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion
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% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-

CION APELACION
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Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
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AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acomparfiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en &areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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DERECHO DE TRAMITACION
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(sn

AUTOMATICO

PLAZO PARA
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

N

w

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
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CION

APELACION

14

@

[

w

IS

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
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AUTOMATICO
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AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
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CION

APELACION

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

7

=}

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

N

w

IS

3

~ o

©

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor

Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

3.2929 S/ 138.30

Pagina 54




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
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caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.

71

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-

CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-

NP

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se debera presentar la escritura publica que acredite el

FUE
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
Formulario/cédi g
N° y Denominacion ormulario/codi % DE UIT (sh <
go ubicacion o
= Pos. Neg.
2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

SION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten con
un méaximo de 30,000 m2 de area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

w

IN

o

~ o

©

©

derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al

ANEXO "D"
DEL FUE
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CION APELACION
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anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado
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DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,

y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de
area construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
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IS

&

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
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2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

~ o

©

©

verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
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CION

APELACION
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Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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CALIFICACION
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DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

73

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
Formulario/cédi g
N° y Denominacion ormulario/codi % DE UIT (sh <
go ubicacion o
= Pos. Neg.
2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacién resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

Pagina 62




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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CALIFICACION
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AUTORIDAD
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RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION
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d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
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% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

7

N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES

A, ByD

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la

verificacién administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Reglamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION E DE RECURSOS
o & AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA o=
=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA oA COMPETENTE
Ord. Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion o % DE UIT (s = =0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
5 a
<
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE. POR CADA
14|Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano VISITA DE
INSPECCION
B | VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 13830
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 | comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan

variado los parametros urbanisticos y edificatorios

con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT (sh

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

7

a

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

NP

w

IN

o

)

~

©

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Pdblicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicién a utilizar, donde

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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DERECHO DE TRAMITACION
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(sn

AUTOMATICO
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PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

1

w
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@

w

IN

se consideren las medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), seguin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se efectuaran las detonaciones.
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos,
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacién de los requisitos
1,2,3y4.

(g9) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
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DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
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(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA
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PLAZO PARA
RESOLVER
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AUTORIDAD
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PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

meses.

76

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

N

w

IS
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© ~

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nmero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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REQUISITOS
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CALIFICACION
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(sn
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EVAL. PREVIA

Pos.
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PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

@

w

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
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AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

IS

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)

meses.

77

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten con

mas de 30,000 m2 de area construida)

N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

FUE
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.
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o

© ~

©

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacioén de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

ANEXO "D"
DEL FUE
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- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
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CION

APELACION

firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que

(que cuenten con més de 15,000 m2 de area
construida)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.

NP

w

IN

3

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacién de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE

Pagina 74

3.1500 S/ 132.30

25 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias hébiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
Formulario/cédi g
N° y Denominacion ormulario/codi % DE UIT (sh <
go ubicacion o
= Pos. Neg.
2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
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Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segtn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
laintervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seréan objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
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existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTOMATICO

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas

estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

7

©

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.1500 S/ 132.30 X 25 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Requisitos comunes Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - FUE por duplicado, debidamente suscrito. FUE Control Urbanoy | Contfol Urbanoy |y Planearmiento
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

DEPORTIVOS se debera presentar la escritura publica que acredite el
(de mas de 20,000 ocupantes) derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacion de

NP

w

* Ley de Regulacion de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. Declaracién Jurada de habilitacion de los

* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesionales que suscriben la documentacion.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Anexo D del FUE con indicacién del nimero de compro- ANEXO "D"
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la DEL FUE
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54. verificacién administrativa

IN

o

30 dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el | para resolver el
revision recurso recurso

o

Copia de los comprobantes de pago por derecho de

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

o ~

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

©

10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
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Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segln los casos
que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.

Pagina 78




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

@

w

IS

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia (til anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podréa adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

Pagina 79

3.2929

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 y 54.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera
laintervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos y s6tanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecéanica de Suelos, segin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

FUE

ANEXO "D"
DEL FUE
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3 EVAL. PREVIA
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2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

1

w

14

de vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Reglamento de Acondicionamiento Territorial
y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Re-
glamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme
los requisitos y alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificAndose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberéa ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ,9 DE RECURSOS
o & AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA o=
=
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<
Conforme en la especialidad de Arquitectura, POR CADA
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE VISITA DE
INSPECCION
B | VERIFICACION TECNICA 3.2929 S/ 13830
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
1 [cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
2 | comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segtn las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
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estara sujeto a la presentacion de los requisitos

1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.

81 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION 1 |Solicitud 2.0405 S/ 85.70 X 15 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de| Gerencia de
EN LA MODALIDAD B 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Documentario CPIaneIami:nto, CPIanelamibento, '"fzaes"uc,“”a
(antes de emitida la licencia de edificacion) municipal correspondiente. ontg;‘;lsr"zno y ontcr:oat:Sr‘rzno y|y P e:JanZE\(;emo

3 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la
modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion.
que corresponda.
30 dias 30 dias

82 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 |Solicitud 3.6214 s/ 152.10 X 25 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
CACION - EN LAS MODALIDADES C Y D 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D Documentario CPIaneIamibento, CPIaneIami;mto, Inf:aestruc_tura
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacion propuesta. ont(r:(;[:;rzno y ont(r:oat:Srtrzno y|y P e:;iaar:(;ento
(antes de emitida la licencia de edificacion) 3 |Planos del Proyecto modificado

4 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de
Base Legal revision - Comisién Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
30 dias 30 dias

83 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.0024 S/ 42.10 X Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
EN LA MODALIDAD A DEL FUE Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(modificaciones sustanciales) 2 [Documentacion técnica necesaria exigida para la Com(r:cgt:;'tt:zno y Cont(;&:tgsrﬁsno vy Pla&i:r:‘;emo

Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta.
Base Legal 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
* Reglamento de Licencias de Habilitacion municipal correspondiente.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
30 dias 30 dias

84 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.5595 S/ 65.50 X 15 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
EN LA MODALIDAD B DEL FUE Documentario Planeamiento, Planeamiento, Infraestrugtura
(modificaciones sustanciales) 2 [Documentacion técnica necesaria exigida para la Cont(r:::‘laJsrtk:gno y Conté:ltgsrtliﬁno vy Plal\Jnrz:r:(l)ento

Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta.
Base Legal 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto municipal correspondiente.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 60.
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30 dias 30 dias
85 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.4357 S/ 60.30 X 25 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de| Gerencia de
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION DEL FUE Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
. o . Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
TECNICA 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa Catastro Catastro Urbano
(modificaciones sustanciales) municipal correspondiente.
3 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de
Base Legal revision - Comisién Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto sean materia de la modificacion propuesta
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 [Planos del proyecto modificado.
toria (04.05.13). Art. 60. 6 [Factibilidad de Servicios, de corresponder
30 dias 30 dias
86 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito ANEXO "H" 1.3690 S/ 57.50 X 5 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS DEL FUE Documentario cPIa:nﬁalTEmo. CPIe:nelaLrJni;mo‘ Ingll'aestrugturta\
(modificaciones sustanciales) 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean on(r:%‘asr"z;\no y onéc;tasr‘rsno vy ﬂi::;en °
materia de la modificacionm propuesta
Base Legal 3 [Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 [Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Revisores Urbanos que corresponda
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
toria (04.05.13). Art. 60. municipal correspondiente.
30 dias 30 dias
87 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccién del Formulario Unico de Edificaciones FUE correspondiente ANEXO "C" 0.5786 S/ 24.30 X 5 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
ara todas las Modalidades: A, B, Cy D R . I . . DEL FUE habiles Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
(P y D) al Anexz? Cc Pre/declaratona de Edificacion debidamente suscrito. Control Urbanoy | Control Urbano y |y Planeamiento
Indicacion del nimero de recibo, la fecha y el monto pagado Catastro Catastro Urbano
Base Legal por el derecho correspondiente.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 a quien inici6 el procedimiento de edificacion,
y art. 28° presenta los siguientes documentos:
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
art. 70° debe presentar la escritura ptblica que acredite que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con derecho a edificar y represente al titular.
Administrativa y Técnica b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
Administrativo General; art. 42° y 47° con representacion vigente, consignando datos de la Partida 30 dias habiles | 30 dias habiles
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. parar;iz(slsvoer el parar:cz‘sj?é\(/]er el
3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de localizacion

administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5°
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva.

Nota:

(a) La documentacion técnica seran presentados en tres

(03) juegos originales.

(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen carécter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.
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88 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5786 S/ 24.30 X 10 dias Tramite . Sub Gerencia de | Sub Gerer_lcia de| Gerencia de
DE EDIFICACION ANTICIPADA y nimero del expediente asignado, consignando fecha, niimero de recibo, DEL FUE habiles Documentario cz:i?;alrﬂf:;g' sztrr];amlbe:rt\g IngT:s::umﬁt:;;
(paralas Modalidades: B, C 'y D): CASCO NO HABITABLE y monto cancelado por el derecho correspondiente. Catastro Y Catastro Y Urbano
SIN VARIACIONES 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicié el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura pablica gue acredite que cuenta
y art. 28-A° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
art. 71° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. 30 dias habiles | 30 dias habiles
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 [Declaracion jurada firmada por el profesional responsable Pafar;ii?'s‘;ef el Pafar;izir’:;ef el
Administrativo General; art. 42° y 47° de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion por el administrado como profesional constatador de Obra,
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° manifestando que la edificacion a nivel de casco No Habitable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
5 |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas
*El administrado puede optar por solicitar la conformidad de obra anivel de casco No Habitable con registro fotogréfico; y, de las obras
y Declaratoria de edificacién Anticipada a nivel de casco No habitable, pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente
para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en suscrita por el administrado y el profesional responsable.
las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en el art. 28 -A 6 [En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta

de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios
comunes como las areas de propiedad exclusiva, encontrarse
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
paramentos seguin el proyecto aprobado.

antes de la presentacion de la solicitud de conformidad de Obra y
Declaratoria de edificacion anticipadas, se presenta adicionalmente
lo siguiente:

a) Planos de replanteo: plano de Ubicacién y de arquitectura
(planta, cortes y elevaciones), asi como los planos de las

especialidades que se vean involucradas en la modificacion

y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos

y que se encuentraen acreditadas en el cuaderno de obra por el
responsable de Obra. Estos Planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica.

b) Copia del comprobante de pago por el derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el literal f) del presente numeral, de haberse
efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.

Nota:

(a) La documentacion técnica seran presentados en tres

(03) juegos originales.

(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen carécter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.
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89 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5786 S/ 24.30 X 10 dias Tramite . Sub Gerencia de | Sub Gerer_lcia de| Gerencia de
DE EDIFICACION ANTICIPADA y nimero del expediente asignado, consignando fecha, niimero de recibo, DEL FUE habiles Documentario cz:i?;a{}:f:;g' sztrr];amlbe:rt\g Ing:s::umﬁtelg;
(paralas Modalidades: B, C 'y D): CASCO NO HABITABLE y monto cancelado por el derecho correspondiente. Catastro Y Catastro Y Urbano
CON VARIACIONES 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicié el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura pablica gue acredite que cuenta
y art. 28-A° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
art. 71° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacién vigente, consignando datos de la Partida
Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. 30 dias habiles | 30 dias habiles
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 [Declaracion jurada firmada por el profesional responsable parar;iitsls\;er el parar;ilsjcr):;er el
Administrativo General; art. 42° y 47° de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién por el administrado como profesional constatador de Obra,
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5° manifestando que la edificacién a nivel de casco No Habitable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del se ha realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse habiles
5 |Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas
a nivel de casco No Habitable con registro fotogréafico; y, de las obras
pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente
suscrita por el administrado y el profesional responsable.
6 [En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta
antes de la presentacion de la solicitud de conformidad de Obra y
*El administrado puede optar por solicitar la conformidad de obra Declaratoria de edificacion anticipadas, se presenta adicionalmente
y Declaratoria de edificacién Anticipada a nivel de casco No habitable, lo siguiente:
para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en a) Planos de replanteo: plano de Ubicacién y de arquitectura
las modalidades B, C y D, de acuerdo a lo dispuesto en el art. 28 -A (planta, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y servicios especialidades que se vean involucradas en la modificacion
comunes como las areas de propiedad exclusiva, encontrarse y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
paramentos segun el proyecto aprobado. y que se encuentraen acreditadas en el cuaderno de obra por el
responsable de Obra. Estos Planos son verificados por la
Municipalidad o Comisién Técnica.
b) Copia del comprobante de pago por el derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el literal f) del presente numeral, de haberse
efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto.
Nota:
(a) La documentacion técnica seran presentados en tres
(03) juegos originales.
(b) El Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen carécter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.
90 |DECLARACION MUNICIPAL 1 |Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion ANEXO "C" 0.5786 S/ 24.30 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
DE EDIFICACION TERMINADA y nimero del expediente asignado, consignando fecha, niimero de recibo, DEL FUE hébiles Documentario czlri?ﬁa&f;ntg’ CF::t?:IaUmri;:r:z' Ing::s:tarumcigjr:;
y monto cancelado por el derecho correspondiente. Catastro Y Catastro Y Urbano
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
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2 a
a quien inicié el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura publica que acredite que cuenta
y art. 28-8° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
art. 72° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma. 30 dias habiles | 30 dias habiles
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 |En caso de quien silicite la declaracién municipal de edificacion par""réii‘:;‘;er el parar;iz?g(’jer el
Administrativo General; art. 42° y 47° terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho
*DL. N® 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion a edificar, debera acreditarse la representacion del titular.
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5° 4 |En los casos de persona uridica. declaracion iurada del
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del representante legal; sefialando que cuenta con representacién vigente,
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias consignando datos de la partida registral y el asiento
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) en el que conste inscrita la misma.
5 | Declaracién jurada firmada por el profesional responsable
de obra, manifestando que las obras pendientes de ejecucién
se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia
de edificacion o de replanteo aprobado en el procedimiento de
conformidad de Obra y Declaratoria de edificacién Anticipadas.
6 [Declaracion jurada, consignando el nimero de la partida regiatral
y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria de edificacion
*Una vez terminadas las obras pendientes de ejecucion, resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
las mismas que deben guardar concordancia con los planos y demas Anticipada.
documentacion técnica presentada y aprobada en el tramite de Nota:
Conformidad de Obra y declaracién anticipada, el administrado (a) La documentacion técnica seran presentados en tres
solicita la Declaracién municipal de la edificacion terminada. (03) juegos originales.
(b) EI Formulario Unico de Edificaciones - FUE y sus anexos
lo suscriben el administrado y los profesionales responsables
del proyecto y tienen carécter de declaracion jurada respecto
a la informacion y documentos que se presentan.
91 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE 1.7643 s/ 74.10 X Automética Tramite | Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de Documentario | _Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Control Urbano y | Control Urbano y [ y Planeamiento
(parala Modalidad: A) recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. Catastro Catastro Urbano
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inici6 el procedimiento de edificacion,
Base Legal presenta los siguientes documentos:
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 debe presentar la escritura publica que acredite que cuenta
yart. 28° con derecho a edificar y represente al titular.
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
art. 73° declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Administrativa y Técnica registral y el asientoen el que conste inscrita la misma.
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura Aprobados,
Administrativo General; art. 42° y 47° correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion 4 | Declaracién jurada, firmada por el profesional responsable de obra, 30 dias habiles | 30 dias habiles
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5° o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el para resolver el | para resolver el
recurso recurso

*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias

administrado como profesional constatador de obra, manifestando
que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados
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*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

5

de la licencia de edificacién.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
siempre que dichas edificaciones no se hayan al procedimiento
de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Anticipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado,
se puede extender la Conformidad de Obra a nivel de “"casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones
de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacion.
- Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar con muros
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

92

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
(para las Modalidades: B, Cy D)

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2

* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9

yart. 28°

*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090,

art. 73°

*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica

*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; art. 42° y 47°

*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion
administrativa; art. 2°, 3°, 4° y 5°

*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias

*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018)

w

IS

3

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion,
debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, nimero de
recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente.

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta

a quien inici6 el procedimiento de edificacion,

presenta los siguientes documentos:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio.
debe presentar la escritura pablica que acredite que cuenta
con derecho a edificar y represente al titular.

b) En el caso que el administrado sea una persona juridica.
declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida
registral y el asientoen el que conste inscrita la misma.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura Aprobados,

correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra,

o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el

administrado como profesional constatador de obra, manifestando

que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados

de la licencia de edificacion.

Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

En caso el administrado no cuente con este documento,

puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

FUE
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Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
siempre que dichas edificaciones no se hayan al procedimiento
de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
Anticipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado,
se puede extender la Conformidad de Obra a nivel de “"casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones
de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras
comunes no deben presentar impedimento de circulacion.
- Enlas areas de propiedad exclusiva: Contar con muros
revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados;
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados;
asf como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

93 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE 1.7643 S/ 74.10 X Automaética Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, niimero de CONFORMIDAD (Mod. A) Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructura
MODALIDADES Ay B recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. DE OBRA ¥ Control Urbano y | Control Urbano y |y Planeamiento

DECLARATORIA Catastro Catastro Urbano
2 [En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta DE X 15 dias
(para modificaciones "no sustanciales", a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: EDIFICACION calendarios
siempre que se cumplan con la normativa) a) Escritura pblica que acredite que cuenta con derecho a edificar (Mod. B)
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
Base Legal de edificacion no sea el propietario del predio.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 b) Constitucion de la empresa v copia literal del poder expedidos
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento
y art. 28° de presentacion de los documentos, en caso que el solicitante
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, sea una persona juridica.
art. 74° 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura 30 dias habiles | 30 dias habiles
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacion (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los para resolver el | para resolver el
Administrativa y Técnica planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, recurso recurso
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento debidamente suscritos por el adminiistrado y el profesional responsable
Administrativo General; art. 42° y 47° o el el profesional de arquitectura o ingenieria designado por el
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacién administrado como profesional constatador de obra.
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5° 4 |Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el responsable
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del de Obra acredite las modificaciones efectuadas
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias 5 [Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) o constatador de la obra.
*La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones 6 [Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

procede solo en los casos que las modificaciones se consideren

no sustanciales y siepre que éstas cumplan con las normas vigentes
a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de presentacién
de la solicitud de la Conformidad de Obra y declaratoria de

En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
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edificacion con variaciones, segun le sea favorable. Nota:
*Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
del Patrimonio Cultural de la Nacion. y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
* Se considera Modificaciones Sustanciales aquellas
modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por
su naturaleza no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento
de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas
vigentes o las que se aplicaron al momento de la aprobacion
del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el
Reglamento nacional de Edificaciones RNE; o que afecten las
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas
en el articulo 5° de la Norma Técnica G-010, "Consideraciones Basicas"
del Reglamento Nacional de Edificaciones RNE.

94 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE 1.7167 S/ 72.10 X 15 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - debidamente suscrito y por triplicado, consignando fecha, niimero de CONFORMIDAD calendarios | Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructura
MODALIDADES Cy D recibo, y monto cancelado por el derecho correspondiente. DE OBRA ¥ Control Urbanoy | Control Urbano y |y Planeamiento

" DECLARATORIA Catastro Catastro Urbano
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta DE
(para modificaciones "no sustanciales" y a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: EDIFICACION
siempre que se cumplan con la normativa) a) Escritura publica que acredite que cuenta con derecho a edificar
y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
Base Legal de edificacion no sea el propietario del predio.
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; art. 79° numeral 3.6.2 b) Constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos
* DS N° 006-2017 - Vivienda, TUO de la Ley N° 29090; art. 4° numeral 9 por el Registro de Personas Juridicas, vigente al momento
y art. 28° de presentacion de los documentos, en caso que el solicitante
*DS. N° 011-2017 - Vivienda; Reglamento de la Ley N° 29090, sea una persona juridica.
art. 74° 3 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura 30 dias habiles | 30 dias habiles
*DS N° 002-2017 - Vivienda, Reglamento de Verificacién (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las para resolver el | para resolver el
Administrativa y Técnica variaciones realizadas involucren la modificacién del proyecto de recurso recurso
*DS. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado
Administrativo General; art. 42° y 47° y el profesional responsable o el el profesional de arquitectura
*DL. N° 1246-2016, aprueban diversas medidas de simplificacion o ingenieria designado por el administrado como profesional
administrativa; art. 2°, 3°, 4°y 5° constatador de obra.
*DS. N° 011-2006-Vivienda, aprueban 66 Normas Técnicas del 4 |Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y modificatorias o constatador de la obra.
*OM N° 018-2018-MPSM (24.10.2018) 5 |Copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
*La conformidad de obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones correspondiente a la especialidad de Arquitectura. Y de ser el caso,
procede solo en los casos que las modificaciones se consideren al Centro Nacional de Estimacion, Prevencién y Reduccién
no sustanciales y siepre que éstas cumplan con las normas vigentes del Riesgo de Desastres - CENEPRED.
a la fecha de la obtencién de la licencia, o a la fecha de presentacion 6 [Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

de la solicitud de la Conformidad de Obra y declaratoria de
edificacion con variaciones, segln le sea favorable.

*Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.

* Se considera Modificaciones Sustanciales aquellas

modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por

su naturaleza no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento
de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas
vigentes o las que se aplicaron al momento de la aprobacion

En caso el administrado no cuente con este documento,
puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Nota:
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
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del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el
Reglamento nacional de Edificaciones RNE; o que afecten las
condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas
en el articulo 5° de la Norma Técnica G-010, "Consideraciones Bésicas"
del Reglamento Nacional de Edificaciones RNE.
95 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Soliciud segin formato 0.4786 S/ 20.10 X 3dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de| Gerencia de
PARA LAS MODALIDADES Av B 2 [Plano de Ubicacion v Localizacion seadn formato. Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
escala 1/100 Catastro Catastro Urbano
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
6 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.
30 dias habiles | 30 dias habiles
Nota: para resolver el | para resolver el
recurso recurso
(a) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
96 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Soliciud seguin formato 1.1500 S/ 48.30 X 8 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
PARA LAS MODALIDADES Cy D 2 |plano de Ubicacion y Localizacién segdn formato. Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructura
3 |pI d tect Jant t ! FUE Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
lanos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en CONFORMIDAD Catastro Catastro Urbano
escala 1/100 DE OBRA Y
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en DECLASQTORlA
* Reglamento de Licencias de Habilitacion las Modalidades C y D, cuando se requiera la EDIFICACION
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que
toria (04.05.13). Art. 61. interviene
6 [Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
s6lo para las modalidades de aprobacion Cy D.
7 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa 30 dias habiles | 30 dias habiles

municipal correspondiente.

Nota:

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacién, el
Anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
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97

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obray que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008)

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 69.

[

N

w

IS

5

)

~

©

©

-
oy

FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

por triplicado

Documentacién que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacién no sea el

propietario del predio.

Constitucion de la empresa y copia literal del poder

expedidos por el Registro de Personas Juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea una

persona juridica.

Documentacién técnica, firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

¢) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.

Declaracién jurada de habilidad del profesional
constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademéas documento
que acredite que sobre €l no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
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y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La reqularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
98 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 deL FUHU segun corresponda, 1.3429 S/ 56.40 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
I, . Control Urbano y | Control Urbano y [ y Planeamiento
2 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Catastro Catastro Urbano
Base Legal municipal correspondiente.
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota:
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los
Reglamento de Licencias de Habilitacion casos en que la licencia hubiera sido otorgada con
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y sera
otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada. 30 dias 30 dias
99 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO GRATUITO X 03 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |copia del documento que acredite el ndmero de la Documentario | Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructura
Ji ia vio del dient Control Urbano y | Control Urbano y [ y Planeamiento
\cencia yio del expediente. Catastro Catastro Urbano
Base Legal
Ley de Regulacién de Habilitaciones Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Reglamento de Licencias de Habilitacion licencia materia de prorroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
HABILITACIONES URBANAS : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
100 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8119 S/ 118.10 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
MODALIDAD A Requisitos comunes Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
1 q FUHU Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
FUHU por triplicado debidamente suscrito. Catastro Catastro Urbano
Base Legal 2 | Copia literal de dominio expedida por el Registro
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion tacion urbana no sea el propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto debera presentar la escritura publica que acredite
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar.
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 31. 4 [En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
Se sujetan a esta modalidad: el Registro de Personas Juridicas, con una anti- 30 dias habiles | 30 dias habiles
a) Los terrenos en los que se desarrollen pro quedad no mavor a treinta (30) dias naturales. pararéiifls\;er o parar;ilsjtr);\‘ljer ¢
yectos de inversién publica, de asociacién 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
publica - privada o de concesion privada que profesionales que interviene en el proyecto y sus-
se realicen para la prestacion de servicios criben la documentacion técnica.
publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura pablica. Documentacién Técnica
6

Certificado de Zonificacion y Vias.
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Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion con el entorno,

plano de pavimentos, con indicacién de curvas de
nivel cada metro.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
aicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.

Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante

de pago correspondiente a la verificacion administrativa.
Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

ANEXO "D"
DEL FUHU
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(d) Los provectos de la Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes reglamentarios, segin
el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.
101 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.8119 S/ 11810 X 20 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
MODALIDAD B Requisitos comunes Documentario Planeamiento, Planeamiento, Infraestruqtura
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Cont(l;:{tgsrtl:zno Y C[’mgt:srﬁ?,m Y Plalﬂzzr:;ento
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
* Ley de Regulacion de Habilitaciones de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 (30) dias naturales.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
* Reglamento de Licencias de Habilitacion tacion urbana no sea el propietario del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto debera presentar la escritura publica que acredite
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica el derecho de habilitar.
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 32. 4 [En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una anti- 30 dias habiles | 30 dias habiles
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales. parar;iitsls\;er el parar;ilsjcri\;er el
Se sujetan a esta modalidad: 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y sus-
a) Las habilitaciones urbanas de unidades criben la documentacion técnica.
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rdsticas y que Documentacion Técnica
conformen un lote Unico, siempre y cuando 6 |Certificado de Zonificacioén y Vias.
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
Provincial o Metropolitano. alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 | Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
b) Las habilitaciones urbanas de predios 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
que cuenten con un Planeamiento Integral el solicitante y los profesionales responsables del
aprobado con anterioridad. disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10| copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
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mental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de compro-
bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(@) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

ANEXO "D"
DEL FUHU

3.2929

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

s/ 138.30

102

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacion con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33y 34.

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por etapas con sujecion a un

Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta

-

N

IS

&

~ o

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el

derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y suscriben
la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado v de eneraia eléctrica, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

FUHU
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garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con
construccién simultanea de viviendas en
las que el nimero, dimensiones de lotes
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

©

1

o

1
1.

NP

1

w

14

1!
1

o o

@

-

w N

Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
el solicitante y los profesionales responsables del
disefio: v, aue cuente con sello "Conforme",
especialidad y la firma del Revisor Urbano:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de

corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos

en aquellos casos en que el predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.

Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-

diente a la Verificacién Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de

Pavimentacién

Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
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estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

103 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.9667 S/ 124.60 X 50 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
MODALIDAD C Requisitos comunes Documentario Planeamiento, Planeamiento, Infraestruqtura
(Aprobacion con evaluacion previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU Cont(r:ol urbanoyy | Control Urbanoy |y Planeamiento

atastro Catastro Urbano
proyecto por la Comision Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta

Base Legal (30) dias naturales.

* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 tacién urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. debera presentar la escritura pablica que acredite

* Reglamento de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 [En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica se acompafiara vigencia del poder expedida por

toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad 30 dias habiles | 30 dias habiles
no mayor a treinta (30) dias naturales. para resolver el | para resolver el

Se sujetan a esta modalidad: 5 [Declaracion Jurada de habilitacion de los recurso recurso

profesionales que interviene en el proyecto y

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacién técnica.

a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral. Documentacion Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de aqua,
construccion simultanea que soliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. 8 | Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 | Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdo

c) Las habilitaciones urbanas con alo siquiente:
construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10| copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.

11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueolégico.
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

1

w

14

1!

o

1

o

@

-

w N

Indicacién del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.

Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-

mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen

Conforme.

3.2929

POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30

104

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D

(Aprobacion con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

NP

3

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pUblica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompaiiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

FUHU

Pagina 99

2.5000

S/ 105.00

50 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias hébiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-

CION APELACION

a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacién urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacién
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueolégicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales

Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.

~ o

© ®

]

w N

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

necesario para comprender la integracion con el
entorno: plano de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder.
Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueoldgico.
Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y ¢)
Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
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POR CADA
VISITA DE
INSPECCION

S/ 138.30
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

E DE RECURSOS
g AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA as
=
g%’ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g P;éégLF:fEiA oA COM:AE;AENTE
rd. P, Formulario/cédi < ouw RECONSIDERA-
N°y Denominacion S % DE UIT (sh s Z0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o P =0 CION
= 0s. Neg. &
5 a
<
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisioén emita Dictamen
Conforme.
105 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. ANEXO "H" 1.6452 S/ 69.10 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade | Gerencia de
CION URBANA - MODALIDAD B DEL FUHU Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
2 |Planos por triplicado v demas documentacién que Control Urbano y | Control Urbano y | y Planeamiento
portrip! Y a Catastro Catastro Urbano
Base Legal sustente su petitorio.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Art. 35.

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ,9 DE RECURSOS

o EVAL. PREVIA E g AUTORIDAD

No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA [e] % COMPETENTE

Ord. - Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-

N°y Denominacion go ubicacién % DE UIT (sh g z 8 RESOLVER CION APELACION

E Pos. Neg. &
=) [
<

106 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. ANEXO "H" 0.5500 S/ 23.10 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO- DEL FUHU Documentario Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
RES URBANOS 2 [Planos por triplicado y demas documentacion que Cont(r::\ltgsrtbrzno y Cont(r:c;\ltgsrtl:gno Yy Plﬂizr:;ento

sustente su petitorio.
Base Legal 3 [El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 municipal correspondiente
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Notas:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
toria (04.05.13). Art. 35. Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema 30 dias habiles | 30 dias habiles
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con para resolver el | para resolver el
el Registro de Predios y su Reglamento. reeurso reeurso
(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

107 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. ANEXO "H" 1.5500 S/ 65.10 X 10 dias Tramite Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerencia de
CION URBANA - MODALIDADES Cy D CON DEL FUHU Documentario | Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
COMISION TECNICA 2 [Planos por triplicado y demas documentacion que Cont(r:(gtlaJsrtk::no y Conté:ltgsrtliﬁno vy Plal\Jnrz:r:(l)ento

sustente su petitorio.
Base Legal 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
* Ley de Regulacion de Habilitaciones municipal correspondiente
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Revision de Proyectos
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Notas:
toria (04.05.13). Art. 35. (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un provecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

108

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25y 36.

-

N

IS

&

o

~

©

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Pagina 103

2.4810

S/

104.20

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano
y Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso
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No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

109

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

-
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©

Secci6n del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompaiiara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.
Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad
a las obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable
de la obray el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
- Plano de ornamentacion de parques, cuando

se requiera.
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2.2071

s/

92.70

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

©

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

110

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 27 y 28.

w NP

IN

3

o

o ~

©

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno
matriz con coordenadas UTM.
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2.0429

S/

85.80

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, seglin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original seglin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente.

Notas:

(@) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos

del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién v la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.
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SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién

N

w

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el propietario

del predio, se deberéa presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

FUHU
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s/

67.30

10 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos. Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30.

IN

o

o

-~

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigtiedad

no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacion técnica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacién del lote materia
de subdivisién

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segUn los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(@) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.

30 dias habiles
para resolver el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

112

REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 'y 39.

NP

w

IN

3

o

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Copia literal de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiiedad no mayor a treinta.
(30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pablica que acredite el derecho
de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

se acompafiara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

FUHU
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2.4690

s/

103.70

20 dias

Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Sub Gerencia de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

30 dias hébiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Infraestructura
y Planeamiento
Urbano

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
3 EVAL. PREVIA
Formulario/cédi g
N° y Denominacion ormulario/codi % DE UIT (sh <
go ubicacion o
= Pos. Neg.
2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-

CION APELACION

© ® ~

municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas; y las areas correspondientes a los

aportes. La lotizacion deberéa estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

corresponder, las areas de los lotes, la numera-

cioén y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-

blica y/o comprobantes de pago por la redencién

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la

habilitacion y el profesional correspondiente

en la que conste que las obras han sido ejecuta-

das, total o parcialmente.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas

de las edificaciones existentes.

En caso que se cuente con estudios preliminares

aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder

Nota:

(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacién urbana sin contar con la
autorizacién municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segin

Pagina 108




UIT 2019: S/ 4,200.00

No.
Ord.

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

N°y Denominacion

Formulario/cédi
go ubicacion

% DE UIT

(sn

AUTOMATICO

EVAL. PREVIA

Pos.

Neg.

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones
construidas con cimientos, muros y techos.

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTIO|
SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO

MBIENTAL Y TURISMO
EGURIDAD VIAL

113

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE "B"
(OBTENCION DIRECTA)

Base Legal
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 9, 10, 12, 13, 17, 18 y 19.
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 9, que aprueba el Reglamento

Complementario de Licencias de Conducir de clase "B"
categoria | y II.

*OM N° 021-2017-MPSM.

N~ o o A~ N )>;§

@

w N

IS

o

~ o

©

(e}

N

w

IN

CATEGORIA "I"
Para vehiculos de 3 ruedas 0 mas NO MOTORIZADOS que usan
la calzada para circular

Edad minima 18 afios.

Saber leer y escribir.

Acreditar (DNI) con domicilio en la Regién San Martin.
Aprobar examen de manejo.

02 fotografias.

Recibo d pago por derechos.

CATEGORIA"II" a6 b
Para vehiculos de la clasificacién LI - L2

Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado v suscrito.

Edad minima 18 afios.

Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad
de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

Certificado de salud para licencias de conducir.

Aprobacién del examen de conocimientos, previamente registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.

Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion para la categoria.
02 fotografias.

Recibo de pago por Derechos.

CATEGORIA "II" - ¢
Para vehiculos de la clasificacion L5

Presentar el formulario con caracter de declaracién jurada, debidamente
llenado v suscrito.
Edad minima 18 afios.

Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad
de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el
Sistema Nacional de Conductores.
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11714

11714

s/

S/

49.20

49.20

Mesa de Partes

Sub Gerencia de
Promocién del
Transporte
Urbano, Transito y
Seguridad Vial

Sub Gerencia de
Promocién del
Transporte
Urbano, Trénsito
y Seguridad Vial

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerencia de
Desarrollo
Local, Gestién
Ambiental y
Turismo

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




UIT 2019: S/ 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION ,9 DE RECURSOS
o & AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA o=
=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA oA COMPETENTE
Ord. Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion o % DE UIT (s = =0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
=) [
<
5 Constancia de Finalizacion del Programa de Formacion de Conductores -
COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
5 Aprobacién del examen de conocimientos, previamente registrada en el
Sistema Nacional de Conductores.
7 Aprobacion del examen de habilidades en la conduccién para la categoria,
previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
8 |02 fotografias.
9 |Recibo de pago por Derechos. 1.1714 S/ 49.20
NOTAS:
L1: Vehiculos de dos ruedas de hasta 50 Cm3 y velocidad méaxima de 50
Km/Hr.
L2: Vehiculos de tres ruedas de hasta 50 Cm3 y velocidad maxima de 50
Km/Hr
L5: Vehiculos de tres ruedas simétricas al eje longitudinal del vehiculo de mas
de 50 Cm3 6 una velocidad mayor a 50 Km/Hr y cuyo peso bruto vehicular no
exceda de una tonelada (1 TM)
RNLC. ART. 12°
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccion del proceso
de otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B", incluidas las
evaluaciones de conocimientos y habilidades en conduccién, en tanto se
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
114 |REVALIDACION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE CLASE "B" A |CATEGORIA | X Mesa de Partes [ Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Gerencia de
Promocion del Promocion del Desarrollo
. X - " Transporte Transporte Local, Gestion
4 |Presentar el formulario con carcter de declaracion jurada, debidamente Urbano, Transito y| Urbano, Transito | Ambiental y
llenado y suscrito. Seguridad Vial |y Seguridad Vial Turismo
3 |Aprobar examen de manejo.
4 |02 fotografias.
5 [Recibo de pago por Derechos. 0.5881 s/ 24.70
Base Legal
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 19y 24,
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 13° y 17°, que aprueba el Reglamento B |CATEGORIA Il a-b-c
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B"
categoria l y II. 1 |Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado y suscrito.
* OM N° 021-2017-MPSM. Edad minima de 18 afios.
3 | No contar con multas pendientes de pago. 15 dias habiles
4 |Peclaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad 15 dias habiles | para presentar
de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre para presentar el | el recurso
recurso
5 Certificado de salud para Licencias de Conducir, expedido y registrado en el
Sistema Nacional de Conductores.
5 Aprobacién del examen de conocimientos, previamente registrada en el 30 dias habiles | 30 dias habiles
Sistema Nacional de Conductores. para resolver el | para resolver el
7 |02 fotografias. recurso recurso
8 |Recibo de pago por derechos. 0.5881 S/ 24.70
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION ,9 DE RECURSOS
g AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA as
=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA oA COMPETENTE
Ord. Formulario/cédi < RESOLVER ow PARA  |RECONSIDERA-
N°y Denominacion o % DE UIT (s = =0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
5 a
<
NOTA:
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccion del proceso
de otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase “B", incluidas las
evaluaciones de conocimientos y habilidades en conduccién, en tanto se
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
e Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente Mesa de Partes | Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerenciade
115 |DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE "B ! llenado v suscrito. X Promocion del Promocion del Desarrollo
o AP A : : Transporte Transporte Local, Gestion
2 Eresdem‘ac:lor:j delun_q d:cITrall_qlon Jgra:jdacde é:er_dlgato‘robg de la Licencia de| Urbano, Transito y| Urbano, Transito| Ambiental y
onducir, o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada. Seguridad Vial | y Seguridad Vial Turismo
Base Legal 3 |02 fotografias.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 25. 4 [Recibo de pago por derechos. 0.5452 s/ 22.90
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 18, que aprueba el Reglamento
Complellﬂentario de Licencias de Conducir de clase "B" 15 dias habiles | 15 dias habiles
categorial'y Il. NOTA: para presentar el | para presentar
* ° 001 2 recurso el recurso
OM N® 021-2017-MPSM. * La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conduccion del proceso 30 dias habil 30 dias habil
de otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B", incluidas las 1as Ia |es| 1as Ia | esl
evaluaciones de conocimientos y habilidades en conduccién, en tanto se pararesolver el | para resolver el
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC. recurso recurso
116 CANJE POR MODIFICACION DE LA INFORMACION DE LA LICENCIA DE 1 |Presentar el formulario con carécter de declaracién jurada, debidamente X Mesa de Partes | Sub Gerencia de | Sub Gerenciade| Gerenciade
CONDUCIR llenado v suscrito. Promocion del Promocién del Desarrollo
: " P, Transporte Transporte Local, Gestion
2 N
Ad!untar docgmemo que acredita la mOdIfICaCIOII'I‘ o o Urbano, Trénsito y| Urbano, Transito| Ambiental y
3 |Adjuntar certificado de SALUD (cuando la modificacion implica variacion de las Seguridad Vial ~ | y Seguridad Vial Turismo
restricciones).
Base Legal 4 |02 fotografias.
* DS N° 007-2016-MTC y modificatoria - Art. 32. 5 [Recibo por pago de Derechos 0.5881 s/ 24.70
* OM N° 014-2017-A/MPSM - Art. 25, que aprueba el Reglamento 15 dias habiles | 15 dias habiles
ugn para presentar el | para presentar
Complementario de Licencias de Conducir de clase "B’ recurso el recurso
categoria l y II.
* ° 021-. 2
OM N° 021-2017-MPSM. Nota: Plazo no mayor a 30 dias calendarios de producida la modificacién.
30 dias habiles | 30 dias habiles
* La Municipalidad Provincial de San Martin asume la conducci6n del proceso para resolver el | para resolver el
de otorgamiento de Licencias de Conducdir de la Clase "B", incluidas las recurso recurso
evaluaciones de conocimientos y habilidades en conduccién, en tanto se
implemente el Sistema Nacional de Conductores (SNC) a cargo del MTC.
117 | pARA EL SERVICIO DE TAXI PERSONA NATURAL
117.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular (10 afios) 1 [Solicitud — Declaracion Jurada. 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub ger. Sub ger. Ger. Desarrollo
Promocion del Promocion del economico
2 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. transporte urbano |transporte urbano .
¥ ¥ gest. Ambiental
) . . ) . transito y transito y .
Base Legal 3 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. sequridad vial seguridad vial y turismo
- Ley 27181 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
- DS. 017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°, 51°, 52°,53°,59°,64° ;V?h'cu"js que ingresan al servicio piblico por 1° vez anfigiiedad no mayor de
R afins (N anlica nara vehiciilns hahilitadns en el servicin niihlien cnalaier
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art. 37° del RNAT.
5 |Copia SOAT — CAT vigente.
6 |Copia CITV vigente. Aprobado
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7 |Recibo de pago derechos
PERSONA JURIDICA X 30 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
- B Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
1 |Solicitud — Declaracion Jurada. Vial. y Seg. Vial
2 |Copia de la vigencia de poderes del representante legal, no mayor a 30 dias 1.1167 S/ 46.90
3 |Numero de RUC. Debe sefialar actividad principal el servicio de transporte.
4 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
5 [Acreditar propiedad o arrendamiento financiero
6 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigliedad no mayor de
2 afing (Nin anlica nara vehirilns hahilitadne en el cervicin niiblicn enalanier
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
SOT — CAT vigente de cada vehiculo
7 |Copia CITV vigente y aprobado de cada vehiculo.
g |DD-JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art. 37° del RNAT.
9 |Recibo de pago por derechos.
117.2 Renovacion de la Autorizacién o Habilitacion Vehicular (10 afios) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
. ” . Promocion el Promocion el economico
1 ?2::;:ﬂi(in—dee:Iliriilgiﬂrigi?:a. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 |Nombre o razén social Vial. y Seg. Vial
3 |Numero del RUC
Base Legal 4 |Domicilio y direccién electrénica del solicitante.
g g o Dro 570 Hao A70 A0 ENC E10 E90 o s g0 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
DS. 017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38",50°51%, 62°,53,59",64 5 transportista y vigencia de poderes del representante legal.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Recibo de pago por derechos
117.3 Habilitacién Vehicular por sustitucion 1 |Solicitud — Declaracién Jurada. 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
) . . ) . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Vial. y Seg. Vial
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de
3 afos (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio publico, cualquier
Base Legal modalidad).
DS. 017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°,51°, 52°,53,59°,64° - No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 4 |Devolver TUC original del vehiculo sustituido
5 |Copia SOAT — CAT vigente
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6 |Copia CITV vigente y aprobado.
7 [Recibo de pago derechos de tramitacion
117.4 Transferencia de vehiculo habilitado (Cuando el vehiculo del 1 | solicitud Declaracion Jurada. 2.1762 s/ 91.40 X 07 dias Mesa de Partes Sub G_gr. Sub G_gr. Ger. Desa_rrollo
adquiriente continuara prestando el servicio) : Promocién el Promocién el economico
Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial. y Seg. Vial
3 [TUC ORIGINAL
Base Legal 4 |Copia SOAT vigente.
Solo para las excepciones permitidas por el DS. 017-2009-MTC. Art. 57° 5 |Copia CITV vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Recibo pago de derechos.
117.5 Renuncia de la Autorizacion y retiro del vehiculo 1 |Solicitud en forma de DD. JJ. Mesa de Partes Sub G_?" Sub G_?" Ger. Desa_rrollo
Promocion el Promocién el economico
2 |Devolver original de la TUC GRATUITO X Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal Vial. y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC. Art. 61°
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
117.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |solicitud DD.JJ 0.7976 S/ 3350 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrolio
Promocion el Promocion el economico
2 |Copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal Vial. y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
117.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién 1 Solicitud DD.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo 0.5762 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de Partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
(TUC) la modificacion. Promocion el Promocion el economico
2 | Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. Vial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
117.8 Habilitacién Vehicular por inclusion 1 | solicitud DD.JJ 1.0929 s/ 45.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Urbano|  Transporte gest. Ambiental
. . . . . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. vVial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigiiedad no mayor de
2 afins (Nin anlica nara vehicning hahilitadns en al servicin nithlicn cualanier
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art. 37° del RNAT.
5 |Copia SOAT — CAT vigente.
6 |Copia CITV vigente. Aprobado
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7 |Recibo de pago derechos
118 [PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE ESTUDIANTES PERSONA NATURAL 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
- Promocion el Promocio6n el economico
118.1 Autorizacion o Habilitacion Vehicular 1 [Solicitud — Declaracién Jurada. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
. X o i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular Vial y Seg. Vial
Base Legal 3 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero
ETS. 017-2009-MTC. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38° 50°, 51°, 52°, 53°, 55°, 59°, 4 |- Vehiculo categoria M1 — M2 -M3.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigiiedad no mayor de
R afins (Nin anlica nara vehiciilng hahilitadns en el servicin niihlien cnalaier
- Vehiculos M1 no menos de 1,000 Kgr. De peso y 1450cc.
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio
Copia SOAT — CAT vigente
5 [Copia CITV vigente
6 |Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos
7 [Recibo de pago por derechos.
PERSONA JURIDICA 1.1167 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
- Promocién el Promocién el economico
1 [Solicitud — Declaracién Jurada. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Copia de la partida registral de vigencia de poderes del representante legal. No Tranan y Seg. | Urbano Tra‘nsno Y turismo
2 ’ Vial y Seg. Vial
mayor a 30 dias
3 [N° de RUC donde sefiale como actividad principal el servicio de transporte.
4 |Copia Tarjeta Identificacion vehicular.
5 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
6 |Vehiculos categoria M1,M2 y M3.
7 [No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
8 |Copia SOAT — CAT vigente
9 |Copia CITV vigente aprobado.
10|Recibo de pago por derechos
118.2 Renovacién de la Autorizacion o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA X 07dias | Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Solicitud — Declaracién Jurada. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Promociénel | Promocionel | economico
1 |>0licitud — Declaracion Jurada. presentada dentro de los as anteriores 1.1167 S/ 46.90 Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
vencimientn de la hahilitacién - . .
’ : Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 2 |Nombre o razén social vVial y Seg. Vial
DS. 017-2009-MTC 3 |Numero del RUC
Art. 59.2 Art. 55° inc. 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 4 |Domicilio y direccion electrénica del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia de la tarjeta de Identificacién Vehicular
6 [Copia SOAT — CAT vigente
7 |Recibo de pago por derechos
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118.3 Habilitacion Vehicular por sustitucion 1 | Solicitud — Declaracion Jurada. 1.1167 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocion el Promocio6n el economico
Base Legal 2 [Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular DEL VEHICULO QUE SUSTITUYE Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
- . . . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 3 [Copia SOAT — CAT vigente (Del vehiculo que sustituye) Vial y Seg. Vial
4 |Copia CITV vigente (Del vehiculo que sustituye)
5 Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos (Del vehiculo que
sustituye)
Devolucién de la TUC del vehiculo sustituido
7 |Recibo de pago por derechos
118.4 Tranferencia de vehiculo habilitado (Solo para las excepciones - o 2.1762 s/ 91.40 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
nermitidas nar al N & N° N° A17-900-MTCY ciiandn al adanirienta 1 |Solicitud Declaracién Jurada. P Promocion el Promocion el economico
cuando el adquiriente del vehiculo continuara prestando 2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
. o Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
el servicio 3 [Tuc ORIGINAL Vial y Seg. Vial
4 |Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 [Copia CITV vigente
D.S. N° 017-2009-MTC 6 |Recibo pago de derechos de tramitacion
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
118.5 Renuncia a la autorizacién 1 [Solicitud en forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 |Devolver la TUC original Transporte Urbano|  Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
118.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulaci6n (TUC) 1 | solicitud DD.JJ 0.7976 S 3350 X 07dias | Mesadepartes | Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 | copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
118.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacién 1 Solicitqq DE{./.'IJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo 0.5762 s/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
e la madificacitn Promocion el Promocion el economico
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 [Recibo pago por Derechos Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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118.8 Habilitacién Vehicular por Inclusion 1 [Solicitud DD.JJ 1.0929 s/ 45.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocién el Promocién el economico
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
X i i X i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Vial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de
2 afins (Nin anlica nara vehicning hahilitadne en el sarvicin nithlicn cnalanier
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art 37° del RNAT
5 |Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
6 [Copia CITV vigente.
7 |Recibo de pago por derechos
119 [PARA EL SERVICIO TURISTICO PERSONA NATURAL 11167 s/ 46.90 X Mesa de partes Sub GFr. Sub GFr. Ger. Desa.rrollo
g - 30 dias Promocién el Promocién el economico
119.1 Autorizacién o Habilitacién Vehicular 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte Urbano|  Transporte gest. Ambiental
i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 [NGmero de RUC. Vial y Seg. Vial
3 Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular a nombre del solicitante o
arrendamientn financiern
Base Legal 4 |- Categoria M1, M2 6 M3
DS. N° 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 55°, - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de
R9° A4° R afins (Nn anlica nara vehicilns hahilitadns en el servicia niiblicn cualanier
DS. N° 017-2009-MTC Copia SOAT — CAT vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 | Copia CITV vigente
6 [Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos.
7 |Acreditar CAPITAL MINIMO
8 |Recibo de pago por derechos de tramitacion
PERSONA JURIDICA X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
- 30 dias Promocion el Promocion el economico
1 |Solicitud — Declaracién Jurada. 1.1167 S/ 46.90 Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 Copia de la vigencia de poderes del representante legal. (Antigliedad no mayor Vial y Seg. Vial
a 30 dias).
3 [Copia partida registral indicando actividad principal no es Serv. De Transporte.
4 |Namero de RUC actividad principal no es el Serv. De Transporte
5 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular.
6 [Acreditar propiedad o arrendamiento financiero
7 |Copia del SOAT — CAT vigente de cada vehiculo
8 |Copia CITV vigente de cada vehiculo
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9 El tramite de renovacién debe realizarse dentro de los 60 dias previos al
vencimiento
10 |Categoria M1, M2 6 M3
1 Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez antigliedad no mayor de
R afins (Nin anlica nara vehiciilng hahilitadns en el servicin niihlien cnalaier
12| Acreditar Capital Minimo
13|Recibo de pago por derechos.
119.2 Renovaci6n de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL 0 JURIDICA 1.1167 S/ 46.90 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Solicitud — Decl 16 Jurad tada dentro de los 60 di teri | Promocién el Promocién el economico
1 |>0licitud = Declaracion Jurada. presentada dentro de los 1as anteriores al Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
vencimientn de 1a hahilitacidn " . X
) X Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 |Nombre o razén social Vial y Seg. Vial
3 [NGmero del RUC
Base Legal 4 |Domicilio y direccion electrénica del solicitante.
DS. 017-2009-MTC 5 Nombre,_DNI, dgmlcl!lo del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
Art. 59.2 Art. 55° inc. 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 6 |Recibo de pago por derechos
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
119.3 Habilitacion Vehicular por sustitucion 1 | Solicitud — Declaracién Jurada. 1.1167 S/ 46.90 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular DEL VEHICULO QUE SUSTITUYE. Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
i i X X i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero. Vial y Seg. Vial
4 |Copia SOAT — CAT vigente (Del vehiculo que sustituye)
5 |Copia CITV vigente (Del vehiculo que sustituye)
Requisitos establecidos en el Rgto. Nac. De Vehiculos (Del vehiculo que!
Base Legal 6 anistitive)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 7 |Devolucion de la TUC del vehiculo sustituido
8 |Recibo de pago derechos de tramitacion
. B . . . » 2.1667 S/ 91.00 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
119.4 Tranferencia de vehiculo habilitado (Solo para las excepciones 1 |Solicitud Declaracion Jurada. Promocion el Promocion el economico
- o njo - Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
| D.S N° N° 017-2 -MT | " . .
permitidas por el D.S 0 009-MTC) cuando el adquiriente 2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
del vehiculo continuara prestando el servicio 3 |TUC ORIGINAL
4 |Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 [Copia CITV vigente
D.S. N° 017-2009-MTC 6 |Recibo pago de derechos de tramitacion
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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119.5 Renuncia a la autorizacion PARA PERSONA NATURAL O JURIDICA GRATUITO | X Mesa de partes | Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Promocién el Promocién el economico
1 [Solicitud en forma de DD.JJ. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 [Devolver la TUC original Vial y Seg. Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
119.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ 0.7976 s/ 33.50 X 15 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocién el Promocién el economico
2 |Copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
119.7 Modificacion del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacion 1 Solicitqd_ DD_.JJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo 0.5762 s/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
THey la modificacian Promocién el Promocién el economico
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 [Recibo pago por Derechos. Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
119.8 Habilitacién Vehicular por Inclusién 1 |Solicitud DD.JJ 1.0929 S/ 4590 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrolio
Promocion el Promocion el economico
2 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
i i i X i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Vial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de
2 afins (Nn anlica nara vehicilns hahilitadns en el servicin niiblicn cualanier
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art 27° del RNAT
5 |Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
6 [Copia CITV vigente.
7 |Recibo de pago por derechos
120 |PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PRIVADO DE PERSONAS Y PERSONA NATURAL 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub G_gr. Sub G_gr. Ger. Desa_rrollo
MFRCANCIAS —_ Promocion el Promocion el economico
120.1 Autorizacion o Habilitacion Vehicular 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 |Namero de RUC donde indique actividad principal no es el Serv. De Transporte. vVial y Seg. Vial
3 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
Base Legal 4 | Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero
DS. 017-2009-MTC. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°,51°,562°, 53°,55°,59°,64 5 |Copia SOAT — CAT vigente
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 |Copia CITV vigente
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7 |Recibo de pago por derechos
PERSONA JURIDICA 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
- Promocion el Promocion el economico
1 |Solicitud — Declaracion Jurada. Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
2 |Copia de la vigencia de poderes del representante legal. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 [Copia Tarjeta de Identificacién Vehicular Vial y Seg. Vial
4 |Copia del SOAT — CAT vigente de cada vehiculo
5 |Copia CITV vigente de cada vehiculo
6 [Requisitos establecidos en el Rgto. Nacional de Vehiculos
7 |Recibo de pago por derechos
120.2 Renuncia a la autorizacion PERSONA NATURAL O JURIDICA GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
1 |Solicitud en forma de DD.JJ.. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
= Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 [Devolver original de la TUC Vial y Seg. Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
120.3 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulaci6n (TUC) 1 |solicitud DD.JJ 0.7976 S 3350 X 07dias | Mesadepartes | Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 [Copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
120.4 Modificacion del contenido de Ta Tarjeta Unica de Circulacion 1 | Solicitud DD.JJ. dentro de Tos 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo 0.5762 S/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
e la madificacitn Promocion el Promocion el economico
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 |Recibo pago por Derechos. Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)

121 |PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA Y MERCANCIAS 1 |solicitud DD.33. 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
(FXCFPTO PRIVANNSK) Promocion el Promocion el economico
121.1 Autorizacion o Habilitacion Vehicular 2 |Nombre o Razon Social Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental

- - . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 |N° RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. vVial y Seg. Vial
Base Legal 4 [Indicar el Tipo de carga a transportar.
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38° 5 [Copia de la Autorizacion sectorial cuando corresponda.
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50°, 51°, 52°, 53°, 55°, 59°, 64° 6 [Tarjeta de identificacion vehicular.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 7 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero.
8 Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del representante legal,
enandn carresnnnda (Antfiniiedad no mavar a 20 dia<)
9 Copia de la partida registral de la persona juridica, cuando corresponda. Debe
indicar e 1a actividad nrincinal es el Serv de Trananarte (Antiniiedad na
Devolver la TUC original
1|Copia del SOAT — CAT Vigente
2 |Copia del CITV vigente a aprobado
3[No requiere capital minimo
4 |Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa.
5|Recibo de pago por Derechos.
121.2 Renovacion de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Anual) 1 [Solicitud DD.JJ. 11167 s/ 46.90 07 dias Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocién el Promocién el economico
2 |Debe presentarse 60 dias previos al vencimiento de la Autorizacion. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
) . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 |Nombre o Razén Social. Vial y Seg. Vial
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53° 4 [Nimero RUC
59°, 64° 5 |Domicilio y direccion electronica del solicitante.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 [Copia de la partida registral del transportista. (Antiguedad no mayor a 30 dias).
7 |Copia de la partida registral de vigencia de poderes. (No mayor a 30 dias).
8 |Recibo de Pago por Derechos
121.3 Obtencidn de la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) por inclusion Solicitud DD.JJ 1.1167 S/ 46.90 07 dias Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
vehirnlar o Promocion el Promocion el economico
Nombre o Razén Social Transporte Urbano|  Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
NUmero de RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. Vial y Seg. Vial
Indicar el Tipo de carga a transportar.
Base Legal Copia de la Autorizacion sectorial cuando corresponda.
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53°, 55° Tarjeta de identificacién vehicular.
59°, 64° Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Copia de la Partida regl;ﬂ;al de Vigencia de pod?res del respresentante legal,
cuando corresponda.(Antigiiedad no mayor a 30 dias)
Copia de la partida registral de la persona juridica, cuando corresponda. Debe
indicar auie 1a actividad nrincinal es el Serv de Transnarte (Antiniiedad na
0 [Copia del SOAT — CAT Vigente
1|Copia del CITV vigente a aprobado
2|No requiere capital minimo
3|Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa.
4 [Recibo de pago por Derechos.
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15|Recibo de pago por Derechos.
121.4 Obtencién de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) por 1 | solicitud DD.JJ. 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Sustitucian Promocion el Promocion el economico
2 |Nombre o Razén Social Transporte Urbano[  Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 [NGmero de RUC Debe indicar que la actividad principal es el transporte. Vial y Seg. Vial
Base Leqal 4 |Indicar el Tipo de carga a transportar.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia de la Autorizacion sectorial cuando corresponda.
6 |Tarjeta de identificacion vehicular.
7 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero.
8 Copia de la Partida registral de Vigencia de poderes del respresentante legal,
rnandn carreennnda (Antiniiedad na mavar a 20 diag)
9 |Devolver la TUC original (Para el caso de sustitucion de vehiculos)
10| Copia del SOAT — CAT Vigente
11 |Copia del CITV vigente a aprobado
12|No requiere capital minimo
13|Vehiculos de hasta DOS TONELADAS DE CARGA habilitacion es potestativa.
14 |Recibo de pago por Derechos.
121.5 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ. 0.7976 s/ 33.50 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
07 dias Promocion el Promocion el economico
2 [Nombre o Razén Social Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal Vial y Seg. Vial
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°
50°, 51°, 52°, 53°, 55°, 59°, 64°
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
121.6 Obtencion de Ia Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) por 1 | solicitud DD.3J. 0.5762 S/ 2420 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
madificacién X Promocion el Promocién el economico
de su contenido 2 |Presentar dentro de los 07 dias posteriores a la modificacion que se sefiala Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
i . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 [Nombre o Razén Social Vial y Seg. Vial
4 | Acreditar la modificacion que se sefiala.
5 |Recibo de pago por derechos
Base Legal
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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121.7 Renuncia a la autorizacién 1 |Solicitud con firma legalizada GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
) X o " Promocién el Promocién el economico
2 Debe presemerse 60 dias pre:/los a la fecha que dejara de prestar el servicio, Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
salvo excepcion RNAT art. 61 Transito y Seg. | Urbano Transito |y turismo
Vial y Seg. Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122 1.1167 S/ 46.90 X 30 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
PARA EL SERVICIO TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS
PERSONA NATURAL Promocién el Promocion el economico
122.1 Autorizacion o Habilitacion Vehicular Solicitud - Declaracién Jurada. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
. . e . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Vial y Seg. Vial
3 |- vehiculo categoria M3.
- Vehiculos que ingresan al servicio pablico por 1° vez con an-
Base Legal - . . " .
tiailedad no mavor de 3 afios (No aplica para vehiculos habi-
DS. N°017-2009-MTC. ART. 25°,26°,27°,28°,37°,38°,50°, 51°, 52°, 53° " B 5 .
litados en el servicio publico. cualquier modalidad).
55°, 59°, 61°, 64° . . .
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) (15 afios).
- Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
Copia SOAT - CAT vigente.
4 Copia CITV vigente y aprobado.
5 |bD.3J. De no estar inmerso en las prohibiciones que sefiala
6 el Articulo 37° del RNAT.
Namero de RUC en el que este en condicién de activo y cuya
7 |actividad principal sea el servicio de transporte.
Acreditar el patrimonio minimo.
8 |Recibo de pago por derechos.
PERSONA JURIDICA 1.1167 S/ 46.90 Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrolio
- X 30 dias Promocion el Promocion el economico
1 [Solicitud — Declaracién Jurada. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
X . - B Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
2 |Vigencia de poderes (Antigiiedad no mayor a 30 dias). Vial y Seg. Vial
3 |Copia de la ficha registral de la persona juridica.
4 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
5 [- Vehiculo categoria M3.
- Vehiculos que ingresan al servicio plblico por 1° vez antigiiedad no mayor
de R afins (Nin anlica nara vehiciilns hahilitadns en el servicin niiblien cnalaier
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)
Copia SOAT — CAT vigente
6 [Copia CITV vigente.
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DD.JJ. De no encontrarse inmerso en las prohibiciones que sefiala el Art. 37°
del RNAT
g |\’ del RUC en el que este en condicion de activo y cuya actividad principal sea
el servirin de transnarte
9 |Acreditar el patrimonio Minimo de 30 UIT
10 |Recibo de pago por derechos
122.2 Habilitacion Vehicular por sustitucion it i o 1.1167 S/ 46.90 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
p 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. X
Promocion el Promocio6n el economico
2 |Copia de la Tarjeta de Identificacion vehicular. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
X i . X i Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 |Acreditar propiedad o Arrendamiento Financiero. Vial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC. 25° 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53°, 55° 4 |Copia del SOAT - CAT
59°,64°. 5 |Copia del CIT vigente y aprobado
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 6 [Recibo de pago por derechos de tramitacion
122.3 Renuncia a la autorizacion o a la habilitacién vehicular 1 |Solicitud en forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub G_?" Sub G_?" Ger. Desa_rrollo
Promocion el Promocién el economico
2 |Devolver original de la TUC Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
Base Legal
D.S. N° 017-2009-MTC (Articulo 61°)
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122.4 Renovacion de la Autorizacion o Habilitacion Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL o JURIDICA 1.1167 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes P Sub G_gr. | P Sub G_gr. 1 Ger. Desarrollo
- ” . romocion el romocion el economico
1 ?2::;:ﬂi(in—dee:Iliriilgiﬂrigi?:a. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 2 [Nombre o razén social vVial y Seg. Vial
DS. 017-2009-MTC. Art. 25°, 26°, 27°, 28°, 37°, 38°, 50°, 51°, 52°, 53° 3 |Ntmero del RUC
59°, 64° 4 |Domicilio y direccién electrénica del solicitante.
Ordenanza Municipal N* 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 |N° de DNI de la persona natural o representante legal de la persona juridica.
5 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
7 |Recibo de pago por derechos
. R A . . 1 |Solicitud Declaracion Jurada. 1.1167 s/ 46.90 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
122.5|Transfere§n|a dela A_u_tdonza\clonI %I—;azgléi(;ggo\;e:/:;glar (Sélo 07 dias Promocién el Promocién el economico
para las excepciones permitidas por el D. ~2009-MTC) 2 | Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transporte Urbano| ~ Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 [TUC ORIGINAL Vial y Seg. Vial
4 |Copia SOAT vigente.
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Base Legal 5 |Copia CITV vigente
DS. 017-2009-MTC. Art. 57° 6 |Recibo pago de derechos de tramitacion
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122.6 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacion (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ 0.7976 S/ 3350 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
07 dias Promocién el Promocién el economico
2 |Copia recibo pago por Derechos Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122.7 Modificacion del contenido de la Tarjeta Unica de Circulacion 1 Solicitqd_ DD_.QJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo 0.5762 s/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Trey la modificacian Promocién el Promocién el economico
2 | Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 [Recibo pago por Derechos. Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
122.8 Habilitacién Vehicular por Inclusién 1 [Solicitud DD.JJ 1.0929 s/ 45.90 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
15 dias Promocion el Promocién el economico
2 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
X X X X X Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Bese Legal 3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Vial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |- Vehiculo categoria M1 — No menos de 1,000 Kgr. Peso y 1450 cc.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) - Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiedad no mayor
5 |de 3 afios (No aplica para vehiculos habilitados en el servicio pablico, cualquier:
modalidad).
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art 37° del RNAT
6 [Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
7 |Copia CITV vigente.
8 |Recibo de pago derechos de tramitacion
123 |PARA EL REGIMEN DE EXCEPCION SERVICIO DE TERRESTRE DE PERSONA NATURAL 1.1167 S/ 46.90 X Mesa de partes Sub Qgr. Sub Qgr. Ger. Desafrollo
PFRSONAS 30 dias Promocién el Promocién el economico
123.1 Autorizacién o Habilitacion Vehicular dra. VEZ PARA ACOGERSE AL REGIMEN DE EXCEPCION. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
VIGENCIA ANUAL Vial y Seg. Vial
1 |Solicitud — Declaracion Jurada.
2 |Copia de la partida registral de la Persona Juridica.
Base Legal 3 |Copia de la partida registral de vigencia de poderes — No mayor a 30 dias
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 4 Acreditar estar autorizado a prestar el Serv. De Transporte terrestre con
antelacian a la vinencia del RNAT
5 [Acreditar flota autorizada con antelacion a la vigencia del RNAT.
6 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular.
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7 |- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)
Copia SOAT — CAT vigente
8 [Copia CITV vigente.
g |DD.JJ. de no encontrarse inmerso en la prohibiciones que sefiala el Art. 37° del
RNAT
10 N° del RUC en el que este en condicién de activo y cuya actividad principal sea
el servicio de transporte.
11|Acreditar el patrimonio Minimo.
12 |Recibo de pago derechos de tramitacion
PERSONA JURIDICA 1.1167 s/ 46.90 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
- 30 dias Promocion el Promocion el economico
1ra. VEZ PARA ACOGERSE AL REGIMEN EXCEPCIONAL Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
(VIGENCIA ANUAL) Vial y Seg. Vial
1 |Solicitud — Declaracion Jurada.
2 |Vigencia de poderes (Antigiiedad no mayor a 30 dias).
3 |Copia de la ficha registral de la persona juridica.
4 Acreditar haber sido autorizado a prestar el servicio de transporte con
antelarian a la vinencia del RNAT
5 |Acreditar la flota autorizada con antelacion a la vigencia del RNAT
6 |Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular
7 |- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio ( 20 ANOS)
Copia SOAT — CAT vigente
8 |Copia CITV vigente.
g |DPD-JJ. encontrarse inmerso en las prohibiciones que sefiala el Art. 37 © del
RNAT
10 N° del RUC en el que este en condicién de habido, activo y cuya actividad
nrincinal sea el sarvicin de transnorte
11 |Acreditar el patrimonio Minimo.
12 |Recibo de pago derechos de tramitacion
123.2 Renovacion de la Autorizacion o Habilitacion Vehicular (Anual) PERSONA NATURAL o JURIDICA 1.1167 s/ 46.90 X 15 dias Mesa de partes Sub G_gr. Sub G_gr. Ger. Desarrollo
Solicitud — Declaracién Jurada. presentada dentro de los 60 dias anteriores al Promociénel | Promocionel | economico
1 |>0licitud — Declaracion Jurada. presentada dentro de los as anteriores Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
vencimientn de la hahilitacién - . .
’ : Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 2 |Nombre o razén social vVial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 3 [Numero del RUC.
4 |Domicilio y direccion electronica del solicitante.
5 Numero de DNI de la persona natural o representante legal de la persona
juridica.
6 Nombre, DNI, domicilio del representante legal, copia de la partida registral del
transportista y vigencia de poderes del representante legal.
7 Acreditar la renovacion del 10% de la flota por vehiculos de la categoria M2 o
M2 v da menar antiniiedad
8 |Acreditar la propiedad o Arrendamiento Financiero de los vehiculos renovados.
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9 |Copia de la tarjeta de identificacion vehicular.
10| Acreditar capital minimo
11|Recibo de pago por derechos
123.3 Habilitacién Vehicular por sustitucién 1 |Solicitud — Declaracion Jurada. 11167 s/ 46.90 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
Promocién el Promocién el economico
2 |N° DNI (De la persona natural o del representante de la persona juridica). Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 |Copia de la Tarjeta de Identificacion vehicular. Vial y Seg. Vial
Base Legal 4 |Copia del SOAT — CAT.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia del CIT vigente y aprobado
6 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
7 [Vehiculo debe ser de la categoria M2 6 M3
8 [Entregar TUC original del vehiculo sustituido
9 |Recibo de pago por derechos de tramitacion
123.4 Transferencia de Vehiculo Habilitado EL ADQUIRIENTE 21762 S/ 9140 X Mesa de partes [ Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
o7 di Promocion el Promocién el economico
ias -
. ” Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
1 |Solicitud Declaracién Jurada. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Vial y Seg. Vial
3 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
Base Leqal 4 |TUC ORIGINAL
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 [Copia SOAT - CAT vigente.
DS. 017-2009-MTC. Art. 67° 6 |Copia CITV vigente y aprobado
7 [Recibo pago de derechos de tramitacion
123.5 Renuncia de la Autorizacién o la Habilitacién Vehicular 1 |Solicitud con forma de DD.JJ. GRATUITO X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
Promocion el Promocion el economico
2 |Devolver original de la TUC. Transporte Urbano|  Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
DS. 017-2009-MTC. Art. 61°
ii::,ne Transferencia de la Autorizacién o Habilitacién Vehicular (Sélo 1 | Solicitud Declaracién Jurada. 2.1762 S/ 91.40 X Mesa de partes . Sub Qgr. | b Sub Qgr. | Ger. Desayrollo
. " . 07 dias romocion el romocion el economico
las excepciones permitidas por el D.S N° 017-2009-MTC) 2 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero. Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 |TUC ORIGINAL Vial y Seg. Vial
4 |Copia SOAT vigente.
Base Legal 5 |Copia CITV vigente
DS. 017-2009-MTC. Art. 57° 6 [Recibo pago de derechos de tramitacién
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123.7 Modificacién del contenido de la Tarjeta Unica de Circulaciéon 1 Solicitqd_ DQ.gJ. dentro de los 15 dias posteriores a la fecha en que se produjo 0.5762 s/ 24.20 X 07 dias Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
ey la modificacian Promocién el Promocion el economico
2 |Adjuntar copia de los documentos que acreditan la modificacion. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
. Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal 3 [Recibo pago por Derechos. Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
123.8 Duplicado de la Tarjeta Unica de Circulacién (TUC) 1 |Solicitud DD.JJ. 0.7976 S/ 3350 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
07 dias Promocion el Promocion el economico
2 |Copia recibo pago por Derechos. Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Base Legal Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
123.9 Habilitacién Vehicular por Inclusién 1 [Solicitud DD.JJ 1.0929 s/ 45.90 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
07 dias Promocion el Promocion el economico
2 | Copia partida registral vigencia de poderes n mayor a 30 dias Transporte Urbano|  Transporte | gest. Ambiental
Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
Bese Legal 3 [Copia Tarjeta de Identificacion Vehicular. Vial y Seg. Vial
DS. N° 017-2009-MTC 4 |Acreditar propiedad o arrendamiento financiero.
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) 5 |- Vehiculo categoria M2, M3.
- Vehiculos que ingresan al servicio publico por 1° vez antigiiedad no mayor de
R afins (Nn anlica nara vehicilns hahilitadns en el servicia niiblicn cualanier
- No superar limite de permanencia del vehiculo en el servicio.
DD.JJ. de no estar inmerso en ninguna de las prohibiciones establecidas en el
Art 37° del RNAT
6 [Copia SOAT — CAT vigente y aprobado.
7 |Copia CITV vigente.
8 |Recibo de pago derechos de tramitacion
124 [HABILITACION DEL CONDUCTOR SERV. DE TRANSPORTE| , Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
TERRESTRE NE PEBSANAS ¥ MERCANCIAS 1 |SOLICITUD DD.JJ. 1.1167 S/ 46.90 X 07 dias p o o "
Copia de Licencia de Conducir de la categoria que corresponda al vehiculo a Promocion el Promocion el economico
124.1 Habilitacion del Conductor y Renovacion 2 mfmmir 9 a P! Transporte Urbano[  Transporte gest. Ambiental
. . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
3 |Acreditar haber seguido el curso anual. vVial y Seg. Vial
Base legal 4 |Fotos
DS. 017-2009-MTC. Art. 29°, 31°, 71° 5 [Recibo por pago de Derechos
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
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124.2 Duplicado de la Habilitacién del Conductor 1 |SOLICITUD DD.JJ. 0.8690 s/ 36.50 X Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. | Ger. Desarrollo
07 dias Promocién el Promocién el economico
Base legal 2 |Fotos Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
e . Transito y Seg. | Urbano Transito y turismo
DS. 017-2009-MTC. Art. 29°, 31°, 71 3 [Recibo por pago de derechos. Vial y Seg. Vial
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016)
125 . [ . . Mesa de partes Sub Ger. Sub Ger. Ger. Desarrollo
xmﬁﬂxﬁ%ﬁﬂgm%&ﬁmm“mmmmmmmm1wmmmu 11167 S/ 46.90 X ) Promocion el | Promociénel | economico
P 30 dias Transporte Urbano Transporte gest. Ambiental
taria de Transporte Terrestre - HABILITACION DE LA 2 |Nombre o Razén Social Transito )Il Seg. Urbasno TranTito y turismo
< Vial eg. Vial
INFRAESTRUCTURA COMPLEMENTARIA (AMBITO PROVINCIAL) . . . - . v Ses
3 |Domicilio y direccion electronica del solicitante
4 [Numero de RUC.
5 [Domicilio y Direccién electrénica del solicitante.
Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y nimero
6 |de la partida de inscripcion registral del solicitante y de las facultades del
representante legal en caso ser persona juridica.
7 Direccion y ubicacion de la infraestructura complementaria que se solicita
Base legal hahilitar
DS. 017-2009-MTC. 33°, 34°, 37°, 38°, 73°, 74°, 75° Copia del contrato suscrito con quien operar4 o administrara la infraestructura
comnlementaria
Ordenanza Municipal N° 013-2016-MPSM (02.05.2016) Estudio de Impacto Vial. Directiva N° 007-2007-MTC-15, “Guia Metodolégica de
Contenidn de Ine Fetiding da Imnactn Vial anrahardn nor la Resalician
10 |Recibo de pago por Derechos
126 |OTROS: 1 |Solicitud. Autorizacion ( % UIT) X i
Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gorencia de
. Promocién de Promocién de P
2 |Recibo por Derechos 2.1143 S/ 88.80 Mesa de Partes Transporte Transporte Ec(gz;rir:jlﬁo,
Urbano, Transito y| Urbano, Transito Ambi 1
- Autorizacién de descargue en la Via Piblica: Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. ‘T iental y
urismo.
° Vidrio
Base Legal:
Ordenanza N° 007-2008-A-MPSM Texto Unico Ordenado de Tasas
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y TURISMO
127 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 2.0190 S/ 84.80 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Desarrollo besarrollo Desarrollo,
BASICA EX - POST L, N N L, . Econdmico Local [ Econémico Local| Local, Gestién
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
claracion jurada, que incluya: Turismo
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el [ para presentar
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2

11y 15.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
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* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite. recurso recurso
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones Seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- tituya o reemplace.
miento. 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
blecimientos de salud. se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables Notas:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
m2, sefialados en el literal precedente, en caso N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
superen el 30% del érea total para fines de alma- més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
cenamiento. tramite administrativo.
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas de Observancia de Condiciones de Seguridad se efect(ia
tragamonedas, ferreterias y giros afines. através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
3. Giros cuyo desarrollo impligue el almacenamiento dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
uso o comercializacion de productos inflamables funcionamiento.
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Detalle o Multidisciplinaria. Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

128 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 2.4857 S/ 104.40 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Eopesanolo | peessanallo || esaolo
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM- claracién jurada, que incluya: Turismo
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
recurso el recurso
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Base Legal o, tratdndose de personas naturales que acttien mediante
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INICIO DEL
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AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas, esta-
blecimientos de salud.

[+

. Giros no aplicables

. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

m2, sefialados en el literal precedente, en caso

superen el 30% del area total para fines de alma-

cenamiento.

Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferreterias y giros afines.

. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

=

I

w

I

Detalle o Multidisciplinaria.

N

w

IN

o

o 0O

representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

5.

w

5.

IS

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
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(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

129 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 3.1476 S/ 132.20 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TQS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoazsr;;‘j\igglll_oocal Ecoazf;:gl:jucal Logzlsagé)sl;lt?én
BASICA EX - F’OST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracién jurada, que incluya: Turismo
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
Base Legal o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de para resolver el | para resolver el
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad recurso recurso
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B |Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
miento. trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
A. Giros aplicables inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 se solicita la licencia.
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
blecimientos de salud. toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
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cenamiento. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas disefio e instalacion del anuncio
tragamonedas, ferreterias y giros afines. 8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
uso o comercializacion de productos inflamables * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Detalle o Multidisciplinaria.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectta
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién coniunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

130 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 5.0048 S/ 210.20 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TOS CON UN AREA PE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoagrsna::glfocal Ecoagi:ggl:zcal LDE:IS%";);?OH
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- !

y Turismo y Turismo Ambiental y
claracion jurada, que incluya: Turismo
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite recurso recurso
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
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2
z

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un méaximo de 200 alumnos
por turno.

. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

N

w

=

o

)

3

©

@

. Giros no aplicables

. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

ey

cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

4,

w

4.

IS

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c
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131 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 5.3119 S/ 223.10 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TOS CON UN AREA PE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoazsr;‘j\i::rglll_oocal Ecoazf;:gl:jucal Logzlsagé)sl;lt?én
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Turismo
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
11y 15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite recurso recurso
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
miento. el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
A. Giros aplicables se solicita la licencia.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas 5 [Presentar las vistas siguientes:
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
de salud, templos, bibliotecas, entre otros * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
s6tano se cuenta como un nivel), con un area de rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno. Notas:
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
500 m2y con no més de 20 computadoras y/o N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
maquinas fotocopiadoras o similares mas de dos eiemplares de la documentacién vinculada al
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que tramite administrativo.
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
requieran conexion eléctrica para funcionar rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, to esté incluido en el derecho de trémite, conforme lo es-

entre otras de evaluacion similar, con un area de

tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
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hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
administrativas, de servicios, entre otras similares (d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
por su naturaleza cuenten con techo, no determina cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
que el objeto de inspeccion sea calificado para una (e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
con un area menor de 500 m2 de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- terminacién del alero del mismo.
terias, talleres mecénicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

132 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 6.1810 S/ 259.60 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TOS CON UN AREA PE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoagsrlr:rcrglt)ocal Ecoagf;:glﬁcal LolzzlsaG"s;lt?én
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Turismo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 tramite recurso recurso
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

4.

w

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
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el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
A. Giros aplicables inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- se solicita la licencia.
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- toldo)
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios 5 |Presentar las vistas siguientes:
de salud, templos, bibliotecas, entre otros * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
sétano se cuenta como un nivel), con un area de * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
por turno. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a 6 [Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o disefio e instalacion del anuncio
maquinas fotocopiadoras o similares 7 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
requieran conexion eléctrica para funcionar * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20
computadoras y/o méaquinas fotocopiadoras o Notas:
similares (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas tramite administrativo.
administrativas, de servicios, entre otras similares (b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
por su naturaleza cuenten con techo, no determina rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
que el objeto de inspeccion sea calificado para una to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
con un area menor de 500 m2 (c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
de hasta 500 m2 expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
no mas de 20 magquinas eléctricas de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
B. Giros no aplicables cios monumentales.
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria. de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

133 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales 0.9833 S/ 41.30 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Eopesanolo | peessanallo || esamolo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y

claracion jurada, que incluya: Turismo
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
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Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1.

Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
é4rea con que cuenten.

Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

Locales de espectéculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

Instituciones educativas de méas de dos niveles

N

w

IN

o w

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segtin corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
=) [
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(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.
9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién
134 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 1.4952 s/ 62.80 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Eooesanolo | ecasanalo | | aesanolo
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Turismo
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi- para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 disciplinaria, segiin corresponda. recurso recurso
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
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* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de méas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el &rea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el &rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexién eléctrica para funcionar

Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

1

Il

o0

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

>

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Pagina 139




UIT 2019: S/ 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION
Q DERECHO DE TRAMITACION ,9 DE RECURSOS
o & AUTORIDAD
[e} EVAL. PREVIA o=
=
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA oA COMPETENTE
Ord. Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion o % DE UIT (s = =0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
5 a
<
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacién
135 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 2.1429 s/ 90.00 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- poesarrollo | Desarofo | Desarrollo,
5 conoémico Local | Econémico Local | Local, Gestion
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: Turismo
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segtin
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actéien mediante para presentar el pa’? presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi- para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- disciplinaria, segiin corresponda. recurso recurso
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de méas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

w

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

»

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
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1S)

11

1.

N

13.

B.
1

edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.
Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
é4rea con que cuenten.
Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.
Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten
Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.
Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten
Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el s6tano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno.
Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o similares
. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2
ylo con méas de 20 maquinas eléctricas
Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
. Las playas de estacionamiento techadas con un
4rea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares carécter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un &rea ocupada mayor a 500 m2
Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién

Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

(e}

o

~

©

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
sos que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el trdmite
bajo responsabilidad.
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136 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales 1.4571 S/ 61.20 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoazsr;‘j\i::rglll_oocal Ecoazf;:gl:jucal Logzlsagé)sl;lt?én
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
claracion jurada, que incluya: Turismo
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
9,11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 | copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
PCM (14.09.14), Art. 10 3 |certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle "a’ar;ecif's‘;e' el pa'arzz‘r’:;e’ el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tramite
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba B [Requisitos Especificos
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

miento.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
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cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

137 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales 1.9048 S/ 80.00 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoagflf\i:glll_oocal Ecoagrséggl:_c:)cal Lolzzlsa(;rilt?én
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracién jurada, que incluya: Turismo
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

A FACHADA) Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
9,10,11y 15. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle para resolver el | para resolver el
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de recurso recurso
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 10
*Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba cios relacionados con la salud.
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
miento. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
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edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en

forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente

colectivo, razén o denominacion social que los represente.
(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de

un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-

cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-

gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos

casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-

cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

138

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

= >

N

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que acttien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
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Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

EN

S ]

(e}

)

~

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

N}

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

5.

w

se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.
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(d) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
ala normatividad vigente.
(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.
(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

139 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 2.0190 S/ 84.80 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- poesamollo | Desarolo | Desarollo
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- ) ; .

y Turismo y Turismo Ambiental y
claracion jurada, que incluya: Turismo
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 3 [Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de para resolver el | para resolver el
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones seguridad recurso recurso
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B [Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
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promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba Notas:
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
miento. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentaci6n vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

140 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 2.4857 S/ 104.40 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoagrsna::glfocal Ecoagi:ggl:zcal LDE:IS%";);?OH
SICA EX POST‘ EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracion jurada, que incluya: Turismo
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad. recurso recurso
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite.
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
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cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

o 0O

cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al

tramite administrativo.

La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(

z

141

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

= >

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
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tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 | Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- seguridad recurso recurso
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- toldo)
miento. 6 [Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7 |Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
8 |En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
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a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Lev Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

142 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 5.0048 S/ 210.20 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- poesarmollo | Desarolo | Desarollo
CON ITSE BASICA EX ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- N N .

y Turismo y Turismo Ambiental y
claracion jurada, que incluya: Turismo
* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratandose de personas naturales que actien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite recurso recurso
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la
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Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

143 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 5.3119 S/ 223.10 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- poesarmollo | Desarolo | Desarollo
CON ITSE BASICA EX AN‘TEV EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Turismo
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
P . . recurso el recurso
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratandose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite. recurso recurso
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 5 |Presentar las vistas siguientes:

promocion y dinamizacién de la inversién en el pais.

* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
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Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.
(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

144 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 6.1810 S/ 259.60 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Eoomesanold | ecasanalo | | eesanolo
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Turismo
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
Base Legal corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, tratandose de personas naturales que actien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion.
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de para resolver el | para resolver el
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) trémite. recurso recurso
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B [Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
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cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

(e}

o

-~

©

4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacién, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
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145 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 0.9833 S/ 41.30 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Desarrollo Desarrollo Desarrollo
” X . » . Econémico Local | Econémico Local | Local, Gestién
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
claracion jurada, que incluya: Turismo
Base Legal * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
parrafo - numeral 3), 11y 15. o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle para resolver el | para resolver el
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de recurso recurso
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
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de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

146 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 1.4952 s/ 62.80 X 15 dias Mesa de Partes [ Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
CON UN AREA DE MAS DE 500 MZ: EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecozgﬁrcrglll_oocal Ecolzgsmaircrgl:_oocal LolzzlsaG"ggt?én
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracién jurada, que incluya: Turismo
Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de personas naturales que acttien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de recurso recurso
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, tituya o reemplace.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promoci6n y dinamizacion de la inversion en el pais. C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba 6 |Presentar las vistas siguientes:

el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicaréa el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

Pagina 155




UIT 2019: S/ 4,200.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION ,9 DE RECURSOS
o EVAL. PREVIA E g AUTORIDAD
No. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Q PLAZO PARA [e] % COMPETENTE
Ord. - Formulario/cédi < RESOLVER ouw PARA RECONSIDERA-
N°y Denominacion S % DE UIT (sh s Z0 RESOLVER APELACION
go ubicacion o =0 CION
E Pos. Neg. &
5 a
<
(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

147 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales 2.1429 s/ 90.00 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de | Gerente de
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2: EN FORMA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Ecoggzircrsl?ocal Ecoagzigglﬁmal Lolzglsa(rsrggt?én
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- y Turismo y Turismo Ambiental y
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O claracion jurada, que incluya: Turismo
TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle para resolver el | para resolver el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho recurso recurso
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 de tramite
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
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Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.

(e}

o

~

©

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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148 |CAMBIO DE DENOMINACION Y/O RAZON SOCIAL A [Requisitos Generales 0.8190 S/ 34.40 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 [Formato de solicitud de con caracter de declaracion jurada, Dgsqrrollo Dgsa_rrollo Desarrollql
. Econémico Local | Econémico Local| Local, Gestién
que incluya: y Turismo y Turismo Ambiental y
Turismo
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda. 15 dias habiles | 15 dias habiles
Base Legal * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante para presentar el | para presentar
* Ley del Procedimiento Administrativo General , Ley N° 27444 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso el recurso
(27.05.03). Art. 36, numeral 36.1. o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7 y 8. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba firma legalizada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- 3 |Copia simple del documento que sustenta el cambio de denomi-. para resolver el | para resolver el
miento. nacion y/o razén social. recurso recurso
4 |Original de la licencia funcionamiento anterior y el duplicado del
mismo si lo hubiera solicitado.
5 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
149 [DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFI- A [Requisitos Generales 0.6095 S/ 25.60 X 15 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
TIVA O TEMPORAL 1 |Formato de solicitud de con caracter de declaracion jurada, Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Econémico Local | Econémico Local| Local, Gestién
que incluya: y Turismo y Turismo Ambiental y
Turismo
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley del Procedimiento Administrativo General , Ley N° 27444 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.03). Art. 36, numeral 36.1. 0, tratdndose de personas naturales que acttien mediante para presentar el | para presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7 y 8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de representa-
(07.07.07). Arts. 1y 2. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba firma legalizada.
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
miento. trémite
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Notas:
30 dias habiles | 30 dias habiles
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley para resolver el | para resolver el
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de recurso recurso
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el sequndo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberéa considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

150 [CESE DE ACTIVIDADES A |Requisitos Generales Gratuito Gratuito X Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones 1 | solicitud simple en donde se informe: Desarrollo Desarrollo Desarrollo
Conjuntas) N ) ) . . . Econémico Local | Econémico Local| Local, Gestion

] Nomk?re (@I mula‘r de la licencia de funcionamiento o y Turismo y Turismo Ambiental y
Autorizacion Conjunta Turismo
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que acttien mediante 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. para presentar el PBTT presentar
o N . X X . recurso el recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamiento
péarrafo - numeral 3), 10, 11y 15. * Fecha de cese de actividades
* Ordenanza Municipal N° 006-2016-MPSM, que aprueba
el Reglamento de Otorgamiento de Licencia de Funciona-
miento.
30 dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el | para resolver el
recurso recurso
Autorizacién Gerencia de

151 |Autorizacién a Juegos Mecanicos 1 |Solicitud. Hasot/\:\lliltzrghas X 3 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo

Base legal: 0.7548 s/ 31.70 Desarrollo Desarrollo Econdémico,
o adic Econémico Local | Econémico Local Gestion
Dia adicional (%
uIT) y Turismo y Turismo Ambiental y
Ordenanza N° 010-2007-A-MPSM, numeral N° 1.01.12 0.2548 s/ 10.70 Turismo.
152 |Otras Autorizaciones No Especificadas. 1 |Solicitud. P?Agp por.Doerechos X Mesa de Partes Gerencia de
inimo: % UIT Sub Gerente de | Sub Gerente de [ Desarrollo
Base Legal: 1.3095 s/ 55.00 dgsa_rrollo Dgsa_rrollo Econémico,
Econémico Local | Econémico Local Gestion
y Turismo y Turismo Ambiental y
Ordenanza N°003-2006-MPSM Turismo.
153 [Autorizacion para conduccion de puestos en los Mercados N%. 1,2 y 3. [ 1 [Solicitud. Autgnzaclon: X 15 dias Mesa de Partes Gerencia de
i X . ., (%UIT) Sub Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo
Base legal: > Congtvanclva (Div. Catastro) del titular y conyuge de no adeudar a la 1.8190 s/ 76.40 Dgsarrollo Desarrollo Econémico,
Municinalidad Econémico Local | Econémico Local Gestion
Art. 4° del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM y Turismo y Turismo A'T":r'iznm'i' Y
Acondicionamiento y/o mejoramiento de la infraestructura del puesto . . Gerencia de
154 de venta 1 |Solicitud. Por Acondicionamiento X 10 dias Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo
B | - 2 | Descrincion de las meioras a ejecutar puesto: % UIT Desarrollo Desarrollo Econdmico,
ase legal: P ) ! : Econémico Local | Econémico Local Gestion
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Art. 3° del Reglamento de Mercados. Ord. N 008-2000-A-MPSM. 3 Qp_lnlon de Gerencia de Infraestructura y Obras, cuando se ejecuten obras 14714 s/ 61.80 y Turismo y Turismo Ambl‘ental y
civiles. Turismo.
Cierre temporal del puesto hasta 02 meses, conforme alo dispuesto en Gerencia de
155 P P ! P 1 [Solicitud Por cierre: % UIT X 5 dias Mesa de Partes | Sub Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo
el reglamento de Mercados. P
Desarrollo Desarrollo Econdémico,
Base Leqal : 2 |Ultimo recibo de pago al dia. 0.8524 S/ 35.80 Ecanomico Local  Econdmico Local|  Gestion
y Turismo y Turismo Ambiental y
Art. 139, inciso c) del Reglamento de Mercados. Ord. N° 008-2000-A-MPSM. Turismo.
156 [Otros Derechos: 1 [Solicitud -Tasa
Derecho de ocupacion de Bafios Municipales 1, 2 y 3 0.0119 s/ 0.50 X Gerencia de
Sub Gerencia de| Sub Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo
. Tasa - Urinario: Desarrollo Desarrollo Desarrollo Econémico,
- Econémico Econémico Local | Econémico Local Gestion
- Urinario 0.0071 s/ 0.30 Local y Turismo y Turismo y Turismo Ambiental y
Turismo.
- Autorizacién Temporal, por dia, por ocupacion de mesa para venta de carne 0.2024 s/ 8.50
procedente de otro mercado.
-Copias vy Constancias Certificadas. 0.3976 S/ 16.70
Base Leqal :
Ordenanza N° 007-2008-A-MPSM Texto Unico Ordenado de Tasas
. L. - 5 . " . Gerencia de
157 |Recurso de Reconsideracién de Multas Administrativas. 1 [Solicitud Gratuito X 30 dias Mesa de Partes | gh Gerente de | Sub Gerente de Desarrollo
Desarrollo Desarrollo Econdmico,
Base Legal : 2 |Adjuntar nueva prueba. Econémico Local | Econdmico Local Gestion
y Turismo y Turismo Ambiental y
Art. 208° de la Ley N° 27444 3 |Copia de documento motivo de reconsideracion Turismo.
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR
158 |SEPARACION CONVENCIONAL 1 | REQUISITOS GENERALES:
1.1. Solicitud escrita, que exprese de manera indubitable la decision de Formato F-SC i
separarse, dirigida al Alcalde, sefialando el nombre, documento de identidad y (Solicitud de Tramite:
Base Legal: el tltimo domicilio conyugal, con firma y huella digital de cada uno de los Separacion
y 6 X ional " Jefe de Asesoria | Jefe de Asesoria
Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio conyuges. Convencional) X 20 dias Mesa de Partes Juridica Juridica Alcalde
ulterior(16.05.08)
*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.08)
*Art. 113 de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. (En la solicitud, debera constar si alguno de los cényuges es analfabeto o
adolece de alguna discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a 2.4714 S/ 103.80
ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso )
* Ordenanza N° 015-2008-MPSM 1.2. Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos
conyuges.
1.3. Copia cerificada de Acta o de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de
los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
1.4. Declaracion Jurada del tltimo domicilio de ser el caso, suscrito
obligatoriamente por ambos cényuges.
1.5. Recibo de derecho de pago.
2 |REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS:

En caso de no tener hijos:

2.1. Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.
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En caso de tener hijos menores:

2.2. Copia certificada del Acta o de la Partida de Nacimiento, expedida dentro
de los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.

2.3. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién
respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y de visitas de los hijos menores.

w

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

2.4. Copia certificada del Acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro
de los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud.

2.5. Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion
respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos, y visitas.

2.6. Copia certificada de la sentencia judicial firme que declara la interdiccion
del hiilo mavor con incapacidad v que nombra a su curador.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO:

3.1. Declaracién Jurada con firma o impresion de la huella digital de cada uno
de los conyuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de la sociedad de
gananciales.

3.2. Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de
separacion de patrimonios

3.3. Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros Publicos, de
sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera el caso.

159

DIVORCIO ULTERIOR

Base legal: *

Ley N° 29227, Ley que regula el procedimiento no contencioso y divorcio
ulterior(16.05.08)

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 (13.06.08)

*Art. 113 de la Ley N° 27444
* Ordenanza N° 015-2008-MPSM

w N

Solicitud de disolucion de vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los
conyuges, dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de identidad y
firma del solicitante.

Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto,
no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que
impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.

(La presentacion de la solicitud se realiza después de los 2 meses de
haberse declarado la Separacion Convencional) Art. 13° del D.S.

N° 009-2008-JUS
Copia de la Resolucién de Separacion Convencional.
Recibo de derecho de pago.

Formato F-DU
(Solicitud de
Divorcio Ulterior)

Tramite: %

1.5667

S/

65.80

20 dias

Mesa de Partes

Jefe de la Oficina
de Asesoria
Juridica

Jefe de la Oficina
de Asesoria
Juridica

30 dias

Alcalde

30 dias

UNIDAD ORGANICA: SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

160

EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION

Base legal: *

Ley N° 28221, Regula el derecho por extraccion de materiales de
construccion de los cauces y alveos de los rios.

* Art. 69°, numeral 9) de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

* Ordenanza N° 016-2010-A/MPSM

Formulario de solicitud tipo DD.JJ que contenga: N° DNI, N° de RUC, viegencia
de poder del representante legal en caso de persona juridica.

File o expediente que contenga:
2.1. Tipo de material a extraerse

2.2. Volumen del mismo expresado en metros cubicos.

2.3. Zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce,
expresado en coordenadas UTM

2.4. Planos a escala 1/5,000 en coordenadas UTM en el sistema WGS 84
2.5. Ubicacion de las instalaciones de clasificacién y acopio si las hubiere.

2.6. Sistema de extraccion y caracteisticas de la maquinaria a ser utilizada.

2.7. Caracteristicas de los vehiculos a usarse en el transporte.

Solicitud DD.JJ
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3.3548

Por derecho de volimen,
por cada m3.

S/

s/

140.90

4.07

30 dias

Mesa de Partes

Sub Gerencia de
Gestién Ambiental
y Ordenamiento
Territorial

Gerencia de
Desarrollo
Econémico,
Gestion
Ambiental y
Turismo

30 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico,
Gestion
Ambiental y
Turismo

30 dias
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2.8. Plazo de extraccion
3 |Recibo de derecho de pago.
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y FISCALIZACION
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA
UNIDAD DE DEFENSA CIVIL
Mesa de Partes | Jefe de Defensa Gerente de
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA Civil Seguridad
(Ex Post): APLICABLE PARA MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO e : . . Declaracion . Ciudadana y
161 DE LOS MERCADOS DE ABASTO, GALERIAS Y CENTROS 1 |Declaracién Jurada de Observancia de las Condiciones de Seguridad jurada X 6 dias Fiscalizacion Alcalde
COMERCIALES
Base Legal: 2 |Pago de derecho de tramite 1.1000 S/ 46.20
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, L . . L . " P " A
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a a?j#as rr_lunlclpalldade;f_se gqcu{(j&ntlran |mpe[(_j|da§ de exlg_g Iz e]eczl_(f)_n de_ ITSE a 15 dias ha}zllesI 15 dias hahl{es
y h)y Art. 19 (numeral 19.1)v Art. 34 (numeral 34.1) edal |cac|ongs cuya verr |_cac|on e la normativa de seguriaad en edificaciones es para presentar el | para presentar
competencia de otra entidad. recurso el recurso
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o 30 dias habiles | 30 dias habiles
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE para resolver el | para resolver el
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones recurso recurso
necesarias.
5 = Mesa de Partes | Jefe de Defensa Gerente de
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA " " . .
162 A 1 [Solicitud para levantamiento de observaciones. Solicitud de X 6 dias Civil Seguridad
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) levantamiento de Ciudadana y Alcalde
2 |Pago de derecho de tramite. observaciones. 0.7333 s/ 30.80 Fiscalizacion
Base Legal:
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas: 15 dias héb"esl 15 dias habiles
o ‘ para presentar el | para presentar
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) recurso. el recurso.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a la diligencia de inspeccién el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
y b), Art. 21 (numeral 21.3),Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34 (numeral 34.1) autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectiyo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones 30 dias habiles | 30 dias habiles
necesarias. para resolver el [ para resolver el
recurso recurso
- : o X 06 dias Mesa de Partes | Jefe de Defensa Gerente de
163 ||NSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BAsica| 1 |Selicitud de inspeccién. Civil Seguridad Alcalde
(Ex Ante) 2 |Copia del plano de Ubicacion. Solicitd ITSE Ciudadana y
Fiscalizacion
3 [Copia de los planos de arquitectura (distribucién)
Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los
equipos de sequridad.
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5 |Copia del Plan de Sequridad
Bae legal 6 [Copia del certificado vigente de medici6n de resistencia del pozo de tierra.
7 Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando
corresponda.
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 8 |Pago de derecho de tramite 3.1786 S/ 133.50
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001)
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), Art. 19
(numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)
Notas:
a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejeccion de ITSE a 15 dias habiles | 15 dias habiles
edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es para presentar el | para presentar
competencia de otra entidad. recurso el recurso
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE 30 dias habiles | 30 dias habiles
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones para resolver el | para resolver el
necesarias. recurso recurso
164 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA 1 |Solicitud para levantamiento de observaciones. Ievisl::]‘i]:n!tjs de * oo diee Mesa de Partes | Jefe déi\ll)”efensa
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) P . .
observaciones Gerente de
Chudadnay | Aealce
2 |Pago por el derecho de tramite 1.7143 S/ 72.00 Fiscalizacion
Base Legal:
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Notas:
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001)
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién, durante 15 dias habiles | 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numeral 22.1'y 22.3), la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o para presentar el | para presentar
Art. 34 (numeral 34.1) autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE recurso el recurso
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.
30 dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el [ para resolver el
recurso recurso
165 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE 1 |solicitud de inspeccion X 06 dias Mesa de Partes | Jefe de Defensa Gerente de
DETALLE P Civil Seguridad
2 |Copia del plano de Ubicacion. Ciudadana y Alcalde
. Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del calculo de aforo Fiscalizacion
Base Legal: A
por areas.
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadro de cargas. |Solicitd ITSE
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* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 [Copia de planos de sefializacion y rutas de evacuacion.
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 [Copia del plan de Sequridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), Art. 7 Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos
24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40 de seguridad.
8 [Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda.
15 dias habiles | 15 dias habiles
9 [Copia de certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra. para presentar el | para presentar
recurso el recurso
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 10.2 del D.S N° Copia de certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, (Cuando
10
058-2014-PCM corresponda).
Copia de la autorizacion del Ministerio de Cultura, en caso de edificaciones
11|, . . .
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
12 Inqlgar el nimero del cemﬁcado de Inspeccion Técnica q? Sggundad en 30 dias hébiles | 30 dias habiles
13 |Edificacones de detalle vigente que corresponde a la edificacién que alberga al
objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los objetos de inspeccion que para resolver el | para resolver el
P recurso recurso
Pago por derecho de tramite.
Tramos
Hasta 100m2 9.5429 S/ 400.80
Mayor a 100m2 hasta 500m2 12.3214 s/ 517.50
Mayor a 500m2 hasta 800m2 15.0976 S/ 634.10
Mayor a 800m2 hasta 1,100m2 17.8762 s/ 750.80
Mayor a 1,100m2 hasta 3,000m2 20.6595 S/ 867.70
Mayor a 3,000m2 hasta 5,000m2 23.4333 s/ 984.20
Mayor a 5,000m2 hasta 10,000m2 30.3857 S/ 1,276.20
Mayor a 10,000m2 hasta 20,000m2 37.2857 S/ 1,566.00
Mayor a 20,000m2 hasta 50,000m2 44.2786 S/ 1,859.70
Mayor a 50,000m2 a mas m2 51.2262 S/ 2,151.50
Notas:
a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la ejeccién de ITSE a
edificaciones cuya verificacion de la normativa de seguridad en edificaciones es
competencia de otra entidad.
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
I
166 EEVSAE’\gSg:L)EA\‘JQNDESEI(S;EYS’&%NDE:[I));TLA?_E;SPECCION TECNICA 1 |Solicitud para levantamiento de observaciones. _ X 07 dias Mesa de Partes | Jefe d((-,;_D_tlafensa %Z:mz:; Alcalde
2 [Pago por derecho de tramite SOI'C'“."d de e Ciudadana y
Base Legal: Ievamamle_nto de Fiscalizacién
: observaciones
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Tramos 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) Hasta 100m2 3.9929 S/ 167.70 para presentar el | para presentar
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) Mayor a 100m2 hasta 500m2 4.6881 S/ 196.90 recurso el recurso
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 11 (numeral 11.3), Art. Mayor a 500m2 hasta 800m2 4.6881 S/ 196.90
26 (numeral 26.2), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40
Mayor a 800m2 hasta 1,100m2 5.1500 S/ 216.30
»gg{l;-czaogiigé:o’\sd objetos de inspeccion sefialados en el articulo 11.1 del D.S N Mayor a 1,100m2 hasta 3,000m2 7.4643 s/ 313.50
Mayor a 3,000m2 hasta 5,000m2 7.9286 s/ 333.00
Mayor a 5,000m2 hasta 10,000m2 7.9286 S/ 333.00
Mavor a 10.000m2 hasta 20.000m2 10.7048 S/ 449.60
Mayor a 20,000m2 hasta 50,000m2 13.0214 S/ 546.90
Mayor a 50,000m2 a mas m2 13.7143 S/ 576.00
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Notas:
a) El administrador debera proceder con el pago del derecho de tramitacion
correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y solicitar 30 dias habiles | 30 dias habiles
dicha diligencia por escrito al érgano ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de ara resolver el | para resolver el
la fecha programada para la diligencia, caso contrario se procedera con la p recurso p: recurso
finalizacion del procedimiento.
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
INSPECCIONES TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES . : ” " Jefe de Defensa Gerente de
167 MULTIDISCIPLINARIAS 1 |Solicitud de inspeccién X 13 dias Mesa de Partes Civil Seguridad
Ciudadana y Alcalde
2 |Copia de plano de ubicacion. Fiscalizacién
Base Legal: 3 (é:r(;;:sa del planos de Arquitectura (distribucion) y detalle del calculo de aforo por
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 4 [Copia del plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos Solicitud ITSE
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007) 5 [Copia de plano de sefializacion v rutas de evacuacion.
* o "
Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del plan de Seguridad o planes de contingencia segln corresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Copia d tocolos d bas d tividad tenimiento de | .
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 11 (numeral 11.3), Art. | 7 d"p'a e.é”g 0colos de pruebas de operafividad y mantenimiento de fos equipos
26 (numeral 26.2), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40 @ seguridad.
8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda.
Sggfzao’iiﬁ?; objetos de inspeccion sefialados en el articulo 11.1 del D.SN® | ¢ Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra.
10 Copias de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN (Cuando
corresponda).
Copia del estudio de Impacto Ambiental (EIA) o Programa de Adecuacion de 15 dias habiles | 15 dias habiles
11 |Manejo Ambiental (PAMA) o Diagnéstico Ambiental Preliminar (DAP), vigente para presentar el | para presentar
aprobado por la entidad competente, seglin corresponda. recurso el recurso
12 |Pago por derecho de tramite 55.3643 S/ 2,325.30
Notas:
30 dias habiles | 30 dias habiles
| | \ |
a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacién, durante parar;iz(:svoer € parar:cz‘sj?s\(/]er €
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o
autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias.
168 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INSPECCION TECNICA 1 |Solicitud para levantamiento de observaciones. Solicil\_Jd de X 07 dias Mesa de Partes | Jefe de‘Dvefensa Gerent‘e de
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA levantamiento de Civil Seguridad Alcalde
2 |Pago por derecho de tramite observaciones 15.4738 S/ 649.90 Ciudadana y
Fiscalizacion
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Notas:
a) El administrador debera proceder con el pago del derecho de tramitacion pjjad:)?:;ﬁ!fsel tigﬁg?,:{:f
Base Legal: correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y solicitar recurso el recurso
dicha diligencia por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de
i la fecha programada para la diligencia, caso contrario se procedera con la
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) finalizacion del procedimiento.
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
*Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la poblacion, durante 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o para resolver el | para resolver el
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 24 (numeral 24.2), Art. autoridad que corresponda copia del acta de diligencia o copia de ITSE recurso recurso
27 (numeral 27.1), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40 respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA . . o . Mesa de Partes | Jefe de Defensa Gerente de
169 | A UN EVENTO Y/0 ESPECTACULO PUBLICO 1 | Solicitud de inspeccién X 06 dias Civil Seguridad Alcalde
2 |Copia del plano de ubicacién. Ciudadana y
Copia de plano de arquitectura (distribucién de escenario, mobiliario, grupos
Base Legal: 3 |electrogenos, sistemas contra incendios) y detalle del calculo de aforo por Solicitud ITSE
areas.
4 [Copia de plano de sefializacion v rutas de evacuacion.
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 5 ;:Io:\llaesmtle planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos destinados para
* Ley N°27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 [Copia del plan de Sequridad
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 7 Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos
(numeral 12.2), Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), Art. 40 de extintores.
8 |Pago por derecho de tramite.
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el articulo 12.2 del D.S N° 15 dias habiles | 15 dias habiles
058-2014-PCM para presentar el | para presentar
recurso el recurso
a) Hasta 3000 espectadores 3.5143 S/ 147.60
b) Més de 3000 espectadores 6.9786 S/ 293.10
30 dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el | para resolver el
recurso recurso
170 | PUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1 |Formato de solicitud o Solicitud del administrativo, con carécter de declaracién Solicitud M Mesa de Partes | Jefe de.D.Iefe”sa Ge’e”‘.z dde
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES jurada sefialando la pérdida o deterioro del Certificado. Civi Cisjdg:dnari\ y Alcalde
Base Legal: 2 |Pago por derecho de tramite. 0.9024 S/ 37.90 Fiscalizacion
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Sequridad en Edificaciones (14.09.2014), Art. 37.5
;iy T1327444, Ley del Procedimiento Administrativo General (11/04/2001), 15 dias habiles | 15 dias habiles
. para presentar el [ para presentar
recurso el recurso
30 dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el [ para resolver el
recurso recurso
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