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DIRECTIVA N° 005-2017-GAF-MPSM

LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS y OBRAS CUYOS
MONTOS SEAN MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
(uim

1. OBJETIVO.

1.1. Establecer el procedimiento de caracter obligatorio para la contratacion de bienes,
servicios y obras cuyos montos sean menores o iguales a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT) que requieran las diferentes unidades organicas de la
Municipalidad Provincial de San Martin, en adelante la Municipalidad, para el
cumplimiento de sus objetivos y metas establecidas.

FINALIDAD.

2.1. Maximizar el valor de los recursos publicos y promover la actuacion bajo el enfoque
de gestion por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras por
montos menores o iguales a 8 UIT, de tal manera que estas se efectien en forma
oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el
cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva en las
condiciones de vida de los ciudadanos.

3, ALCANCE

3.1. La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las dependencias
de La Municipalidad, sin excepcion alguna. Son responsables de su aplicacion,
cumplimiento, seguimiento y control, los Gerentes, Sub Gerentes, jefes de areas o
quienes hagan sus veces, en lo que correspondiera, en los procesos de contratacion
de montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias de
bienes, servicios y obras.

BASE LEGAL.

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Legislativo N9 1341 que modifica la Ley 30225.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto
Supremo N° 350-2015-E. F.

Decreto Supremo N° 056-2017-E. F, modificado por el Decreto Supremo N° 350-
2015-EF.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 y sus modificatorias.
Decreto Legislativo N° 1272 que modifica por la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.
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5. DEFINICIONES.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

55.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Area usuaria: Es la dependencia de la Municipalidad Provincial de San Martin cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion o, que dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, que colabora y participa en la planificacion de las contrataciones, y
realiza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento,
previas a su conformidad.

Area técnica: Es la dependencia de la Municipalidad Provincial de San Martin
especializada en el bien, servicio u obra materia de la contratacion. En algunos
casos, el area técnica puede ser area usuaria.

Bienes: Son objetos que requieran las dependencias de la Municipalidad Provincial
de San Martin para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
funciones y fines.

Bienes sofisticados: Denominacion especial que se da en la presente directiva a los
objetos electrénicos, motores, vehiculos, equipos, herramientas eléctricas, prendas,
etc., que requieran las dependencias de La Municipalidad Provincial de San Martin
para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en
la elaboracion del expediente técnico de obras o en la supervision de obras.

Contratacion: Es la accién administrativa que realiza la Oficina de Logistica y
Almacenes de la Municipalidad Provincial de San Martin para proveerse de bienes,
servicios y obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente
con fondos publicos, y deméas obligaciones derivadas de la condicion del
contratante.

Contrato actualizado o vigente: El contrato original afectado por las variaciones
realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion de prestaciones, o
por ampliacion o reduccion del plazo, u otras modificaciones del contrato.

Costo total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las
caracteristicas y condiciones de bienes, servicios y obras, tales como: (i) precio; (ii)
el rendimiento y vida util; (jii) las condiciones comerciales, como los plazos de
garantia, los plazos de entrega y las prestaciones asociadas o conexas, entre otros;
(iv) el tiempo de atencion ante fallas o averias; (v) el costo por flete; (vi) el
mantenimiento; vy, (vii) otros aplicables de acuerdo a la naturaleza de la
contratacion.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Estudio de Mercado: Es el andlisis y determinacion del valor referencial de un bien
o servicio, en donde debe haber la existencia de pluralidad de marcas y postores, la
posibilidad de distribuir la buena pro, realizar ajustes o mejorar las caracteristicas
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de lo requerido, etc, luego de haber realizado el proceso de recepcién de solicitudes
de cotizacion, recepcion de solicitudes de expresiones de interés, analizado el
cuadro comparativo en la que se adjudica la contratacion.

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las
actuaciones referidas a una determinada contratacion, desde la decision de adquirir
o contratar hasta el pago efectuado al proveedor.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende; memoria
descriptiva, especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados,
presupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto de obra, analisis de
precios, calendario de avance de obra valorizado, férmulas polinémicas y, si el caso
lo requiere, estudio de suelos, estudio geolégico, de impacto ambiental u otros
complementarios.

Mora: El retraso parcial o total, continuado y acumulativo en el cumplimiento de
prestaciones consistentes en la entrega de bienes, servicios en general, consultorias
0 ejecucion de obras.

Obra: Construcciéon, reconstruccién, remodelaciéon, mejoramiento, demolicién,
renovacion, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre
otros, que requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos.

Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintos pero
vinculados entre si, o de obras de naturaleza similar.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra formulada
por el area usuaria que comprende las Especificaciones Técnicas, los Términos de
Referencia o el Expediente Técnico de obra, respectivamente.

Servicio: Actividad o labor que requieren las areas usuarias para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. La
mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria
de obras.

Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicasy las condiciones
en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra.



Pagina 4 de 31
Directiva N° 005 -2017-GAF-MPSM

6. DISPOSICIONES GENERALES.

6.1.

Estan impedidos de contratar, subcontratar, de ser participante o postores,
cualquiera que sea el régimen legal de contratacion, incluso las contrataciones a
que se refiere el literal a) del articulo 5 de la Ley N“ 30225, Ley de Contrataciones
del Estado y su modificacion efectuada mediante Decreto Legislativo N? 1341, por
montos menores o iguales a ocho (8) UIT, las siguientes personas:

En todo proceso de contratacion publica, hasta doce (12) meses después de
haber dejado el cargo, el Presidente y los Vicepresidentes de la Republica, los
Congresistas de la Republica, los Vocales de la Corte Suprema de Justicia de la
Republica, los titulares y los miembros del 6rgano colegiado de los Organismos
Constitucionales Autbnomos.

Durante el ejercicio del cargo los Gobernadores, Vicegobernadores y los
Consejeros de los Gobiernos Regionales, y en el ambito regional, hasta doce (12)
meses después de haber dejado el cargo.

Durante el ejercicio del cargo los Ministros y Viceministros, y en el ambito de su
sector, hasta doce (12) meses después de haber dejado el cargo.

Durante el ejercicio del cargo los Jueces de las Cortes Superiores de Justicia, los
Alcaldes y Regidores, y en el ambito de su competencia territorial, hasta doce
(12) meses después de haber dejado el cargo.

Durante el ejercicio del cargo los titulares de instituciones o de organismos
publicos del Poder Ejecutivo, los funcionarios publicos, empleados de confianza
y servidores publicos, segun la ley especial de la materia, gerentes y
trabajadores de las empresas del Estado a dedicacion exclusiva, y respecto a la
Entidad a la que pertenecen, hasta doce (12) meses después de haber dejado el
cargo. En el caso de los directores de las empresas del Estado, el impedimento
aplica, en la empresa a la que pertenecen, hasta (12) meses después de haber
dejado el cargo.

En la Entidad a la que pertenecen, quienes por el cargo o la funcién que
desempefian tienen influencia, poder de decision, o informacion privilegiada
sobre el proceso de contratacién o conflictos de intereses, hasta (12) meses
después de haber dejado el cargo.

g En el correspondiente proceso de contratacion, las personas naturales o

juridicas que tengan intervencion directa en la determinacion de las
caracteristicas técnicas y valor referencial, elaboracién de Bases, seleccion y
evaluacion de ofertas de un proceso de seleccion y en la autorizacién de pagos
de los contratos derivados de dicho proceso, salvo en el caso de los contratos
de supervision.

h. En el &mbito y tiempo establecidos para las personas naturales sefialadas en los
literales precedentes, el conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo
grado de consanguinidad o afinidad.

i. En el ambito y tiempo establecidos para las personas sefialadas en los literales
precedentes, las personas juridicas en las que aquellas tengan o hayan tenido
una participacion superior al treinta por ciento (30%) del capital o patrimonio
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social, dentro de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del respectivo
procedimiento de seleccion.

En el &mbito y tiempo establecido para las personas sefialadas en los literales
precedentes, las personas juridicas sin fines de lucro en las que aquellas
participen o hayan participado como asociados 0 miembros de sus consejos
directivos, dentro de los doce (12) meses anteriores a la convocatoria del
respectivo proceso.

En el &mbito y tiempo establecidos para las personas sefialadas en los literales
precedentes, las personas juridicos cuyos integrantes de los Organos de
administracion, apoderados o representantes legales sean las referidas
personas. ldéntica prohibicion se extiende a las personas naturales que tengan
como apoderados o representantes a las citadas personas.

Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el ejercicio
de sus derechos para participar en procesos de seleccion y para contratar con
Entidades, de acuerdo a lo dispuesto por la presente norma y su reglamento.

. Las personas naturales condenadas, en el pais o el extranjero, mediante

sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de concusiéon, peculado,
corrupcion de funcionarios, enriquecimiento ilicito, trafico de influencias,
delitos cometidos en remates o procedimientos de seleccion, o delitos
equivalentes en caso estos hayan sido cometidos en otros paises. E
impedimento se extiende a las personas que, directamente o a través de sus
representantes, hubiesen admitido y/o reconocido la comision de cualquiera de
los delitos antes descritos ante alguna autoridad nacional o extranjera
competente.

Las personas juridicas cuyos representantes legales o personas vinculadas que
(i) hubiesen sido condenadas, en el pais o el extranjero, mediante sentencia
consentida o ejecutoriada por delitos de concusion, peculado, corrupcion de
funcionarios, enriquecimiento ilicito, trafico de influencias, delitos cometidos en
remates o procedimientos de seleccidn, o delitos equivalentes en caso estos
hayan sido cometidos en otros paises; (ii) directamente o a través de sus
representantes, hubiesen admitido y/o reconocido la comision de cualquiera de
los delitos antes descritos ante alguna autoridad nacional o extranjera
competente. Tratdndose de consorcios, el impedimento se extiende a los
representantes legales o personas vinculadas a cualquiera de los integrantes del
consorcio.

Las personas naturales o juridicas a través de las cuales, por razén de las
personas que las representan, las constituyen o participan en su accionariado o
cualquier otra circunstancia comprobable se determine que son continuacioén,
derivacién, sucesion, o testaferro, de otra persona impedida o inhabilitada, o
que de alguna manera esta posee su control efectivo, independientemente de
la forma juridica empleada para eludir dicha restriccion, tales como fusion,
escision, reorganizacion, transformacion o similares.
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p. En un mismo procedimiento de seleccidn las personas naturales o juridicas que
pertenezcan a un mismo grupo econdmico, conforme se define en el
reglamento.

g. Las personas inscritas en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles
(REDERECI), sea en nombre propio o a través de persona juridica en la que sea
accionista u otro similar, con excepcion de las empresas que cotizan acciones en
bolsa, asi como en el Registro de abogados sancionados por mala préactica
profesional, en el Registro de funcionarios y servidores sancionados con
destitucion por el tiempo que establezca la Ley de la materia y en todos los otros
registros creados por Ley que impidan contratar con el Estado.

Las contrataciones que contravengan lo dispuesto en el presente articulo se tienen
por no efectuadas y conllevan las consecuencias y responsabilidades establecidas
en la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

El expediente de Contratacion inicia con el requerimiento del area usuaria y
culmina con el pago efectuado al proveedor.

El requerimiento debe incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos
técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas que
regulen el objeto de la contratacidn de caracter obligatorio.

Las contrataciones por montos menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) vigentes al momento de la contratacion, deben efectuarse con
proveedores que no se encuentren inhabilitados o impedidos para contratar con el
Estado.

Los proveedores deben contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores en el objeto de la contratacion (bienes, servicios u obras), salvo en
aquellas contrataciones cuyos montos sean menores o jguales a una Unidad
Impositiva Tributaria (1) UIT.

También pueden incorporarse en las compras corporativas los requerimientos de
la Municipalidad Provincial de San Martin, cuyos valores referenciales no superen
las ocho (8) UIT. Para tal efecto, dichas contrataciones deberan estar incluidas en
el Plan Anual de Contrataciones de cada Entidad participante.

6.8. La oficina de logistica y almacenes de la Municipalidad Provincial de San Martin,
debe registrar y publicar en el SEACE todas las 6rdenes de compra y ordenes de
servicio emitidas durante el mes, incluyendo aquellas derivadas de procedimientos
de seleccidn, para lo cual, cuenta con un plazo maximo de diez (10) dias habiles del
mes siguiente a su emision.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS y OBRAS
POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UIT.

7.1. Contenido minimo del Expediente de Contratacion: E contenido minimo del
Expediente de Contratacion que involucre la contratacion de un bien, servicio u
obra por montos menores o iguales a 08 UIT, es el siguiente:
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Para el caso de bienes.

a.

Requerimiento. Conformado por: Segun lo estipulado en la Directiva N°
004-2017-GAF-MPSM.

e Pedido de bienes y/o servicios (Anexo N° 01).
« Especificaciones técnicas (Anexo N° 02).
e Copia del presupuesto analitico (de ser el caso).

b. Estudio de Mercado. Conformado por: Segun lo estipulado en la

Q@ *~o a0

=

Directiva N° 004-2017-GAF-MPSM.

« Solicitud (es) de cotizacion (Anexo N° 05).

< Cotizacion (es) con su respectivo RNP de bienes.

e Cuadro comparativo de expresiones de interés y adjudicacion de
contrataciones para la ejecucion de obras por montos menores o
iguales a 8 UIT (Anexo N° 08)

e Informe de Estudio de Mercado (Anexo N° 07) cuando
corresponda.

Solicitud de Prevision Presupuestal (de ser el caso) (Anexo N° 09)
Certificacion Presupuestal.

De ser el caso, Constancia de Prevision Presupuestal (Anexo N° 10)
Orden de Compra (Anexo N° 11)

Documentos que acrediten la recepcion de los bienes (Guias de remision
0 Actas de recepcion).

Nota de ingreso al almacén (NEA).

Comprobante de Pago (Factura o boleta de venta o cualquier otro
documento reconocido como comprobante de pago por la legislacion
vigente).

Documentos de acuerdo a lo establecido en la orden de compra (Anexo
N° 11)

Conformidad de la Prestacion.

Documentos que acrediten el pago (Comprobante de pago impreso del
SIAF).

Para el caso de servicios y consultorias: Segin lo estipulado en la Directiva
N° 004-2017-GAF-MPSM.

a

Requerimiento. Conformado por:

» Pedido de bienes y/o servicios (Anexo N° 01).

e Términos de referencia (Anexo N° 03).

e Copia del presupuesto analitico (de ser el caso).

e Copia del costo presupuestado en el estudio de pre inversion, en
caso de elaboracion de expedientes técnicos.

e Copia de la estructura del costo de la supervisiéon que figura en el
expediente técnico de obra, en caso de supervision de obras.
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b. Estudio de Mercado. Conformado por:

@ "o a0

« Solicitud (es) de cotizacion (Anexo N° 05).

« Cotizacion (es) con el respectivo RNP en el objeto de la contratacion
(servicios o consultoria de obras).

e Cuadro comparativo de expresiones de interés y adjudicacion de

contrataciones para la ejecuciéon de obras por montos menores o

iguales a 8 UIT (Anexo N° Q7)

Informe de Estudio de Mercado (Anexo N° 08) cuando corresponda.

Solicitud de Previsidon Presupuestal (Anexo N° 09)

Certificacion Presupuestal.

De ser el caso, Constancia de Prevision Presupuestal (Anexo N° 10)
Orden de servicio o contrato (Anexo N° 12)

Informe de actividades de ser el caso.

Comprobante de Pago (Factura o boleta de venta o Recibo por
Honorarios o cualquier otro documento reconocido como comprobante
de pago por la legislacion vigente)

Documentos de acuerdo a lo establecido en la orden de Servicio o
Contrato

Conformidad de la Prestacion.

Documentos que acrediten el pago (Comprobante de pago impreso del
SIAF).

Para el caso de obras.

Q O

TQ ™o

Requerimiento. Conformado por:

e Pedido de bienes y/o servicios (Anexo N° 01).
e Términos de referencia (Anexo N° 04).
e Copia del Presupuesto de Obra.

Solicitud de expresion de interés (Anexo N° 06).
Expresion de interés con su Respectivo RNP como ejecutor de Obras.

. Cuadro comparativo de expresiones de interés y adjudicacion de

contrataciones para la ejecucion de obras por montos menores o iguales
a 8 UIT. (Anexo N° 07)

Informe de estudio de mercado (Anexo N° 08)

Solicitud de Previsidon Presupuestal (Anexo N° 09)

Certificacion Presupuestal (Anexo N° 10)

De ser el caso, Constancia de Previsidon Presupuestal (Anexo N° 10)
Contrato.

Valorizaciones.

Comprobante de Pago (Factura o boleta de venta o cualquier otro
documento reconocido como comprobante de pago por la legislacion
vigente)

Conformidad de la valorizacion.

. Documentos que acrediten el pago (Comprobante de pago impreso del

SIAF).
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8. DISPOSICIONES PROCEDI MENTALES PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS y
OBRAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UIT.

8.1. Procedimiento de contratacion en general: La Oficina de Logistica recepciona el
requerimiento de bienes y servicios, y verifica que este cumpla con lo siguiente:

8.1.1.

8.1.2.

Los requerimientos de bienes y servicios (Anexo N° 01), deben contener los
procedimientos de acuerdo a la Directiva N° 004-2017-GAF-MPSM, como
minimo el pedido registrado en el sistema de Logistica (SISLOG) y las
especificaciones técnicas (Anexo N° 02), visados por el area usuaria,
precisando las caracteristicas técnicas minimas, en cumplimiento a las
directivas vigentes, adjuntar al requerimiento y especificaciones técnicas una
copia del presupuesto analitico.

La oficina de logistica y almacenes encargada de la contratacion adoptara la
directiva N° 005-2017-GAF-MPSM, de los lineamientos para realizar los
estudios de mercado y determinacién del valor referencial de las
contrataciones de bienes, servicios y obras de esta Municipalidad. En el cual
tiene que adjuntar la solicitud de cotizacion de los proveedores (Anexo N°
05), ademas realizard diferentes cotizaciones con su respectivo RNP de
bienes (Anexo 6), seqguidamente se continua con el estudio de mercado y se
resume en un cuadro comparativo los montos de los diferentes proveedores,
para que finalmente se realice un informe de estudio de mercado (Anexo N°
07), el cual dara como ganador.

Certificacion de Disponibilidad Presupuestal o crédito presupuestario.

8.2.1.

8.2.2.

En caso no se haya emitido una certificacion anual o por un monto parcial
o total de un determinado presupuesto, después de haber determinado el
costo de la contratacion en el cuadro comparativo, la Oficina de Logisticay
Almacenes, solicita a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, la
Certificacion de Disponibilidad Presupuestal y de ser el caso la Prevision
Presupuestal en un plazo no mayor a 24 horas de elaborado el Informe de
Indagacion de Mercado. En caso se haya emitido una certificacion anual o
por un monto parcial o total de un determinado presupuesto, la Oficina de
Logistica y Almacenes adjunta copia simple de dicha certificacion anotando
el monto a utilizar y el saldo de dicha certificacion presupuestal.

La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, emite a través del SIAF la
Certificacion de Disponibilidad Presupuestal y de ser el caso la Constancia
de Prevision Presupuestal, la remite debidamente suscrita a la Oficina de
Logistica y Almacenes para el proceso Correspondiente en un plazo no
mayor a 24 horas de haber recibido la solicitud de certificacion de
disponibilidad presupuestal.

Gestion de la Orden de Compra y/o Contrato.

8.3.1.

A mas tardar al dia siguiente de haber recibido la Certificacion
Presupuestal, la Oficina de Logistica y Almacenes a través del Sistema
Integrado de Gestiéon Municipal (SIGM) emite la Orden de Compra (Anexo
11), la que debera ser suscrita por el Jefe de la Oficina de Logistica y
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Almacenes y el Gerente de Administracion y Finanzas el mismo dia de su
emision.

8.3.2. Si de manera adicional a la Orden de Compra se opta por la suscripcién de
un contrato, este debe ser suscrito por el funcionario competente vy el
proveedor en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles computados desde
el dia siguiente de haberse recibido la Certificacion de Disponibilidad
Presupuestal. El contrato debe contar con el V°B° de la Oficina de Logistica
y Almacenes, Asesoria Legal y la Gerencia de Administracion y Finanzas, y
un ejemplar debe ser entregado al proveedor el mismo dia de sus
suscripcion.

8.3.3. A mas tardar al dia siguiente de la suscripcién de la orden de compra, la
Oficina de Logistica y Almacenes remite al proveedor un ejemplar para su
respectiva atencion y a Almacén Central remitira el expediente de
contratacion original a efectos de que proceda con la recepcién de los
bienes.

8.4. Gestidn de la Orden de Servicio y/o Contrato.

84.1. A mas tardar al dia siguiente de haber recibido la Certificacion
Presupuestal, la Oficina de Logistica y Almacenes a través del Sistema de t-; ,
Gestion Administrativa (SIGM) emite la Orden de Servicio (Anexo 10), la vs/ $
que deberda ser suscrita por el Jefe de la Oficina de Logistica y Almacenes y
el Gerente de la Gerencia de Administracion y Finanzas el mismo dia de su
emision.

8.4.2. Si de manera adicional a la Orden de Servicio se opta por la suscripcién de
un contrato, este debe ser suscrito por el funcionario competente y el
proveedor en un plazo no mayor atres (03) dias habiles computados desde
el dia siguiente de haberse recibido la Certificacion de Disponibilidad
Presupuestal. El contrato debe contar con el V°B°® del jefe de la Oficina de
Logistica y Almacenes, Asesoria Legal y Gerente de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, y un ejemplar debe ser entregado al Proveedor
el mismo dia de sus suscripcion. i

8.4.3. A mas tardar al dia siguiente de la suscripcion de la orden de servicio, la
Oficina de Logistica y Almacenes remite al proveedor un ejemplar para su
respectiva atencion y el expediente de contratacion original sera remitido
al area usuaria a efectos de que dicha dependencia supervise y monitoree
la contrataciéon, adjunte el comprobante de pago y emita la conformidad
de la prestacion.

8.5. Gestion del contrato en obras por contrata.

85.1. A més tardar al dia siguiente de haber recibido la Certificacion
Presupuestal, la Oficina de Logistica y Almacenes proyecta el contrato, el 4
que debe ser suscrito por el funcionario competente y el proveedor en un
plazo no mayor a tres (03) dias habiles computados desde el dia siguiente
de haberse recibido la Certificacion de Disponibilidad Presupuestal. El xj
contrato debe contar con el V°B° del jefe de la Oficina de Logistica y
Almacenes, Gerente de la Gerencia de Administracion y Finanzas, Asesoria
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Legal y un ejemplar debe ser entregado al Proveedor el mismo dia de su
suscripcion.

A mas tardar al dia siguiente de suscrito el contrato, el expediente de
contratacion serd remitido por la Oficina de Logistica y Almacenes al area
usuaria a efectos de que dicha dependencia supervise y monitoree la
contratacion, adjunte el comprobante de pago y emita la conformidad de
cada valorizacion.

Recepcion de los bienes.

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

El dia de la entrega de los bienes, el responsable de Almacén Central
verificard el cumplimiento de las especificaciones técnicas y de estar
conforme procedera a suscribir la guia de remision o las actas de entrega
(en caso el proveedor no cuente con guia de remision) y la orden de
compra. En el caso de bienes sofisticados antes de efectuar la recepcion de
los bienes, el almacén central junto al area usuaria y der ser caso el area
técnica, procederan a verificar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas del bien, de estar conforme; el responsable de almacén procedera
a suscribir la guia de remisiéon y la orden de compra, y junto al area usuaria
y area técnica de ser el caso suscribirdn un acta de conformidad dejando
constancia que los bienes entregados por el Proveedor son de iguales o
mejores caracteristicas a las requeridas, adjuntando dichos documentos al
expediente de contratacion.

A mas tardar el dia siguiente de recibido los bienes, el almacén central
elabora, suscribe y adjunta al expediente de contratacion la nota de ingreso
al almacén (NEA), y remite el expediente original a la Oficina de Logistica y
Almacenes.

A mas tardar el dia siguiente de recibido el expediente de contratacion y
los comprobantes de pago, la Oficina de Logistica y Almacenes remite el
expediente de Contratacion al &rea usuaria a efectos de que dicha
dependencia emita la conformidad de la prestacion.

Conformidad de la prestacion.

8.7.1

8.7.2.

Sobre la base de la documentacidon que sustenta el cumplimiento de la
prestacion, el area usuaria emite la conformidad de la prestacion, dando a
conocer el monto a deducir en caso se aplique alguna penalidad.

Los plazos que dispone el area usuaria para emitir la conformidad son los
siguientes: Para bienes, tendrd un plazo no mayor a 3 dias habiles, para
servicios tendra un plazo no mayor a5 dias habiles, para obras se tendra un
plazo no mayor a 10 dias hébiles.

Penalidades.

8.8.1.

Las 6rdenes de compra o servicios o en todo caso los contratos establecen
las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento
injustificado de sus obligaciones contractuales, las mismas que deben ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion.
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Las penalidades que se aplican a las contrataciones por montos menores o
iguales a 8 UIT, son por mora y penalidades diferentes a la mora,
determinadas en los documentos del procedimiento de seleccion. Estos dos
tipos de penalidad pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la orden o contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, de las valorizaciones,
del pago final o en la liquidacién final, segin corresponda.

a.

Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las
prestaciones asu cargo, se le aplicard automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

. L. 0.10 x Monto
Penalidad diaria = -—---= -———————— —

Donde Ftiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
e Para bienes, servicios y obras: F =0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

e Para bienes y servicios: F =0.25.
e Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al
contrato, orden de compra o servicio o item que debi6 ejecutarse
0, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considera el
monto del contrato u orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

Otras penalidades.

Las areas usuarias en sus términos de referencia 0 en sus
especificaciones técnicas pueden establecer penalidades distintas a la
penalidad por mora, siempre y cuando sean objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contrataciéon. Para
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estos efectos, deben incluir los supuestos de aplicacion de penalidad,
distintas al retraso o mora, la forma de célculo de la penalidad para
cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad
por mora y se acumulan como maximo hasta alcanzar el 10% del
monto del contrato original.

Resolucion de contratos. La Municipalidad a través de la Gerencia de

Administracion y Finanzas puede resolver un contrato, en los casos en que el
proveedor:

8.9.1. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

8.9.2. Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a
su cargo;

8.9.3. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

8.9.4. El proveedor puede solicitar la resolucidn del contrato en los casos en que
la Municipalidad incumpla injustificadamente con el pago y/u otras
obligaciones esenciales a su cargo, pese a haber sido requerido.

8.9.5. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito o
fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuacién de las
ordenes o el contrato.

Procedimiento para la resolucién de un contrato: La Municipalidad a través de la
Gerencia de Administracion y Finanzas puede resolver un contrato, en los casos en
que el proveedor:

8.10.1. Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta notarial que las ejecute en un
plazo no mayor acinco (5) dias, bajo apercibimiento de resolver el contrato.

8.10.2. Dependiendo del monto contractual, de la complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, la Municipalidad puede establecer plazos
mayores, pero en ningldn caso mayor a quince (15) dias. En caso de
ejecucion de obras se otorga un plazo de quince (15) dias.

8.10.3. Si vencido dicho plazo el incumplimiento continla, la parte perjudicada
puede resolver el contrato en forma total o parcial, comunicando mediante
carta notarial la decision de resolver el contrato. El contrato queda resuelto
de pleno derecho a partir de la recepciéon de dicha comunicacion.

8.10.4. La Municipalidad puede resolver el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto
maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacion
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de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, basta comunicar
al contratista mediante carta notarial la decisién de resolver el contrato.

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada
por el incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e
independiente del resto de las obligaciones contractuales, siempre que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de Lla
Municipalidad. En tal sentido, el requerimiento que se efectie debe
precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelta si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucion
es total.

8.11. Procedimiento de Pago.

8.11.1

8.11.2

Habiendo recibido la conformidad de la prestacion tanto de bienes,
servicios y obras y de encontrarse conforme, la Gerencia de Administracion
y Finanzas en un plazo no mayor a 1 dia habil a través de un proveido
autoriza a la Oficina de Logistica y Almacenes efectuar la fase de
compromiso en el SIAF.

En el plazo no mayor a un dia habil, la Oficina de Logistica y Almacenes de
encontrar conforme el Expediente de Contratacion efectia la fase de
compromiso y remite el expediente a la Oficina de Contabilidad y
Patrimonio para efectuar la fase de devengado en el SIAF.

En el plazo no mayor a un dia hébil, la Oficina de Contabilidad y Patrimonio
de encontrar conforme el Expediente de Contratacion efectia el
devengado y a través de un proveido deriva el expediente a la Oficina de
Tesoreria para giro en el SIAF. Tratdndose de bienes patrimoniales antes de
derivar el expediente de contratacién a la oficina de Tesoreria, la oficina de
Contabilidad y Patrimonio obtienen copia simple de la Orden de Compra,
el Comprobante de Pago, la Guia de Remisiébn o el acta de entrega y
cualquierotro documento que le sea requerido para realizar la alta del bien.

La Oficina de Tesoreria realiza el tramite del giro de pago y prepara el
comprobante de pago el cual es suscrito por el Jefe de la referida oficina, el
Jefe de la Oficina de Contabilidad y Patrimonio y el Gerente de la Gerencia
de Administracion y Finanzas, en sefial de conformidad con el pago, en el
plazo de 1 dia calendario.

8.12. Medidas de control.

8.12.1

Cada éarea que interviene en la contratacion debe verificar que el
expediente cuente con la documentacion minima requerida, de acuerdo al
estado en que se encuentre la contratacion.

8.13. Archivo del Expediente de Contratacion.

8.13.1

8.13.2

El expediente de contratacion sera archivado por la Oficina de Tesoreria.

Cada area es responsable de archivar una copia del documento que emita.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEROGATORIA

9.1. Déjese sin efecto, toda directiva o norma de igual o inferior jerarquia que se oponga
a la presente directiva.

10. DISPOSICIONES FINALES.

11.

10.1. La presente directiva, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion por la Gerencia de Administracion y Finanzas de la Municipalidad
Provincial de San Martin.

ANEXOS

ANEXO N° 01:
ANEXO N° 02:
ANEXO N° 03:
ANEXO N° 04:
ANEXO N° 05:
ANEXO N 06:

Pedido de bienes y/o servicios.

Formato de especificaciones técnicas.

Formato de términos de referencia para servicios.
Formato de términos de referencia para obras.
Solicitud de Cotizacion.

Solicitud de Expresion de Interés.

ANEXO N° 07: Cuadro comparativo de expresiones de interés y adjudicacion de
contrataciones para la ejecucion de obras por montos menores o iguales a 8 UIT.

ANEXO N’ 08:
ANEXO N° 09:
ANEXO N° 10:
ANEXO N° 11
ANEXO N° 12:

Informe de Estudio de Mercado.
Solicitud de prevision presupuestal.
Constancia de prevision presupuestal.
Formato de Orden de Compra.
Formato de Orden de Servicio.
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Area usuaria
Finalidad Publica
Actividad

Meta presupuestaria

Fuente de financiamiento

Requerimiento

Bienes

ESPECIFICACIONES TECNICAS
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;. ANEXO N° 02

-y
.

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Colocar Nombre del Area Usuaria.

Colocarla finalidad publica de la contratacion.

Colocar actividad, segun el POL.

Colocarla Meta Presupuestaria.

Indicarla fuente de financiamiento.
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Unidad de medida Cantidad

Detallara todas las caracteristicas fisicas yrequisitos técnicos esenciales yde funcionamiento,
incluyendo los valores méaximos y minimos aceptables o garantizados segun corresponda.

No se podran hacer referencias a marcas o nombres comerciales, patentes, disefiador o tipos
particulares, salvo que exista un Unico proveedoren el mercado o responda a un proceso de
estandarizacion, o que no hubiera forma de describir los requisitos, particularmente si se trata de
partes o repuestos destinados a un equipo o bien existente; en cuyo caso, se podra incluir palabras
como "o equivalente™. Estas excepciones deberan estar debidamente sustentadas.

0 Dimensiones

0 Tipo de material
0 Color

10 Embalaje

0 Rotulado

0 Transporte

Colocar dimensiones

Colocartipo de material (Sin alusién a marcas)
Colocarcolor (Sin alusién a marcas
Colocarcondiciones de embalaje del bien
Colocarcondiciones de rotulado del bien

Colocarcondiciones de transporte

0 Otras Caracteristicas que ayuden a describirde
manera detallada el bien que se necesita

IH" ;Lugar de entrega
V. Plazo de entrega
Forma y

condiciones de pago

Garantia (de ser
necesario)

Servicios Conexos

En caso los bienes sean entregados en el Almacén General de la
Municipalidad Provincial de San Martin, se debe consignar el siguiente
parrafo "Los bienes deben ser entregados en el Almacén General de la
Municipalidad Provincial de San Martin, sito Jr. Victor Manuel Arévalo
Delgado N“210- Tarapoto - San Martin, de Lunes a Viernes en horario de
7.00 a.m. a 15.30 Horas". En caso de que por la naturaleza

de los bienes, estos no pueden ser entregados en el Almacén se debera
coordinarcon la Oficina de Logistica yAlmacenes de la MPSM

Indicar el plazo o periodo de entrega, en dias, semanas, meses a partir
del primer dia habil siguiente de recibida la orden de compra.

En caso de requerirse, entregas parciales del bien, sefialar el plan de
entregas especificando las fechas en las que se realizaran cada una de
ellas.

IMPORTANTE COLOCAR A DETALLE ESTA INFORMACION

Estipularsi el pago es unico o parcial, luego de la(s) entrega(s) y
conformidad(es) de los bienes.

Indicar el periodo de la garantia, las condiciones bajo las cuales se
aplicard la garantia de los bienes, el tiempo de respuesta del proveedor o
algun otro punto especifico.

Servicios requeridos para logar la entrega o el cumplimiento total del Bien.(Aplicable principalmente

para equipos y maquinarias)
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Indicarsi el proveedor deberd llevara cabo servicios de pre-instalacion y sefialarlas
m [nstalacion y pruebas que se llevarédn a cabo u condiciones de aceptacion del equipo o maquinaria si
puesta en fuera el caso, una vez que se encuentre instalado y funcionando en el lugar solicitado.
marcha Se recomienda indicarademas, que se debera proveer para llevara cabo dichas pruebas
Capacitacin Indicarlas condiciones especificas de capacitacion para el uso del equipo o maquinaria,
solicitado, como lugar, nimero de personas a capacitar, tiempo de capacitacion,
alcances de la capacitacion o algun otro que considere necesario.

* Otros
criterios
Vil PENALIDADES

Segulin sea necesario.

Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedoren la ejecucién de las prestaciones a su cargo, se le
aplicara automéaticamente una penalidad por mora porcada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente yse calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x Monto
Penalidad diaria = .
F x Plazo sr. dias

Donde Ftiene los siguientes valores:
Para plazos menores o jguales a sesenta (60) dias:
Para bienes,servid os yobras:F =0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

Para bienes y servicios: F= 0.25.

Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato, orden de compra o servido o
item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del célculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayortiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado
no da lugaral pago de gastos generales de ningun tipo.

Otras penalidades.

De ser necesario se puede esta bl ecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y cuando
sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, deben incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma
de célculo de la penalidad para cada supuesto yel procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad pormora yse acumulan como
méximo hasta alcanzarel 10% del monto del contrato original.

Area Técnica V°B° Oficina Logistica
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axsts ANBXO, I 03

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS, INCLUYE CONSULTORIAS.

Area usuaria Colocar Nombre del Area Usuaria

Finalidad Publica Colocarla finalidad publica de la contratacion.

Actividad Colocar actividad, segun el POl

Meta
presupuestaria

Colocarla Meta Presupuestaria

Fuente de
financiamiento

yu

yiH

Indicarla fuente de financiamiento

DESCRIPCION DEL SERVICIO
Requerimiento

L Unidad de i
Servicios i Cantidad
medida

DESCRIPCION DEL SERVICIO
Detallard en que cosiste el servicio.
Antecedentes

En esta seccion se describe la situacién general actual que llevé a pensaren esta solucién, a un
problema o necesidad vinculada a la finalidad de la entidad y a sus competencias, es decir la
contratacion del servicio. Se debe definir también claramente el problema que se requiere
solucionar con el servicio; si se han desarrollado trabajos similares o que complementan el
Justificacion

Explicar la prioridad y urgencia del problema o necesidad que se espera solucionar con la
contratacion del servicio

Objetivos

Especificar que se espera obtener del servicio. Si el servicio tiene méas de un objetivo se puede
explicar un objetivo general yvarios objetivos especificos

Actividades a realizar

Indicar especificamente cada una de las actividades que se espera realice el proveedor del
servicio, si el servicio tiene mas de un objetivo, indicar separadamente las actividades que se
deben realizar para cumplir cada uno de los objetivos. Si el servicio es por consultoria para la
formulacion de estudios de preinversion a nivel de perfil y expediente técnico se usard de
acuerdo a los formatos que rige la normativa vigente.

Productos a alcanzar.

Constituyen los trabajos parciales o el trabajo incluido que el proveedor estd en la obligacion de
entregar, el cumplimiento de las actividades propuestas, sujeto a los plazos establecidos ycon la
calidad concertada en los términos de referencia.

Resultado esperado

En esta seccidn, se indicard que se pretende alcanzarcon el servicio, es decir la situacién al fina
de la necesidad, después de haber alcanzado con éxito los objetivas, en el caso de capacitacion
se deberd indicar el namero de personas que se va a capacitar (Publico objetivo).

Plazo de prestacion del Servicio

Indicar claramente:
El tiempo de duracién del servicio en dias, meses o afios

Los productos o informes que se requieren que presente el proveedoryestablecer el tiempo
de entrega, detallado en un cronograma de entrega de productos e informes (por ejemplo: de
avance, version yp reliminary final) ejemplo:
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Meses
PRODUCTOS ESPERADOS
1 2 3 4 5 6
1 Producto Na 1
2 Producto N° 2
3 Producto Na 1

Producto N° 1

Informe de
Actividades

La estructura de presentacion de los informes, nimero de ejemplares, el medio
de almacenamiento de los archivos generados; asi como, los

productos ydocumentos que deberdn acompafiara estos mismos.

X Coordinacién y Supervision.

Indicar con claridad solo los titulos o denominaciones de los cargos ylas dependencias a lasque
pertenecen:
Con quien(es) deberéa el proveedor coordinarsus actividades

Por quien serd supervisado
La autoridad competente de revision yaprobacién de los informes

XI Recursos a ser proporcionados.

Se determinaran los recursos de informaciéon , materiales, financieros, apoyos administrativo y
otros, a ser proporcionados o asumidos por:
La Municipalidad Provincial de San Martin

El proveedor
Terceros, si los hubiere
Xl Requisitos minimos del proveedor.
Se debe detallarel perfil minimo del proveedor relacionado con su experiencia
Xlll  Equipos minimos requeridos.

Se debera detallar la cantidad y caracteristicas de todo el equipo y maquinaria minima que se
requiere para la prestacion del servicio. -

XIV  Requisitos minimos del personal del Proveedor.

Se debera detallar la cantidad y perfil minimo del personal requeridos para la prestaciéon del
servicio.

XV  Forma de pago

Indicarla forma de pago, la que debe estardi recta mente relacionada con el eronograma

de entrega de productos o resultados del servicio, e informes, sefialados en los términos de
_ referencia a fin de aplicar penalidad por retraso injustificado__ —
XVI. PENALIDADES

Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedoren la ejecucién de las prestaciones a su cargo, se
le aplicard automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automéaticamente yse calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Senalidad diari 0.10 x Monto
enalidad diaria: - plazaen dias

Donde Ftiene los siguientes valores:
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Para plazos menores o jguales a sesenta (60) dias:

Para bienes, servicios y obras: F =0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

Para bienes yservicios: F =0.25.

Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato, orden de compra o
servicio o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién
periédica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para erectos ael calculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u orden

»driAn Fa

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del
retraso como justificado no da lugaral pago de gastos generales de ningun tipo.

Otras penalidades.

De ser necesario se puede establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.
Para estos efectos,deben incluirlos supuestos de aplicacién de penalidad,distintas al retraso o
mora, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto yel procedimiento mediante el
cual se verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora yse acumulan
como méximo hasta alcanzar el 10% del monto del contrato original.

Area Técnica V°B° Oficina Logjistica
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ANEXO N° 04

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA OBRAS.

Area usuaria Colocar Nombre del Area Usuaria

Finalidad Pablica Ejecucion de Obra publica

Actividad Colocar actividad, segun el POI

Meta presupuestaria Colocar la Meta Presupuestaria

Nombre del Pl Colocar el nombre completo del Proyecto de Inversion Publica

Cédigo del PI Colocar el cédigo del Proyecto de Inversién Publica

Nombre de la obra Colocar el nombre completo de la obra

Documento que aprueba  Colocar el nimero de documento que aprueba el Expediente Técnico de la
el Expediente Técnico Obra

Fuente de financiamiento Indicarla fuente de financiamiento

\

DESCRIPCION DELA OBRA
Meta a ejecutar.

En esta seccion se debera detallar la metao componente que forman parte del expediente técnico
incluido su metrado.

Metrado
Partida a ejecutar Unidad de

medida Cantidad

Sistema de Contratacion.
Se debe indicar si el sistema de contratacion es Suma Alzada, Precios Unitarios o Mixto.
Modalidad de Ejecucién Contractual

Sien lale ejecucién de la Obra incluye el equipamiento y puesta en funcionamiento de debe
considerar que la modalidad de ejecucién contractual es llave en mano.

Plazos

Plazo de ejecucién de la obra

Indicar el plazo de ejecucién de la obra de acuerdo a lo establecido en el expediente técnico de
obra. Asi mismo se debe indicar en momento en que se dara inicio al computo del de dicho plazo.

Plazos para la liquidacion de la Obra.

Se debe detallar el plazo que tiene el contratista para presentar la liquidacién de la obras y el plazo
con el que cuenta la Municipalidad, para dar conformidad a dicha liquidacion.

También se debe establecer plazos para subsanar observaciones.

Recursos a ser proporcionados.

Se determinaran los recursos de informacion , materiales, financieros, apoyos administrativo y
otros, a ser proporcionados o asumidos por:

e La Municipalidad Provincial de San Martin
El proveedor
Terceros, si los hubiere

Requisitos minimos del proveedor.

Se debe detallar el perfil minimo del proveedor relacionado con su experiencia
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Maquinaria y equipos minimos requeridos.

Se debera detallar la cantidad y caracteristicas de todo el equipo y maquinaria minima que se
requiere para la ejecucion de la obra.

Requisitos minimos del personal del Proveedor.

Se debera detallar la cantidad y perfil minimo del personal requeridos para la ejecucion de la obra.
Forma de pago

Indicar la forma yel plazo de pago de las valorizaciones yla liquidacion de la obra
PENALIDADES

Penalidad por mora.

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones a su cargo, se le
aplicara automaticamente una penalidad por mora porcada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente yse calcula de acuerdo a la siguiente formula:

e e 0.10 .r Momo
Penalidad diaria= oo
r x Plazo en atas

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
e Para bienes, servicios yobras: F =0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

e Para bienes yservicios; F =0.25.

e Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato, orden de compra o
servicio o item que debi6 ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion
periddica, a la prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato u orden vigente.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Otras penalidades.

De ser necesario se puede establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, siempre y

cuando sean objetivas, razonables, congruentes yproporcionales con el objeto de la contratacion.
Para estos efectos, deben incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso o
mora, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto yel procedimiento mediante el cual
se verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora yse acumulan
como maximo hasta alcanzar el 10% del monto del contrato original.

Area Técnica V°B* Oficina Logistica
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ANEXO N° 05

MUNICIPALIDAD PROVINCIALDE SAN MARTIN
OFICINA DE LOGISTICA Y ALMACENES
TELEFONO N° 52-2351

SOLICITUD DE COTIZACION N° 2017-OLA-GAF/MPSM

Sefor:
Direccion:

Teniendo en cuenta las Especificaciones Técnicas/Términos de Referencia que se adjuntan al
presente, sirvase cotizar el requerimiento que se detalla a continuacion.

Unidad de . Precio unitario
N° Descripcion del bien o servico ) Cantidad Total (S/)
medida (€))

Sirvase indicar ademas de la marca la siguiente informacion.

Plazo de entrega o prestacion :
Lugar de entrega o prestacion :
Garantia comercial :

Otras condiciones :

Firmay sello del Jefe de la Oficina de Logisticay Almacenes
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ANEXO N° 06

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
OFICINA DE LOGISTICA Y ALMACENES
TELEFONO N° 52-2351

SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES N ° 2017-OLA-GAF/MPSM

Sefior:

Direccion:

Teniendo en cuenta los Términos de Referencia que se adjuntan al presente, sirvase hacer llegar
a la Oficina de Logistica y Almacenes de la Municipalidad Provincial de San Martin, su expresion

de interes para ejecutar la Obra que se detalla a continuacion.

Nombre del PIP Cadigo del PIP

Documento que aprueba el
expediente técnico

Nombre de la Obra

Presupuesto establecido en el Expediente Técnico
1 Sin IGV Con IGV

Plazo de ejecucion establecido en el Expediente Técnico

Personal Requerido paraejecutar la Obra Cantidad

Equipos y maquinaria requerida para ejecutar la Obra Cantidad

Sirvase indicar EL MONTO DE SU OFERTA, teniendo en cuenta que esta no debe ser superior al
100% ni inferior al 90% del Presupuesto establecido en el Expediente técnico

Esperando su gentil atencion me suscribo de usted

Firma y sello del Jefe de la Oficina de Logistica y AlImacenes



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
OFICINA DE LOGISTICA Y ALMACENES
TELEFONO N° 52-2351
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FECHA

CUADRO COMPARATIVO DE EXPRESIONES DE INTERES Y ADJUDICACION DE CONTRATACIONES PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UIT

Nombre de la
contratacion :
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ANEXO N° 08
Pagina 1de 1
Informe N*00  -OLA-GAF-MPSM
INFORME DE ESTUDIO DE MERCADO N° 00 -2017-QLA-GAF-MPSM
AL: JEFE DE LOGISTICA'Y ALMACENES

ASUNTO: SOLICITO APROBACION DE ESTUDIO DE MERCADO DE

FECHA: Dla/Mes/Afio
R E F

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente para hacer de su conocimiento
que en cumplimiento de la Directiva N° 00 -2017

lineamientos para la elaboracion de estudio de mercado y determinacion del valor
referencial de las contratacion de bienes, servicios y obras, se solicita la aprobacion del
estudio de mercado de

1 ANTECEDENTES

Requerimiento N° Solicitud de Requerimiento N°
Fecha del requerimiento Dia/Mes/Afio

Area Usuaria Unidad Organica que realiza el requerimiento

2 FINALIDAD PUBLICA
Debera indicar la justificacion del bien y/o servicio que permitan mejorar la actividad a
realizar en determinada unidad orgénica de la Municipalidad Provincial de San Martin,
permitiendo una mejor y eficiente atencion de los administrados.

3 BASE LEGAL
* Ley de Contrataciones del Estado (Ley 30225).
» Decreto Legislativo N™ 1341 que modifica la Ley 30225.

* Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-E.F)

e Decreto Supremo N° 056-2017-E.F que modifica el Decreto Supremo N° 350-2015-E.F.

4 DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO
DESCRIPCION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS UNIDAD  CANTIDAD
DE
MEDIDA

5 DETERMINACION DEL MONTO CONTRACTUAL
5.1.FUENTES EMPLEADAS PARA DETERMINAR EL MONTO CONTRACTUAL
PRIMERA FUENTE: COTIZACIONES A PROVEEDORES

Se solicitd los servicios a potenciales proveedores, previa verificacion de su inscripcion
en el Capitulo de Bienes del Registro Nacional de Proveedores, en respuesta a la

solicitud de cotizaciones se obtuvo la respuesta de los siguientes potenciales
proveedores:
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N° POTENCIALES PROVEEDORES

SEGUNDA FUENTE: PRECIOS HISTORICOS

N° POTENCIALES PROVEEDORES

TERCERA FUENTE: PAGINAS WEB

N° POTENCIALES PROVEEDORES

CUARTA FUENTE: ESTRUCTURA DE COSTOS

N° POTENCIALES PROVEEDORES

5.2. METODOLOGIA UTILIZADA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL
E valor referendal se determina en base al estudio de mercado realizado.

6 CONCLUSIONES:
Efectuado el andlisis a la informacién recogida en el estudio de mercado se concluye
que es procedente contratar el bien y/o servicio del proveedor
, que emitid su cotizacion con el
menor precio y que su oferta cumple con las condiciones exigidas por el area usuaria,
segln se muestra el anexo N° 03 cuadro comparativo de expresiones de interes y
adjudicaciones de contrataciones que determina el valor referendal:

Sin otro particular es propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi
especial consideracion y estima.

Responsable de Cotizaciones Jefe de Logistica y Almacenes
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ANEXO N° 09
8 S MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
OFICINA DE LOGISTICA Y ALMACENES
TELEFONO N" 52-2351
SOLICITUD PREVISION PRESUPUESTAL N° -2017-OLA-GAF/MPSM

DE : Jefedela Oficina de Logistica yAlmacenes
A

Gerente de Presupuesto y Planeamiento
ASUNTO : Solicita Emision de Constancia de Prevision Presupuestal
FECHA : Tarapoto......... l.d

Sirva la presente para hacerle llegar mi cordial saludo y a la vez solictarle tenga a bien emitir la Constancia de Prevision
Presupuestal con la finalidad de atender el requerimiento del area usuaria descrita en la siguiente seccién.
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NN TV * Sﬁ Anexey ﬁ v I H H H a B H |
CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAIL N°............. -2017-GPP/MPSM
DE . GERENCIA DE PRESUPUESTO Y PLANEAMIENTO
A

Jefe de la Oficina de Logistica y Almacenes

ASUNTO . Prevision Presupuestal
REFERENCIA : SOLICITUD DE PREVISION PRESUPUESTAL N°...... -2017-OLA-GAF/MPSM

FECHA . Tarapoto, Y S Y —

La Oficina de Presupuesto de la Municipalidad Provincial de San Martin, al amparo del articulo 77 del
TUO de la ley 28411 (Ley General delSistema Nacional de Presupuesto) parobado por D.SNO0 304-2012-
EF, con el aval de la Oficina de Administracion emite la presente prevision presupuestal; para lo cual
dejamos contancia que el gasto a ser efectuado sera considerado en la programacion del presupuesto
del afio fiscal que corresponda, segun el detalle que se muestra a continuacion.
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ANEXO N° 11
Municipalidad Provincial de San Martin N°
OFICINA DE LOGISTICA'Y ALMACENES Fecha:

REGIST. SIAF-GL

ORDEN DE COMPRA-GUIA DE INTERNAMIENTO
Fase Fecha

RUBRO DEL CLASIFICADOR DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO FC
FD
FG
Sefior (es) . RUC:
Direccion .Telefono:

:Enviar a nuestro almacén en: Jr. Victor Manuel Arevalo Delgado N° 210
Referencia . Pedido de bienes y/o servicios N°...... , Certificacion de crédito Presupuestario
N, , Memorandum N°................ ,-2017-GAF/MPSM, Informe N°............... -
2017-OLA-GAF/MPSM

Facturar a : Municipalidad Provincial de San Martin RUC. 20154544667
Direccion: Jr. Gregorio Delgado N° 260

Justificacion : PARA LAADQUISICION DE........cccoiiiiiiiiiiie e PARA SER
UTILIZADO EN

Codigo Cantidad Unidad Descripcion P.U Total
Medida

Son: ..y 00/100 soles Total S/.

ORDENACION DE COMPRA DIST.CONTABLE/PRES

Jefe de Abastecimiento Administrador S/.

DIA MES ANO

Recibi conforme
Jefe de Almacén
Plazo de entrega: dia (s)

META: s/,
Rece peonado por

D.N.l.:

Fecha:



ANEXO N° 12

Municipalidad Provincial de San Martin N°
OFICINA DE LOGISTICA Y ALMACENES Fecha:
REGIST. SIAF - GL
ORDEN DE SERVICIO NP
Fase Fecha
RUBRO DEL CLASIFICADOR DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO FC
FD
FG
SEAON (BS) 1 e bbb RUC:
Direccion OSSOSO Telefono:
* Le agradecemos realizar el servicio en: Jr. Gregorio Delgado N° 260
Comprobante: Proforma N° , 2017
Referencia . Pedido de bienes y/o servicios N°......... , Certificacion de crédito Presupuestario N°
................ , Memorandum N°...................,-2017-GAF/MPSM, Informe N°...............~2017-OLA-
GAF/MPSM
Facturar a : Municipalidad Provincial de San Martin RUC.20154544667
Direccidn: Jr. Gregorio Delgado N° 260
Justificacion : POR EL SERVICIO DE......cccommiirieeneieisesseesiees sessesssssesssssssssssssssssnnes PARA LA ELABORACION
DEL...ootiieiieriestest s essssssssss s sss s , PARA EL PROYECTO O ACTIVIDAD
DB ottt sriseees SOLICITADO POR LA UNIDAD
DE ...ttt , SEGUN P/B N°............ -2017
Codigo Cantidad  Unidad Descripcion P.U Total
Medida
SERVICIO
SON e, ..y 00/100 soles Total S/.
ORDENACION DE SERVICIO DIST.CONTABLE/PRES
Jefe de Abastecimiento Administrador s/.
DIA MES ANO
Recibi conforme
Jefe de Almacén
Plazo de entrega; dia (s)
META: s/.

Recepcionado por
D.N.L:
Fecha:



