UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
No a PLAZO RECURSOS
’ AUTORIDAD
DE DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE
OR- PROCEDIMIENTO No. v Denominacion Formulario/c6- " DE UIT /) AUTOM RESOLVE | PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
DEN Y digo/ubicacién : ’ ATICO Posit Negat R RACION
Certificado de Documentos
fedateados solicitud simple Gratuito X
1 Oficina de || secretario General Secretario Secretario
Base Legal : Secretaria Genera General General
Art. 1272, numeral 1) de la Ley N2
27444
Acceso a la Informacién, en
cumplimiento de la Ley N2 27806 de |1. Solicitud simple dirigida a responsable de Solicitud simple
Transparencia y Acceso a la otorgar la informacidn (Secretario General) P ] . Oficina de . Secretario Secretario
, Gratuito X 7 dias . Secretario General
Informacién Secretaria General General General
Base Legal :
2 | Ley N2 27806
NOTA: Se brinda facilidad con el documento
para fotocopiado , deja DNI
30dias 30 dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA

UIT 2010 : S/. 3,600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

No. DE PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
0.
OR- DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé- AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE-
. inacio % DEUIT S/. VER
No. y Denominacion digo/ubicacion ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION APELACION
Inscripcién Ordinario de Nacimiento 1. Certificado de nacido vivo (Original y Copia) Jefe de Registro
3 dentro de los 60 dias de nacido. 2. Presentacién de DNI original de los padres Gratuito X Unidad de Registro| Jefe Unidad de Civil
Base Legal : Civil Registro Civil
Ley N229032
30dias

Inscripcién de Defuncién Muerte . ,

Natural plazo de 48 horas. Muerte Muerte Natural:Certificado de Defuncién

violenta no tiene plazo M;Jerte expedido por el Médico. DNI Original y Copia.

. Muerte violenta:Certificado de defuncion .
presunta por mandato judicial X X _ . Jefe de Registro
. expedido por el medico legista. DNI Original y o ) X Unidad de Registro| Jefe Unidad de Civil
copia. ratuito Civil Registro Civil
Base Legal : Muerte Presunta-Resolucion judicial
gal acompaiiada con oficio.

Art. 492,502 D.S. N2 015-98-PCM 30 dias
1. -Solicitud de  Matrimonio

Inscripcion y Ejecucion de . L o Formulario de 0.3666 % UIT

Matrimonio Civil. 2.-Partida de Nacimiento originales de cada Inscripcion E g S/.13.20 X
contrayente (Actualizada)

Base Legal : 3.-Presentar copia legalizada del documento  [Se adquiere en el: -Derecho de Mesa de Part.es Jefe Unidad de | Jefe de Registro
de Identidad de cada contrayente. SATT Matrimonio Civil: Unidad g;;eEISUO Registro Civil Civil
4.-Certificado Médico de cada contrayente “Enla

Arts. 432, 442, 452 y 462 del D.S. N® e;< edido preferentemente por el Ho: ital o Municipalidad en s/ 79.20
015-98-PCM Ce’;tro depSaIud P P horas de Trabajo: ’ :
’ (2.2000 % UIT)
*Enla
. i Municipalidad fuera
5 5.-Certificado de solteria de cada contrayente de hora de S/. 106.00
Trabajo: (2.9444 %
- s *A domicilio en
f;:;:ﬂii:o Domiciliario de cada horas de trabajo: S/. 114.20
yente. (3.1722 % UIT)
7.-Publicacién del Edicto Matrimonial en el -
Diario Oficial de la Region (adjuntar la *A domicilio fuera
ublicacién en el ex egdiente) J de hora de trabajo: | S/. 16670
P P (4.6306 % UIT)
NOTA IMPORTANTE:
A) Presentar la solicitud matrimonial 15 dias antes
de la ceremonia, considerando 2 Testigos Mayores 30 dias

de Edad.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL UIT2010 : S/. 3,600.00
DERECHO DE TRAMITACION
REQUISITOS CALIFICACION lNSTANCIA:E[:;iiSOC;LUGON DE
PLAZO o
No. OF DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | PARA INICIoDEL | AR
PROCEDIMIENTO s RESOL- | PROCEDIMIENTO
DEN No. y Denominacién Formulario/cs- % DEUIT (s7) |AVTOM VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
. (] .
¥ digo/ubicacién ATICO Posit Negat RACION
Inscripcion r‘ie Matrimonio realizado 1.-Partida de Matrimonio realizado en el —DereActh'de
en el Extranjero Extranjero Inscripcion: Jefe de Regi
Judicialmente (0.6278% UIT) [S/. 22.60| X Jefe Unidad de | €€ de Registro
6 Mesa de Partes X - Civil
. . . Registro Civil
Base Legal : 2.- Sentencia y Oficio que expide el Juez.
Art. 472 del D.S. N2 015-98-PCM 30 dias
1.R imiento Voluntari h
Reconocimiento de Nacimiento (con econocimiento Voluntario derecho de pago -Derecho de .
o y DNI de los padres. e Jefe de Registro
posterioridad) o . . . Recono-cimiento: X -
- 2.Reconocimiento Notarial.-Escritura Publica y M de Part Jefe Unidad de Civil
esa de Partes
Base Legal : derechos de pagos (0.5722 % UIT) S/.  20.60 X Registro Civil
Arts. 12 v 32 de la Ley N@ 29032 3.Reconocimiento Judicial.-Oficio y Resolucion 30di
rts. 12y 32 dela Ley N® Judicial y derecho de pago fas
Para Menores
Inscripcién Administrativa de 1.certificdo de Nacimiento y/o Constancias de
Menores y Adultos no inscritos en el |Estudios o Partida de Bautizo
término de Ley (Ley N2 26497) 2.Dos testigos mayores de edad
3.Copia de DNI de los Padres y testigos Jefe de Registro
4.Constancia de no inscripcion. ) Civil
Base Legal : 5.Solicitud de Inscrripcion y Declaracion Jurada Gratuito X
adquirir en Registro Civil. Jefe Unidad de
8 |Arts. 262y 272 del D.S. Para Mayores presentar cualquiera de estos Mesa de Partes Registro Civil
N2 015-98-PCM. requisitos
Ley N2 26497 1.Partida de Bautizo o Constancia de estudios
2.Declaracion Jurada firmada por dos personas
mayores ante el Registrador. Los testigos dejaran
copia legalizada del DNI
3.Constancia de antecedentes Policiales
4.Declaracion Jurada de domicilio
30 dias
Rectificacién e Inscripcion Judicial
! I : . IP, ! u i 1.-Sentencia y Oficio que expide el Juez.  2.- Jefe de Registro
(Matrimonio, defuncidn, naci- e o K . ivi
miento, divorcio, Adopciones) Rectificacién por Escritura pblica Jefe Unidad de Civil
9 ’ » Adop (0.9722%UIT) |s/. 3500| X Mesa de Partes Registro Civi
Base legal : Art. 292 de la Ley 23403 |3.- Recibo por Derecho de pago
Cddigo Civil; Rectific.Notarial
N226662 30 dias
Rectificacion Administrativa de Ley N2|1. Carta dirigida al Alcalde solicitando la
26497 rectificacion administrativa.
Base Legal : 2.Pa|_'t_|da de Nacimiento Original de la Partida Jefe de Registro
" Rectificada. Gratuit M de Part Jefe Unidad de Civil
Arts. 712,722 732 del DS.NSOIS- |, oo ratuito : €sa de Fartes Registro Civil
98-PCM T
4.Documento de sustento
5.Resolucion Registral 30 dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

uiT 2010 = S/ 3.600.00

DERECHO DE TRAMITACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
Q PLAZO RECURSOS
Ng'RDE DENOMINACION DEL PARA INICIODEL | J;’ETTCQETD?EARA
DEN PROCEDIMIENTO P lario/c6 AUTOM EVALUAC. PREVIA RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
N ormulario/cé- o 2
. % DE UIT S/. VER
No. y Denominacion digo/ubicacion ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION APELACION
OTROS DERECHOS Y SERVICIOS. X - -
-Partida de Nacimiento 0.4639 S/.16.70 Unidad de Registro| Jefe de Registro
Civil Civil
-Partida de Defuncidn 0.4639 S/.16.70 i vl
-Partida de Matrimonio 0.4639 S/.16.70
Dlspe'nsa |:')or dia de Edicto 0.3444 $/.12.40
Matrimonial
-Di Total de Edict
|spAensaA otal de Edicto 27111 5/.97.60
Matrimonial
-Partida de Nacimiento, Matri i
arti a.1l e Nacimiento \ atrimonio y 0.9278 5/.33.40
Defuncion para el Extranjero.
-Constancia de No Inscripcion de
11 |Matrimonio (Solteria) 0.6750 5/-24.30
-Constancia de Viudez 0.6750 S/.24.30
-Constancia de Divorcio 0.6750 S/.24.30
-Derecho de Constancias en General. 0.4056 S/. 14.60
-Dupli i
up |tfado de Constancia de 0.1583 5/.5.70
Nacimiento
-Rectificacion de Partida de
1.8528 . 66.7!
Nacimiento, Matrimonio y Defunc 5/.66.70
Base Legal :
Texto Unico Ordenado de Tasas —
TUOT
Ord. N2 007-2008-MPSM
. . . . . - . 134
12 |Nulidad de Registro de Matrimonio  |Sentencia y Oficio expedida por el Juez 0.3722 S/.13.40 X Unidad de Registro| Jefe de Registro
Base Legal: Civil Civil
TUOT Ord. 007-08-MPSM
Legitimacion por Subsiguiente . . . -
13 Matrimonio -Partida de Matrimonio Original 0.3139 S/.11.30 X Unidad de Registro| Jefe de Registro
Civil. Civil
Base Legal:
TUOT Ord. 007-08-MPSM
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UNIDAD ORGANICA: PROGRAMA DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/. 3,600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PLAZO RECURSOS
Ng'RDE DENOMINACION DEL PARA INICIODEL | J;’ETTCQETD?EARA
DEN PROCEDIMIENTO EVALUAC. PREVIA RESOL- | PROCEDI-MIENTO RESOLVER
Formulario/co- AUTOM RECONSIDE-
No. y D inacié % DEUIT S/. VER APELACION
0. y Denominacion digo/ubicacién ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION
Procedimiento de conciliacién en - . -
K . - Solicitud dirigida al Alcalde X 30 - Conciliador Alcalde
terrenos de propiedad privada Conciliador MPSM
MPSM
Base Legal:
14 - Documentos probatorios conforme al D.S. Derecho de tramite: Mesa de Partes
Art. 102 de la Ley N2 28687 S/. 831.00
d ¢ latey 005-2006-JUS (23.0833% UIT) /
Art. 202 D.S. N2 006-2006-VIVIENDA Ley N2 27444
30 dias 30 dias
Procedimiento de prescripcion L s S
- : 30 Jefe del
adquisitiva de dominio Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite X Mesa de Partes | jofe del Programa brograma de Alcalde
Documentos probatorios conforme al D.S de Formalizacion Formalizacion de
Base Legal: ) > 24.3889% UIT . 878. de la Propiedad
15 ase Lega 005-2006-1US (24.3889% UIT) S/. 878.00 e la Propieda la Propiedad
Informal Inf |
Art. 112 de la Ley N2 28687 nrorma
Art. 57 2 D.S. N2 006-2006-VIVIENDA (PROFOPRI) 30 dias 30 dias
Mesa de Partes
- R Jefe del
PFOCedlmleﬂtO deregulrizacion cel Formato de Solicitud dirigida al Alcalde Derecho de tramite: ) * Jefe del Programa Proer:mz de Alcalde
tracto sucesivo . g (23.5694 % UIT) de Formalizacién grama
i Formalizacién de
16 Base Legal: S/. 848.50 de la Propiedad la Propiedad
-Documentos probatorios conforme al D.S. Informal
Art. 112 la Ley N2 2 7 Inf |
rt de la Ley 868 005-2006-JUS nforma
Art. 90 2 D.S. N2 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
P - P lizacid
rocedimiento d? ormafizacion en -Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X 30 Mesa de Partes Alcalde
terrenos de propiedad estatal Jefe PROFOPRI
Jefe del Programa
17 Base Legal: de Formalizacion
Art. 20 de la Ley N° 28687 - Documentos probatorios conforme D.S. 005- de la Propiedad
2006-JUS Informal
Art. 82 D.S. N2 006-2006-VIVIENDA 30 dias 30 dias
gonsté’nua v/o Certificado de - Solicitud dirigida al Alcalde (0C503n$555;a°/mll,:T)
osesion : ° Jefe de PROFOPRI | Jefe PROFOPRI Alcalde
18 |Base Legal: - Recibo por derechos S/.  19.40 X 5 Mesa de Partes
Art. 262 de la Ley N2 28687
30 dias 30 dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO

SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS
UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL DE OBRAS

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

No. DE PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
g‘R DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé- AUTOM & RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE-
No. y Denominacién % DEUIT S/. VER APELACION
v ! digo/ubicacion : (/) ATICO Posit Negat RACION
Autorizacidn para cierre de la via Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
publica, con el fin de ejecutar obras Solicitud simple -Derecho, por dia: X Mesa de Partes Estudios de Estudios de Infraestructura
de construccion y otros similares. L o Preinversiony Preinversiény X Y
1.-Solicitud dirigida a la Alcalde. ) ) ) ) Planeamien-to
. Ejecucion de Ejecucion de
2.-Recib lado de derech “Clerre 5/.38.40 Obras Obras Urbano
Base Legal: .-Recibo cancelado de derechos. parcial(1.0667 % . 38.
19 -
-Texto Unico Ordenado de Tasas —
TUOT
-Art. 412 inciso g) de Norma G.030 del .
D.S. N2 011-2006-VIV del Reg. Nac. Cierre total (1.2917 S/. 46.50
" % UIT)
De Edificac
30 dias 30 dias
Autorizacién para depositar material Sub GerAente de Gerente de
de construccién y/o desmonte en la Solicitud simple 1.0000 S/.36.00 X Mesa de Partes | Sub Gerente de Estudiosde | . @ ructura y
via publica, por dia. . . Estudios de Preinversion y Planeamien-to
20 1.-Solicitud dirigida al Alcalde. Preinversion y Ejecucion de e
Base Legal: 2.-Recibo cancelado de derechos. Ejecucion de Obras
o - - Obras
TUOT Ordenanza N2 007-2008 30 dias 30 dias
A/MPSM (27/02/08)
Autorizacidn para excavar zanjas en  |1.-Formulario de solicitud simple
via publica no pavimentada, para 2.-De contar con proyecto, incluir copia de
trabajos de tendido de tuberia matriz, |Planos firmado por Profesional y breve Solicitud simple 1.0000 S/.36.00 X 5 Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
conexiones domiciliarias de agua y Memoria Descriptiva. Estudios de Estudios de InfraestruFtura Y
desaguie, y ductos subterraneos. 3.-Recibo cancelado de derechos. Preinversiony Preinversiony PIaneabmlen—to
21 Ejecucion de Ejecucion de Urbano
Obras Obras
Base Legal:
D.S. N2 063-70-VIV (15/12/70) TUOT
— Ord. N2 007-2008-A/MPSM
30 dias 30 dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO

SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS
UNIDAD DE EJECUCION Y CONTROL DE OBRAS

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO RECURSOS
No. DE AUTORIDAD
OR- DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/c6 AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
No. yD inacié 3 % DEUIT s/. VER . APELACION
0. y benominacion digo/ubicacién ? (/) ATICO Posit Negat RACION
Sub G te d
Autorizacidn para la construccion de Derecho por unidad E:tudiil;egee € Gerente de
2 buzones, cdmaras de registro y/o 1.-Solicitud simple. -Por s/, 5350 X s Mesa de Partes Sub Gerente de Preinversion Infraestructura y
estaciones subterraneas en via 2.-De contar con proyecto, incluir copia de Autorizacién(1.4861 | ' ' Estudios de Fiecucion d Y |planeamien-to
publica. Planos firmado por Profesional y breve % UIT) Preinversiony jecucion de Urbano
Memoria Descriptiva. Ejecucion de Obras
3.-Recibo cancelado de derechos: Obras
Base Legal :
D.S. N2 063-70-VIV (15/12/70) 30 dias 30 dias
TUOT — Ord. N2 007-2008-A/MPSM
Sub G te d
Autorizacion de colocacién e 1.-Solicitud simple. uEstquiz: je N Gerente de
instalacién de postes para redes 2.-De contar con proyecto, incluir copia de ) L Infraestructura
23 "™ I © postes pa ) proyecto, inculr cop! X 5 Mesa de Partes. Sub Gerente de | Preinversiény ucturay
aéreas de baja tension, incluye Planos firmado por Profesional y breve . . . Planeamien-to
i M i Descripti Estudios de Ejecucién de Urb
anclajes. emoria Descriptiva. Preinversion y Obras rbano
Ejecucion de
.-Recibo cancel d rechos:
Base Legal: 3.-Recibo cancelado de derechos oor Autorisacion Obras
Texto Unico Ordenado de Tasas — TUOT (1.0389 % UIT) S/.37.40 30 dias 30 dias
Ord. N2 007-2008-A/MPSM (27/02/08) : N
o . - . Sub Gerente de
Autorizacién de colocacién e 1.-Solicitud simple. . Gerente de
instalacion de postes para redes 2.-Breve memoria descriptiva Derecho de Estudios de Infraestructura
24 | P para re ’ puva. Autorizacién por | S/.  56.80 X 5 Mesa de Partes. | SubGerentede | prejnversiony ) Y
aéreas de media y alta tension, 3.-Planos del proyecto. unidad Estudios de Eiecucion de Planeamien-to
incluye anclajes. 4.-Recibos cancelados de derechos: Preinversién y ! Obras Urbano
Ejecucion de
Obras
Base Legal: Ord.
N2 007-2008-A/MPSM (27/02/08) (1.5778 % UIT)
D.S. N2 063-70-VIV (15/12/70) 30 dias 30 dias
Autorizacién de rompimiento de pista Inspeccién : 5/.28.80
u 1zaci imi }
pavimentada y/o aszItada para fealizar (0.8000 % UIT)
. ! o X 1.- Solicitud simple. Sub Gerente de | Sub Gerente de
trabajos de tendido tuberia matriz, . . . X 5 Mesa de Partes. ' ' Gerente de
L. IV . 2.-De contar con proyecto, incluir copia de Estudios de Estudios de
conexion domiciliaria de agua y desagiie, : ! . L, . L, Infraestructura y
y ductos subterréneos. Planos firmado por Profesional y breve Preinversiény Preinversiény Planeamien-to
memoria descriptiva. Ejecucion de Ejecucion de Urbano
3.-Recibos cancelados de derechos Por autorizacion: S/.36.00 Obras Obras
o
25 |Base Legal : (1.000 % UIT)
Texto Unico Ordenado de Tasas — . . i
TUOT  Ord. N2 007-2008-A/MPSM Por cierre de via,
(27/02/08); D.S. N2 063-70-VIV C. Parcial: 1.0805
(15/12/70); Decreto Legislativo N2 C. Total: 1.3106 %
1014 uIr , *Por 30 dias 30 dias
garantia, 100% del
costo de reposicion
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO

SUB GERENCIA DE ESTUDIOS Y EJECUCION DE OBRAS

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
No. DE h PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
g.R DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO . . . RESOL- | PROCEDIMIENTO
DEN No. y Denominacién Formulario/cé- % DEUIT (s7) |AUTOM VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
¥ digo/ubicacién : ’ ATICO Posit Negat RACION
Autorizacidn para la construccion e
mst'alacmn'de‘ casetas o clab{nas de X 5 Mesa de Partes. | Sub Gerentede | Sub Gerente de
teléfono publico y otros similares de . . Gerente de
| oo 1.-Solicitud simpl Estudios de Estudios de
caracter publico. ~>olicitud simple. ) . ) A Infraestructura y
2.-Breve Memoria Descriptiva. prlelnve'rsmn Y prle|nve'r5|on Y Planeamien-to
3.-Planos de ubicacion. Ejecucion de Ejecucion de Urbano
26 |Base Legal: 4.-Recibo de derecho de pago cancelado -Derecho por Obras Obras
Texto Unico Ordenado de Tasas — unidad:
TUOT.
Ord. N2 007-2008-A/MPSM “p L,
(27/02/08) ;;fgﬁ;'ﬁﬁm 97.8 30 dias 30 dias
D.S. N2 063-70-VIV (15/12/70) (2. 6 UIM)
o L Sub Gerente de
Autorizacion para la construc- cion de Estudios de Gerente de
rampas, gradas, sardineles, cunetas, - o ) . Infraestructura
pas, 8 ' X Au 1.-Solicitud dirigida a la Alcalde. -Derechos: X 5 Mesa de Partes. Preinversiony UA uray
veredas, bermas y otros similares en Sub Gerente de ) R Planeamien-to
. . Ejecucion de
la via publica. Estudios de Urbano
R . Obras.
27 preinversiony
Base Legal: Ejecucion de
Texto Unico Ordenado de Tasas — 2.-Breve Memoria Descriptiva. o Obras.
X -Por autorizacion B B
TUOT 3.-Croquis de la obra. (1.0722 % UIT) S/. 38.60 30 dias 30 dias
Ord. N2 007-2008-A/MPSM 4.-Recibo cancelado de pago. ’ ?
(27/02/08)
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
PLAZO RECURSOS
Ng'RDE DENOMINACION DEL o PARA INICIODEL | J;’ETTCQETD?EARA
DEN PROCEDIMIENTO P lario/c6 AUTOM - RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
N ormulario/cé6- o 2
. % DE UIT S/. VER
No. y Denominacion digo/ubicacion ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION APELACION
Constancia:
Constancia Catastral negativa 1.Solicitud. Hasta 300 m2 S/.42.00 X 20 Mesa de Partes
0y
(1.1667 %) Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Base Legal: Mayor de 300 m2 Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
28 |Art. 142, numeral 5 de la Ley N@ 2.Copia de minuta o titulo de propiedad y PU (1.3917 %) $/.50.10 Control Urbanoy |Control Urbanoy| Planeamein-to
28204 ’ (Predio Urbano) de 5 afios consecutivos. Catastro Catastro Urbano
3.Plano o croquis de ubicacion.
Art. 422 del D.S. N2 005-2006-JUS
' ¢ 4. Copia de DN
5. Recibo de pago por derechos 30 dias 30 dias
Ficha Catastral 1.Solicitud. Constancia: S/. 44.60 X 20
Hasta 300 m2 Sub Gerente de Gerente de
Base Legal : . . . . Mesa de Partes X
Art. 142, numeral 5 de la Ley Ne 2.Cop|? de minuta ?tltU|0 de propiedad o PU (1.2389 %) Sub Gerente de | Planeamiento,Co| Infraestructuray
28294 de 5 afios consecutivos. Planeamiento Con| ntrol Urbanoy Planeamien-to
29 ' Catastro Urbano
) o Mayor de 300 m2 trol Urbano y atas
] o - _
Art. 422 del D.S. N2 005-2006-JUS 3.Plano o croquis de ubicacion. (1.4639 %) S/.52.70 Catastro
4.Copia de DNI B B
30d 30d
5. Recibo de pago por Derechos fas fas
Duplicado de Ficha Catastral o . (0.3722 %)
1.Solicitud. S/. 13.40 X Mesa de Partes Sub Gerente de Gerente de

30

constancia negativa

Base Legal:
Texto Unico Ordenado de Tasas
Ord. N2 007-2008-A/MPSM

2.Recibo de pago por derechos.

Sub Gerente de
Planeamiento,Con
trol Urbano y
Catastro

Planeamiento,Co
ntrol Urbano y
Catastro

30 dias

Infraestructura y
Planeamien-to
Urbano

30dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

UNIDAD DE CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
PLAZO RECURSOS
No. DE DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL AUTORIDAD
OR- EVALUAC. PREVIA COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/c6- AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE-
No. y Denominacién di bicacis % DEUIT (S/.) ATICO VER RACION APELACION
igo/ubicacién Posit Negat
Peritaie o i ., lar d 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
en -aje ° |ns:pe,cu‘on ocu‘ ar de domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y (0.8 % UIT) S/.28.80 X 5 Mesa de Partes Sub Gerente de Gerente de
medidas perimétricas y linderos de . .
correo electrénico Planeamiento, | Infraestructuray
terrenos urbanos y otros. Sub Gerente de X
2. Copia simple del Titulo de Propiedad Planeamiento Control Urbanoy| Planeamien-to
31 | ! Catastro Urbano
(Incluye informe técnico) 3. Copia de la Ficha Catastral. Control Urbanoy
Catastro
Base Legal : 4. Recibo por Derechos
Art. 412 del Reglamento Nacional de 30 dias 30 dias
Edificaciones
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y
correo electrénico
2.Planos de replanteo ( en caso de existencia
de modificacidn en el proyecto)
3. Declaracién jurada firmada por profesional Sub Gerente de Gerente de
Certificado de Conformidad de Obra. responsable de la obra, manifestando que la Certificado $/.24.70 X 1 Planeamiento, | Infraestructuray

32

Base Legal :
Art. 622 del Reglamento de la Ley N2
29090

obra se ha realizado conforme a los planos
aprobados en la Licencia de edificacion

4. Comprobante de pago de los derechos de
revision de planos de replanteo y de
inspeccion correspondientes, cancelados (en
caso de existencia de modificacion de
proyecto)

5. Boleta de habilitacion del profesional
resposable (en caso de existencia de
modificacion de proyecto)

6. Recibo de pago por derechos.

(0.6861 % UIT)

Mesa de Partes

Sub Gerente de
Planeamiento,
Control Urbano y
Catastro

Control Urbano y
Catastro

30 dias

Planeamien-to
Urbano

30 dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANOQ Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
PLAZO RECURSOS
Ng‘R[_)E DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA | PARA INICIODEL | ’\:;’ETTOEF::?:EARA
DEN PROCEDIMIENTO No. y Denominacién Formulario/co- % DEUIT (S/.) AUTOM REISE?{L PROCEDIIENTO RESOLVER RECONSIDE- APELACION
: digo/ubicacién ATICO Posit Negat RACION
Certificado de Numeracién y 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Nomenclatura de predios. (Solo domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y X 5 Mesa de Partes
edificaciones construidas con Licencia |cOrreo electrénico. Sub Gerente de Gerente de
Municipal y Terrenos libres con cerco Sub Gerente de Planeamiento, | Infraestructuray
3 frontal) 2. Recibo de pago por derechos. (0.6028 % UIT) §/.21.70 Planeamiento, |Control Urbanoy| Planeamien-to
Control Urbano y Catastro Urbano
Base Legal: Catastro
Art. 492 del Reglamento de la Ley N2
29090
{*] 14 o
/2\;;-522;);:19 la Resolucion SUNARP N2 30 dias 30 dias
Certificado de Alineamiento y 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Parémetros Urbanos domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Sub Ger_ente de Gerente de
correo electrénico Sub Gerente de Planeamiento,Co Infraestru-ctura y
2.Copia simple de la escritura publica o literal Certificado: Planeamiento.Con ntrol Urbano y Planeamien-to
34 de dominio. (0.6861 % UIT) S/.24.70 X 5 Mesa de Partes trol Urbano’y Catastro Urbano
Catastro
Base Legal: 3. Recibo de pago por derecho Inspeccién ocular
Art. 142y 442 del reglamento de la (0.8 %) S/.28.80 30 dias 30 dias
Ley N2 29090
LICENCIA DE EDIFICACION: 1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
Modalidad "A". Se |Consignando los datos requeridos en él FUE X Mesa de Partes
sujetan a esta modalidad:
a) La construccion de una vivienda 2. Copia literal de dominio expedida por el Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerencia de
unifamiliar de hasta 120 m2 registro de predios, con una anticipacion ) . Planeamiento, Planeamiento, Infraestruc.:tura y
construidos, siempre que constituya [nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia  |(se adquiere en el Por Licencia deo Control Urbanoy | Control Urbanoy|  Planeamiento
la Unica edificacién en el lote. simple de la Escritura publica o minuta con SATT) Edificacion: 0.35 % Catastro Catastro Urbano.
b) La ampliacién de una vivienda firmas legalizadas ante un notario. del valor de obra
unifamiliar, cuya edificacion original [3. En caso que el solicitante de la licencia de Minimo: 2.3333 %| S/.84.00
cuente con licencia de construccion o |edificacion no sea propietario del predio, se uIT
35 declaratoria de fabrica yla sumatoria |debera presentar ademas de la
del area construida de ambas que no [documentacion que acredite que cuenta con
supere los 200 m2. derecho a edificar.
c) La remodelacién de una 4. Si el solicitante es una persona juridica se
edificacion, sin modificacion acompainiara vigencia de poder expedida por el
estructural ni aumento de drea Registro de Personas Juridicas con una 30 dias 30 dias

construida.

d) La construccion de cercos de mas
de 20 hasta 1, 000 metros de
longitud.

anticipaciéon no mayor a treinta (30) dias
naturales.

5. Copia del Certificado de Pardmetros
Urbanisticos y Edificatorios.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/. 3,600.00

No. DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
CALIFICACION

No. y Denominacién

Formulario/co-
digo/ubicacion

EVALUAC. PREVIA

AUTOM
ATICO

o
% DEUIT (/) Posit Negat

PLAZO
PARA
RESOL-
VER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

e) La demolicidn total de
edificaciones menores de cinco
(05)pisos de altura, siempre que

no requieran el uso de explosivos.

f) Las ampliaciones consideradas
cobras menores segun lo establecido
en el R.N.E.

g) Las obras de caracter militar de las
Fuerzas Armadas y las de caracter
policial de la Policia Nacional del
Peru, asi como de los
establecimientos penitenciarios que
deberan ejecutarse con sujecion a los
Planes de Acondicionamiento
Territorial

6. Boleta de Habilitacion de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica

7. Comprobante de pago por el derecho de
tramite de verificacion correspondiente. Se
adjuntara ademas, el anexo "D" del FUHU con
el sello de pago de la autoliquidacion y el
comprobante dede pago por derecho de
licencia

8. El presupuesto de obra calculado en base al
cuadro de Valores Unitarios Oficiales de
Edificacién. Sin no hubiera incremento de area
techada se presentard el presupuesto de obra
a nivel de subpartidas, con costos unitarios de
mercado publicados en medios especializados,
indicando la fuente.

9. Para los casos de remodelaciones,
ampliaciones o demolicidn, la copia literal de la
inscripcion de la Declaracién de edificacion y/o
fabrica junto con los planos respectivos; o
copia de la Licencia y/o conformidad o
Finalizacion de obra con los planos
respectivos. Para
los casos de demoliciones, parciales o totales
cuya fabrica no se encuentra inscrita, la
Licencia y/o conformidad o Finalizacién de
Obra: Plano de ubicacion y localizacion, y
plano de planta del levantamiento de la
edifciacion, sin perjuico de las sanciones que la
Municipalidad considere.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

No. DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

No. y Denominacion

Formulario/cé-
digo/ubicacién

% DE UIT (s/.)

AUTOM
ATICO

EVALUAC. PREVIA

Posit Negat

PLAZO
PARA
RESOL-
VER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Opciones:

a) El Propietario al iniciar el tramite
comunica la fecha de inicio de obra, con
un plazo minimo de revisién de su
proyecto de 20 dias habiles.

b) El Propietario solicita la Licencia, y
una vez obtenida, comunica la fecha de
inicio de Obra.

Base Legal:

Art. 422, inciso 42.1, 472y 502 del
Reglamento de la Ley N2 29090-D.S.N¢
003-2010-VIVIENDA

Ley N2 29476 Ley que modifica y
complementa la Ley 29090

10. En caso de demoliciones totales inscritas en el
Registro de Predios, se acreditara que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su
defecto, se acreditara la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

11. En el caso de edificacion de vivienda
unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y
siempre que sea la Unica edificacion que se
construya en el lote, se deberd presentar por
duplicado: Planos de arquitectura elaborados y
firmados por un arquitecto colegiado; Planos de
estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones
eléctricas, elaborados y firmados por un
ingeniero civil colegiado.

12. Para el caso de edificaciones, ampliaciones,
modificaciones y obras menores, solo deben
presentar el plano de ubicacidn y localizacion y
los planos que correspondan a la especialidad de
Arquitectura.

13. Para el caso de las edificaciones de caracter
militar de las Fuerzas Armadads y las de caracter
policial de la Policia Nacional del Perd, asi como
los establecimientos de reclusion penal, los que
deberan ejecutarse con sujecion a los planes de
Desarrollo Urbano, sélo se presentara plano de
ubicacidn y perimétrico, asi como descripcion
general del Proyecto.

14. Para la demolicidn total de edificaciones,
siembpre que no constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién y que no
requieran de explosivos, se presentaran el plano
de ubicacidn y localizacion y el plano de
arquitectura

15. Recibo de pago por derechos
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
No. DE PLAZO AUTORIDAD
0.
DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL
OR- EVALUAC. PREVIA COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO | y RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Formulario/c6- AUTOM RECONSIDE-
No. y Denominacién % DEUIT S/. VER APELACION
v digo/ubicacion : (57 ATICO . RACION
Posit Negat
LICENCIA DE EDIFICACION : "
Modalidad "B". ce 1. Formulario Unico de EdificaFiones (IfUE). FUE X 20
X . Consignando los datos requeridos en él
sujetan a esta modalidad:
Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
a? I'_as edificecior@s para fines.tile una |2. C'opia literal d'e dominio expet.:li.da p.o’r el Por Licencia de Mesa de Partes cPIatnelalrJnibento cPIatnelalrJnibento Ir|1)f|raestruFtura y
vivienda unifamiliar, multifamiliar, registro de predios, con una anticipacion . e ontrolUrbanoy ontrolUrbanoy aneamien-to
. L . R . . (Se adquiere en el Edificacion: 0.35 % Catastro Catastro Urb
quinta o condominios de vivienda nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia roano
- P . . - ) SATT) del valor de obra
unifamiliar y/o multifamiliar de hasta [simple de la Escritura publica o minuta con
cinco (05) firmas legalizadas ante un notario
pisos, siempre que el proyecto tenga |3. En caso que el solicitante de la licencia de
un maximo de 3,000 m2 de area edificacion no sea propietario del predio, se
construida. b) La |deberd presentar ademas de la Minimo: S/. 84.00
construccion de cercos en inmuebles |documentacion que acredite que cuenta con 2.3333%UIT
que se encuentren derecho a edificar
bajo el Regimen de Unidades 4.Siel s<~)I|C|ltar1te es. uga pe(rjsona Jur(lﬂ;ca se |
Inmobiliarias de Propiedad Exlusidva acompanara vigencia elpc') e expedida por
. . Registro de Personas Juridicas con una
y de Propiedad Comun, de acuerdo a L R .
36 . . anticipacion no mayor a treinta (30) dias
la legislacion de la materia
naturales
. 5.C bante d I d ho d
c) Las obras de ampliacion o , o(mpro anAeA efago pore eliec oce
L. I trdmite de verificacion correspondiente. Se
remodelacién de una edifciacién . . . W
. e adjuntard ademads, el anexo "D" del FUHU , 3
existente con modificacion 30 dias 30 dias

estructural, aumento de drea
construida o cambio de uso, asi como

las demoliciones parciales. Las
ampliaciones procederan sélo

cuando la edificacion existente
mantega el uso residencial

cone | sello de pago de la autoliquidacion y el
comprobante dede pago por derecho de
licencia

6. Copia del Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificatorios.

7. Certificados de Factibilidad de Servicios,
para obra nueva de Vivienda Mulifamiliar o
fines diferentes al de vivienda

8. Boleta de Habilitacion de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

No. DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

No. y Denominacion

Formulario/cé-
digo/ubicacién

% DE UIT (s/.)

AUTOM
ATICO

EVALUAC. PREVIA

Posit Negat

PLAZO
PARA
RESOL-
VER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

9. Documentacidn técnica suscrita por el
titular y los profesionales responsables del
proyecto, por duplicado, la misma que estara
compuesta por:

9.1) Plano de Ubicacion y Localizacion, segun
formato.

9.2) Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctrica,
Electromecdnicas y Gas, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
acompaiiando las memorias justificativas por
especialidad. 9.3)
Plano de sostenimiento de excavaciones, de
ser el caso y de acuerdo con lo establecido en
el Art. 332 de la Norma E.050 del RNE,
acompaifiado de Memoria Descriptiva en la
que se precise las caracteristicas de las
excavaciones y las edificaciones colindantes,
con indicacion expresa del nimero de pisos y
sétanos; la memoria deberd complementarse
con fotos.

10. Estudio de Mecénica de Suelo, segun los
casos que establece el RNE.

11. Recibo de pago por derechos.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

CALIFICACION
REQUISITOS RECURSOS
PLAZO o
No. DE DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL AUTORIDAD
OR- COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
No. y D inacio 3 % DEUIT S/. VER : APELACION
0. y benominacion digo/ubicacién ° (/) ATICO Posit Negat RACION
LICENCIA DE EDIFICACION: Modalidad "
e ) : 1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
c". Se sujetan a . R ., FUE X 20
. Consignando los datos requeridos en él.
esta modalidad:
T ) Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
a‘) Ijas ed'f'caf'one‘? para flnes de 2. Copia literal de dominio expedida por el o Mesa de Partes Planeamiento Planeamiento | Infraestructuray
vivienda multifamiliar, quinta o registro de predios, con una anticipacion Por Licencia de Control Urbano y | Control Urbanoy| Planeamien-to
condominios que incluyan vivienda A X . (Se adquiere en el| Edificacion: 0.35 % Catast Catast Urb
T , ) nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia atastro atastro rbano
multifamiliar de mas de cinco (05) ) ) - ) SATT) del valor de obra
. , ) simple de la Escritura publica o minuta con
pisos y/o mas de 3,000 m2 de drea X . .
. firmas legalizadas ante un notario
construida
b) Las edificaciones para fines 3. En caso que el solicitante de la licencia de
diferentes de vivienda a excepcion de |edificacion no sea propietario del predio, se .
: : e " : Minimo:
las previstas en la Modalidad "D". debera presentar ademas de la S/. 84.00
e . L. . 2.3333%UIT
c) Las edificaciones de uso mixto de [documentacion que acredite que cuenta con
"D". derecho a edificar
37 |c) Las edificaciones de uso mixto con |4. Si el solicitante es una persona juridica se
vivienda. acompaiiara vigencia de poder expedida por el
d) Las intervenciones que se Registro de Personas Juridicas con una 30 dias 30 dias

desarrollen en bienes culturales
inmuebles previamente declarados

e) Las edificaciones para locales
comerciales, culturales, centros de
diversidn y salas de espectéculos, que
individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30, 000
m2 de drea construida.

anticipacion no mayor a treinta (30) dias
naturales.

5. Comprobante de pago por el derecho de
tramite de verificacion correspondiente.

6. Copia del Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificatorios.

7. Certificados de Factibilidad de Servicios,
para obra nueva de Vivienda Mulifamiliar o
fines diferentes al de vivienda.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANOQ Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
RECURSOS
PLAZO
N D DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | paRa INICIODEL | ATOREAD
DEN PROCEDIMIENTO o Formulario/c6- . AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE-
No. y Denominacién digo/ubicacion % DE UIT (S/.) ATICO posit - VER RACION APELACION
f) Las edificaciones para mercados 8. Boleta de Habilitacién de los profesionales
que cuenten con un maximo de que suscriben la documentacién técnica
15,000 m2 de érea construida.
g) Locales para espectaculos
deportivos de hasta 20,000 9. Anteproyecto con dictamen conforme,
ocupantes. segun corresponda.
h) Todas las demas edifcaciones que
no se encuentren contempladas en 10. Documentacidn técnica indicadas en la
las modalidades A, By D Modalidad "B".
Base Legal:
2 inci o o

Retamento s Loy s 030-p.sve | 11 Recibo de pago por derechos
003-2010-VIVIENDA
LICENCIA DE EDIFICACION: Modalidad |1+ Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
"D". Sesujetanaesta |Consignando los datos requeridos en él. FUE X 20 Mesa de Partes
modalidad:
a) Las edificaciones para fines de 2. Copia literal de dominio expedida por el SubG e d SubG e d 6 e d
industria. registro de predios, con una anticipacién o :I eren et e :I eren et e ot eri” et e
b) Las edificaciones para locales nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia Por Llct-:'nua de c atnelalTEn o c inelalT:-’n o r:>|raes FUF Ul”ta y
comerciales. culturales, centros de simple de la Escritura pUblica o minuta con (se adquiere en el Edificacién: 0.35 % ontrol Urbanoy fControl Urbanoy aneamien-to

R L firmas legalizadas ante un notario q del valor de obra Catastro Catastro Urbano
diversidn y salas de espectaculos, que SATT)
individualmente o en conjunto
cuenten con mas de 30, 000 m2 de
drea construida que
o i 3. En caso que el solicitante de la licencia de Minimo: S/. 84.00

38 Icr:JdeJ:til:\a(l:Z]:r;:ZsodZnai)or:)Jggtrzz de edificacion no sea propietario del predio, se 2.3333%UIT

i . ! debera presentar ademds de la
area con,St_rmd,a' documentacion que acredite que cuenta con , ,
c) Las edificaciones para mercados 30 dias 30 dias

que cuenten con mas de 15, 000 m2
de area construida.
d) Locales de espectaculos ocupantes

e) Las edificaciones para fines
educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de
combustibles y terminales de
transporte

derecho a edificar

4. Si el solicitante es una persona juridica se
acompaiiara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipaciéon no mayor a treinta (30) dias
naturales

5. Comprobante de pago por el derecho de
tramite de verificacion correspondiente.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/. 3,600.00

No. DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

No. y Denominacién

Formulario/co-
digo/ubicacion

% DEUIT

(s/)

AUTOM
ATICO

EVALUAC. PREVIA

Posit Negat

PLAZO
PARA
RESOL-
VER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

Base Legal:

Art. 429, inciso 42.4, 472 y 502 del
Reglamento de la Ley N2 29090-
D.S.N2 003-2010-VIVIENDA

6. Copia del Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificatorios.

7. Certificados de Factibilidad de Servicios,
para obra nueva de Vivienda Mulifamiliar o
fines diferentes al de vivienda

8. Boleta de Habilitacion de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica

9. Anteproyecto con dictamen conforme,
segun corresponda.

10. Documentacion técnica indicadas en la
Modalidad "B".

11. Recibo de pago por derechos

39

Licencia de Demolicién, no
contemplada en la Modalidad "A"

1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
Consignando los datos requeridos en él.

2. Copia literal de dominio expedida por el
registro de predios, con una anticipacion
nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia
simple de la Escritura publica o minuta con
firmas legalizadas ante un notario

3. En caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea propietario del predio, se
debera presentar ademas de la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

4. Si el solicitante es una persona juridica se
acompaiiard vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor a treinta (30) dias

FUE

(Se adquiere en el
SATT)

Por Licencia de
Demolicién: 0.20 %
del valor de obra
Minimo: 1.2833
%UIT

S/.46.20

20

Mesa de
Partes

Sub Gerente de
Planeamiento
Control Urbanoy
Catastro

Gerente de
Infraestructura y
Planeamien-to
Urbano

Sub Gerente de
Planeamiento
Control Urbanoy
Catastro

30 dias 30 dias
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

No. DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

No. y Denominacion

Formulario/cé-
digo/ubicacién

% DEUIT

(s/)

AUTOM
ATICO

EVALUAC. PREVIA

Posit Negat

PLAZO
PARA
RESOL-
VER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Base Legal:

Art. 472 y 542 inciso 54.40, del
Reglamento de la Ley N2 29090-
D.S.N2 003-2010-VIVIENDA

5. Licencia de construccién o de Obra,
Conformidad de Obra o Declaratoria de
Fabrica, en el caso de no constar en el Registro
de Predios la edificacion a demoler.

6. Plano de localizacién y ubicacién.

7. Planos de planta a escala 1/75,
dimensionados adecuadamente, en el que se
delineard las zonas de la fabrica a demoler, asi
como del perfil y alturas de los inmuebles
vecinos cercanos a las zonas de la edifcacion a
demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

8. Plano de cerramiento del predio, cuando se
trate de demolicion total.

9. En el caso de uso de explosivos,
autorizaciones de las autoridades competentes
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas y Defensa Civil), seguro contra todo
riesgo para terceros y copia del cargo de carta
a los propietarios y ocupantes de las
edificaciones colindantes, comunicandoles las
fechas y horas en que se efectuaran las
detonaciones.

10. Boleta de Habilitacion de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica

11. Recibo de pago por derechos
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3.600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

CALIFICACION
REQUISITOS RECURSOS
PLAZO
Ng‘RDE DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | PARA INICIODEL | ,\:;’ETTOEF::?:EARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
No. y D inacio 3 % DEUIT S/. VER ) APELACION
0. y Denominacion digo/ubicacién o (/) ATICO Posit Negat RACION
. . e 1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
Licencia de Edificacion, via X X )
o Consignando los datos requeridos en él. FUE X 10

Regularizacion

2. Copia literal de dominio expedida por el

| dif ar las 4 registro de predios, con una anticipacion . .

Nota: | Fﬂ” planos di e(;‘enuarrasAareas nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia (Se adquiere en el —P;)r Llcenila;iel
a regularizar en caso de ampliaciones simple de la Escritura publica o minuta con SATT) (o] ||'a 0.35 % del

firmas legalizadas ante un notario valor de Obra.
En caso de industrias y edificaciones |3. En caso que el solicitante de la licencia de Sub Gerer\te de Gerente de
especiales se incluira en el proyecto |edificacion no sea propietario del predio, se Planeamiento, Infraestru-ctura Y
los planos de instalaciones y debera presentar ademas de la Control Urbanoy | Planeamien-to
equipamiento documentacion que acredite que cuenta con Catastro. Urbano

derecho a edificar. Sub Gerente de

4. Si el solicitante es una persona juridica se Minimo 1.8694 Planeamiento

40 acompaiiara vigencia de poder expedida por el %UIT S/.67.30 Control Urbano y

Registro de Personas Juridicas con una Catastro.

anticipacion no mayor a treinta (30) dias

naturales.

5.

Copia del Certificado de Parametros urbanos. 30dias 30 dias
Base legal:
Art. 472y 692 del Reglamento de la |6. Boleta de Habilitacion de los profesionales

- Multa por

Ley N° 29090

que suscriben la documentacion técnica

7. Documentacidn técnica suscrita por el
9. Recibo de pago por derechos

regularizacion; 3%
del valor de obra
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
RECURSOS
PLAZO
Ng‘RDE DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA | PARA INICIODEL | ,\:;’ETTOEF::?:EARA
PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO
DEN No. y Denominacién Formulario/cé- % DEUIT (s7) |AUTOM VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Y digo/ubicacion ° : ATICO | Posit Negat RACION
'[I—:'?:sfel"t’enua de Licencia de é Formula:o|Un|;o de Edlflcazones (|’=|UE). FUE X 05 Mesa de Partes
ficacion on5|g.na|r1 ° |0; :tos'rgquerl Z'Sden € | Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Nota: Procede cuando el nuevo 2 C'otp|a dltera d'e ominio expef ', a p'cir € Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
propietario de una edificacion desea registro de pre' '0s, con l'ma anticlpacion i (Se adquiere en el Control Urbano y | Control Urbanoy| Planeamien-to
R . nomayor a treinta (30) dias naturales. Copia (0.5139 % UIT) S/. 18.50
que la Licencia de Obra sea a su i i e SATT) Catastro Catastro Urbano
. (. simple de la Escritura publica, a favor del
nombre para realizar otros trdmites. L
nuevo propietario
3. Si el solicitante es una persona juridica se
a1 acompaifiara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor a treinta (30) dias
naturales.
Base Legal: 4. Coplla de la Licencia SE| anl:erlor propietario.
ftem 2.01.30 del Texto Unico 5. Recibo de pago por derechos 30 dias 30 dias
Ordenado de Tasas. Ordenanza N2
007-2008-MPSM
1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
Revalidacion o Actualizacion de Consignando los datos requeridos en él.
Licencia de Edificacion FUE X 10 Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
Nota: 2. Si el solicitante es una persona juridica se -Por Licencia de Control Urbano y |Control Urbanoy| Planeamien-to
Procede cuando caduca el plazo de acompafiard vigencia de poder expedida por el |(Se adquiere en el| Obra, 0.35 % del Catastro Catastro Urbano
42 |vigenciadela Licencia de obra Registro de Personas Juridicas con una SATT) valor de obra
concedida con anterioridad. anticipacién no mayor a treinta (30) dias faltante:
3. Copia de Licencia de Obra caducada.
Base Legal: 4. Boleta de pago al CAP y al CIP por derechos
ftem 2.01.31 del Texto Unico - PO'eTa de pago al HATy a1t P Minimo 1.5778 % . .
de revisidn y Supervision, de ser el caso. S/. 56.80 30 dias 30 dias
Ordenado de Tasas. Ordenanza N2 5. Recibo de pago por derechos uIT
007-2008-MPSM : pagop
o ) 1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
/Cmplléugn Edl:rorrf)ga del plazo de Consignando los datos requeridos en él. FUE X 05 Mesa de Partes
icenci 1 on
cencia de cacto Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
2. Si el solicitante es una persona juridica se Planeamiento, | Planeamiento, | Infraestructuray
43 |Base Legal: acompafiara vigencia de poder expedida por el (se adqui | Control Urbano y | Control Urbanoy| Planeamien-to
ftem 2.01.40 del Texto Unico Registro de Personas Juridicas con una S:TT)a quiere en € -Ampliacién S/.15.80 Catastro Catastro Urbano
Ordenado de Tasas. Ordenanza N2 anticipacion no mayor a treinta (30) dias.
007-2008-MPSM. Art
112 del Reglamento de la Ley 2909 3. Copia de Licencia de Obra a caducar. , .
. (0.4389 % UIT) 30 dias 30 dias
4. Recibo de pago por derechos
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2010

UIT 2010 : S/.

3.600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
No. DE PLAZO AUTORIDAD
0.
OR- DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO F lariofcs AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
ormulario/cé- -
No. y Denominacién % DE UIT S/. VER APELACION
v digo/ubicacion ? (/) ATICO Posit Negat RACION
Duplicado de Licencia de Edificacién |1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE). Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Base Legal : Consignando los datos requeridos en él FUE (Se o Planeamiento Planeamiento Infraestructura 'y
N X . 15. 5
44 |ltem 2.03.27 del Texto Unico adquiere en el SATT) (04389 % UIT) 5/-15.80 X Mesa de Partes Control Urbano y Control Urbano y | Planeamien-to
Ordenado de Tasas Ordenanza N2 Catastro Catastro Urbano
30 dias 30 dias
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Solicitud X 3
correo electrénico Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Visacién de Pre o declaratoria de Mesa de Planeamiento Planeamiento | Infraestructuray
Edificacion (Ley N2 29090) 2.Formato Unico de Edificacién (FUE)- Partes Control Urbano y | Control Urbano | Planeamien-to
a5 Declaratoria de Fabrica, por triplicado Catastro y Catastro Urbano
debidamente sellado y firmado por profesional (0.3417 % UIT) S/.12.30
constatador o responsable de obra y el (os)
propietario(s)
Base Legal : 3.Planos de ubicacion y distribucion, por
Art. 63.52 del Reglamento de la Ley |triplicado.
N2 29090-D.S. N2 003-2010-VIVIENDA |4. Recibo por derechos. 30 dias 30 dias
1.F lario Uni Edificaci FUE).
Revision de Anteproyecto en consulta ormu ario Unico de Edi |caf:|ones (, UE) FUE X 10
Consignando los datos requeridos en él.
Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
Pl ient Planeamiento | Infraestructura
2. Si el solicitante es una persona juridica se Mesa de Partes c aneamiento . Y
o . R . ontrol Urbano y | Control Urbano | Planeamien-to
Nota : acompanara vigencia delptA:)der expedida por el |[(Se adquiere en el (0.4500 % UIT) 5/.16.20 Catastro y Catastro Urbano
Este tramite no es obligatorio y su Registro de Personas Juridicas con una SATT)
aprobacién no otorga ninguna anticipacion no mayor a treinta (30) dias
licencia . Los
requisitos 4, 5y 7 deberan ser
46 |firmados por Profesional Colegiado. 3. Boleta de Habilitacidn de los profesionales
que suscriben la documentacion técnica
4. Plano de Ubicacién y Localizacién
5. Planos de Arquitectura en escala 1/100 6.
Base Leogal. o Copia del Certificado de Parametros
Art. 472y 522 del Reglamento de la urbanisticos y/o edificatorios 30 dias 30 dias

Ley N2 29090-D.S. N2 003-2010-
VIVIENDA

7. Planos de seguridad y evacuacién amoblado

8. Comprobante de pago por el derecho de
tramite y de verificacion correspondiente

Pagina 22




UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
RECURSOS
PLAZO
No. DE DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | PARA INICIO DEL AUTORIDAD
OR- COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
No. y D inacié A % DE UIT s/. VER ) APELACION
0 yDenominacion digo/ubicacion ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION
1. Formulario Unico de Edificaciones (FUE).
Consignando los datos requeridos en él. FUE
Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Licencia de Edificacién para cambio o o . Mesa de Partes Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
de uso de edificaciones 2. (%opla literal d? dominio expequia pAo'r el ) - Inspeccién ocular: Control Urbano y | Control Urbanoy| Planeamien-to
registro de predios, con una anticipacién no (Se adquiere en el (0.8000 %) 5/.28.80 X 10 Catastro Catastro Urbano
mayor a treinta (30) dias naturales. SATT)
3. Si el solicitante es una persona juridica se
acompaiiara vigencia de poder expedida por el Por derecho a
Registro de Personas Juridicas con una cambio de uso, 0.50
anticipacion no mayor a treinta (30) dias. % del valor de
47 edificacion, segun
4. Copia de la Licencia de Obra o Declaratoria autoavaluo vigente. . .
- e . 30 dias 30 dias
de Fébrica de la edificacion.
5.Planos de Arquitectura, Ubicacion,
Distribucidn (actual), Distribucion Minimo: 1.5972 5/.57.50
(modificada), Cortes y elevaciones % UIT T
(modificada).
Base leaal : 6.Memoria descriptiva indicando nuevo uso.
B ase ‘egal : - 7.Boleta de Habilitacion de los profesionales
Item 2.01.37 del Texto Unico . e
Ordenado de Tasas. Ordenanza Ne que suscriben la documentacién técnica.
! 8.Boleta de pago al CAP por derechos de
007-2008-A/MPSM o
revision de planos.
Autorizacidn para aperturar modificar | 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
y/o refaccionar puerta o ventana a la |domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Sub Gerente de Gerente de
calle, por unidad. correo electrénico. Planeamiento, | Infraestructuray
Nota: Procede cuando la facha.da |2. Croquis de fachada existente. 3. Control Urbanoy|  Planeamien-to
. X Sub Gerente de Catast Urb
del inmueble se encuentra con Croquis de fachada nueva. 4, (0.7444 % UIT) S/. 26.80 X 3 Planeamiento atastro rbano
4 A . - . M P ),
8 |alineamiento municipal. Reub.o.de pag.o.por derechos. esa de Partes Control Urbano y
Base legal: ;R’egmsfltzs adm:nales: bii Autorizacid Catastro
. I ritur: I rizacion . ’
TUOT. Item 2.01.10. Ordenanza Ne op adelesc _“ta ’_’”d T"?‘ ° ”;l (ac © 30 dias 30 dias
007-2008-A/MPSM expresa de| prop|e ario del inmueble (en caso
de local alquilado)
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO

SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

uIT 2010 : S/.

3.600.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
PLAZO
No- o DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA | PARA INICIO DEL COI\:;JETTOEE?:EARA
oo PROCEDIMIENTO Formulario/cs AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
ormulario/cé6- -
No. y Denominacié % DE UIT s/. VER APELACION
0. y Denominacion digo/ubicacién o (/) ATICO Posit Negat RACION
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Certificado de Ubicacién de Predi !
Ui;);r:f)a 0 de Thicacton e FTECe 1 domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y (0.7583 % UIT) S/.27.30 X 03 Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
correo electrénico Planeamiento Planeamiento, | Infraestructuray
I , .
49|Base legal: 2.Copia del titulo de propiedad a registrar. Control Urbano y Control Urbanoy|  Planeamein-to
TUOT. ftem 2.01.11 Ordenanza|3. Recibo de pago por derechos. Catastro Catastro Urbano
Ne 007-2008-A/MPSM
30 dias 30 dias
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Resellado de Planos. domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y X Sub Gerente de Gerente de
correo electronico Planeamiento, | Infraestructuray
Sub Gerencia de | Sub Gerente de [Control Urbanoy| Planeamein-to
- %I oo | 2. Planos a resellar Planeamiento, Planeamiento, Catastro Urbano
Solo pl anos aprobados por fa Control Urbanoy | Control Urbano y
Comision Técnica Revisora de (0.3889%UIT) | S/. 14.00 Catastro Catastro
Proyectos y por la Municipalidad.
30 dias 30dias

Base Legal:

TUOT. ftem 2.01.38
N2 007-2008-A/MPSM

Ordenanza
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
RECURSOS
PLAZO
No- DE DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | PARA |  INICIO DEL AUTORIDAD
OR- COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO F lariofcs AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
ormulario/cé- -
No. y D inacié % DE UIT S/. VER APELACION
0. y Denominacion digo/ubicacién ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION
. . 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Visacion de Planos y Memoria domicilio fiscal, Ne de fax y/o teléf X 03
Descriptiva omictiio |sczla o € faxy/o teletono, y Sub Gerente de Gerente de
correo electrénico Planeamiento Infraestructura y
Mesa de Partes Sub Gerente de ¢ .
. . . Control Urbanoy| Planeamien-to
2.Copia de documento legal de propiedad Planeamiento,
51 L, Catastro Urbano
-Visacion: S/. 15.40 Control Urbano y
) . A . Catastl
Base Legal : 3 Mgmorla descriptiva del predio, por (0.4278 % UIT) atastro
duplicado
L 4.Planos de ubicacion y perimétrico, por . .
Resolucién N2 248-2008-SUNARP i 30 dias 30 dias
duplicado
5.Recibos de pago por derechos.
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Certificado de Zonificacion y Usos. domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y X 05
correo electrénico Inspeccién ocular:
. . . 0.8000 % S/.28.80
2: Si el‘sollcutante es Pers‘ona Juridica presentar ( ) / Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
(Con fines de Hablitadién Vlgenc@ qe Poder expedida por {a SUNARP con Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
o ! una antigliedad no mayor a 30 dias naturales Control Urbano y |Control Urbanoy| Planeamien-to
Regularizacién urbana, o Catastro Catastro Urbano
Alineamiento Vial con fines de 3.- Copia simple DNI vigente
instalacion de grifos)
4. Copia Literal de dominio (detallada y con
52 una antigliedad no mayor de 03 meses)
Base Legal: . - .
Art. 52, 142, 202, 322, 392 del 5. Un juego de planos y en formato digital de: Certificado
reglamento de la Ley N 29090-D.S.  |3) Localizacién (Esc. 1/5,000) y Ubicacién (Esc. . .
N2 003-2010-VIVIENDA 1/500) (0.4000% UIT) | S/- 1440 30 dias 30 dias
b) Plano perimétrico georeferenciado (Esc.
1/200 6 1/250), indicar elementos fisicos del
entorno
6. Recibo de pago por derechos.
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
RECURSOS
PLAZO
No. DE DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | PARA INICIO DEL AUTORIDAD
OR- PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
DEN No. y Denominacién Formulario/co- % DEUIT (S/.) AUTOM VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
. (] .
v digo/ubicacion ATICO Posit Negat RACION
Certificado de Compatibilidad de Uso |1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
exigidos por el D. S. N2 030-98-EM y |domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y X o7 Mesa de Partes
D.S. N2 01-94-EM correo electrénico
Nota: Estafbl.ecwﬁllentos destina ‘dos 2. Copia simple del Titulo de Propiedad del
la comercializacién de com bustible, . .
gas, grifos, y similares. tenje,no o contrato de ;?rrlendo o conyemo de Sub Gerente de Gerente de
Los requisitos 3, 4 y 5 deben estar cesion de ulso o cualquier otra modalidad Planeamiento, | Infraestructuray
firmados por Profesional Colegiado. contractual. Sub Gerehte de | Control Urbanoy| Planeamien-to
53 Planeamiento, Catastro Urbano
Base Legal: 3. Plano de ubicacién, firmado por profesional Inspeccién ocular: Control Urbano y
. i 9 Catastro
D.S. N© 020-2001-EM coleg|a'd‘o. o (0.8000 %) S/.28.80
4. Certificado de Zonificacién
D.5. N2 054-93-EM 5. Plano de distribucién general del proyecto, Certificado:
D.S. N2 052-93-EM-GAS e rofesionalgcole i proyecto, (03722%UIT) |s/.  13.40
D.S. N© 01-94-EM porp glaco.
D.S. N2 027-94-EM 6. M ia Descriptiva del to, firmad
emoria Descriptiva del proyecto, firmado 30 dias 30 dias

D.S. N2 020-2001-EM

por profesional colegiado.

7. Recibo por inspeccién ocular
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS
PLAZO
No. DE DENOMINACION DEL EVALUAC.PREVIA | PARA INICIO DEL AUTORIDAD
OR- COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
No. y D inacié A % DE UIT s/. VER ) APELACION
©. y Denominacion digo/ubicacién ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando Inspeccion ocular:
Certificado de Zonificacion domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Solicitud 0.8000 S/. 28.80 X 02 Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
correo electrénico Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
54 |Base Legal: 2. Plano de ubicacién del predio o local *(0.3722 %) S/.  13.40 Control Urbano y [Control Urbanoy| Planeamien-to
Reglamento del Esquema de 3. Recibo de pago por derechos Catastro Catastro Urbano
Estructura Urbana Ord. 007-99 (29-3-
99) 30 dias 30 dias
1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Certificacion de Habitabilidad. domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Solicitud X 05
correo electrénico Inspeccion ocular: § Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Nota: Los requisitos 2 y 3 deben estar Mesa de Partes Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
55 |firmados por Arquitecto o Ingeniero |2.Planos de ubicacion y distribucion del local. (0.8000 %) S/.28.80 Control Urbanoy | Control Urbanoy | Planeamien-to
Civil. Catastro Catastro Urbano
Base Legal: 3.Breve Memoria Descriptiva. Certificado:
Item 2.01.16 del TUOT de MPSM ,
Ordenanza 007-2008-A/MPSM 4.Recibo por derecho de inspeccion ocular. (0.4000%) S/. 14.40 30 dias 30 dias
Aprobacién de cambio de uso de 1. So‘ll‘a‘tud' dirigida al Alcalde, |nc!|cando N
- domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Solicitud
terrenos rusticos a urbanos L.
correo electrénico
Nota:
ami i Revisio Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
El tramite proceFie siempre y cuar?do 2.Copia titulo de propiedad registrado evision 5 y ' '
el terreno se ubica dentro del radio aprobacidn: Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
: . S/. 360.00 X 10 Mesa de Partes )
urbano de Tarapoto segun el plano de . . (10% UIT) Control Urbano y | Control Urbanoy| Planeamien-to
e 3.Breve Memoria Descriptiva.
zonificacion vigente. Catastro Catastro Urbano
56
Los planos y la memoria deberan ser
firmados por Profesional Colegiado. |4.Plano de ubicacién y localizacién.
Base Legal: 5.Plano perimétrico del terreno matriz.
Reglamento de Esquema de
Estructura Urbana Ord. 007-99 (29-03-6. Recibo por derechos. 30 dias 30 dias
99)
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANOQ Y CATASTRO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION RECURSOS
PLAZO
Ng‘R[_’E DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA | PARA micooeL | '\:;’ETTOEF::?:EARA
oEN PROCEDIMIENTO Formulario/cs AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
N ormulario/cé- o -
. % DE UIT S/. VER
No. 'y Denominacion digo/ubicacion ° (/) ATICO |  Posit Negat RACION APELACION

1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
Cambio de Zonificacion domicilio fiscal, N2 de fax y/o teléfono, y Solicitud X 10

correo electronico Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Notar Este 2.Copia literal de dominio o del titulo de Planeamiento Planeamiento Infraestructura 'y
trémite se realiza cuando el interesado propiedad registrado. Control Urbano y | Control Urbano Planeamein-to
desea por criterios técnicos modificar la Cambio de y y
zona donde se ubica una edificacién que ificacion d Catastro Catastro Urbano
desea usarla con determinados fines que |3.Certificado de zonificacion (copia). zoniticacion de S/.355.00

57 la actual zona no lo permite. terltenos

Los requisitos 4 y 5 deben ser firmados hahilitados:
por Profesional Colegiado. 4.Plano de ubicacic‘:-n y perimétrico de la zona, (9.8611 % UIT)
Base Legal: Reglamento de Esquema de |firmado por profesional colegiado.
Estructura Urbana Ord. 007-99 (29-03-99) 5 Memoria sustentatoria, firmado por Por cambio de 30 dias 30 dias

profesional colegiado. zonificacion de

6.Recibo por derechos (49.3056 % UIT) S/.1,775.00
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UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO
No. DE AUTORIDAD RECURSOS
OR. DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER
N Formulario/cé- o AUTOM EVALUAC. PREVIA VER RECONSIDE-
. % DE UIT S/.
No. y Denominacién digo/ubicacién b (S/.) ATI RACION APELACION
Posit Negat
Aprobacion de P tos d
probacion de Froyectos de 1. Soliciud Formato FUHU FUHU
Habilitacién Urbana
Nota: 2. Copia del titulo de propiedad del terreno
Incluye aprobacion del Proyecto y matriz registrado o copia literal de dominio - Inspeccion :
Autorizacion para la ejecuciép de pﬂblicc‘x o o (Se adquiere en el (0.8%) ’ 5/.28.80 X 30 Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
obras. Los planos y memoria 3. Copia de personeria juridica de constitucion |SATT) Planeamiento Planeamiento | Infraestructura y
deberan ser firmados por el registrado, en caso de Asociaciones de Control Urbanoy | Control Urbanoy| Planeamien-to
profesional responsable del disefio.  [Vivienda o empresas. Catastro Catastro Urbano
Base Legal: e e .
Art. 12, 120 y 162 de la Ley N© 26878 ?c;fie::;;ado de zonificacidn, usos y vias
General de Habilitaciones Urba. g ’
5.Certificado de habilidad del profesional. Aprobacion:
58 6.Certificado de factibilidad de servicios @ Urb. s/, 22450
agua, desaglie y energia eléctrica. Popul.(6.2361% UIT) : :
7.Perfiles de proyectos de agua, desagiie y @ Urb. No
energia eléctrica, aprobado por las Entidades Populares: (24.6528 | S/. 887.50 30 dias 30 dias

correspondientes.
8.Declaracidn jurada de reserva de drea para
aportes reglamentarios.

9.Planos de ubicacion, lotizacion y manzaneo
perimétrico.

10.Estudios de suelos y de Impacto Ambiental.

11. Memoria descriptiva.

12. Boleta de pago al CAP y CIP por
derechos de revisidn del proyecto.

13. Recibo de pago por derechos

% UIT)
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

T 2010 - S/ 2.600.00

DERECHO DE TRAMITACIION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No. DE REQUISITOS CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD
: DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL RECURSOS
OR- COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO
DEN Formulario/c6- AUTOM VER RESOLVER RECONSIDE-
. inacio % DEUIT S/. i
No. y Denominacién digo/ubicacion o (S/.) ATI Posit Negat RACION APELACION
Aprobacion de Proyectos de
habilitacién Urbana, via 1. Solicitud Formato FUHU FUHU X 20 Mesa de Partes
regularizacién
Nota: 2.Copia del titulo de propiedad del terreno |n5(poe;°°'/°)n:
Los planos y la memoria deberan ser rr;atrFi)z o conia IiteraIF::Ie ZOminio ablico (SAT-T) e S/.28.80
firmados por Profesional Colegiado. P P : Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
. o S, Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructura
Base Legal: 3.Copia de personeria juridica de constitucion Control Urbano v | Control Urbano Planeamien toy
Art. 42 de la Ley N2 26878 General de |registrado, en caso de Asociaciones de v v
— L Catastro Catastro Urbano
Habilitaciones Urbanas Vivienda o empresas.
4.Declaracién Jurada o constancia de N
. . I . Por  autorizacién,
existencia de habilitacion total o parcialmente .,
ejecutada, suscrita por el propietario y recepcion y control
jecutaca, de obras:
profesional.
5.Certificado de habilidad del profesional.
59 b |
C s R Urb. Populares: , i
6.Plano de ubicacién, manzaneo y lotizacion. (6.2361p% um) S/.224.50 30 dias 30 dias
7.Estudios de suelos y de Impacto Ambiental.
8.Boleta d | CAPyCIP d hos d Urb.No P |
oleta de pago a y por derechos de rb.No Populares 5/. 887.50

revision del proyecto.

9.Memoria descriptiva y fotografias.

10. Declaracion jurada de reserva de aportes
reglamentarios o recibo de pago del 10% del

valor de drea objeto de regularizacion, en caso
de déficit de aportes.

11. Recibo por derechos.

(24.6528 % UIT)

En caso de existir
déficit de aportes
reglamentarios,
pago del 10% del
valor de drea objeto
de regularizacion
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITAC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION
PLAZO RECURSOS
No. DE AUTORIDAD
OR- DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO . . RESOL- PROCEDIMIENTO
DEN No. y Denominacién Formulario/co- % DE UIT (s7)  |AUTOM VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
. 6 .
v digo/ubicacién ATI Posit Negat RACION
Aprobacion de proyectos de
subdivision o acumulacién de 1. Solicitud Formato FUHU FUHU X 15 Mesa de Partes
terrenos urbanos. Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Nota: . 2 Conia del titulo d iedad del t Planeamiento, Planeamiento, | Infraestructuray
Pr(?cede cuando S€'l|0tIZa unterreno |2 ?P'a el uI(t) el ZFOZ'e ad elbf”'e”o s adaui | Control Urbano y | Control Urbanoy| Planeamein-to
ubicado dentro el area urbana de la matriz O C(')pla iteral de dominio publico. € adquiere en e R Aprobacién: Catastro Catastro Urbano
ciudad. Los planos y la memoria 3. Copia ficha catastral de los lotes a SATT
deberan ser firmados por Profesional |subdividir.
60 Colesiadn
El requisito 7 se exigira para sub. 4. Planos de ubicacion y Lotizacion. . Hasta 2 lotes §/.41.20
divisiones mayores a 10 lotes. 5. Plano perimétrico. (1.1444 % UIT) T
. De 3 hasta 10
6. Plano de subdivision.
Base Legal: o e : lotes: (4.9305% | S/.177.50
7. Certificado de zonificacion y usos. (copia). urm)
Art 1332 de la Ley N2 24157 8. Memoria Descriptiva . Mas de 10 lotes 30 dias 30 dias
9. Recibo de pago por derechos. (9.8611 % UIT) S/.355.00
Mesa de Partes
Confi idn a Aprobacién Distrital
ontirmacion a pro' ,acu?rj U811 Solicitud Formato FUHU X 20
de Proyectos de Habilitacion Urbana
_Por confirmacién
Nota: L d bacid
lanos v la memoria deberan ser 0s 2.Copia del titulo de propiedad del terreno Sr?:pr;o a:I:ll:rneSe.n 5/, 224.50 Sub Gerente de Gerente de
? p v Profesional Colegiad matriz o copia literal de dominio publico. 6‘236p1° UIT- e Planeamiento, | Infraestructuray
Irmados por Frotesional Lolegiado. (6. ° ) Control Urbano y| Planeamein-to
Sub Gerente de Catastro Urbano
1 Planeamiento,
6 Por confirmacion de Control Urbano y
Sase Legal retsrado,oncaso do psotatonesde P popimess | 5168750 Cotastro
Art. 32 de la Ley N2 26878 ~gistrado, No Populares : <887
Vivienda o empresas. (24.6528 % UIT)
4.Copia del certificado de zonificacién, usos y 30 dias 30 dias

vias (copia).

5.Copia de Resolucion Distrital que aprueba el
proyecto de habilitacidn urbana.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y PLANEAMIENTO URBANO
SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO, CONTROL URBANO Y CATASTRO
UNIDAD DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO

UIT 2010 : S/.

3.600.00

DERECHO DE TRAMITAC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO RECURSOS
No. DE DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL AUTORIDAD
OR- COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO frio] EVALUAC. PREVIA RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER
Formulario/c6- AUTOM RECONSIDE-
No. y D inacié % DE UIT S/. VER APELACION
0. y Denominacion digo/ubicacién ° /) ATI Posit Negat RACION
6.Certificado de habilidad del profesional.
7.Plano de ubicacién, manzaneo y lotizacién.
8.Memoria descriptiva.
9.Boleta de pago al CAP y CIP por derechos de
revision del proyecto.
10. Recibo por derechos
Expedicion de Constancias y/o -Certificados,
Certificados, Duplicados y 1 .Solicitud. Duplicados y
Transferencias Varias. Transferencias Sub Gerente de Gerente de
Mesa de Partes Planeamiento, | Infraestructuray
1.Recibo por Derechos (0.5722 %) S/. 20.60 X 3 Sub Gerente de Control Urbanoy| Planeamein-to
o Base Legal: ) Planeamiento, Catastro Urbano
-Por cada
Item 2.03.18 de la Ordenanza N 010- ) i . ) ! Control Urbanoy
2007-A/MPSM 2.Copia de Certificado a Duplicar o Transferir Confi{anua y/o S/.29.30 Catastro
Certificado con
(0.8139 % UIT) 30 dias 30 dias

Pagina 32




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITAC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO RECURSOS
Ng‘R[_’E DENOMINACION DEL PARA INICIODEL | ,\:;’ETTOEF::?:EARA
PROCEDIMIENTO o, RESOL- | PROCEDIMIENTO
DEN No. v Denominacin Formulario/cé- % DE UIT 5/) AUTOM |  EVALUAC. PREVIA VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Y digo/ubicacién ° ’ ATI RACION
Posit Negat
Expt’edluon de Licencia fie Conducir de PARA ll-a v II-b
vehiculo menor (por primera vez) TARA Ty o
Gerente de
Base Legal: 1.Solicitud (1.7000 %) $/.61.20 X 20 SubGerentede | SubGerentede |
Mesa de Partes Promocién de Promocién de .
D.S. N2 040-2008- 2.Certificado de estudios (Educacioén primaria Transporte Transporte Econdmico,
Gestio
(18/11/08) completa) Urbano, Transito y | Urbano, Transito Amlfiie::zly
Ordenanza N2 010-09 3.Seis (6) fotografias de frente a colores T/C. Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. Turismo.
Aprobado: 12/06/09 4.Dos (2) copias de D.N.I.
Publicado: 01/07/09 5.Exdmen de aptitud psicosomatica
6. Llevar y aprobar el curso de Normas de
63 Transito Seguridad Vial.
7.Derecho de tramite.
8. Aprolbar el examen de manejo para la 30 dias 30 dias
categoria..
9.Un (1) sobre Manila T/0.
PARA Il-c
Igual al anterior, excepto el numeral 6) en la
que debera presentar Certificado de
Capacitacion del Conductor, otorgado por la
Escuela de Conductores Profesionales
autorizado por el MTC.
Revalidacién y/o Canje de la Licencia - Derecho de Pago:
1.Sol . 51. X 2 M P
de Conducir de vehiculo menor Solicitud (1.4333 % UIT) 5/.51.60 0 esa de Partes
Gerente de
Sub Gerente de | Sub Gerente de
Base Legal: 2.Dos (2) fotos t/c colores - L Desarrollo
Promocién de Promocién de Econdmico
D.S. N2 040-2008-MTC  (18/11/08) |3.Dos (2) copias D.N.I. Transporte Transporte Gestion ’
Ordenanza N2 010-09 4.Copia de Certificado de haber aprobado el Urbanot Trans.|to v Urbanot Trans.|to Ambiental y
64 Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. Turismo
5.Copia Certificada o legalizada del carnet de '
Educacion y Seguridad Vial.
6.Un Sobre Manila. 30 dias 30 dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

UIT 2010 : S/. 3,600.00

DERECHO DE TRAMITAC

PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
No. DE DENOMINACION DEL a PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
OR- PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
DEN io/co- EVALUAC. PREVIA RESOLVER -
No. y Denominacion Formulario/cd % DEUIT (s/) |AVTOM - VER RECONSIDE APELACION
digo/ubicacion ATI Posit Negat RACION
Dup!lcado de Licencia de Conducir de 1.Solicitud Derecho de Pago: X 20 Mesa de Partes
Vehiculo Menor. Gerente de
Base Legal: 2.Dos~(2) fotografias de frente a colores (0.7083 % UIT) 5/.25.50 Sub Gerer)te de | sub Gerer)te de Desarrollo
(Tamafio carnet) Promocién de Promocién de Econémico
D.S. N2 040-2008-MTC 3. Dos (2) fotocopias de D.N.I. Transporte Transporte Gestion !
65 |(18/11/08) Urbano, Trénsito y | Urbano, Transito Ambiental
Ordenanza N2 010-09 4. Recibo por derecho de tramite. Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. r_p |Aen aly
urismo.
. Adjuntar Li i C ir deteri
Aprobado: 12/06/09 5. Adjuntar |cenc1aAde @ducnr eteriorada o
presentar la denuncia policial en el caso de
Publicado: 01/07/09 6. Un (1) Sobre Manila tamafio Oficio. 30 dias 30 dias
Examen de Aplazados 1. Solicitud Derecho de Pago: S/.22.40 X 10 Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Mesa de Partes Promocién de Promocién de EDesa,rrqllo
Base Legal: 2. Un (1) Sobre Manila tamafio oficio. (0.6222 % UIT) Transporte Transporte cgnor.nlmo,
estion
Urbano, Trénsito y [ Urbano, Transito i
66 |Ordenanza N2 010-09 aprobado 3. Recibo de pago por derechos . R . R Ambiental y
12/06/09 . pago p . Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. Turismo.
30 dias 30 dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

UIT 2010 : S/.

3,600.00

DERECHO DE TRAMITAC

PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS CALIFICACION
No. DE DENOMINACION DEL a PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
OR- PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
DEN i 5- EVALUAC. PREVIA RESOLVER -
No. y Denominacién F?rmU|a,n0/F? % DE UIT (S/.) AUTOM - VER RECONSIDE APELACION
digo/ubicacion ATI Posit Negat RACION
Concesién de Ruta de vehiculos de 1.Solicitud
servicios publicos, 6mnibus y micros, [2.Copia de Escritura de Constitucion de 15.0639 S/.542.30 X 30 Mesa de Partes Sub Gerente de Gerente de
autos colectivos, auto-taxi (anual) Empresa. Sub Gerente de - Desarrollo
o Promocién de .
Promocién de Econdmico,
Base Legal: Transporte L.
o Transporte L. Gestion
67 |Art. 122 numeral 12.2, inciso c) de la . . . . . Urbano, Transito .
3.Adjuntar copias de Tarjetas de Propiedad Urbano, Transito y . . Ambiental y
Ley N2 27181 . . y Seguridad Vial. .
L X . . . Seguridad Vial. Turismo.
Art. 172 numeral 17.1, inciso e) de la | 4.Copia de Licencia de Conducir
Ley N2 27181 Profesional A Il
5.Recibos por Derechos 30 dias 30 dias
6.Pdliza de Seguro
jacio ificacio Derecho de Gerente de
Amp,llaaon y/o modificacion de Ruta 1.5olicitud cho de S/.542.30 X 30 Mesa de Partes Sub Gerente de
(vehiculos mayores) modificacion: L Desarrollo
Sub Gerente de Promocién de Econémi
Base Legal: 2.Recibo por derechos Promocién de Transporte conor.'nl|co,
68 Transporte Urbano, Trénsito Gestion
Art. 122 numeral 12.2, inciso c) de la P . ! . Ambiental y
o Urbano, Trénsito y | y Seguridad Vial. R
Ley N© 27181 : ] Turismo.
Art. 172 numeral 17.1, inciso e) de la Seguridad Vial.
rt. 179 1, . P
Ley N2 27181 30dias 30 dias
Resolucién de Circulaciéon Mototaxis
(Concesidn de Ruta) (Persona 1.Solicitud X 30 Mesa de Partes
Juridica) (Cada 3 afios) Sub Gerente de Gerente de
- Desarrollo
Sub Gerente de | Promocién de -
Econdmico,
Derecho de Promocién de Transporte Gestion
69 |Base Legal: 2.Copia de Escritura de Constitucion Resolucion de S/.492.00 Transporte Urbano, Transito Ambiental
Circulacién: Urbano, Trénsito y | y Seguridad Vial. . v
Turismo.
Seguridad Vial.
Art. 12, numeral 12 de la Ord. N 017- |3.Requisitos Ordenanza No.007- 2000 y
13.6667 % UIT
2007-A-MPSM D.L.N0.04 y 09-2000-MTC. ( 6 uI)
4.Péliza de Seguro 30 dias 30 dias
Permiso de Operacion de Transporte Derecho Permiso de e te d
Publico cada unidad (anual) vehiculos [1.Copia de SOAT vigente Operacién por c/u— X 15 Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Derenrre” N
mayores vehiculo mayor. Promocién de Promocién de Eci?\aén?icz
(2.1167 % UIT) S/.76.20 Transporte Transporte L
(s (s Gestion
. Urbano, Transito y | Urbano, Transito k
2.Copia D-N.I. Seguridad Vial Seguridad Vial Ambientaly
70 |Base Legal: g - |y>es . Turismo.
Art. 32, numeral 3.5 del Reglamento
Nac. De Administracion de Transport
3.Copia Tarjeta de propiedad 30 dias 30 dias
D.S. N2 009-204-MTC (27/02/04) 4.01 Foto t/c a colores
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

DERECHO DE TRAMITAC

PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o OF DENOMINACION DEL REQUISITOS CALIFICACION PARA INCloDEL | AUTORERD RECURSOS
PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO
DEN i 4 ) RESOLVER _
No. y Denominacién Formulario/cé % DEUIT (s/) |AUTOM| EVALUAC. PREVIA VER RECONSIDE APELACION
digo/ubicacién ATI Posit Negat RACION
. ., ; Derecho Permiso de
Permiso de Operacion de Vehiculos Operacién vehiculo
Menores de servicio publico de 1.Copia de SOAT vigente menor S/.61.70 X 15 Mesa de Partes | Sub Gergr}te de | Sub Gergr}te de Gerencia de
pasajeros y servicio particular (Anual) 1.7139%UIT Promocién de Promocién de Desarrollo
n (1. 6UIT) Transporte Transporte Econdémico, Gestion
Base Legal : 2.Copia D.N.I. Urbano, Transito y | Urbano, Transito Ambiental y
Art. 12, numeral 13 de la Ord. N 017- Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. Turismo.
2007-A-MPSM 3.Copia Tarjeta de Propiedad
4 .02 Foto t/c a colores 30 dias 30 dias
Autorizacion de Transporte Escolar " .
1.Péliza de Seguro vigente X 15 Mesa de Partes
(Anual) Sub Gerente de Sub Gerente de Gerencia de
R, Promocién de Promocién de Desarrollo
Base Legal : 2.Pago de derechos Autorizacion: $/.100.30 Transporte Urbano, |Transporte Urbano, | Econdmico, Gestidn
72 Art. 32, numeral 3.5 del Reglamento Tréansito y Seguridad Transitoy Ambiental y
Nac. De Administracién de 3.02 fotos a colores (2.7861% UIT) Vial. Seguridad Vial. Turismo.
Transportes
D.S. N2 009-204-MTC (27/02/04) 30 dias 30 dias
Autorizacion Zona Reservada. 1.Solicitud Empresasy
Excepto autorizacion por ley. 2'Recibo or derecho Particulares: S/. 100.50 X 15 Mesa de Partes SubG te d )
Méximo 12 mts. de frontis (mensual) [~ P (2.7917 % UIT) uberente de | Sub Gerente de Gerencia de
Promocién de Promocion de Desarrollo
Transporte Transporte Urbano,| Econémico, Gestién
Urbano, Transito y Transito y Ambiental y
7 Base Legal: Seguridad Vial. Seguridad Vial. Turismo.
Art. 32, numeral 3.5 del Reglamento
Nac. De Administracién de 30 dias 30 dias
Transportes
D.S. N2 009-204-MTC (27/02/04
Constatacién de caracteristicas 1.Permiso de Operaciones Derecho de S/.15.40 X Sub Gerente de Ez:rr]:;lalo de
tramite:(0.4278 % Mesa de Partes Sub Gerente de Promocién de E -
) conémico,
Base Legal: 2.Recibo por derecho de pago uIT) Promocién de Transporte Urbano, Gestién
74 Transporte Urbano, Trénsitoy Ambiental
Art. 232 inciso b) de la Ley N2 27181 Trénsitoy Seguridad | Seguridad Vial. |AMPlENta v
. Vial. Turismo.
0 2017-
Art. 12 numeral 17 de la Ord. N2 017: 30 dias 30 dias

2007-A/MPSM
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO

SUB GERENCIA DE PROMOCION DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

Texto Unico Ordenado de Tasas

UIT 2010 : S/. 3,600.00
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
No. DE DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
OR- PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
DEN i 5- EVALUAC. PREVIA RESOLVER -
No. y Denominacién Formulario/co % DE UIT (s/) AUTOM - VER RECONSIDE APELACION
digo/ubicacion ATI Posit Negat RACION
Duplicados Varios: Permiso de . Derecho de tramite:
1 Solicitud S/.17.50 X 7 Mesa de Partes Sub G te d Sub G te d i
Operaciones, otros. (0.4861 % UIT) / u erej‘ e de u ergtm e de Gerencia de
. ) L Promocidon de Promocion de Desarrollo
Base Legal: 2.Copia del carné de educacion vial. J ”
75 Transporte Transporte Econdmico, Gestion
Numeral N2 4.01.2 y 4.01.14 de la 3. Fotocopia del D.N.I. Urbano, Trénsito y | Urbano, Transito Ambi_enta' y
Ordenanza N2 010-2007-A/MPSM  |4. Derecho de Pago. Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. Turismo.
30 dias 30 dias
Autorizacién de Paraderos, Comités
dg Taxis, Agrupacnor\ de Camionetas, |1. Solicitud X 15 Mesa de Partes Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerencia de
Microbuses, Colectivos. L. L,
Promocién de Promocién de Desarrollo
Base Legal: 2. Padrén de miembros con caracteristicas de Derecho de s/.27.80 Transpczrtet Transporte' Econcmico, Gestin
76 los vehiculos Paradero por cada Urbano, Transito y | Urbano, Transito Ambiental y
Art. 182 de la Ley N2 27181, Ley 3. Recibo por Derechos R Seguridad Vial. |y Seguridad Vial. Turismo.
G ldeT rte v Transit unidad (mensual):
eneral de Transporte y Transito (0.7722 % UIT)
Terrestre.
Art. 162 inciso b.8) del D.S.N2 009- ,
30 dias 30 dias
2004-MTC :
Autorizaci6
OTROS: 1. Solicitud. utorizacion $/.88.70 X Sub Gerentede | sub Gerente de Gerencia de
- (2.4639 % UIT) L. ,
) Promocién de Promocion de Desarrollo
2. Recibo por Derechos JR ”
" ” . M de Part Transporte Transporte Urbano,| Econdémico, Gestion
. —P,ikkl:lt'orl'zauon de descargue en la Via esa de Partes Urbano, Transito y Transito y Ambiental y
u Ql\c/?(;lrio Seguridad Vial. Seguridad Vial. Turismo.
Base Legal:
Ord N2 007-2008-A-MPSM P
raenanza 30 dias 30 dias
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y TURISMO

UIT 2010 : S/. 3,600.00

PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION
No. DE DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
OR- PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
DEN No. v Denominacin Formulario/co- % DE UIT (5/) AUTOM EVALUAC. PREVIA VER RESOLVER RECONSIDE- APELACION
. b .
v digo/ubicacion ATI Posit Negat RACION
Autorizacidn a Juegos Mecanicos 1. Solicitud. S/. 99.40 X 3 .
o Sub Gerente de Gerencia de
Autorizacion Desarrollo Desarrollo
Base legal Hasta 10 dias Mesa de Partes Sub Gerente de Econémico Local Econdémico, Gestion
78 ase legal: (2.7611 % UIT) Dlesarrollo . Ambiental y
Econdmico Local y y Turismo Turismo.
Turismo
Ord N2 010-2007-A-MPSM Dia adici |
raenanza ! a aciclona S/.10.70 30 dias 30 dias
numeral N2 1.01.12 (0.2972 % UIT)
Otras Autorizaciones No Pago por Derechos Sub Gerente de Gerencia de
- 1. Solicitud. Minimo: (1.5278 % | S/.55.00 X Mesa de Partes | Sub Gerente de Desarrollo Desarrollo
Especificadas. d I . Econémico, Gestion
uiT) esarrollo Econdémico Local )
79 P Ambiental y
Econdmico Local y y Turismo )
. Turismo.
Base Legal: Turismo
Ordenanza N2003-2006-MPSM 30 dias 30 dias
Autorizacion para conduccion de N »
Autorizacién: Gerencia de
puestos en los Mercados N%s. 1,2 y [ 1. Solicitud. utorizact S/.237.90 X 15 Mesa de Partes Sub Gerente de Desarrollo
(6.6083 % UIT) Desarrollo
3. Sub Gerente de AR Econémico, Gestién
Desarrollo Econémico Local Ambiental y
80 Base legal: 2. Copia LE/DNI. Econémico Local y y Turismo Turismo.
Turismo
Art. 42 del Reglamento de Mercados. | 3. Constancia (Div. Catastro) del titulary 30 dias 30 dias
Ord. N2 008-2000-A-MPSM conyuge de no adeudar a la Municipalidad.
Acondicionamiento y/o Por Sub Gerente de Gerencia de
. . . . Acondicionamiento Desarrollo
mejoramiento de la infraestructura 1. Solicitud. S/.59.30 X 10 Mesa de Partes Desarrollo
del puesto de venta puesto: Sub Gerente de Econémico Local Econémico, Gestién
(1.6472 % UIT) Desarrollo conomico Loca Ambiental y
81 L, . . . y Turismo Turi
Base legal: 2. Descripcidn de las mejoras a ejecutar. Econdmico Local y urismo.
Turismo
Art. 32 del Reglamento de Mercados. | 3. Opinion de Gerencia de Infraestructura y 30 dias 30 dias
Ord. N2 008-2000-A-MPSM. Obras, cuando se ejecuten obras civiles.
Cierre temporal del pue.sto hasta 02 N Por cierre: (0.9944 Sub Gerente de Gerencia de
meses, conforme a lo dispuesto en el | 1. Solicitud % UIT) S/.35.80 X 5 Mesa de Partes Desarrollo Desarrollo
reglamento de Mercados. ° Sub Gerente de Econémico Local Econdémico, Gestion
82 Desarrollo Turismo Ambiental y
Base Legal : 2. Ultimo recibo de pago al dia. Economico Local y Y Turismo.
Art. 139, inciso c) del Reglamento de Turismo
Mercados. Ord. N2 008-2000-A- 30 dias 30 dias
MPSM.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO, GESTION AMBIENTAL Y TURISMO
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL Y TURISMO

UIT 2010 : S/. 3,600.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION
No. DE Q PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
0.
DEN No. v Denominacian Formulario/co- % DEUIT (s/) AUTOM i RESOLVER RECONSIDE- APELACION
. (] .
v digo/ubicacién ATI Posit Negat VER RACION
Otros Derechos: 1. Solicitud -Tasa : (0.0139) S/.0.50
Derecho de ocupacion de Bafios X
Municipales 1,2y 3 .
o Sub Gerenciade | Sub Gerentede | Sub Gerente de Gerencia de
. Tasa - Urinario: ( 0.0083)| S/.0.30 Desarrollo
Desarrollo Desarrollo Desarrollo o .,
inar o P . Econdmico, Gestién
. Urinario Econémico Local y | Econédmico Local y [ Econdmico Local Ambiental y
,(0.2361%) s/.8.50 Turismo Turismo y Turismo Turismo.
8 - Autorizacion Temporal, por dia, por
ocupacion de mesa para venta de
carne procedente de otro mercado.
-Copias y Constancias Certificadas. ,(0.4639%) S/.16.70
Base Legal : 30 dias 30 dias
Ordenanza N2 007-2008-A-MPSM
Texto Unico Ordenado de Tasas
Recurso de Reconsideracién de Sub Gerente de |Gerencia de
1. Solicitud tuit X M de Part
Multas Administrativas. Solicitu Gratuito 30 esa de Fartes Sub Gerente de |Desarrollo Desarrollo
84 Base Legal : 2. Adjuntar nueva prueba. Desarrollo
3. Copia de documento motivo d Econdmico Local y
Art. 2082 de la Ley N© 27444 - -opia de documento motivo de Turismo 30 dias 30 dias
reconsideracion
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UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y FISCALIZACION
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/. 3,600.00

No. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DE DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
OR- PROCEDIMIENTO RESOL- | PROCEDIMIENTO
i 5- EVALUAC. PREVIA -
DEN No. y Denominacion Formulario/co % DE UIT (s/) AUTOM - VER PARARESOLVER |  RECONSIDE APELACION
digo/ubicacion ATI Posit Negat RACION
In.forme Técnico de Inspgcuones 1. Solicitud Dere.cho' fie X 15 Mesa de Partes Gerente de
Diversas por Defensa Civil tramitacion: :
Seguridad Alcalde
Secretario Técnico| Ciudadanay
. 9
85 |Base Legal: (1.225 % UIT) 5/.44.10 de Defensa Civil Fiscalizacion
Ordenanza N2 007-2008-A-MPSM
¥ 30 di 30 dias
Texto Unico Ordenado de Tasas as
D'upllcado de Certificado de Defensa 1. solicitud. X Geren'Fe de
Civil Seguridad
Mesa de Partes o X Alcalde
Derecho de Secretario Técnico| Ciudadanay
86 |Base Legal: T S/.15.20 - N
tramitacion: de Defensa Civil Fiscalizacion
Ordenanza N2 007-2008-A-MPSM
. 14222 % UIT, i 30 dias
Texto Unico Ordenado de Tasas (0 % UIT) 30 dias :
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UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - 2010

UIT 2010 : S/.

3,600.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION
No. DE PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
g.R DENOMINACION DEL PARA INICIO DEL COMPETENTE PARA
DEN PROCEDIMIENTO Formulariofcs AUTOM EVALUAC. PREVIA | RgsoL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE
o, ormulario/cé- % DEUIT S VER -
No. y Denominacion digo/ubicacion ° (/) ATI Posit Negat RACION APELACION
SEPARACION CONVENCIONAL 1. REQUISITOS GENERALES: Tramite: 2.9861% | S/.107.50
1.1. Solicitud escrita, que exprese de
manera indubitable la decision de separarse,
irigida al Alcal fialando el Jefe de A ia | Jefe de A i
Base Legal: dirigida al Alcalde, sefialando el nombre, X 20 | MesadePartes | '€ G Asesoria [ Jefe de Asesoria Alcalde
documento de identidad y el ultimo domicilio Juridica Juridica
Ley N2 29227, Ley que regula el . .
e R conyugal, con firma y huella digital de cada
procedimiento no contencioso y del ,
divorcio ulterior(16.05.08) uno de fos conyuges.
* D.S. N2 009-2008-JUS, Reglamento |(En la solicitud, deberd constar si alguno de los
de la Ley N2 29227 (13.06.08) conyuges es analfabeto o adolece de alguna
* Art. 113 de la Ley N2 27444 Ley del |discapacidad, en cuyo caso se procedera
Procedimiento Administrativo mediante firma a ruego, sin perjuicio de que
General. impriman su huella digital o grafia de ser el
caso)
* 2015- |
87 Ordenanza N¢ 015-2008-MPSM 1.2. Copias simples y legibles de los
documentos de identidad de ambos cényuges.
1.3. Copia cerificada de Acta o de la Partida
de Matrimonio, expedida dentro de los tres 30 dias 30 dias

meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

1.4. Declaracién Jurada del dltimo domicilio
de ser el caso, suscrito obligatoriamente por
ambos conyuges.

1.5. Recibo de derecho de pago.

2. REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS
HIOS:

En caso de no tener hijos:

2.1. Declaracion Jurada, con firma y huella
digital de cada uno de los conyuges de no
tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2010

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR UIT 2010 : S/. 3,600.00

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION
PLAZO RECURSOS

No. DE AUTORIDAD
oy DENOMINACION DEL EVALUAC. PREVIA | PARA INICIODEL 1 pErente paRA
DEN PROCEDIMIENTO Formulario/cé AUTOM RESOL- | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDE

ormulario/co- -

No. v Denominacis % DEUIT S/, VER APELACION
0. y Denominacion digo/ubicacién 0 (s/) ATI Posit Negat RACION

En caso de tener hijos menores:

2.2. Copia certificada del Acta o de la
Partida de Nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de la
presentacion de la solicitud.

2.3. Copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacion respecto de los
regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y de visitas de los hijos
menores.

En caso de tener hijos mayores con
incapacidad:

2.4. Copia certificada del Acta o de la
partida de nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de la
presentacion de la solicitud.

2.5. Copia certificada de la sentencia judicial
firme o acta de conciliacion respecto de los
regimenes del ejercicio de la curatela,
alimentos, y visitas.

2.6. Copia certificada de la sentencia judicial
firme que declara la interdiccidn del hijo mayor
con incapacidad y que nombra a su curador.

3. REQUISITOS RELACIONADOS CON EL
PATRIMONIO:

3.1. Declaracién Jurada con firma o
impresion de la huella digital de cada uno de
los conyuges, de carecer de bienes sujetos al
régimen de la sociedad de gananciales.

3.2. Testimonio de la Escritura Publica,
inscrita en los Registros Publicos, de
separacion de patrimonios
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UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE LA SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE_SAN MARTIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

UIT 2010 : S/.

3,600.00

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAC

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PLAZO RECURSOS
No. DE AUTORIDAD
DEN No. v Denominacian Formulario/co- % DEUIT (s/) AUTOM VER i RESOLVER RECONSIDE- APELACION
. (] .
v digo/ubicacion ATI Posit Negat RACION
3.3. Testimonio de la Escritura Publica,

inscrita en los Registros Publicos, de
sustitucion o de liquidacion del régimen
patrimonial, si fuera el caso.
1. Solicitud de disolucién de vinculo
matrimonial presentada por cualquiera de los Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina

DIVORCIO ULTERIOR conyuges, dirigida al Alcalde, sefialando Tramite: 1.2667 % S/. 45.60 X 20 Mesa de Partes de Asesoria de Asesoria Alcalde
nombre, documento de identidad y firma del Juridica Juridica
solicitante.
Procedera la firma a ruego en el caso de que el

leaal solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es
fase ega . ciego o adolece de otra discapacidad, sin
23 Ley N,' 2_9227’ Ley que re?“'a el perjuicio de que impriman su huella digital o

proceq|m|ent'() no contencioso y grafia, de ser el caso.

divorcio ulterior(16.05.08)
(La presentacidn de la solicitud se realiza

* D.S. N2 009-2008-JUS, Regl t . , ,

egamento después de los 2 meses de haberse declarado 30 dias 30 dias

de la Ley N2 29227 (13.06.08)

* Art. 113 de la Ley N2 27444

* Ordenanza N2 015-2008-MPSM

la Separacion Convencional) Art. 132 del D.S.

N2 009-2008-JUS

2. Copia de la Resolucién de Separacion
Convencional.

3. Recibo de derecho de pago.
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A CARGO DE: EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TARAPOTO - SATT
Jr. Rioja N2 233 - Tarapoto, Teléfono: (42) 532323

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

UIT 2010 : S/.

3,600.00

No. DE
OR-
DEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAC

CALIFICACION

No. y Denominacion

Formulario/cé-
digo/ubicacion

% DEUIT

(s/)

AUTOM
ATI

EVALUAC. PREVIA

Posit Negat

PLAZO
PARA
RESOL-

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Base Legal:

-Ley N2 28976, Ley Marco de la
Licencia de Funcionamiento.
- Ordenanza N2 013-2007-A/MPSM

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Decreto Supremo N2 066-2007-
PCM, Reglamento de Inspeccio-nes
Técnicas de Defensa Civil

- TUPA INDECI.

(*) Establecimientos de hasta 100 m2
y capacidad de almacenamiento no
mayor al 30% del area total del local
(Art 8%inc 1 Ley N° 28976)

(**) Establecimientos comerciales
mayores de 100 m2 hasta 500.00 m2
de area (Art. 82inc 2 Ley N2 28976)

Establecimientos con area
mayor a los 500 m2 y aquellos giros
que requieran  certificado de
inspeccidon técnica de seguridad en
defensa  civl de detalle o
multidisciplinaria incluidos los
establecimientos con giro para pub,
licoreria, discoteca, bar, casinos,
juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias o giros
afines. Asimismo, giros que impliquen
almacenamiento. Uuso o

(***)

1.1. Para establecimientosde hasta 100 m2y
capacidadde almac i no 1 30% del
Requisitos: 1. Formulario
Solicitud Licencia de Funcionamiento

2.Vigencia de poder en caso se trata de persona
juridica o ente colectivo. Si es persona natural
representada se requerira carta poder con firma
legalizada.

3. Pago por derecho de tramite correspondiente.
Incluye la diligencia de verificacion de condiciones
de seguridad.

DL-14

SATT)

1.2. Para establecimientos comerciales mayores de
100 m2 hasta 500 m2 (**): Requisitos:

1. Formulario Solicitud Licencia de Funcionamiento.

2.Vigencia de poder en caso se trata de persona
juridica o ente colectivo. Si es persona natural
representada se requerird carta poder con firma
legalizada.

3. Pago por derecho de trdmite correspondiente.
Incluye la Inspeccién Técnica Bésica del Organo de
Defensa Civil de la Municipalidad.

1.3. P ara establecimientos con drea mayor a los
500 m2(***): Requisitos:

1. Formulario solicitud de licencia de
Funcionamiento.

2.Vigencia de poder en caso se trata de persona
juridica o ente colectivo. Si es persona natural
representada se requerira carta poder con firma
legalizada.

3. Certificado Seguridad de Inspeccién Técnica de
Detalle o Multidisciplinaria emitida por el INDECI.

4. Pago por derecho de tramite correspondiente

(Se adquiere en el

3.1756

3.4878

3.7317

S/.114.32

S/.125.56

134.34

X

15

Mesa de Partes del
SATT

Jefe del
Departamento de
Licencias y
Autorizaciones del
SATT

Gerente de
Operaciones del
Servicio de
Administracion
Tributaria de
Tarapoto

30 dias

Jefe del Servicio
de Administracion
Tributaria de
Tarapoto - SATT

30 dias
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE TARAPOTO - SATT
Jr. Rioja N2 233 - Tarapoto, Teléfono: (42) 532323

UIT 2010 : S/.

3,600.00

No. DE DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC CALIFICACION PLAZO INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
[?ER,; PROCEDIMIENTO No. y Denominacion Formulario/c6- % DE UIT (s/) AUTOM | EVALUAC. PREVIA PARA | ppocepiMiENTo | COMPETENTE PARA | RECONSIDE- APELACION
digo/ubicacién ATI Posit Negat RESOL- RESOLVER RACION
Requisitos adicionales aplicables a los
numerales anteriores, segun el caso:
*Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud.
*Copia de la autorizacién sectorial respectiva
en el caso de actividades que conforme a Ley
lo requieran de manera previa al otorgamiento
de la licencia de funcionamiento.
*Copia simple de la autorizacion expedida por
el INC.
*Carta de responsabilidad firmada por profesional
responsable en caso que el elemento publicitario
sea del tipo luminoso o iluminado.
CESE DE LICENCIA DE Si el titular lo solicita: 1.
FUNCIONAMIENTO Solicitud simple bL-14 0-3892 s/-1401 1 X Cerente de
Base aLegaI: 12.Carta poder en caso de representante . Mesa de Partes del Jefe del Operaciones del |Jefe del Servicio
Ley N ?7444, Ley d.el' ] SATT DepaTrtam.ento de Serviciode  [de Administracién
Procedimiento Administrativo ) Licencias y - " . .
General - (Se adquiere en el Autorizaciones del Administracién |Tributaria de
2 SATT) Tributaria de |Tarapoto - SATT
Art. 12° de la Ley N° 28976 Marco [Si solicita un tercero con legitimo SATT Tarapoto
de Licencia de Funcionamiento interés:
1. Solicitud debidamente sustentada
2. Constancia policial 30 dias 30 dias
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